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 P r e e n c h i m e n t o  d e  A v a l i a ç ã o d e  d e s e m p e n h o

1- TELA DE LOGIN

Acessando o site . Você terá acesso ao 
Sistema Integrado de Gestão Universitária(SIGU).

https://sigu.unifap.br/instance/sigu/titan.php?target=login

Caro professor, esta página está vinculada a tela de autenticação do professor. Sendo assim, basta 
inserir seu  para a sua validação.cpf e Senha
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2-  ACESSANDO A TELA PREENCHIMENTO DE  AVALIAÇÃO

Existem duas formas de acessar a tela  preenchimento de avaliação. Primeiramente iremos mostra o 
acesso através da página inicial e depois o acesso através do submenu Avaliação de desempenho.

Você a achará  um feed na página inicial, como mostrado na imagem abaixo. Nesse feed estarão o 
servidores que ainda precisam ser avaliados por você. 

Para chegar na tela  Preenchimento de Avaliação basta apenas clicar sobre o botão Avaliar, que 
fica ao lado do nome do servidor a ser avaliado.
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 P r e e n c h i m e n t o  d e  A v a l i a ç ã o d e  d e s e m p e n h o

Este é o acesso através do submenu Avaliação de Desempenho:

Para ter acesso ao submenu Avaliação de Desempenho, passe o cursor do mouse sobre a guia 
iIntranet e nos itens que aparecem vá até Avaliação de Desempenho. Ao passar o cursor do mouse sobre 
o submenu aparecerá a opção Preencher Avaliação de Desempenho, como mostrado na imagem acima, 
por fim clique sobre esta opção.
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 P r e e n c h i m e n t o  d e  A v a l i a ç ã o d e  d e s e m p e n h o

Após ter clicado na opção Preencher Avaliação de Desempenho aparecerá esta tela. Nesta tela 
estão listadas as avaliações disponíveis, para acessar a tela Preenchimento de Avaliação basta clicar 
sobre o botão Preencher Avaliação e caso queira retornar a tela anterior clique no ícone da seta no lado 
direito da tela.
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3- TELA PREENCHIMENTO DE AVALIAÇÃO
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Para preencher a avaliação basta apenas clicar sobre  os campos em branco e preenche-los, 
lembrando que a nota referente a cada pergunta está na escala de 1 à 10, as perguntas que necessitam 
de notas são obrigatórias, geralmente a ultima pergunta do questionário tem caráter subjetivo então para 
preencher este campo basta clicar sobre ele e digitar sua resposta, neste caso a resposta não é 
obrigatória. Por fim para salvar a avaliação clique no botão Salvar (ícone do Disquete) localizado no lado 
direito da tela ou caso queira cancelar o processo clique no botão Cancelar (ícone do “X”). Após ter salvo 
a avaliação você retornará a tela Avaliações Disponíveis  e na parte superior da tela aparecerá a seguinte 
mensagem “Operação efetuada  com sucesso”.


