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Indice — Volume I

Esta secgao € para iniciados e para utilizadores que pretendem actualizar o
seu conhecimento sobre como iniciar a ActivPen, o ActivBoard e os flipcharts:

e Utilizar o ActivPen

e Calibrar o ActivBoard

e Utilizar outro quadro

Esta seccao é para utilizadores novos e actuais do software Activstudio e
Activprimary. Inclui alguns topicos introdutérios e faz uma visita ao
Activinspire Studio e Activinspire Primary:

e Uma aplicacdo, dois produtos

e Acerca dos flipcharts

e Explorar o Activinspire Studio

e Explorar o Activinspire Primary




Explorar o Activinspire Studio

O que vé quando executa pela primeira vez o Activinspire Studio depende se
tem o Activinspire Professional ou Personal.

Quando adequado, mostramos os dois nesta visita ilustrativa:
e Dashboard

e Janela do Activinspire

e (Caixa de ferramentas principal

e Browsers do Activinspire

e Ver um flipchart
e  Gerir multiplos flipcharts

e Criar no seu computador

e Apresentar no quadro

e Colaborar no quadro

e Explorar ferramentas

e Ferramentas utilizadas com mais frequéncia

Quais os Browsers que existem?

Existem sete Browsers no Activinspire:

g
e Browser de Paginas L"J

ll

e Browser de Recursos E
e Browser de Objectos m

| S

e Browser de Notas —

[T

e Browser de Propriedades
|

e Browser de Accdes Q

e Browser de Votacdo

il




Primeiros passos com o Activinspire

Esta secgao inclui a informagao necessaria para iniciar rapidamente o
Activinspire:

Criar o primeiro flipchart

Escrever num flipchart

Adicionar e formatar texto

Adicionar e manipular figuras

Copiar, colar e duplicar objectos

Eliminar material

Introduzir paginas

Introduzir recursos

Utilizar grelhas

Criar objectos
Criar notas de pagina

Guardar um flipchart

Imprimir um flipchart

Abrir um flipchart
Truques faceis dos professores

Mais acerca do Activinspire

Esta seccdo tem informacdes mais detalhadas sobre como trabalhar com o

Activinspire:

Trabalhar com recursos

Trabalhar com objectos

Tornar os flipcharts interactivos

Fazer com que os perfis funcionem

Trabalhar no quadro

Importar e exportar ficheiros

il




Trabalhar com recursos

Esta secgdo tem mais informagdes sobre como trabalhar com recursos:

e Acerca dos recursos

e Adicionar recursos a um flipchart

e Importar e exportar pacotes de recursos

e Trabalhar com os nossos préprios materiais

e Publicar flipcharts

Trabalhar com objectos

Esta secc¢ao tem mais informagdes sobre como trabalhar com objectos:

e Utilizar camadas e empilhamento

e Adicionar imagens

e Adicionar e remover ligacoes

e Adicionar multimédia

e Transformar objectos

e Criar e editar grelhas

e Alterar propriedades do objecto

Tornar os flipcharts interactivos

Esta secgao contém informagao sobre como adicionar elementos interactivos
aos flipcharts:

e  Criar recipientes

e  Criar restricdes
e Trabalhar com accdes
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Fazer com que os perfis funcionem

O Activinspire tem uma variedade de menus predefinidos, definigbes e
comportamentos cuidadosamente pensados que fornecem resultados
consistentes sempre que trabalha com flipcharts.

No entanto, os resultados podem nédo ser exactamente os que pretende. Se
utilizou software criativo anteriormente, pode estar familiarizado com a
alteragéo de definicdes e opgdes de acordo com as suas necessidades. No
Activinspire, damos o nome de criar um perfil.

Consulte:

e Acerca dos perfis

e  Criar e mudar perfis

Trabalhar no quadro

Nesta secgao, descrevemos como tirar partido da utilizagdo das avangadas
Ferramentas de apresentacao do Activinspire, enquanto trabalha no quadro:

e Lista de verificacdo pré-voo

e Anotar o ambiente de trabalho

e Utilizar ferramentas do ambiente de trabalho

e Utilizar a Camara

e Utilizar o Relégio
e Utilizar Reconhecimento de escrita manual

e Utilizar Reconhecimento de figura

o Utilizar Magic Ink
e Utilizar Mensagem-rodapé

e Utilizar o Revelador

e Trabalhar no Modo de utilizador duplo

e Utilizar o Teclado no ecra

e Utilizar o Foco

e Utilizar Blogueio do professor

e Utilizar ferramentas de matematica




Definicoes

Pode personalizar o Activinspire de formas muito diferentes, de acordo com
as suas necessidades. Para garantir que as ferramentas e funcionalidades

seleccionadas tém sempre o mesmo comportamento predefinido, pode
configurar e guardar as preferéncias num ou mais perfis.

Esta secgao descreve as definigdes disponiveis e as suas opgdes:

e Sistema de Resposta do Aluno

e Ferramenta Reldgio

e Efeitos

e Objectos do flipchart

e |dioma

e Definicdes online
e Verificador de ortografia

e Ferramentas
e Entrada de utilizador

e Gravacgdes
e Perfil e Recursos

e Flipchart
e  Multimédia

e Modo de estruturacao

Utilizar ferramentas de matematica

Esta secgao descreve como:

e Utilizar o Lancador de dados

e Utilizar a Calculadora

o Utilizar a Régua
e Utilizar o Transferidor

e Utilizar o Compasso

e  Definir a Origem XY
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Indice Volume II

Importar e exportar ficheiros

Nesta secgdo mostramos como importar ficheiros de outras aplicagdes e
exportar uma pagina de flipchart para um ficheiro de graficos.

e Importar ficheiros

e Exportar ficheiros

Utilizar Sistemas de Resposta do Aluno

Esta secgado tem informagdes sobre os Sistemas de Resposta do Aluno
(LRS):

e Descricao geral
e Registar dispositivos

e Atribuir estudantes a dispositivos

e Perguntas preparadas — Utilizar o Assistente de Perguntas

e Perguntas rapidas e ExpressPoll

Referéncia -

Estas secgdes de referéncia listam e descrevem brevemente o propoésito das
ferramentas, menus, acgoes, propriedades e definigdes disponiveis no
Activinspire:

¢ Atalhos do teclado

e Opcodes de personalizacéo

e Menus e Menus de contexto

e (Caixas de ferramentas e Barras de ferramentas

e Ferramentas

e Accles
e Propriedades
e Definicoes
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Esta secgao lista e descreve brevemente as ferramentas e fungdes
disponiveis em cada Menu e Menu de contexto no Activinspire:

e Barra de menus

e Menus de contexto

e Alcas de seleccdo e dimensionamento

Esta seccao descreve detalhadamente todas as ferramentas disponiveis no
Activinspire. Para cada ferramenta, descrevemos o que faz, como utiliza-la, o
que pode personalizar e onde se encontra, por predefinigio.

Para cada acgao, existe uma ferramenta ou comando correspondente.

Para obter informagdes acerca dos tipos de acg¢bes disponiveis no
Activinspire, consulte:

e Accbes de Arrastar e largar

e Accbes de comando

e Accbes da pagina

e Accbes do objecto

e Accdes do documento/suporte

e Accbes de votacao
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Propriedades

Utilize o Browser de Propriedade para ver, alterar e aplicar uma variedade de
propriedades avangadas a pagina de flipchart ou objectos. As opgdes sdo
apresentadas no Browser e dependem se seleccionou uma pagina, objecto
unico ou multiplos objectos. Diferentes tipos de objectos tém diferentes tipos
de propriedades.

Para obter informagdes detalhadas sobre como alterar propriedades,
consulte Alterar propriedades do objecto.

Esta secgao descreve brevemente as propriedades disponiveis por categoria:

Propriedades de identificacdo

Propriedades de aspecto

Propriedades do contorno

Propriedades de preenchimento

Propriedades de fundo

Propriedades de posicdo

Propriedades de rétulo

Propriedades do recipiente

Propriedades de rotacdo

Propriedades de restricdes

Propriedades de diversos

Propriedades de multimédia

Propriedades da pagina

Propriedade das ferramentas

Propriedades do revelador

Propriedades do foco

Propriedades da grelha
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Definicoes

Pode personalizar o Activinspire de formas muito diferentes, de acordo com
as suas necessidades. Para garantir que as ferramentas e funcionalidades
seleccionadas tém sempre o mesmo comportamento predefinido, pode
configurar e guardar as preferéncias num ou mais perfis.

Esta secgao descreve as definigdes disponiveis e as suas opgdes:

Sistema de Resposta do Aluno

Ferramenta Reldgio

Efeitos

Objectos do flipchart

Idioma

Definicdes online
Verificador de ortografia

Ferramentas
Entrada de utilizador

Gravacbes
Perfil e Recursos

Flipchart
Multimédia

Modo de estruturacédo
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Bem-vindo ao Activinspire J

O Activinspire é o novo software de ensino e aprend  izagem para computadores e
guadros interactivos da Promethean

Com o Activinspire
pode:

e Ensinar tal
como com um
quadro 2 <
tradicional,
=2 | Activinspire
das

apresentacdes

e oferecer

sessdes de

formagéo
pratica.

e Escrevae
desenhe, em
seguida,
apague, como
normalmente
faria.

. x PROMALTHEAN
e Guarde as :

paginas como
um ficheiro de
flipchart, em
seqguida,
recupere-as
para utilizar
com uma aula
diferente ou
noutra sala de
aula.

e Adicione
imagens, filmes
e sons as
paginas de
flipchart da
aula.

e Estruture
rapidamente o
contelido da
aulaea
sincronizagéo
de acordo com
o plano da aula.

e Adicione texto,
por exemplo a
partir do
Microsoft

Word®, ou
directamente a
partir da
Internet. O

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\hel p\pt\welcome to_activinspire.htm 24-06-2009
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Activinspire
pode ainda
reconhecer a
sua escrita e
converté-la em
texto.

e Utilize os
Sistemas de
Resposta do
Aluno - faca
perguntas aos
estudantes ou
apresente
perguntas
preparadas nos
flipcharts. Os
estudantes
podem votar ou
escrever
respostas nos
dispositivos do
ActiVote e
ActivExpression
e os resultados
serao
apresentados
em formatos
diferentes.

e Adapte
rapidamente os
flipcharts em
resposta aos
resultados da
aula ou
consoante 0s
requisitos de
resumo.

o Utilize
ferramentas
simples mas
eficazes para
simular o
pensamento,
cativar os
estudantes e
focar a sua
atencao.
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Quais as novidades resumidamente

Estamos sempre atentos e temos analisado o seu feedback no Activinspire, a nova geracdo de software de

ensino e aprendizagem da Promethean para o computador e quadro interactivo.

Nesta sec¢éo apresentamos algumas novas funcionalidades chave que solicitou.

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\help\pt\what_s new in_a nutshell.htm

Quer esteja habituado a trabalhar com o PowerPoint® , Keynote, SMART Notebook,
software Activstudio ou Activprimary, o Activinspire personaliza o seu ambiente de
trabalho, de acordo com as suas preferéncias. O utilizador escolhe o aspecto e
funcionamento.

Nao precisa de sair da sua zona de conforto para criar excelentes aulas e apresenta-las
eficazmente. E o utilizador que decide quanta tecnologia do Activinspire utiliza e quando.

Quando estiver pronto, pode personalizar o Activinspire de acordo com as suas formas
preferidas de trabalhar no computador e no quadro. Pode guardar as suas preferéncias
num perfil e criar os perfis que pretender. Pode mudar de perfis clicando num bot&o, para
obter as ferramentas necessarias para o trabalho.

O novo esquema nitido do Activinspire e as ferramentas intuitivas facilitam a criacéo e
apresentacéo de aulas.

A avaliacéo e votacéo integrada permitem controlar rapidamente a aula e ajustar as
actividades aos resultados.

A aprendizagem colaborativa € ainda mais facil com o Modo de utilizador duplo e 0 nosso
novo ActivBoard V3 (ou um ActivBoard V2 actualizado). O professor e estudante podem
trabalhar lado a lado no quadro. Em alternativa, pode emprestar a sua caneta para uma
sessao colaborativa de estudante, tendo em conta que os estudantes s6 poderédo fazer o
que lhes foi permitido no flipchart.

E néo necessita de criar flipcharts especiais para utilizar duas canetas ao mesmo tempo!
Pode colaborar em flipcharts novos ou existentes.

As ferramentas avancadas ajudam a envolver os estudantes e manté-los interessados.

Pode adicionar rapidamente conteddo multimédia ao flipcharts, a partir do computador ou
internet.

O reconhecimento de escrita manual integrado significa que pode escrever no quadro e
permitir ao Activinspire transformar a escrita em texto impresso.

Os browsers com separadores tornam todos os aspectos dos flipcharts e dos recursos
transparentes e instantaneamente acessiveis:

Visualize e faca a gestao das paginas do flipchart no Browser de Paginas.

Navegue e escolha rapidamente a partir de uma grande variedade de elementos
prontos para o flipchart com o Browser de Recursos.

Visualize e faca a gestdo de todas as definigcbes para objectos, como texto,
imagens, ficheiros e figuras no Browser de Objectos.

Acabou-se a caca as notas vitais do flipchart! Visualize, crie e edite as notas
rapidamente com o Browser de Notas.

Visualize e altere as propriedades do objecto com o Browser de Propriedades.

Alguma vez pensou em como pode adicionar elementos interactivos aos flipcharts?
E facil com o Browser de Accoes.

Votar e avaliar é flexivel e facil de gerir com o Browser de Votacgao.
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Para obter uma demonstragéo visual das novidades do Activinspire, consulte os
cursos online interactivos no Promethean Planet
www.prometheanplanet.com/activlearning/online

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\help\pt\what_s new in_a nutshell.htm 24-06-2009
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Quais as novidades em mais detalhe

Esta seccao é para utilizadores que pretendem rapidamente saber mais sobre as diferencas significativas
entre o Activinspire e os seus antecessores, Activstudio e Activprimary. No entanto, também inclui
informagBes que podem ser do interesse geral, se estiver a utilizar pela primeira vez o software Promethean.

Nesta seccéo e ficheiro de ajuda, mostramos os icones do Activinspire Studio e Activinspire Primary.

e Novo aspecto e funcionalidade

e Novas ferramentas e propriedades

e Edicdo de objecto mais facil e flexivel

e Browsers

e Modo de utilizador duplo

e Qutros melhoramentos

Tenha em atencdo que existem literalmente centenas de pequenas alteracdes e
melhoramentos no Activinspire que sdo demasiado numerosas para serem mencionadas

@ nesta sec¢do. Procure em todo este ficheiro de ajuda e utilize o programa para descobrir
todas essas alteracdes e melhoramentos.

online interactivos no Promethean Planet www.prometheanplanet.com/activiearning/online

o . . , .
l+ Para obter uma demonstragéo visual das novidades do Activinspire, consulte 0s cursos

Novo aspecto e funcionalidade

e O Activinspire integra o Activinspire Studio e Activinspire Primary. Agora pode mudar entre os dois
utilizando o Painel de configuracdo no Dashboard. A troca tem efeito na préxima vez que iniciar o
Activinspire.

e Experiéncia consistente da plataforma cruzada. O Activinspire parece, funciona e comporta-se de

LA . ® . . . . . ~
forma idéntica nas plataformas do Windows™ e Mac ™, simplificando a aprendizagem. Além disso, n&o
se esqueca de Linux™. Sim, finalmente suportamos Linux e funciona da mesma forma também!

e O Activinspire inclui um novo e moderno estilo para o Activinspire Studio e Activinspire Primary. Esta
transformacao inteligente foi concebida para misturar a familiaridade das versées anteriores (incluindo
caixas de ferramentas e tabuleiros) com a intuicdo e claridade de mais aplica¢cdes convencionais.

e Se nao estiver satisfeito com o aspecto e funcionalidade predefinidos, o Activinspire agora oferece
maiores capacidades de personalizac¢éo, incluindo:

e Mudar rapidamente de perfis (por exemplo, o esquema do Activinspire) com Mudar perfil =

'S

Pode escolher entre estes perfis imediatos:

1. No quadro
2. Criar
3. Idiomas
4. Matematica
5. Suporte.
e Crie, guarde e utilize os seus préprios perfis, que pode partilhar com outros.

e Ancoragem automatica da caixa de ferramentas. As caixas de ferramentas e os tabuleiros
podem ser ocultados automaticamente quando n&o estiverem em utilizacdo ou pode 'Fixa-los'
para os manter visiveis.

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\help\pt\what_s new_in_more detail.htm 24-06-2009
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e Flexibilidade da posicéo da caixa de ferramentas - decidir a melhor posi¢céo para colocar ou
ancorar as caixas de ferramentas: esquerda, direita, parte superior ou inferior do ecra.

e Barras de menu convencionais. Esta funcionalidade opcional fornece uma barra de menu
padrao, permitindo aceder a menus, como Ficheiro Editar... e Ver.

e Interface do flipchart com separadores — Abrir multiplos flipcharts e alternar utilizando os
Separadores do documento.

Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Studio > Browsers do Activinspire

l+ Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Primary > Browsers do Activinspire

Voltar ao inicio }

Novas ferramentas e propriedades

e Foi efectuada uma analise maior as figuras com a Ferramenta Figura c .
Algumas figuras tém pontos de modificacdo inteligentes denominados pontos de figura, onde pode
alterar o tamanho da seta numa Figura de seta, por exemplo. Também pode manipular os pontos
individuais que formam a figura, permitindo distorcer e transformar a figura. Existem também novas
ferramentas de figura de forma livre e Bézier e ainda ferramentas de linha ponteada e de ligagao. As
figuras também podem ter preenchimentos subtis com gradacéo (tal como o fundo de pagina).

& O

e Conector 1 £

Esta ferramenta permite ligar objectos com linhas de conector inteligentes, especialmente Util ao
trabalhar no Modo de utilizador duplo (consulte abaixo).

e Apagar realmente anotacées com a Borracha 0 Q

Agora remove fisicamente anotacdes e partes de anotacfes, em vez de as ocultar magicamente
(como nas vers@es anteriores).

e Magic Ink / @

Esta ferramenta permite aplicar tinta magica para apagar, que dissimula objectos na camada superior.
E igual a ferramenta Borracha das versdes anteriores.

e Os dispositivos do ActiVote e ActivExpression agoram séo directamente suportados na totalidade no
Activinspire.

e Roétulos
Agora pode colocar uma propriedade de Roétulo aos objectos de pagina para que funcionem como
Sugestdes ou descri¢des definitivas.

e Ferramentas de matemética melhoradas i
Multiplas ferramentas de réguas, transferidores e compasso podem ser abertas na pagina. E
especialmente util no Modo de utilizador suplo (consulte abaixo).

e Ferramentas de ambiente de trabalho #u] #5
Esta funcionalidade de ferramenta flutuante permite ocultar rapidamente o Activinspire e visitar o

. . o . R =
Ambiente de trabalho para utilizar outras funcionalidades conhecidas, como Camara , Gravador

v & 8l &J
de ecra ™= e Teclado no ecra .
e Express Poll h..g

Esta funcionalidade permite criar rapidamente uma pergunta ad-hoc para a audiéncia responder
utilizando os dispositivos do ActiVote ou ActivExpression.

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\help\pt\what_s new_in_more detail.htm 24-06-2009
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Py Primeiros passos com o Activinspire > Adicionar e manipular figuras

Mais acerca do Activinspire > Trabalhar no quadro

l_l_ Primeiros passos com o Activinspire > Eliminar material

Utilizar Sistemas de Resposta do Aluno > Perguntas rapidas e ExpressPoll

Voltar ao inicio }

Edicdo de objecto mais facil e flexivel

As Alcas de Seleccéo foram drasticamente melhoradas. Além de dimensionar e rodar um objecto, sempre
gue selecciona objectos, é disponibilizada uma variedade de ferramentas de manuseamento predefinidas:

o) (2] (B) () ()] (] (] ) ) () ()

Estas séo:

Cursor de deslocamento de transparéncia. Altere rapidamente a transparéncia da seleccéo.

Trazer para a frente / Enviar para tras. Altere a ordem de empilhamento da selecgéo.

Alternar agrupado. Escolha agrupar ou desagrupar a selec¢éo.

Duplicar. Escolha duplicar rapidamente a seleccao.

Mas, ainda ndo acabamos. Se existem ferramentas que pensa que devem ser incluidas (por exemplo,
Inverter no eixo X), pode adiciona-las simplesmente personalizando as Algas de Selec¢édo em Editar perfis >
Comandos.

Consulte. Ficara espantado com o que pode adicionar.

0 Primeiros passos com o Activinspire > Adicionar e manipular figuras

l+ Mais acerca do Activinspire > Trabalhar com objectos

Voltar ao inicio }

Browsers

Os Browsers incluem muitos conceitos familiares das versfes anteriores numa Unica localizacéo
conveniente.

e Browser de Paginas ir'@

Além de oferecer a mesma funcionalidade do que as versdes anteriores, o Browser de Paginas
permite adicionalmente reorganizar as paginas do fipchart, arrastando e largando-as directamente no
Browser. Também pode arrastar paginas do Browser de Paginas e larga-las em qualquer separador
do flipchart para copiar paginas entre flipcharts abertos. O Browser de Paginas continua a aparecer
como um tabuleiro no Activinspire Primary.

2
) B
e Browser de Recursos E;

Uma substituicao directa da Biblioteca de recursos, combina a arvore de pastas com a vista de
contelido da pasta. O Browser de Recursos continua a aparecer como um tabuleiro no Activinspire
Primary.

e Browser de Objectos @

Fornece uma vista de arvore de objectos, oferecendo uma abordagem mais estruturada para ver e
manipular todos os objectos na pagina. Aqui pode ver e alterar rapidamente os estados de ordem,
camada, visibilidade e aspecto de um ou mais objectos de pagina.

e Browser de Notas ——= '

A nova localizacdo das Notas de pagina com edicédo total de WYSIWIG.

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\help\pt\what_s new_in_more detail.htm 24-06-2009
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B B
e Browser de Propriedades

A nova origem das Propriedades do objecto. Fornece uma lista de grelhas mais convencional para
modificar propriedades do objecto Unicas ou agrupadas. As propriedades sao organizadas em grupos
convenientes, incluindo: Propriedades de aspecto, localizacéo, recipiente e restricdes.

|
e Browser de Accles Q é

A nova origem das Accdes do objecto e Propriedades de ac¢édo. Agora cada accdo tem uma
representacao do icone e as ac¢des podem ser aplicadas mais facilmente a um ou mais objectos na
pagina. Aqui também ira encontrar uma seleccao de objectos de acgéo pré-efectuada que pode ser
arrastada directamente para a pagina.

e Browser de Votacao @dg

Aqui combinamos tudo o que tenha a ver com registar, atribuir e activar os dispositivos do ActiVote e
ActivExpression. Também inclui registo dos dispositivos do ActivSlate.

o Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Studio > Browsers do Activinspire

l+ Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Primary > Browsers do Activinspire

Voltar ao inicio )}

Modo de utilizador =‘—"~ %Iuplo

O novo, revolucionario e verdadeiramente incrivel Modo de 'utilizador duplo’ permite duas pessoas
trabalharem simultaneamente no ActivBoard cada um utilizando uma caneta. Abre um mundo totalmente
novo de possibilidades colaborativas na sala de aula.

A experiéncia do 'Utilizador duplo' oferece vantagens reais na interactividade partilhada, estruturando com
cuidado tabuleiros e caixas de ferramentas duplas (Activinspire Primary).

A total correccao da Biblioteca de recursos inclui muitos modelos e actividades de pagina de flipchart
concebidos para o Modo de utilizador duplo.

Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Studio > Colaborar no quadro

Mais acerca do Activinspire > Trabalhar no quadro > Trabalhar no Modo de utilizador duplo

[
l_l_ Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Primary > Colaborar no quadro

Voltar ao inicio }

Outros melhoramentos

e O Activinspire ja ndo necessita de ligacdo a um ActivBoard para ter todas as funcionalidades. Agora

ird perceber que o Reconhecimento de escrita manual J ¥ funcionara afastado do quadro.

e Concebemos o Activinspire para que possa funcionar confortavelmente noutros quadros interactivos,
incluindo quadros digitais, tendo em conta a utilizacdo de fungBes com o clique direito do rato e o
tamanho dos icones na interface do utilizador.

e Histérico de ferramentas. A Barra de ferramentas na Caixa de ferramentas principal, denominada
Barra de atalhos da caixa de ferramentas, agora apresenta o Histérico de ferramentas. Assim, as
ferramentas utilizadas mais recentemente estdo sempre a um clique de distancia.

e Suporte melhorado para importar outros formatos de ficheiros no formato de ficheiro do Activinspire,
incluindo:
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1. Diapositivos do PowerPoint®
2. SMART® Notebook (todas as versdes), incluindo formatos de perguntas.

3. Ficheiros de perguntas do ExamView® e IMS XML.

e Grupos aninhados. Agora pode agrupar objectos e, em seguida, ‘agrupar os grupos'' Se os
desagrupar novamente, 0s grupos originais sao mantidos. Por outras palavras, o comportamento de
agrupar no Activinspire € agora consistente com a maioria dos outros produtos no mercado, por
exemplo Microsoft PowerPoint.

Antes de iniciar > Utilizar outro quadro
l+ Mais acerca do Activinspire > Importar e exportar ficheiros

Voltar ao inicio }
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Antes de iniciar

Esta seccao é para iniciados e para utilizadores que pretendem actualizar o seu conhecimento sobre como
iniciar a ActivPen, o ActivBoard e os flipcharts:

e Utilizar o ActivPen

e Calibrar o ActivBoard

e Utilizar outro quadro
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Utilizar o ActivPen

Ignore esta sec¢do caso ndo esteja a utilizar o Act  ivinspire com um ActivBoard ou ActivSlate.

Esta seccao disponibiliza algumas sugestfes na utilizacdo do ActivPen com o ActivBoard.

O ActivPen pode fazer tudo o que um rato padrdo de computador faz.

Mover o cursor

Coloque a ponta do ActivPen ligeiramente no quadro; ndo empurre a ponta da caneta. Mova o ActivPen pelo
guadro. O cursor ir4 seguir a caneta.

Clique com o botao esquerdo do rato

Carregue na ponta do ActivPen's de forma firme e rapida no ActivBoard.

Clicar com o botdo direito do rato

Coloque a ponta do ActivPen sobre o ActivBoard, menos de um centimetro do quadro. Prima o botéo lateral
do ActivPen.

Clicar e arrastar

Clique no objecto que pretende mover, carregue na ponta do ActivPen no quadro e mova o ActivPen. O
objecto em que clicou, move-se com o ActivPen.

Duplo clique

Dois toques firmes, mas rapidos com a ponta do ActivPen efectuam a mesma acc¢ao do que um duplo clique
com um rato.
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Calibrar o ActivBoard

Ignore esta secgdo caso ndo esteja a utilizar o Act  ivinspire com um ActivBoard.
Esta seccao descreve como verificar se o ActivBoard necessita de ser calibrado.

Quando usar um ActivBoard, pode necessitar de recalibrar caso o quadro branco ou o projector tiverem sido
movidos por algum motivo. Calibrar alinha o bico da ActivPen ao cursor no ecra.

O seu ActivBoard necessita de ser calibrado?

Com o ActivBoard e o computador ligados, segure levemente o ActivPen no ActivBoard, sem carregar na
ponta do ActivPen. O cursor, no ActivBoard, deve estar alinhado com o bico do ActivPen. Se ndo estiver, tem
de calibrar o ActivBoard.

Trés formas para calibrar o ActivBoard
A forma como calibra o ActivBoard depende do tipo de ActivBoard.
Método 1

1. Coloque o ActivPen sobre a luz de Calibracéo no canto superior esquerdo do ActivBoard durante
alguns segundos.

2. Siga as instrucdes no ecra.
Método 2

1. Cligue com o botéo direito do rato no icone ActivManager b ‘ no canto inferior direito do visor.

2. Seleccione Calibrar.

3. Siga as instru¢fes no ecra.
Verifique se o bico do ActivPen esta alinhado com o cursor no ActivBoard. Se néo estiver, tente o0 Método 3.
Método 3

No computador:

1. Cligue com o botéo direito do rato no icone ActivManager C 1 no canto inferior direito do ecra.
2. Seleccione Calibrar.
3. Depois do programa de calibragdo comecar, mova o quadro e siga as instru¢des no ecra.
Depois de calibrar, verifique se o bico do ActivPen esta alinhado com o cursor no ActivBoard.

Se nao estiver, redefina o quadro desligando-o durante trinta segundos. Em seguida, volte a
ligar e tentar calibrar ou contacte o suporte técnico.
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Utilizar outro quadro

Ignore esta secgéo caso esteja a utilizar o Activin - spire com um ActivBoard ou ActivSlate.

Esta seccao inclui informacéo para os utilizadores que utilizam o Activinspire com outras marcas de quadros
interactivos.

Quadro interactivo SMART Board ™

Se estiver a utilizar o Activinspire num Portatil com Mac OS ®X:

Funcionalidade Sugestdes

Reconhecimento de escrita manual Para melhorar a exactidao do reconhecimento, recomendamos
que utilize a caneta em vez do dedo.

ExpressPoll Se pretender utilizar o ExpressPoll, certifique-se de que o

controlador Promethean Mac OS® X estd instalado, bem como o
Activinspire.

Se estiver a utilizar o Activinspire num Computador de secretaria com Windows ®, mas sem SMART
Notebook :

Funcionalidade Sugestdes

Utilizacao geral Pode utilizar o dedo para trabalhar no quadro interactivo SMART
Board.

Canetas de cor O Activinspire ndo reconhece as diferentes canetas de cor. Em
vez disso, pode seleccionar cores da Paleta de Cores no
Activinspire.

Hitachi ™ DuoBoard ™

Se estiver a utilizar o Activinspire num Portatil com Windows XP ®:
Funcionalidade Sugestdes
Utilizacao geral Pode trabalhar com o Activinspire sem ter o software
StarBoard™ aberto ao mesmo tempo.
Controlos no quadro Contudo, os controlos no quadro ndo funcionam quando utiliza o
Activinspire.
Interwrite™

Se estiver a utilizar o Activinspire num Portatil com Windows XP

Funcionalidade Sugestdes

Canetas Tem de instalar o software Interwrite para utilizar o quadro e as

g canetas no Activinspire.
Quadro

Se estiver a utilizar o Activinspire num Portatil com Mac OS X :
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Utilizar outro quadro

Funcionalidade
Canetas

Quadro

ExpressPoll

Page 2 of 2

Sugestdes

Tem de instalar o software Interwrite para utilizar o quadro e as
canetas no Activinspire.

Se pretender utilizar o ExpressPoll, certifique-se de que o
controlador Promethean Mac OS X esta instalado, bem como o
Activinspire.

Se estiver a utilizar o Activinspire num Computador de secretaria com Windows XP

Funcionalidade
Canetas

Quadro

Sugestdes

Tem de instalar o software Interwrite para utilizar o quadro e as
canetas no Activinspire.
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Uma visita ao Activinspire

Esta seccao é para utilizadores novos e actuais do software Activstudio e Activprimary. Inclui alguns tépicos
introdutérios e faz uma visita ao Activinspire Studio e Activinspire Primary:

e Uma aplicacado, dois produtos

e Acerca dos flipcharts

e Explorar o Activinspire Studio

e Explorar o Activinspire Primary
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Uma aplicacao, dois produtos
As geracgOes anteriores do software da Promethean obrigaram-no a escolher entre o software Activstudio e
Activprimary. As boas noticias sdo que essa situacdo ja nao acontece no Activinspire.

Para iniciar rapidamente o Activinspire, pode escolher o aspecto e funcionalidade preferidos quando executa
pela primeira vez a aplicacdo. O Activinspire ajusta as ferramentas e esquema de ecra de acordo com a sua
escolha. Independentemente da sua escolha, beneficia das funcionalidades avancadas do Activinspire.

As escolhas sao:
e Promethean Activstudio

e Promethean Activprimary

e Outras Aplicacdes, como Powerpoint®

Depois de iniciar, pode personalizar ainda mais o Activinspire , em seguida, guardar todas as preferéncias
como um perfil para utilizagdes futuras. Para obter mais informacdes, consulte Fazer com que os perfis
funcionem.

Neste ficheiro de ajuda, concentramos-nos em mostrar a forma como trabalhar
@ com o Activinspire Studio e Activinspire Primary.
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Acerca dos flipcharts

Um flipchart € o espago de trabalho em forma de rectangulo grande na janela do Activinspire, onde pode
criar aulas.

Alguns factos acerca dos flipcharts:

Quando inicia o Activinspire, abre-se um flipchart em branco, pronto para introducdes.

Os flipcharts podem incluir uma vasta gama de objectos, figuras e funcionalidades interactivas,
incluindo sons, animagdes e accoes.

Pode trabalhar ao mesmo tempo com quantos flipcharts pretender.

Cada flipchart abre-se com o seu préprio separador na janela do Activinspire.

Pode avancar e retroceder rapidamente entre flipcharts utilizando os separadores do documento.
Um flipchart tem as paginas que pretender.

Também pode criar flipcharts de ambiente de trabalho, onde anota o ambiente de trabalho ao vivo ou
uma imagem instantdnea do ambiente de trabalho.

Os flipcharts criados com o Activinspire tém a extensao de ficheiro .flipchart.

Pode converter quaisquer flipcharts criados com versfes anteriores do software Promethean (verséo
2.0 e posterior) para o novo formato de ficheiro.

Pode abrir flipcharts criados com o Activprimary e Activstudio no Activinspire. Depois de

@ guardar estes flipcharts no Activinspire, ndo pode abri-los no Activprimary ou Activstudio.
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Explorar o Activinspire Studio

O que vé quando executa pela primeira vez o Activinspire Studio depende se tem o Activinspire Professional
ou Personal.
Quando adequado, mostramos os dois nesta visita ilustrativa:

e Dashboard

o Janela do Activinspire

e Caixa de ferramentas principal

e Browsers do Activinspire

e Ver um flipchart
e Gerir multiplos flipcharts

e Criar no seu computador

e Apresentar no quadro

e Colaborar no quadro

e Explorar ferramentas

e Ferramentas utilizadas com mais frequéncia
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Dashboard

Quando
executa o
Activinspire,
depois de
escolher as
suas
preferéncias
iniciais, o
que vé
primeiro é o
Dashboard.
(0]
Dashboard
contém
atalhos para
os flipcharts
e
ferramentas
Uteis para
poupar
tempo.

(e

Dashboard
permanecera
aberto até o
fechar.

O Activinspire Dashboard

==, |

:

"|- fl 4 Flipcharts. ..

§

anotar no ambiente de trabalho

ExpressPoll

Promethean Planet

Configurar. ..

Formacdn & Supatte

CYIRAY |

s

i =

I;u-lI

\ Criar urn novo Flipchark

abrir um Flipchark

Imporkar do Powerpoinki#, ..

_.|

i :I Imporkar do bloco de notas do SMARTIE. ..

Mastrar a janela do painel de instrumentos no arrangue

Se desmarcar a caixa 'Mostrar o dashboard no arranque' para o desmarcar, o Dashboard nédo
ird abrir na préxima vez que executar o Activinspire.
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Janela do Activinspire

Quando executa o Activinspire, a janela do Activinspire abre-se por tras do
Dashboard.

O aspecto desta janela depende de varios factores:

e As suas preferéncias no arranque.

e Se esta a utilizar o Activinspire Professional ou Personal.

e Se personalizou qualquer um dos seus componentes.

Aqui apresentamos os componentes principais da janela do Activinspire para o Activinspire Professional e
Activinspire Personal.

Activinspire Professional

A seguinte imagem mostra uma miniatura da janela do Activinspire Professional. A lista a esquerda identifica
cada componente numerado:

1 Caixade :
ferramentas 3 4 .

principal

" Activinspire - jtudio

i Ficheiro  Editar ‘:\er Insert  Ferramentas  Ajuda do ‘ SQmHuh)* K Pégina 1 dz 1 injusteauton;a'

2 Browser

=

=]

1 HIl
.

3 Barra de
menus !
HE_
4 ][}!omhe do HE?E
ipchart -
@ ® »
5 Detalhes do ! ‘
tamanho
21
e
6 Paginade ?I.ﬁ
flipchart B _
o
b,
7 Lixo do ! —
flipchart 0
N —

Voltar ao inicio ﬁ

Activinspire Personal

A seguinte imagem mostra uma miniatura da janela do Activinspire Personal.

(e
Activinspire
Personal
ndo oferece
amesma
variedade de
ferramentas
e Browsers

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\hel p\pt\activinspire window_studio.htm 24-06-2009



Janelado Activinspire Page 2 of 2

gue o -
Activinspire (ﬁﬂ_.‘f Activinspire - Studio
Professional.
Por Ficheiro Editar Ver Insert Ferramentas  Ajuda do ’ Sem titulo = Pagina1de 1 |Ajustar
exemplo,

nao inclui a
ferramenta

Figura C

e o Browser
d? Accles

. 3

(< | i

-

Voltar ao inicio }

Sugestao

Procure estes pequenos icones na parte superior dos Browsers, Menus e Caixas de ferramentas. Permitem
personalizar rapidamente um comportamento do item:

Opcoes da Seleccione a partir de um menu pendente onde o item deverd estar, e quanto

Caixa de devera estar visivel.

ferramentas

“'Recolher Um botéo de alternancia para recolher o item para ocupar menos espaco ou
mostra-lo novamente.

#' Fixar Caixa Um boté&o de alternancia para fixar o item no devido local. Evita que fique oculto

de ferramentas automaticamente ou que seja movido por acidente.

Para mover um item, clique na area azul escuro ao longo da parte superior e arraste e largue onde pretender.

A préxima vez que executar o Activinspire, as preferéncias estardo memorizadas.

Voltar ao inicio }

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\hel p\pt\activinspire window_studio.htm 24-06-2009



Caixa de ferramentas principal Pagelof 1

Home > Uma visita ao Activinspire > Explorar 0 Activinspire Studio > Caixa de ferramentas principal

Caixa de ferramentas principal

A Caixa de ferramentas principal abre-se no ecré quando inicia o Activinspire. Quando inicia o Activinspire
pela primeira vez, a caixa de ferramentas tem um conjunto das ferramentas mais utilizadas.

Os itens na Caixa de ferramentas principal sdo apenas uma selec¢do de muitas ferramentas disponiveis.
Pode aceder a uma grande variedade de ferramentas adicionais a partir do Menu Ferramentas. A préxima
vez que iniciar o Activinspire, este memoriza onde a caixa de ferramentas estava a Ultima vez e quais as
ferramentas incluidas.

Activinspire Activinspire Ferramentas
Professional Personal

Necessita do Activinspire Professional, se pretende criar as suas préprias figuras com a ferrar

= Menu ~ .. Mudar perfil
=] principal = Borracha
|- Pagina = Pagina _ )
%= | anterior = seguinte .  Preenchin
. Iniciar/Parar P’ Express Poll
@ otagiode (&% Figura
flipchart
B Paleta de cores _®
m [ Ca
=QE- Conect
i 1 (el @ Selectores da largura E.ai‘"f _
§ ‘t, da caneta “ & Inserir supr
E ‘ | partir do fic
_
B &
o Selecgéo &3 Ferramentas
2T ¢ % I Texto
% Lo
gt B Caneta Marcador ¥ _
s (0 % | fa  Limpar

Preferéncias

Pode manter o conjunto de ferramentas predefinido, remover ferramentas ou substituir algumas ou todas por
outras ferramentas. Pode definir as suas preferéncias num perfil e guarda-las quando estiver satisfeito.

Pode criar todos os perfis que necessitar e alternar rapidamente entre os perfis com o icone Mudar perfil

Para obter informacdes detalhadas sobre como personalizar perfis, consulte Fazer com que os perfis
funcionem.

Voltar ao inicio ﬁ
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Browsers do Activinspire & 4 B = [ & 48

Esta seccao apresenta os Browsers do Activinspire.

O que é um Browser?

Um flipchart pode ter muitas paginas e elementos, cada um com uma variedade de caracteristicas e
propriedades.

O Activinspire simplifica a forma de trabalhar com estas caracteristicas e propriedades, fornecendo um
Browser para cada area principal.

Utilize o Browsers para ver rapidamente:
e O que ja esta incluido no flipchart.
e O que pode ainda adicionar ou personalizar.
e Como efectuar esses procedimentos.

Utilize os Browsers para criar, ajustar e melhorar rapidamente os seus proprios flipcharts e os de outros
utilizadores.

Cada Browser:
e Esté estruturado para lhe dar informag6es detalhadas e claras sobre a area que esta a navegar.
e Tem o seu préprio Menu de contexto e/ou conjuntos de icones para o ajudar a trabalhar de forma
eficaz com o flipchart.

Além disso, pode alargar ou estreitar o Browser e ajustar o nivel de detalhe que pode ver de acordo com as
suas necessidades.

Quais os Browsers que existem?

Existem sete Browsers no Activinspire:

TS

|
e Browser de Paginas —"

e Browser de Recursos %

e Browser de Objectos

| S

e Browser de Notas ——=

e Browser de Propriedades
I

e Browser de Accdes 0

e Browser de Votacéo @d
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Browser de Pagina

Este Browser ajuda a juntar rapidamente as bases do flipchart.
Utilize o Browser de Pagina para:

e Ver todo o flipchart como miniaturas de péagina.

e Navegar nas paginas do flipchart.

e Definir os fundos e grelhas para paginas.

e Organizar as paginas do flipchart utilizando a reordenacéo de arrastar e largar, além de Cortar, Copiar,
Eliminar e Duplicar comandos.

Exemplo

A imagem a direita mostra um '
flipchart com multiplas paginas. | BB R =
O Browser de Pagina é aberto e (7 — el
mostra miniaturas das primeiras ‘ ’ |
duas paginas no flipchart. O icone A
o il R
Menu de contexto L=l na miniatura
indica que esta é a pagina actual..
Significa que pode seleccionar um

item ou area nessa pagina e
trabalhar. : e

Para apresentar outra pagina,
cligue na respectiva miniatura.
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e
Browser de Recursos &%

Este browser ajuda a ver, navegar e utilizar rapidamente os recursos fornecidos com o Activinspire para
enriquecer os flipcharts. A Biblioteca de recursos contém uma grande variedade de jogos e actividades,
anotacdes, avaliacbes, fundos, mapas de conceito, imagens, figuras, sons e outros itens demasiado
numerosos para listar.

Pode expandir facilmente a biblioteca com os seus préprios recursos ou recursos de terceiros e adicionar
pacotes de recursos a partir do Web site Promethean Planet em www.prometheanplanet.com ou a partir dos
NOSSO0S parceiros.

Utilize o Browser de Recursos para:

e Navegar rapidamente e ver todos os recursos numa determinada pasta, por exemplo Os meus
recursos, Recursos partilhados e outras localiza¢des no disco ou na rede.

e Apresentar miniaturas e nomes de ficheiros dos recursos seleccionados no browser.

e Arrastar e largar recursos, como modelos de pagina, pagina de actividade e paginas de perguntas a
partir do browser no flipchart.

e Arrastar e largar as suas préprias criacdes a partir de uma pagina de flipchart numa pasta na
Biblioteca de recursos.

e Alterar a transparéncia de um recurso no flipchart.

e Utilizar o Carimbo de borracha para criar rapidamente multiplas cépias de um recurso no flipchart.

Exemplo

Por predefinicdo, o Browser de Recursos abre a pasta
Recursos partilhados. Todos os recursos fornecidos com
0 Activinspire sdo organizados por categoria e
armazenados em pastas claramente identificadas.

A imagem a direita mostra alguns dos recursos na pasta
Recursos partilhados.

Clique nos icones na parte superior para procurar 0s
seguintes recursos:

e Os meus recursos

e Recursos partilhados

e Outra pasta de recursos

e Outra pasta no computador

e Promethean Planet

O painel na parte superior do Browser mostra as pastas.
O Menu de contexto permite importar e exportar Pacotes
de recursos.

<> A funcao 'Importar' esta apenas disponivel no

Menu de contexto para a pasta de nivel superior.

O painel na parte inferior mostra miniaturas dos recursos
nessa pasta e os respectivos nomes de ficheiro.

A partir daqui pode:

e Alterar o tamanho e esquema das miniaturas dos
recursos

e Inserir recursos da Biblioteca de recursos no
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Browser de Recursos

flipchart

e Eliminar recursos da Biblioteca de recursos.

A area entre dois painéis mostra o niumero de itens na
pasta actualmente seleccionada.

Também contém duas ferramentas Uteis para copiar e
alterar recursos:

w Alternar transparéncia permite tornar a cor de
fundo de um recurso de imagem transparente no
momento em que o arrasta na pagina.

L Carimbo de borracha permite inserir rapidamente
multiplas copias de um recurso no flipchart.

Voltar ao inicio 1

Page 2 of 2

= | ishared Resources

# || Shared ACTIVities
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+ || shared Annotations
t+|__| Shared Assessments
# || Shared Backgrounds
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Browser de Objectos

Nesta seccdo apresentamos objectos e o Browser de Objectos:

e Acerca dos objectos

e Acerca das camadas e empilhamento

e Ver objectos
e Trabalhar com objectos

e Exemplo

Acerca dos objectos
No Activinspire, tudo o que adiciona a um flipchart € um objecto de qualquer tipo. Por exemplo, se escrever

algo com a Caneta f desenhar uma figura, adicionar uma imagem ou adicionar uma ligacdo a um ficheiro
de som, cada um destes itens é um objecto. Pode adicionar muitos tipos diferentes de objectos a um
flipchart. O Browser de Objectos ajuda a registar o nimero e tipos de objectos no flipchart e a familiarizar-se
rapidamente com os objectos num flipchart criado por outra pessoa.

Acerca das camadas e empilhamento

O Browser de Objectos mostra os detalhes dos objectos na pagina actual. Apesar de uma pagina estar lisa,
na realidade uma pagina de flipchart tem quatro camadas! Sao como folhas transparentes que apenas
contém certo tipo de objectos a ndo ser que mova objectos de uma camada para outra. Numa camada, pode
empilhar objectos uns por cima de outros.

Por predefinicéo:

Esta Tem...

camada...

Em cima ~ V4 l ,
Anotacdes: tudo o que desenha com a Caneta £ , Marcador ou Magic Ink
", uma arma secreta que iremos apresentar posteriormente.

Ao centro Imagens, figuras e objectos de texto.

Em baixo =9 ]
Tudo o que desenhar com o Conector & mas também pode arrastar e largar
outros objectos nesta camada.

Fundo Fundos, grelhas e cor de pagina.

Ao seleccionar objectos listados no Browser de Objectos, pode arrastar e larga-los entre as primeiras trés
camadas do Browser, mas ndo na camada de fundo. Isto altera directamente a respectiva disposi¢do em
camadas na pagina do flipchart. As camadas estdo completamente separadas umas das outras. Por outras
palavras, pode substituir o fundo sem afectar as imagens ou anotacées. Ou pode efectuar anotagcfes sobre
as fotografias e fundos sem afectar outras camadas.

Para obter mais informacdes, consulte Utilizar camadas e empilhamento.

Ver objectos
Utilize o Browser de Objectos para ver rapidamente:

e A ordem de apresentacdo dos objectos e quais 0s objectos que estdo nas camadas superiores,
centrais e inferiores de uma pagina.

e Quais os objectos que estdo agrupados. Permite trabalhar em todas ao mesmo tempo.
e Se uma pagina tiver quaisquer objectos ocultos.

e Se uma pagina tiver quaisquer objectos que estdo bloqueados para que ndo possam ser movidos.
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Trabalhar com objectos

Utilize o Browser de Objectos para:

e Arrastar e largar objectos de uma camada para outra.

e Agrupar, empilhar e reordenar objectos.

e Mostra ou oculta objectos.

e Bloquear ou desbloquear objectos seleccionados, por exemplo, se estiver a planear uma actividade de

estudante onde apenas determinados objectos podem ser arrastados e largados e outros tém de
permanecer no devido local.

Voltar ao inicio }

Exemplo

A imagem a direita
mostra os detalhes

dos objectos na G} DJ
pagina actual do Modo,
flipchart. ~Suparior
Pode ver no |Dbjetos Cculto | Blogueado ‘-?‘33
Browser, que todos =i Camada superior !
o0s objectos sdo - # Penis -
identificados pelo: - # Penid
e icone da ; g::g
ferramenta 7 Pents
gue os criou P
- f Penid
e O respectivo i J Peni3 Camada central
nome. o f Peni2
O Browser mostra ez G coatral
claramente quais os 1 Tenz @
objectos que estdo I8 Foma7 4
em cada camada: -~ IE Formag
_ _ - B Formas
Existem oito =)~ Camada inferior
objectos na camada . IP Forma4
superior. Séo as L. Camada de fundo
anotacOes escritas
com a Caneta

Existem quatro
objectos na camada
central:

O texto impresso
criado com a
ferramenta Texto

T

i, .....mu,-wﬂl-—#""'""

Sl rq_..__.‘ﬂ ot BB P ——

Tenha em atencdo o cadeado p junto ao objecto Texto no Browser. Indica que o objecto foi bloqueado
no devido local. O cadeado é um botdo de alterndncia que permite bloquear e desbloquear objectos

rapidamente.

Por predefinicdo, o triangulo e os quadrados criados com a ferramenta Figura C estdo na camada

central. Tenha em atencéo o olho cruzado

@

junto ao objecto no Browser. Indica que o triangulo € um

objecto oculto. Como pode ver na pagina do flipchart, o triangulo nédo esté visivel. O olho é um botéo de
alternancia que permite mostrar e ocultar objectos rapidamente.

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\hel p\pt\object_browser studio.htm

24-06-2009



Browser de Objectos Page 3 of 3

S0 existe um objecto na camada inferior, um quadrado criado com a ferramenta Figura. No Browser de
objectos, arrastamos este objecto para baixo da camada central, onde foi criado.
O fundo de pagina amarelo esta na sua prépria camada. Inserimos este fundo com o Browser de Pagina.

Voltar ao inicio }

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\hel p\pt\object_browser studio.htm 24-06-2009



Browser de Notas Pagelof 1

Home > Uma visita ao Activinspire > Explorar o Activinspire Studio > Browsers do Activinspire > Browser de
Notas

b s

Browser de Notas =

Este Browser facilita a utilizacéo do flipchart, permitindo criar, ver e editar notas sobre o flipchart. Pode
utilizar estas notas da forma que pretender. Como sabe por experiéncia propria, as notas das aulas podem
fazer a diferenca entre uma aula vulgar e uma aula estimulante. Assim, encorajamos a tirar 0 maximo
proveito do Browser de Notas para enriquecer a sua propria experiéncia e a das outras pessoas ao ensinar
com o Activinspire.

Utilize o Browser de Notas para:

e Adicionar as suas proprias notas e comentarios a um flipchart, ajudando a facilitar a partilha e a
reutilizacéo.

e Se estiver a utilizar um flipchart criado por outra pessoa:

e Visualize as notas e comentarios dos professores sobre o respectivo flipchart e adicione as
suas proéprias notas onde adequado.

e Visualize as notas dos editores sobre como utilizar da melhor forma os seus flipcharts e
adicione as suas proprias notas onde adequado.

Exemplo

A imagem a direita mostra o Browser de Notas.
Pode escrever as suas notas como texto simples
ou abrir a Barra de ferramentas Formatar e
formatar o texto.

O Activinspire apresenta o icone Notas de pagina Escreva as suas notas sobre a |

“~ na Barra de menus se a pagina de flipchart |i§ﬁﬂ aqui...
actual contiver notas.

< Pode adicionar notas a cada pagina de um
flipchart e imprimi-las, quer com as péaginas do
flipchart, quer separadamente.

[ Format Toolbar
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Browser de Propriedades

Este Browser ajuda a ver rapidamente todas as propriedades de um objecto. E uma ferramenta avancada
para acrescentar rapidamente interactividade as suas aulas.

Utilize o Browser de Propriedades para:

e Apresentar todas as propriedades de um objecto. Deslize a barra de deslocamento vertical do Browser
para cima e para baixo para ver a variedade completa de propriedades disponiveis.

¢ Ver e manipular a posicao e aspecto de um objecto, alterando as suas definicdes no Browser de
Propriedades. E dbvio que ainda pode controlar a posigdo de um objecto arrastando e largando-o e
edita-lo para alterar a cor.

e Adicionar funcionalidades interactivas ao flipchart e controlar como podem ser utilizadas.

e Adicionar etiquetas permanentemente visiveis a objectos ou adicionar divertimento interactivo,
fazendo com que uma etiqueta apareca apenas quando o cursor do rato estiver sobre o objecto.

¢ Controlar o comportamento de um objecto, definindo regras, restri¢oes identificadas, que impedem o
movimento. E uma funcionalidade muito Gtil se pretender, por exemplo, criar o seu préprio jogo no
ecra.

e Todas as propriedades estéo claramente categorizadas, para que possa seleccionar propriedades por
tipo.

Exemplo

A imagem a direita
mostra algumas
das propriedades
do quadrado
vermelho, o
objecto
actualmente
seleccionado no
Browser de
Propriedades.
Pode ver o nome
do objecto e
alguns detalhes da
posicao na pagina.
Também pode ver
se o0 quadrado
esti na camada
central.

Na pagina do
flipchart, também
pode ver as Alcas
de
Dimensionamento
redondas a volta
do objecto
seleccionado.
Indicam que pode
mover ou
redimensionar o
objecto. A linha de
icones quadrados
ao longo do
objecto é o Menu
Edic&o de objecto
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e outras Algas de
Seleccao para
trabalhar no

objecto.
= Itlentiﬁca;_ﬁu:u [:'..I
Mome | Quadrado |
Palavras-chave | E]
Interragativa afirmatiyNenbum -|:j _

Aspecka.
Contorng

Freencher

Fundao
= Posicdo
Esguerda |515.64 |
Erm cima 172,919 |
Largura 105.212 |
Alur 105,212 |

Factar de escala x |III.?2 |

Factor de escala v |IZI.?2 |

Irrvertido Falso -|:j

Aingulo | 307 |
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Browser de Acces ¥

Este Browser ajuda-o a associar rapidamente uma acc¢do a um objecto. Significa que quando um objecto for
seleccionado, a acgéo associada ao objecto ird acontecer. Por exemplo, uma mensagem-rodapé ira ser
executada apresentando a mensagem, sera emitido um som ou ira ser iniciada uma votacéo do flipchart,
para nomear algumas possibilidades. Todas as ac¢fes estédo claramente categorizadas para que possa
seleccionar acgdes por tipo. Pode configurar qualquer nimero de acg¢des no flipchart para tornar a sua aula
tdo variada e interactiva como pretende.

Utilize o Browser de Accdes para:
e Aplicar uma acc¢éo de comando a um objecto, por exemplo, o Lancador de dados m para que
rolem até cinco dados quando se selecciona o objecto no quadro.
e Aplicar uma acc¢édo de pagina a um objecto, por exemplo, para ir para a pagina seguinte.

e Aplicar uma acc¢éo de objecto a um objecto, por exemplo, para alterar o tamanho, posi¢cdo ou
translucidez de um objecto.

e Aplicar uma ac¢éo de documento ou suporte a um objecto, por exemplo, para introduzir um ligacdo a
um ficheiro ou Web site.

e Aplicar uma acc¢édo de votacdo a um objecto, por exemplo, para Iniciar/Parar uma Votacao de flipchart.
¢ Remover uma accao de que ja nao necessita.

e Pré-visualizar uma accéo para verificar se faz exactamente o que pretende.

Exemplo

A imagem a direita

mostra o Browser de e | s
Acgbes. Associamos v .E; E* =2 -‘b Eo
o Lancador de

dados m ao Seleccdo actual | Arrastar e largar |
quadrado azul. i
Podemos saber que \ f_,:d Command Actions I
uma accdo esta : o
as_somada a este %i sl [»
objecto, porque o il
cursor sobre o n ircular Spotlight |:I
quadrado azul —!
mudou para o icone @ Clock
azul Pré-visualizar Close Flipchart
[_.
- f.-‘ Zolour Picker
Quando clica no %) compass
qguadrado, a janela o -
de contexto g ‘“onnectar
‘Lancador de dados' 0 -
\ Zuskom Size Flipchart
abre-se e os dados = 3
rolam. Dice Roller
& !
Pode: - ol Mial Mada .?‘_’_:
il I | &
e Escolher o I
numero de . . o e M B e P NP, -
dados a '
lancar.
e Aumentar ou
diminuir a
velocidade.
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e Lancar os
dados as
vezes que
pretender.

e Enviar o total
de todos os
ndmeros
lancados para
o flipchart
actual.

- @ 66 &0

5 Necessita do Activinspire Professional para utiliza  r o Browser de Accdes.

Voltar ao inicio ﬁ
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Browser de Votacéo @

Este Browser ajuda a gerir todos os aspectos do registo dos dispositivos do ActivSlate, ActiVote e
ActivExpression, executando as sessfes de votagdo, bem como gravando, armazenando e procurando 0s
resultados dessas sessoes.

Utilize o Browser de Votacao para:

Registar os dispositivos do ActivSlate, ActiVote e ActivExpression.

Atribuir estudantes a dispositivos.

Alternar entre votagdo anénima e nomeada.

Seleccionar os dispositivos do ActiVote ou ActivExpression para uma sessao de votacgao.
Definir, suspender ou alterar o tempo permitido para respostas.

Iniciar e parar a votacao.

Mostrar ou ocultar o pedido 'Votar agora'.

Procurar resultados de votacéo e exportar os resultados para folhas de calculo do Microsoft Excel.

Para obter informacgdes detalhadas para registar os dispositivos e utiliza-los nas sessdes de votacao,
consulte Utilizar Sistemas de Resposta do Aluno.
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Avance, tente! & & #-¢w

Para abrir um Browser, clique num dos icones agrupados ao longo da parte superior do Browser.
Por predefinicdo, quando executa o Activinspire pela primeira vez, o Browser de Paginas esta aberto.

Sugerimos que tente cada Browser para se familiarizar com as respectivas opc¢oes de oferta.

Clique nos Menus de contexto e icones para explorar as funcionalidades de cada Browser.

N&o se preocupe em errar!

Pode sempre utilizar Anular j para corrigir 0s erros.
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Ver um flipchart

Quando abre um flipchart, o Browser de Paginas mostra as miniaturas das paginas no flipchart e a area de
trabalho na janela do Activinspire mostra a primeira pagina do flipchart.

Nesta sec¢do descrevemos cinco formas faceis para ver um flipchart:

e Ver uma pagina de cada vez

e Pré-visualizar varias paginas de cada vez

e Aumentar e diminuir o tamanho da pagina

e Ampliar e reduzir

e Percorrer o flipchart

Ver uma péagina de cada vez

Duas formas para ver uma pagina de cada vez:

= | A
e Clique nos icones Pagina seguinte =% e Pagina anterior -

e A partir do Menu Ver, seleccione Pagina seguinte ou Pagina anterior .

Insere automaticamente uma nova péagina de flipchart quando clica no icone
Pagina seguinte =% na Gltima pagina de um flipchart.

Para evitar paginas indesejadas no final dos flipcharts, adicione sempre um
indicador a dltima pagina. Pode ser uma figura, uma imagem ou um simples "O
Fim" .

Pré-visualizar varias paginas de cada vez

Pode aumentar ou diminuir o tamanho das miniaturas que visualiza no Browser de Paginas. Quanto menores
forem as miniaturas, mais paginas pode pré-visualizar de uma s6 vez.

Duas formas para pré-visualizar varias paginas:

e Clique e arraste a extremidade do Browser de Paginas ou utilize o cursor de deslocamento na parte
lateral inferior direita do Browser de Paginas para alterar o tamanho das miniaturas.

e Mova o cursor de deslocamento na extremidade superior direita do painel inferior ou superior do
Browser de Paginas para percorrer miniaturas passadas das paginas no flipchart. Em seguida, faca
duplo clique na miniatura da pagina que pretende ver.

Exemplo

Aimagem a
direita
mostra
todas as
paginas no
flipchart
actualmente
aberto
como
miniaturas
no Browser
de Paginas.
Pode ver,
no Browser
e na area
de trabalho,
gue a Ultima
pagina é a
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pagina
actual.

Voltar ao inicio j

Aumentar e diminuir o tamanho da pagina

Por predefinicdo, o Activinspire esta definido para
escalar a pagina de flipchart na janela do
Activinspire. E denominado 'Ajuste automatico'.
Pode alterar facilmente esta op¢cédo com o0 menu
pendente no canto superior direito da janela.

Clique no icone para baixo e seleccione uma
definicdo de acordo com as suas necessidades. Se
nao conseguir ver o icone para baixo, clique no
icone >>.

Bem-vindo ao Mundo!

Se seleccionar uma definicdo inferior a 100%, o
tamanho da pagina do flipchart sera reduzido
proporcionalmente na janela do Activinspire.

Abre uma area a volta da pagina do flipchart
denominada Mundo. Pode utilizar o Mundo como
uma pasta, para posicionar objectos
temporariamente fora do limite da pagina do
flipchart para uma utilizacdo posterior. Estes
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objectos podem permanecer ocultos quando a
escala da pagina é ajustada a janela do
Activinspire. Pode exemplo, objectos que nédo
pretende que os estudantes visualizem ou itens que
pretende revelar num determinado momento da
aula.

Ampliar e reduzir
Pode utilizar Zoom de pagina O\ para ampliar ou reduzir o que visualiza no flipchart. O Zoom de péagina
ndo modifica o flipchart, so afecta a forma como o flipchart é visualizado.

Ampliar

1. A partir do Menu Ver, seleccione Zoom de pagina CJ\
2. Cligue na pagina e aguarde um momento. O zoom comeca e continua até soltar o ActivPen ou o botéo
do rato.
Zoom de pagina O\ encontra-se na Barra de ferramentas de acesso rapido.
Reduzir
Com Zoom de pagina seleccionado:
1. Cligue com o botéo direito do rato na pagina.

2. Prima sem soltar o botao direito do rato.

Se fizer duplo cliqgue na pagina enquanto Zoom de pagina estiver seleccionado, a Escala de
pagina volta ao Ajuste automatico.

Percorrer o flipchart

Quando amplia um flipchart até ao ponto em que a pagina do flipchart € maior do que a janela do
Activinspire, deixa de ver a toda a pagina do flipchart de uma s6 vez.

Nesta situacdo, pode percorrer a pagina de uma das duas formas:

e Utilizar as barras de deslocamento vertical e
horizontal que aparecem a volta da pagina

e Utilizar o Zoom de pagina . Tenha em ] E| ]
atencao que quando esta ferramenta é
seleccionada, a medida que move o cursor v'if
a volta da pagina, aparece um pequeno Drﬁ | ‘}
icone em forma de méo. Se clicar agora na J
pagina e arrastar, pode percorrer a pagina ﬂ{
para visualizar outras areas. Tenha em
atencdo que este comportamento aplica-se El

quando a pagina esta reduzida.

Voltar ao inicio }
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Gerir multiplos flipcharts

Sempre que abrir ou criar outro flipchart, aparece um novo separador Documento na Barra de documentos.
Pode trabalhar com um nimero ilimitado de flipcharts ao mesmo tempo.

Para mover de um flipchart para outro, clique no separador
Documento do flipchart no qual pretende trabalhar. Este flipchart
transforma-se no flipchart actual.

Flipchart =/ Untitled /=

O nome do flipchart aparece a negrito no separador Documento.
Para fechar o flipchart, clique em "/,

A linha vertical de pontos a esquerda dos Separadores Documento,
a Alca de seleccéo, indica que pode arrastar e largar 0s
Separadores Documento para outra posi¢cdo na parte superior ou
inferior da janela do Activinspire.
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Criar no seu computador
Quando esta a trabalhar no computador, necessita de acesso facil a uma variedade de ferramentas para
preparacao da aula.

A forma mais rapida para ter acesso é mudar para o perfil 'Criacéo’ fornecido com o Activinspire:

Clique em Mudar perfil 4~ ¢ seleccione o perfil Criacdo da lista pendente.

Em alternativa, poderia experimentar com as suas combinac¢8es preferidas de ferramentas e definicdes, em
seguida, guarda-las num perfil.

Para obter mais informac¢des acerca de como criar e trabalhar com perfis, consulte Fazer com que os perfis
funcionem.
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Apresentar no quadro

Quando esta a apresentar no quadro, necessita de acesso facil a uma variedade de ferramentas de
apresentacéo. Pretende maximizar o espaco disponivel e minimizar as distraccdes.

Seguem-se algumas formas para efectuar estes procedimentos:
e Defina o ecréd para o Modo de ecra total (F5).
e Oculte menus.
e Fixe ou efectue a ancoragem da Caixa de ferramentas principal.

e Adicione as ferramentas que pretender utilizar, como as Ferramentas de matematica, Foco, Utilizador
duplo ou Mensagem-rodapé a Caixa de ferramentas principal antes da aula.

¢ Remova quaisquer ferramentas que sabe que nao ir4 necessitar da Caixa de ferramentas principal.

e Active os elementos interactivos, como acc¢des ou ligacoes.

e Oculte objectos de accéo.

e Abra o Browser de Pagina ou Recursos.

e Mostre o Lixo do flipchart.
Experimentar com as suas combinac6es preferidas de ferramentas e definicdes, em seguida, guarde-as num
perfil.

Em alternativa, clique em Mudar perfil L~ ¢ seleccione o perfil No quadro a partir da lista pendente.

Para obter mais informacg6es sobre:

o
l+ e Apresentar no quadro, consulte Trabalhar no quadro.

e Criar e trabalhar com perfis, consulte Fazer com que os perfis funcionem.
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Colaborar no quadro

Existem muitas formas através das quais pode encorajar os estudantes a trabalharem em conjunto no
guadro. Geralmente, significa que tém de utilizar a ActivPen a vez.

O Activinspire da um passo em frente relativamente ao trabalho em i
conjunto, permitindo duas pessoas trabalharem interactivamente no

mesmo flipchart. Damos 0 nhome de Modo de 'utilizador duplo’ a esta
forma de trabalhar, porque cada colaborador utiliza a sua propria
caixa de ferramentas do Activinspire e ActivPen para trabalhar no
quadro.

ol N
o N

e Apenas o professor pode activar o Modo de utilizador duplo.

e Iniciar o Modo de utilizador duplo activa a Caixa de ferramentas
Dupla, que inclui um subconjunto de ferramentas disponivel na
Caixa de ferramentas principal.

N 4
I P

e Apenas o utilizador da Caixa de ferramentas principal tem
acesso total a todas as funcdes do Activinspire.

R

e A pessoa a utilizar a Caixa de ferramentas Dupla s6 pode
trabalhar na pagina actual do flipchart.

3

e A Caixa de ferramentas principal permanece sob controlo da
pessoa que estd a utilizar a Caixa de ferramentas principal.

e O acesso a Caixa de ferramentas Dupla pode ser cancelado a
partir da Caixa de ferramentas principal, em qualquer
momento.

Sugestdes para trabalhar no Modo de utilizador dupl o

Nesta seccdo compilamos algumas sugestdes rapidas para avivar a sua criatividade ao trabalhar no Modo de
utilizador duplo.

Dois ActivPens sdo melhores do que um

Encoraje os estudantes a trabalhar para atingir um objectivo. Certifique-se de que os estudantes estédo a
comunicar e a partilhar constantemente uns com os outros. Podera incluir trabalhar num puzzle ou explorar o
conhecimento para responder a perguntas no ActivBoard.

Trocar de papéis

Troque de papéis a meio da actividade, para que um aluno néo fique bloqueado numa area que nédo conhece
bem.

Apoio do professor

O professor pode controlar a Caixa de ferramentas principal, anotando o trabalho dos alunos a medida que
trabalham no ActivBoard, para ajudar a aumentar a confianca dos alunos.

Um novo espaco de trabalho

O Modo de utilizador duplo abrir um espaco onde dois alunos podem trabalhar, em conjunto ou
individualmente, no ActivBoard, tornando o ActivBoard num espaco de trabalho.

Trabalho a pares construtivo

Faca pares de um aluno mais forte com um aluno mais fraco. O aluno mais forte ensina o aluno mais fraco. O
aluno mais fraco fortalece o conhecimento do aluno mais forte.

Apresentacdes em conjunto

Encoraje os alunos a criar apresentacfes a pares, para que possam debater qual o papel a efectuar e a
forma como podem trabalhar em conjunto no ActivBoard.

Encorajar a criatividade

Dois grupos podem escrever as suas ideias no ActivBoard ao mesmo tempo. Ao verem as ideias do outro
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grupo, os alunos podem inspirar-se, ajudando a criatividade.
Desempenhar papéis

Dé aos alunos papéis diferentes para desempenharem no ActivBoard, para poderem ver os resultados do
trabalho eficiente em equipa. Por exemplo, um aluno pode ficar responsavel pelo texto, enquanto que outro
fica responsavel pelas imagens.

Apreciar outro ponto de vista

Podem ser apresentados e debatidos dois pontos de vista, em simultdneo no ActivBoard. Os estudantes
podem identificar onde as ideias se sobrepéem e divergem.

Encorajar o pensamento claro

A aula da instrucdes a dois alunos que trabalham de costas voltadas, para ver se os estudantes
compreendem as instru¢des da mesma forma.

0
l.|. Para obter mais informagdes, consulte Trabalhar no Modo de utilizador duplo.
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Explorar ferramentas

O Activinspire inclui muitas ferramentas para o ajudar a criar aulas estimulantes para cativar a audiéncia e
para acrescentar interesse ao trabalhar no quadro.

A Caixa de ferramentas principal contém as ferramentas mais utilizadas e estéo disponiveis mais
ferramentas no Menu Ferramentas.

Aqui, descrevemos apenas algumas das ferramentas mais divertidas para explorar:

Anotar no E o que o nome indica, uma ferramenta que permite escrever anotacées no
ambiente de ambiente de trabalho do computador.
trabalho

Na janela do Activinspire, um flipchart transparente, denominado um flipchart de
ambiente de trabalho, é colocado sobre o ecrd. Pode utilizar as ferramentas na
Caixa de ferramentas principal para criar anotagfes. Até pode clicar em

. [N . .
Seleccionar k , abrir um documento noutra aplicacéo de software e anotar o
documento.

= Céamara Esta ferramenta permite captar um instantdneo do que se encontra no ecra e
colocar no flipchart, na area de transferéncia ou na pasta Os meus recursos ou
Recursos partilhados. Uma variedade de op¢des permite ajustar o tamanho ou
formato do instantaneo de acordo com as suas necessidades.

Express Poll Esta ferramenta permite fazer rapidamente uma pergunta aos estudantes e
captar as suas respostas utilizando dispositivos do ActiVote ou ActivExpression.
Uma ferramenta Util para confirmar a compreensao ou estimular o debate.

€

) Gravador de Este ferramenta permite captar som num ficheiro para incluir no flipchart. Por

. som exemplo, pode criar clips de som e liga-los a palavras, para ajudar a
pronunciacéo dos estudantes ou captar som durante a gravacao de um ecra

com o Gravador de ecra L}
. f Gravador de Esta ferramenta permite captar o que se passa no ecra num ficheiro de video
= ecra (.AVI), que pode manter no flipchart ou guardar numa pasta de recursos e
reproduzir as vezes que pretender.

_ |  Revelador Esta ferramenta cobre a pagina do flipchart, para que possa revelar partes da

kN pagina quando pretender.

ﬂ Foco Esta ferramenta permite ocultar ou mostrar selectivamente areas da pagina do
flipchart.

Pode mover o foco em redor e:
e Ocultar o ecrd, mas para um foco circular ou quadrado.
e Mostrar 0 ecrda, mas para uma area solida rectangular ou circular.

As ferramentas memorizam as suas definices. Quando troca as ferramentas, cada uma
@ memoriza a sua Ultima escolha. Por exemplo, a Caneta e Marcador memorizam as definicdes
de cor e largura.

file://C:\Programas\Activ Software\Inspire\hel p\pt\exploring_tools studio.htm 24-06-2009



Ferramentas utilizadas com mais frequé

Ferramentas utilizadas com mais frequéncia
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frequéncia

Enquanto trabalha no Activinspire, a Barra de atalhos da Caixa de ferramentas a direita da Caixa de
ferramentas principal fica preenchida gradualmente com icones. O Activinspire coloca automaticamente as

Ferramentas utilizadas com mais frequéncia, para que estejam acessiveis facilmente.

Na imagem a direita, a Barra de atalhos da caixa de ferramentas
inclui as ferramentas exploradas no topico anterior.

Para ver uma descricdo de uma ferramenta, clique na ligacéo:

6 B

o

5 PR
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Primeiros passos com o Activinspire

Esta seccao inclui a informacg&o necessaria para iniciar rapidamente o Activinspire:

e Criar o primeiro flipchart

e Escrever num flipchart

e Adicionar e formatar texto

e Adicionar e manipular figuras

e Copiar, colar e duplicar objectos

e Eliminar material

e Introduzir paginas

e Introduzir recursos

e Utilizar grelhas

e Criar objectos
e Criar notas de pagina

e Guardar um flipchart

e Imprimir um flipchart

e Abrir um flipchart

e Truques faceis dos professores
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Criar o primeiro flipchart

Parabéns! Quando executa o Activinspire, ja criou o seu primeiro flipchart!

A lona em branco por trds do Dashboard na janela do Activinspire, na verdade, é a primeira pagina de um
novo flipchart. Pode comegar a trabalhar de imediato e guarda-lo mais tarde.
Nesta seccdo mostramos outras duas formas para criar um flipchart.

Crie um flipchart a partir do Dashboard

No Dashboard, cligue em Criar um novo Flipchart "51_4‘;' D
O Activinspire cria um novo flipchart 'Sem titulo'.

Criar um flipchart a qualquer momento

Clique no icone Menu Principal E'.
2. A partir do menu, seleccione:

e Novo flipchart
ou

e Novo e, em seguida, escolha umas das seguintes opcdes:

Opcéao Descricao

Flipchart do tamanho do ecra  Cria um flipchart com 0 mesmo tamanho da
resolucdo actual do ecra. Esta é a predefinicédo
e é util caso ndo saiba qual o tamanho do ecra.

Flipchart de 1024 x 768

Cria um novo flipchart da altura e largura

Flipchart de 1152 x 864 especificadas em pixels.

Flipchart de 1280 x 1024

Flipchart com tamanho Crie 0 seu préprio tamanho de flipchart

personalizado utilizando a caixa 'Personalizar tamanho de
pagina'. E Gtil quando pretende criar um flipchart
para um quadro extra-largo, por exemplo.

O Activinspire cria um novo flipchart 'Sem titulo'.

Voltar ao inicio }
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Escrever num flipchart
Quando estiver a trabalhar no quadro e ndo pretende utilizar o teclado do computador, pode escrever no
flipchart com a Caneta f

Nesta sec¢do mostramos como:

Escrever com a Caneta

Adicionar marcadores

e Alterar a largura da Caneta e Marcador

e Alterar a cor

Todas as ferramentas descritas nesta seccdo encontram-se na Caixa de ferramentas principal.

Escrever com a Caneta 4’ ﬁ

Quando executa o Activinspire, a Caneta € activada por predefinicdo, para que possa comecar a escrever
imediatamente. Noutros momentos, podera ser necessario clicar ou tocar na caneta para a seleccionar.

Com a Caneta seleccionada:

1. Posicione o cursor onde pretende iniciar.

2. Arraste a largue para desenhar uma linha ou —_
figura ou escrever uma palavra. Tudo o que I_ | (_',.aD i
desenhar ou escrever aparece na cor da
Caneta actualmente seleccionada no
flipchart.

Sempre que escrever num flipchart, cria uma anotacao.

A Caneta permanece activada até seleccionar outra ferramenta.

Adicionar marcadores 1 b/

Para fazer com que todo o texto o parte do texto fique real¢cado:

1. Cligue em Marcador 1 b/ O cursor
muda para um pequeno marcador com um

circulo. L g_aq:f) i
Mova o cursor para onde pretende iniciar.

3. Cligue ou toque e arraste para realgar uma
area do flipchart.

Tal como um marcador verdadeiro, pode utilizar o Marcador em qualquer area do flipchart, e ndo apenas no
texto.

Voltar ao inicio )}

‘e®
Alterar a largura da Caneta e Marcador J
Activinspire Studio

No Activinspire Studio, a largura da Caneta esta definida para 4 pixels e o Marcador para 20 pixels, por
predefinicao.
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Para alterar a largura:

1. Cliqgue em Caneta ! ou Marcador 1

2. Defina a largura da linha:

e Cligue numa das predefini¢bes: 2, 4, 6 ou 8
para a Caneta e 10, 20, 35 ou 50 para o
Marcador , ou . |E| «®

e Cligue e arraste o cursor de deslocamento J
de largura para escolher qualquer tamanho
entre 0 e 100 pixels.

Activinspire Primary

No Activinspire Primary, basta seleccionar uma Caneta ou Marcador mais largo ou estreito a partir do
Tabuleiro de caneta.

Alterar a cor
A cor da Caneta esta definida para preto e o Marcador para amarelo translicido, por predefinicéo.

Forma mais rapida (Activinspire Studio)

1. Cligue em Caneta ou Marcador .

2. Cligue noutra cor na Paleta de cores .

Forma mais rapida (Activinspire Primary)
1. Cligue em Caneta ou
Marcador .

2. Clique noutra cor na
Paleta de cores .

Mais escolhas (Activinspire Studio)

1. Cligue em Caneta ou Marcador .

2. Clique com o botéo direito do rato na Paleta
de cores . A Paleta de cores alargada abre-
se.

3. Tem trés escolhas:

e Clique numa das cores na paleta.

e Utilize o Seleccionador de cores /
para escolher uma cor de qualquer
sitio na janela do Activinspire.

e Utilize a Caixa de didlogo Cor -
para misturar a sua propria cor.

Para escolher uma cor a partir da janela do Activinspire:

1. Com a Paleta de cores alargada, clique no
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Seleccionador de cores / A Caixa
Seleccionador de cores abre-se.

2. Mova o Seleccionador de cores para a area
da janela com a cor que pretende. A Caixa
Seleccionador de cores mostra a cor no e
préximo do Seleccionador de cores

3. Quando o quadrado no centro da caixa
mostra a cor pretendida, clique para a
adicionar a Paleta de cores.

Para misturar a sua prépria cor:

Com a Paleta de cores alargada aberta, clique no icone da Caixa de dialogo Cor O Abre-se a
caixa de dialogo especifica do sistema operativo.

Exemplo Windows

A imagem a direita mostra a caixa de @ 2
didlogo do sistema operativo Windows.

Seleccionar a co

1. Pode utiliza-la para:

= E‘
r Y 2

Cores basicas

e Escolher de 48 cores
basicas.

e Clicar em qualquer local
no Espectro de cores.

e Clicar em qualquer local
no Espectro de cores, em e — —
seguida, utilize o cursor (i Matiz; |220 (5] vermethor [0 ]
de deslocamento a direita I i [cs5]  re [o5 6] @
para tornar a cor mais |[ S R——— L
clara ou mais escura. A | |
e Clicar nos icones

adequados Para cima e @

Para baixo para ajustar o )
balanco da cor vermelha, 1 Coresbasicas
verde e azul, bem como a
tonalidade e saturacéo.

2. Clicar em Adicionar a cor 3 Cursor de deslocamento
personalizada .

2 Espectro de cores

4 BotBes Para cima e Para baixo
3. Criar as cores personalizadas
que pretender.

4. Clicar em OK para guardar a cor 6 Botdes OK e Cancelar
ou Cancelar para ignorar.

5 Bot&o Adicionara cor personalizada

O Activinspire guarda as definicbes de largura e cor da Caneta e Marcador escolhidas.
A proxima vez que utilizar estas ferramentas, estarao definidas para utilizar qualquer cor
e largura anteriormente definidas.

Voltar ao inicio ﬁ

Mais escolhas (Activinspire Primary)

1. Cligue em Caneta ou Marcador .

2. Cligue com o bot&o direito do rato
numa das trés ranhuras de cor em
branco no Tabuleiro de caneta. A
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Paleta de cores alargada abre-se.

3. Tem trés escolhas:

e Clique numa das cores na
paleta.

e Utilize o Seleccionador de

cores a para escolher uma

cor de qualquer sitio na janela =5
=]

do Activinspire.

DR,
nE
COEE o
mE

e Ultilize a Caixa de dialogo Cor

@ para misturar a sua propria
cor.

Marcador escolhidas. A préxima vez que utilizar estas
ferramentas, estar@o definidas para utilizar qualquer cor e largura
anteriormente definidas.

5 O Activinspire guarda as definicdes de largura e cor da Caneta e

Voltar ao inicio 1
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Adicionar e formatar texto

Nesta sec¢do mostramos como:
e Adicionar texto
e Formatar texto

e Verificar a ortografia

Por dltimo, damos um exemplo de duas ferramentas avancadas para trabalhar no quadro.

Adicionar texto

O Activinspire tem varias ferramentas (teis para adicionar texto, quer seja no quadro ou no computador.

Também pode copiar e colar ou arrastar e largar texto de documentos existentes, por exemplo
de um ficheiro do Word para um flipchart.

Ferramenta T ITexto

A ferramenta Texto na Caixa de ferramentas principal € uma forma rapida para adicionar texto ao
computador:

1. Clique no icone Texto I A Barra de ferramentas

Formatar abre-se e o cursor muda para um barra pequena com
algumas letras.

2. Mova o cursor para onde pretende criar texto e clique.

Acontecem duas situacgdes: ||
e Abre-se uma caixa de texto com duas al¢cas. Permite Escreva aqUi ()
— . A
mover livremente L Ll J ou expandir O a
caixa de texto.
e A Barra de ferramentas Formatar abre-se, na parte Emfﬁm@;ﬂu;o

superior ou na parte inferior da janela do Activinspire,
dependendo das preferéncias no arranque. Pode utiliza-
la para formatar texto. Iremos mostrar como fazé-lo na
préxima secc¢ao.

3. No teclado do computador, escreva o texto. O texto aparece na
caixa de texto no tipo de letra, cor e tamanho predefinidos.
Iremos mostrar como mudar estas opgfes em Formatar texto.

Para corrigir um erro:

1. Com a ferramenta Texto seleccionada, coloque o cursor onde pretende iniciar o texto e clique.

2. Mantenha premido o bot&o do rato e arraste o cursor sobre as a2 |
letras que pretende alterar. —_
) o abcdefghijkimsta [
3. Quando estiverem realcadas, comece a escrever para substituir -
o0 texto seleccionado ou prima a tecla Retrocesso para o
eliminar.
abcdefghikl O)

Voltar ao inicio }

Formatar texto
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A Barra de ferramentas Formatar abre-se quando selecciona a ferramenta Texto. Inclui ferramentas padréo
para formatacdo de texto e o icone de Teclado no ecra. Utilize a Barra de ferramentas Formatar para alterar
as propriedades de texto e o alinhamento. Por exemplo, para alterar a cor, tamanho, tipo de letra, contorno
da caixa de texto e caracteristicas de preenchimento do texto seleccionado.

Activinspire Studio

S e S 4 |
z w

Arial

II'II
]
Il
]
=

mn
s
II1II
II'III

Aqui descrevemos brevemente as ferramentas.

1 Alterar o tipo de letra e tamanho do tipo de 7 Aumentar ou diminuir o espacamento
letra do texto seleccionado entre linhas

2 Aumentar ou diminuir o tamanho o tipo de 8 Aumentar ou diminuir o avango
letra

3 Colocar texto a negrito, italico ou sublinha- o) Formatar como lista de marcas
lo
Adicionar indice inferior ou indice superior 10 Abrir o Teclado no ecrd
Alterar a cor do texto (predefinicdes para 11 Seleccionar todo o texto na caixa de
preto) e também a cor de fundo do texto texto

(predefinicBes para transparente)

6 Alinhar a esquerda, centro ou direita

Activinspire Primary

No Activinspire Primary, o esquema e aspecto da Barra de ferramentas Formatar sdo ligeiramente diferentes,
mas as ferramentas sao iguais.

I IFE 00060 ,

NEEESe86 =1

Alterar todo o texto numa caixa de texto

1. Com a ferramenta Texto seleccionada e uma caixa de texto aberta, clique na caixa de texto.

2. Na Barra de ferramentas Formatar, cligue em Seleccionar tudo
e Para alterar o tipo de letra ou o0 tamanho do tipo de letra, cligue nos menus pendentes.

e Para alterar a cor, o alinhamento do texto e outras caracteristicas, clique nos botdes
adequados.

3. Para terminar de editar, clique noutra ferramenta.
Alterar parte do texto
1. Com a ferramenta Texto seleccionada e uma caixa de texto aberta, clique na caixa de texto.

2. Mantenha premido o botdo do rato e arraste o cursor sobre as palavras que pretende alterar. Quando
realcadas, clique nos bot6es adequados ou menus pendentes.
3. Para terminar de editar, clique noutra ferramenta.

Voltar ao inicio }
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Verificar a ortografia

Pode verificar rapidamente e corrigir a ortografia de todo ou parte do flipchart, com o Verificador ortogréafico

do flipchart 20€
Esta ferramenta comeca verificar a ortografia no inicio do flipchart, mesmo se comecar no final da pagina.
Ird encontrar o Verificador ortografico do flipchart em:
e Menu Ferramentas > Mais ferramentas
Para utilizar o Verificador ortografico do flipchart:
1. Com aferramenta Texto seleccionada e uma caixa de texto aberta, clique na caixa de texto.

2. A partir de Ferramentas > Mais ferramentas, seleccione Verificador ortografico do flipchart. A Caixa de
dialogo 'Verificador ortografico' abre-se. Os possiveis erros de ortografia aparecem a vermelho. Pode

17 B

desmarcar esta op¢do com Editar perfis =

na Caixa de dialogo 'Editar perfis'.

3. Pode aceitar ou rejeitar as sugestdes de ortografia, aplica-las a instancia actual ou a todas as
instancias da palavra ou seleccionar texto na caixa de dialogo e escrever as suas préprias alteracdes.

4. Efectue escolhas até a caixa de didlogo indicar que a verificagao ortogréafica esta concluida ou clicar
em Concluido para parar a verificagéo ortografica.

Voltar ao inicio }

Ferramentas avancadas

O Activinspire também oferece duas ferramentas avancadas para trabalhar com texto.

Utilize esta ferramenta Para...
para...
Adicione texto ao quadro, quando ndo pretender utilizar a
m Caneta. Basta tocar nas letras e simbolos no teclado no ecra
Teclado no ecra para formar palavras e frases.
Para obter informacdes detalhadas, consulte Utilizar o Teclado
no ecra.
Reconhecimento de escrita Escreva no quadro e o Activinspire torna a escrita em texto

- impresso.
manual "2” g

Para obter informacdes detalhadas, consulte Utilizar
Reconhecimento de escrita manual.

Voltar ao inicio }
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Adicionar e manipular figuras

Pode adicionar muitos tipos diferentes de objectos ao flipchart. Estes variam de simples figuras criadas com

a ferramenta Figura a 0 e anotacdes criadas com a Caneta a’ £ ou Marcador 1 5/

objectos como:

Ficheiros da Biblioteca de recursos
Imagens importadas

Ficheiros de videos e som.

Pode manipular a maioria destes tipos de objectos da mesma forma.

Nesta sec¢do mostramos como criar e manipular figuras simples com a ferramenta Figura :

Criar uma figura

Seleccionar uma figura

Preencher uma figura

Mover ou rodar uma figura

Aumentar ou diminuir o tamanho

Alterar a sua forma

Agrupar e desagrupar figuras

Por ultimo, damos também um exemplo de uma ferramenta avancada para criar figuras no quadro.

Criar

uma figura

Para adicionar uma figura ao flipchart:

4,

Clique em Figura D 0 O Menu Figuras abre-se. Dependendo da sua preferéncia, 0 menu esta
alinhado ao longo da parte lateral ou inferior da janela do Activinspire.

Seleccione a figura que pretende desenhar, por exemplo um Tridngulo. O cursor muda para uma seta
e uma pequena versao da figura que seleccionou.

Mova o cursor para o local na pagina onde pretende desenhar a figura, em seguida, clique ou prima.

Continue a premir e a desenhar suavemente até a figura ter o tamanho desejado.

Seleccionar uma figura

Para efectuar alteracdes a figura que acabou de criar:

N @ Activinspire Studio
Clique em Seleccéo k .

Mova o cursos sobre a figura. O cursor
muda para uma pequena seta com uma
cruz. Clique ou toque na figura. No
exemplo a direita, selecciondmos o
tridngulo preto. Aparece uma caixa a
volta do objecto.

Nota:

e Alinha de icones acima do objecto de

figura séo as Alcas de Seleccdo. Cada
uma destas algcas permite alterar o
objecto de forma diferente.

e O contorno quadrado a volta do objecto.
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P
Tem circulos cinzentos “- ou amarelos
(Activinspire Primary) nos cantos e nos
centros de cada um dos quatro lados.
Estas séo as Alcas de Dimensionamento.
Pode clicar e arrasta-las para expandir e
distorcer o objecto. Também existe uma

alca especial AN para redimensionar o
objecto proporcionalmente, sem
distorcéo.

Para obter informacdes detalhadas sobre todas
as alcas, consulte Referéncia > Menus e Menus
de contexto > Alcas de Seleccao e
Dimensionamento.

Activinspire Primary

Y

Nesta sec¢éo descrevemos brevemente as Algas de Selecgéo, que vamos utilizar aqui:

1 Mover objecto livremente permite mover o objecto para qualquer local na pagina do flipchart.
Esta ferramenta substitui todas as restricbes e bloqueios do objecto.

Rodar objecto

3 Alternar agrupado, um botdo que permite agrupar e desagrupar objectos, para que possa alterar
ou mové-los como um todo.

4 Aumentar tamanho de objecto
Reduzir tamanho de objecto

5 Editar pontos de forma permite alterar a forma de um objecto movendo e arrastando os cantos.

Voltar ao inicio }

Preencher uma figura

Para preencher uma figura com cor:

1. Na Caixa de ferramentas principal, clique em Preencher 'a &
2. A partir da Paleta de cores, seleccione uma cor de preenchimento.

3. Cligue na figura.

Mover ou rodar uma figura

Mover uma figura
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Seguem-se duas formas para mover uma figura.
1. Seleccione a figura.

2. Mantenha premido o botdo do rato ou ActivPen e arraste e largue a figura onde pretender na pagina
actual.

Ou

1. Seleccione a figura.

2. Cligue em Mover objecto livrement e % E
3

Mantenha premido o botéo do rato ou ActivPen no icone e arraste e largue a figura onde pretender na
pagina actual.

Rodar uma figura

1. Seleccione a figura.

Clique em Rodar objecto 2 E]

3. Mantenha premido o botao do rato ou ActivPen e arraste o cursor a volta para alterar o angulo de
rotacdo da figura.

Voltar ao inicio }

Aumentar ou diminuir o tamanho
Seguem-se duas formas para aumentar e diminuir o tamanho de uma figura ou outro objecto sem o distorcer.
Efectuar uma pequena alteragéo

1. Seleccione a figura.

~ &

2. Cligue em Aumentar tamanho do objecto w- i : ou Diminuir tamanho do objecto
para alterar o tamanho em pequenos incrementos.

3. Repita até a figura ter o tamanho correcto.
Efectuar uma grande alteracéo

1. Seleccione a figura.

2. Clique em Dimensionar objecto (manter racio de proporgao) (AN i}-]

3. Mantenha premido o botao do rato ou ActivPen e arraste a alca até a figura ter o tamanho desejado.
Voltar ao inicio }

Alterar a sua forma
Seguem-se duas formas para alterar a figura de um objecto.
Alongar ou encurtar um objecto

1. Seleccione a figura.

Clique numa das al¢cas de Dimensionar objecto -/ O

Mantenha premido o botéo do rato ou ActivPen e arraste a alga até o objecto ter o comprimento ou
altura desejados.

Editar pontos de forma

Para efectuar alteragbes mais complexas ou subtis a uma figura,
utilize Editar pontos de forma I—I

1. Seleccione a figura.
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2. Cliqgue em Editar pontos de forma I:I O contorno do
objecto muda para uma série de quadrados. Cada
guadrado € um ponto de forma. O exemplo a direita
mostra os oito pontos de forma de um quadrado.

3. Cligue e arraste qualquer um dos pontos de forma para

alterar a forma do quadrado. m { }

Voltar ao inicio }
Agrupar e desagrupar figuras
Para mover varios objectos ao mesmo tempo, pode seleccionar todos os objectos e agrupa-los em

conjunto com a Alga de Selecgao Alternar agrupado I!‘ Ean NS

y & ) () B () () o] 8] () e ()
1. Clique em Seleccao k == T memblTSNED o Sl SRR TR
Para desagrupar objectos, para que possa manipular

2. Cligue e arraste o cursor na diagonal por cima
cada um individualmente:

de todos os objectos para os seleccionar.
1. Cligue em qualquer parte do grupo para o @

3. Clique em Alternar agrupado ‘J QA
seleccionar.

Alca de Seleccéo de Alternar agrupado muda
de cor para indicar que os objectos foram
agrupados.

4. Clique nos objectos agrupados e arraste-os
para a nova posic¢ao.

2. Cligue na Al¢a de Seleccéo de Alternar
agrupado .

Para obter informacdes detalhadas sobre todas as
Alcas de Seleccao, consulte Referéncia > Menus e
Menus de contexto > Alcas de Seleccdo e

Dimensionamento.

Voltar ao inicio }

Ferramenta avancada

A
O Activinspire também oferece a ferramenta Reconhecimento de figura LA A para criar figuras no
guadro. Desenha uma figura a méo e permita ao Activinspire altera-la num objecto de figura. Para obter
informag@es detalhadas, consulte Utilizar Reconhecimento de figura.

file://C:\Programas\Activ Software\lnspire\hel p\pt\adding_and manipulating_shapes.... 24-06-2009



Copiar, colar e duplicar objectos Page 1 of 2

Home > Primeiros passos com o Activinspire > Copiar, colar e duplicar objectos

Copiar, colar e duplicar objectos

Pode poupar muito tempo reutilizando objectos.
Nesta sec¢do mostramos como:

e Copiar e duplicar objectos

e Cortar e colar objectos

Copiar e duplicar objectos
Copiar e duplicar um objecto parece semelhante, mas nao é igual.
Copiar e colar um objecto

Quando copia um objecto, o Activinspire armazena-o na memdria intermédia Colar, até decidir onde pretende
coloca-lo.

Seguem-se duas formas para copiar um objecto.
Com o objecto seleccionado:

e A partir do Menu Editar, seleccione Copiar.

e Clique no Menu Edicao do objecto e seleccione Copiar.
Seguem-se trés formas para colar um objecto.

Navegue até onde pretende c