MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA — UNIFAP
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

CAMPUS BINACIONAL DE OIAPOQUE

Mem. Circ. n° 003/2015 - CAMBINACIONAL/UNIFAP

Oiapoque, 29 de janeiro de 2015.

Aos Senhores Coordenadores de Curso e Chefes de Coordenagdo/Secdo do Campus
Binacional.

Assunto: Orientacdo para encaminhamento de documentacio dos Cursos de
Graduag¢ao do Campus Binacional de Oiapoque

l. Considerando que desde 09/12/2014 ndo ha servidor desta IFES nomeado para
exercer o cargo de Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensdo, solicitamos a Vossa
Senhoria que o encaminhamento de documentos dos Cursos de Graduac¢do do Campus
Binacional sejam cadastrado no Sistema Integrado de Gestdo Universitario obedecendo
ao seguinte fluxo documental:

2. Documentos relativos ao planejamento do ensino (Plano de Ensino. PAID.
reformulagdo de PPC e outros), bem como relativo a vida funcional dos docentes
(documentagdo para serem anexado ao Processo de Estagio Probatorio, requerimentos ¢
outros documentos): Encaminhar 4 Coordenagio de Gestio Académico-Pedagogica -
COGAP;

3. Documentos relativos a recebimento de projetos de extensdo e pesquisa. controle
dos registros, e ainda, ao auxilio ou assisténcia estudantil, bolsa trabalho, PIBIC,
PROVIC, PROBIC, orientagdes sobre o preenchimento de folhas de ponto dos bolsistas
e outros: Encaminhar a Coordenac¢io de Gestao Cientifica e de Extensdao — COGCE;

4. Documentos relativos a solicitagdo de diarias e passagens para analise e emissdo
de parecer quanto a viabilidade financeira, bem como solicitagdes de deslocamento com
onus limitado para registro no SCDP, recebimento de relatorios de viagens e
deslocamentos entregues via memorando das coordenagdes, e ainda quaisquer
solicitagdes relacionadas a contratos, licitagdes, material de consumo, servigos como:

reparos. manutencdo, adaptagdes, substituigdes, reservas de salas, equipamentos ¢
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