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EDITAL N° 05/2017 PARA CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES DE
GRADUAGAO PARA PARTICIPAGAO EM EVENTOS CIENTIFICOS E CULTURAIS

A Pr6 - Reitoria de Extenséo e Agdes Comunitarias (PROEAC) por intermédio de seu Departamento de
Agdes Comunitérias e Estudantis (DACE), em consonéncia com o Decreto n°® 7.234, de 19 de julho de
2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil - PNAES, o Regulamento Geral
para Concessédo de Auxilio Financeiro a Estudantes da UNIFAP (Anexo da Resolugédo n°® 15, de 08 de
Novembro de 2005) e Instrugdo Normativa n® 01, de 24 de Abril de 2012 que tratam sobre a concessédo
do auxilio financeiro a estudantes desta IFES, torna publico o presente edital para concessao de Auxilio
Financeiro a Estudantes de graduacéo para participagdo em eventos cientificos e Culturais no ano de

2017/2018, nos termos estabelecidos neste edital.

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. Este edital objetiva apoiar a participagdo de estudantes de graduagdo presencial,
exclusivamente para apresentagdes de trabalhos em eventos cientificos e culturais em ambito
Internacional, interestadual e intermunicipal.

1.2. A concessdo do auxilio financeiro esta condicionada as seguintes etapas: DAS INSCRICOES E
CRITERIOS DE CLASSIFICACAO e DA REQUISICAO DOS AUXILIOS FINANCEIROS.

1.3. A mera intengdo em apresentar trabalho académico nos anos de 2017/2018 habilita o discente a
concorrer neste edital que tera vigéncia de um ano (01) a partir da publicagéo do resultado final. E sua
inscricao neste certame o vincula a utilizar o auxilio caso seja contemplado.

14. E facultado a qualquer pessoa impugnar o presente edital até o quinto dia util dia apés sua
publicacao.

1.5.  Nao terdo efeito de recurso as impugnagdes feitas por aqueles que o tenham aceitado sem
objecdes, e que posteriormente, venham apontar eventuais falhas ou imperfeicdes.

16. A gestdo e acompanhamento dos auxilios serdo realizados pelo Departamento de Acdes
Comunitarias e Estudantis da PROEAC em parceria com as Coordenagdes de cursos dos académicos
que forem selecionados.

1.7.  As coordenacdes, cabera a realizacdo das requisicdes dos auxilios dos alunos classificados
dentro do quantitativo de auxilios disponibilizados, fazendo a gerencia da participagdo do aluno no
evento.

2. DO AUXILIO
21. Serao disponibilizados 168 auxilios, divididos entre viagens internacionais, interestaduais e

intermunicipais, conforme item 7 deste edital.

2.2.  Cada estudante podera ser contemplado neste edital somente com 1 (um) auxilio financeiro.
2.3. O auxilio atendera os estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduagao
presencial da UNIFAP, que precisarem viajar exclusivamente para apresentacdo de trabalhos
cientificos e culturais.
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24. Né&o serd concedido auxilio financeiro ao académico que desejar participar de eventos na

condigdo de ouvinte.

2.5.Nos casos em que o trabalho possuir dois ou mais autores, apenas um podera concorrer ao
auxilio. Nado podendo dois ou mais académicos, pleitear o auxilio financeiro com um dnico trabalho
académico.

2.6. A concessdo de auxilio financeiro ndo abrangera os estudantes matriculados nos cursos de

pds-graduacao, ensino a distancia, tecnoldgico e extensédo da UNIFAP.

2.7. A concessao do auxilio financeiro ficaré condicionada a disponibilidade orgamentaria da UNIFAP

para a referida agao.

2.8.  AUNIFAP nao se obriga a conceder o auxilio financeiro antes da realizacao do evento.

29.  Serdo atendidos apenas os pedidos dos estudantes que cumprirem 0s prazos e requisitos

exigidos neste edital.

3 DO PUBLICO-ALVO

3.1.  Podera se inscrever para concorrer a concessao do auxilio financeiro o estudante que atenda
as seguintes condigdes:
a) Académico de graduacdo presencial da UNIFAP que esteja regularmente matriculado no
semestre em curso.
b) N&o possua nem tenha sofrido penalidade junto a UNIFAP ou cuja matricula na UNIFAP esteja
irregular por quaisquer motivos.
c) Possua trabalho académico para apresentar em eventos.
d) Nao possua pendéncias com prestaces de contas de auxilio financeiro a viagem anterior a
este edital.
e) Estar matriculado a partir do 2° semestre do referido curso de graduacéo.
3.2.  Prioritariamente, os com renda familiar per capita de até um salario minimo e meio oriundos da
rede publica de educagéo basica e/ou que se encontre em situagdo de vulnerabilidade socioeconémica.
3.3.  Solicitagdes de inscricdo que nao atendam as orientagbes previstas no item 3.1 serdo

indeferidas.

4 DAS INSCRIGOES E CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO

4.1. Ainscricdo devera ser realizada no periodo de 11 de julho a 15 de agosto de 2017. E obedecera
as seguintes fases:
a) Preenchimento do formulario disponibilizado na pagina PROEAC = EDITAIS = EDITAL

05/2017 e seguir link inscrigao.
b) Ades&o do estudante ao CADASTRO UNICO disponivel no SIGAA;
4.2. A classificacdo dos candidatos pré-selecionados que seguirdo para a fase de Requisicdo do

auxilio, serd estabelecida pelo ranking de Vulnerabilidade Socioecondmica gerado pelo SIGAA
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através do preenchimento CADASTRO UNICO, por isso torna-se imprescindivel a adesdo do
académico ao respectivo cadastro, cumprindo obrigatoriamente o periodo de inscrigdo para o
preenchimento do mesmo, sob pena do aluno ter sua inscri¢éo indeferida pela ndo adesé&o.

4.3.0 rendimento académico registrado no histérico académico do aluno sera o primeiro critério de
desempate.

4.4 Em casos de empate na pontuagéo anterior, 0 segundo critério a ser utilizado serd o maior nimero
de semestres cursado pelo académico.

4.5. Permanecendo alunos empatados o terceiro critério serd 0 menor nimero de reprovagdes que o
aluno apresentar.

4.6.Apbds o preenchimento dos 168 auxilios disponibilizados por este edital, sera gerado cadastro
reserva com 100% do nimero de classificados por curso. (Exemplo: curso Historia 10 inscritos, tera
cadastro reseva de mais 10 alunos).

4.7. As informagdes prestadas no formulério sdo de inteira responsabilidade do solicitante.

5DO RECURSO ADMINISTRATIVO

5.1 O candidato que desejar interpor recurso ao resultado preliminar do processo seletivo, poderéa fazé-
lo, por meio presencial, através do formulério de recurso (anexo ), direcionado ao DACE/PROEAC, no
periodo especificado no item 10 deste edital das 8:30 as 12:00 e 14:00 as 17:30 horas, ou através do
E-mail institucional: dace@unifap.br, seguindo o prazo estabelecido no item 10, anexando o
formulario de recurso (anexo |) devidamente assinado pelo académico no corpo do e-mail.

5.2 Somente serdo aceitos recursos por escrito interposto pelo proprio candidato ou seu representante
legal na forma do Formulério de Recurso.

5.3. Os recursos em que ndo constar justificativa fundamentada né&o sera considerado para fins de

avaliagdo e serdo automaticamente descartados.

5.4. Nao havera recurso de recurso.

6. DA REQUISIGAO DO AUXILIO FINANCEIRO

6.1. Apds a divulgacdo da classificagdo final, os pré-selecionados terdo até 21/08/2018, para
solicitarem o auxilio;

a) Nesta fase a COORDENAGAO DE CURSO DE GRADUAGAO fara a requisicéo do auxilio para
0 académico através do SIPAC = PORTAL  ADMINISTRATIVO = REQUISICOES = AUXIILIO
FINANCEIRO A ESTUDANTE (Conforme orientagbes passo a passo descritas no MANUAL DE
REQUISICAOQ, anexo II) e anexara os documentos do check-list constante do anexo Il em formato
PDF.
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6.2. A analise da documentagéo identificara o perfil socioeconémico do estudante registrado em

parecer emitido por Assistente Social da Divisdo de Servigo Psicossocial - DSP/DACE/PROEAC que
estabelecera qual valor do auxilio financeiro 0 académico se enquadrara.

6.3.  No ato da requisicdo o coordenador devera informar um dos valores da tabela 1 do item 7
deste edital, ficando o deferimento do valor condicionado ao item 6.2.

6.4. A solicitacdo do pagamento do auxilio financeiro devera ser realizada com 30 (trinta) dias de
antecedéncia do evento, com apresentagao obrigatoria de Carta de aceite para a apresentagao
trabalho académico cientifico e cultural.

6.5.  Para viagens com destino internacional é obrigatéria a adesdo dos académicos a um Seguro
viagem com cobertura de saude e vida vigente neste periodo.

6.6. Os académicos regularmente matriculados nos cursos de graduagdo possuem registro no
sistema da UNIFAP de Seguro viagem com cobertura de salde e vida vigente.

6.7.  Nos casos de desisténcia de aluno contemplado com o auxilio neste edital, a Coordenagao do
curso a que pertencer o aluno desistente devera convocar o primeiro candidato subsequente
classificado no cadastro reserva, fazendo toda a tramitacdo de requisicdo que consta neste item,
anexando o Termo de Desisténcia conforme anexo IV assinado pelo candidato desistente.

Informando este departamento e autorizando sua substituigao.

7. DOS VALORES DO AUXILIO FINANCEIRO

7.1 A Tabela 1 especifica os valores dos auxilios financeiros a serem disponibilizados aos estudantes,

conforme o destino e perfil socioecondémico.

VALOR §
DESTINO N° AUXILIOS SEM COM
VULNERABILIDADE| VULNERABILIADE
INTERMUNICIPAL (deptro do 19 240,00 400,00
estado do Amapa)
INTERESTADUAL 136 720,00 1.200,00
INTERNACIONAL 20 900,00 1.500,00

Tabela 1: Valor pago conforme destino e vulnerabilidade socioecondmica.

7.2 O pagamento do auxilio seré realizado em conta corrente do discente, mediante assinatura do Termo
de Compromisso.

7.3 N&o seréa aceito conta conjunta ou de terceiros.

8. DA PRESTAGAO DE CONTAS

8.1. O prazo para a prestacdo de contas € de até 30 dias Uteis ap6s o término do evento.
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8.2. A prestagéo de contas devera ser realizada pelo académico através:

SIPAC=>AUXILIO FINANCEIRO =>PRESTACOES DE CONTAS = CADASTRAR (Manual de

Prestagao de Contas anexo V) e anexar os seguintes documentos em formato PDF:

a) Relatorio final conforme modelo disponivel no anexo (V1) deste edital devidamente assinado;

b) Bilhete (s) de embarque e/ou do comprovante de hospedagem;

c) Certificado de participagdo no evento ou declaragdo de participagdo, emitido pela

instituicAo/comissao organizadora.

d) Certificado de apresentacéo do trabalho.
8.3. O ndo envio da prestagdo de contas no prazo estabelecido constituira situacao de
inadimpléncia e acarretara no impedimento da concessao de qualquer apoio ao beneficiario.
8.4. Caso o estudante beneficiado ndo use o auxilio financeiro pago em seu nome, nao participando do
evento, deve fazer a devolugéo do valor recebido por meio de depésito na conta da UNIFAP, através

de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a ser solicitada ao setor financeiro da UNIFAP.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Aos candidatos classificados que desistirem de utilizar o auxilio, e que ndo apresentarem
justificativa devidamente fundamentada neste DACE, ficarao inabilitados de concorrer no
edital do auxilio financeiro no ano subsequente.
9.2. O n&o envio da prestacdo de contas no prazo estabelecido constituira situagdo de
inadimpléncia e acarretard no impedimento da concessao do auxilio financeiro por até 6 (seis)
meses.
9.3. O beneficiario do auxilio financeiro sera inscrito no Cadastro de Inadimplentes da Unido
(CADIM), quando:

a) Na&o apresentar prestacéo de contas;

b) Nao tiver a sua prestacao de contas aprovada.

10. DO CRONOGRAMA

EVENTO DATA LOCAL
Publicagao do Edital 10/07/2017 Site UNIFAP/PROEAC
Inscri¢do e Ades&o ao Cadastro Site UNIF,AP/PROE.ACA: "
Unico do SIGAA 11/07 a 15/08/2017 SIGAA - Igodulo Assmtenma

studantil

Divulgagéo do Resultado Preliminar 17/08/2017 Site UNIFAP/PROEAC
PROEAC/UNIFAP/MARCO ZERO
Interposicdo de Recursos 18/08/2017 ou
E-mail

Divulgacéo Resultado Final 21/08/2017 Site UNIFAP/PROEAC

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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11.1. Qualquer solicitagdo de auxilio financeiro feita por forma ou prazo néo previsto neste edital sera
indeferida.

11.2. A realizagéo da solicitacdo neste processo implicard no conhecimento e aceitagdo das normas e
condigdes estabelecidas neste edital.

11.3. A inexatiddo nas declaragdes verbais e escritas, inverdades, omissdes de dados relevantes,
irregularidades de documentos (falsificacdo ou fraude) ou outras de qualquer natureza que néo
atendam as exigéncias deste Edital, serdo averiguadas, e poderéo acarretar no desligamento imediato
do beneficio e posterior devolugdo por meio de GRU, dos valores recebidos.

11.4. As informagOes prestadas pelos estudantes candidatos ficaréo sujeitas ao Art. 299 do Cédigo
Penal brasileiro, Lei 2848/40: “Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que
dele deva constituir, ou nele inserir, fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que deva ser escrita,
com fim de prejudicar direito, criar obrigagao ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.
11.5. O presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, sem que isso implique
em direitos a indenizag&o ou reclamagéo de qualquer natureza.

11.6. Ao DACE/PROEAC reserva-se o direito de apresentar novo edital, a qualquer tempo, em caso
de impugnacéo parcial ou total que inviabilize este.

11.7. No texto dos trabalhos apresentados com apoio do DACE/PROEAC/UNIFAP é OBRIGATORIO
o registro de crédito do apoio recebido pelo DACE/PROEAC/UNIFAP.

11.8. Ao DACE/PROEAC/UNIFAP reserva-se o direito de resolver os casos omissos e situagdes
excepcionais ndo previstas no presente edital.

11.9.  Esclarecimentos e informagdes poderao ser obtidos no Departamento de A¢des Comunitarias e
Estudantis - DACE, localizado na Pro-Reitoria de Agdes e Extensdo Comunitéria - PROEAC, no

Campus Marco Zero ou através do telefone (96) 4009-2832.

Macapéa-AP, 10 de Julho de 2017.

Marlene Oliveira da Silva Almeida
Diretora do DACE
Port. 1355/2014-UNIFAP

Rafael Pontes Lima

Pro-Reitor de Extenséo e Agbes Comunitarias
Portaria n® 1329/2014 - UNIFAP
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ANEXO |
Formulario para Recurso Administrativo
IDENTIFICACAO
NOME COMPLETO:
MATRICULA: EMAIL:
NUMERO DE TELEFONE:

3. OBJETO DO RECURSO: Resultado do Edital N° 05/2017/DACE/PROEAC/UNIFAP, Concessédo
auxilio Financeiro a evento:
3.1. A decis&o objeto de contestagao é (explicitar a decisdo que esta contestando):

3.2. Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo séo (se for preciso, anexar folha extra):

Macapa, AP, ....de.............. ... de 2017.

Assinatura do Estudante
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ANEXO Il

MANUAL PARA CADASTRAR REQUISICAO
DE AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE
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Fluxo principal

1. Cadastrar Requisicao

Esta funcionalidade permite que sejam solicitadas requisicdes de auxilio financeiro a estudantes.
Para realizar esta operagao, acesse o SIPAC — Moédulos — Portal Administrativo — Requisicbes —

| Requisicies
Atividade de Campo *
Auxilio Financeiro ao Estudante » Acompanhar Reguisicies Enviadas
Dignas/Passagem * Cadastrar Requisicio
Material * Modificar Reguisicdo
Projetos * Prestacdo de Contas de Auxilio Financeire  »
Yiagem [

-

Atendimento Extrato || Material || Processos || Reguisicoes

Autorizacdes ¥
topicos cadastrados,
Buscar Requisicoes

Estornar/Cancelar Requisicdo

Retornar Requisicdo

Figura 1
Auxilio Financeiro ao Estudante — Cadastrar Requisig¢éo.

A seguinte tela sera exibida:

SELECIONAR TIPO DE AuXxiLiO

Tipo de Auxilio: | Congresso IE'

Cancelar Continuar ==

Portal Administrativo

Figura 2

Em seguida, clique em Continuar. O sistema direcionara para a seguinte tela:
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Busca DE ALUNO

® MNome: ALUNODDL
CPF:
Matricula: Q

Buscar

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Fiaura 3

Para continuar, informe o Nome, CPF ou Matricula do aluno a ser buscado.
Apds ter informado os dados solicitados, clique em Continuar. A pagina sera

recarregada com os resultados da busca, conforme exibido a seguir:

BUSCA DE ALUNO

® MNome: ALUNOOOL
CPF:
Matricula: 4]

Buscar

ReEsuLTADOS DA Busca
Curso Nome Matricula CPF

TESTE ALUNOOO1 2010100059 555.555.555-55 @

<= Voltar | | Cancelar | Continuar >>

Fiaura 4

Clique no icone & para adicionar os dados do aluno desejado.
Informe os seguintes dados do aluno para prosseguir com a operagao:

¢ Quantidade do auxilio requisitado: Sempre informar quantidade igual a 01;

e Valor Unitario do auxilio: Informar de acordo com o estabelecido no edital e

perfil do aluno;
e Titulo do Trabalho que ira apresentar;

e Tipo de Relator no qual o aluno se encontra, dentre as alternativas

disponiveis;

e Atividade prevista no projeto pedagdgico do curso?: Marque a opg¢ao SIM,
quando a atividade prevista no projeto pedagdgico do curso e a critério do

orgao concedente;

e Este aluno recebera crédito em conta corrente?: Selecione a opcao SIM, sera
necessario informar os dados bancarios do aluno. Na opcao Poupanca

marque NAO;
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e Este aluno esta em mobilidade?: Deixe selecionada a opcdo NAO.

Exemplificaremos informando:

e Quantidade 1;

e Valor Unitario 240,00;

e Titulo do Trabalho: <informar>;
e Tipo de Relator: Relator/Autor.

e Ao selecionar a opgao SIM para o campo Este aluno recebera crédito em
conta corrente?, o sistema ira reconfigurar a pagina de acordo com a imagem

abaixo:

e A opcgao de “Participacao”’ sempre deve estar desmarcada pois o edital VETA

este tipo de modalidade.

Busca pE ALuno

MNome:
CPF:
Matricula: 1]
Buscar

Aluno: 2014000150 - ALUNO TESTE

Quantidade: # | @ Ur‘t\;’?lg-r #[240,00] ] e ——— Tipo de | e A TOR/AUTOR ¥

Trabalho: Relator:
Participacdo?

Atividade prevista no projeto pedagdgico do cursa? Sim @ n3g @

Este aluno receberd crédito em conta corrente? (Margue sim para informar dades bancarios do alunc) * Sim Nao @

Dapos BANCARIDS

Bance: | BANCO B v
Poupanca: ) Sim ® Nao Agéndia: *p000-0 Conta Corrente:  00.000-0
CPF do Aluno: 016.545,035-50

Inserir Dados

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >> |

Fiaura 5

Nesta tela, informe os seguintes dados bancarios:

¢ Banco: Selecione o banco no qual esta lotado;
e Poupanca: Selecione a opg¢oes Nao;
¢ Informe o numero da Agéncia;

e Numero da Conta Corrente: Insira os numeros da conta.
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Apds o preenchimento, clique em Inserir Dados. A seguinte tela sera exibida:

Busca pE ALuNoO

Nome:

CPF: ]

Matricula: b

| Buscar
't Alterar dados do Aluno : Remover Aluno
ALunos INSERIDOS

Aluno Titulo do Trabalho Tipo de Relator Qtd. Valor Unitario Total Banco cfc Agéncia
2014000150 I AT 00.000- =
ALUNG TESTE =informarz RELATOR/AUTOR 1,0 R$ 240,00 R$ 240,00 BANCC B P 0000-0 o

TOTAL DA REQUISICAO: R$ 240,00 (DUZENTOS E QUARENTA REAIS)

<< Veltar | | Cancelar Continuar ==

Fiaura 6

Para prosseguir com a operacgao, clique em Continuar. A seguinte tela sera

apresentada:
Data Inicial: # 28/09/2015 iz Data Final: #|08/10/2015 ""

Cadastro de auxilio financeiro ao estudante.

Descrigdo: #

(800 caracteres/44 digitados)

Mediante os comprovantes e declaragies apresentadas pelo aluno, julgo a requisigdo procedents.

Justificativa: # |

(800 caracteres/94 digitados)

<< Voltar Cancelar | | Continuar ==

Figura 7

Nesta tela, informe os seguintes dados para dar prosseguimento a operagao:

e Data Inicial do beneficio;
e Data Final do beneficio;
o Descricdo para a requisicao;

e Justificativa da requisicao.
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¢ As datas solicitadas nos itens Data Inicial e Data final poderao ser

UNIFAP

selecionadas manualmente no calendario virtual que sera apresentado pelo

. , . , r-na
sistema, ap0s clicar no icone .

Apos informar os dados desejados, clique em Continuar. A seguinte tela sera

exibida:

ARQUIVOS ANEXADOS A REQUISICAO DE AuxiLio A ESTUDANTE
ANEXAR DOCUMENTOS
Descrigdo: |Comprovante de Renda

Arquivo: | Selecionar arquivo... | Documento.pdf

Anexar

7‘.‘}: Remover Arquivo

DocuMENTOS ANEXADOS
Descricao Nome
M&o possui anexes adicionados.

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 8

Para anexar um documento a requisicdo, descreva o arquivo através do campo
Descrigdo, em seguida clique em Selecionar arquivo para escolher o arquivo a ser
anexado.

Os documentos necessarios estao descritos no edital.

Apos ter informado os dados solicitados, clique em Anexar. A tela sera recarregada

da seguinte forma:

ARQUIVOS ANEXADOS A REQUISICAO DE AUXIiLIC A ESTUDANTE

AnexAR DOCUMENTOS
Descrigdo:
Arquive: | Selecionar arguive.. | Menhum argquivo selecionado.

Anexar

7‘.‘}: Remover Arquivo

DocuMENTOS ANEXADOS
Descricao Nome

Comprovante de Renda Documento. pdf ]

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Fiaura 9

Para anexar novos arquivos, repita a operacao descrita anteriormente.

Caso deseje remover um arquivo anexado, clique no icone ¥ e o arquivo sera
automaticamente removido da lista de Documentos Anexados.
Para dar prosseguimento a operacao, clique em Continuar e a tela a seguir com o

Resumo da Requisicao sera exibida:
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Resumo pa REQUISICAD

InForMAcOEs GErAIs pa Reguisigio
Unidade Requisitante: 1100 - ||N|FAP
Unidade de Custo: 1100 -UNIFAP
Usuario: zdmin - ADMIN (Ramal: $99%5)
Data: 03/07/2017
Data Imicial: 05,/07,/2017
Data Final: 31/07/2017
Valor da Requisigdo: Rs 240,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA GPQE.G FOI SELECIONADA
Tipo de Auxilio: Congrezsa
Proponente: FULAND DE TALL (1000000032
DescrICAD DA REQUISICAD
Cadastro de auxilio financeiro 20 estudante.
JusTIFICATIVA DA REgQuUIsICAD
Mediante os comprovantes e dedaracies apresentados pelo alune, junge a requisicie procedente.

ARQUIVOS ANEXADOS
Descricdo Mome

Comprovante de Rendz Documenta.pdf

ALunos BENEFICIADOS

Aluno Titulo do Trabalho Tipo de Relator Qtd. Valor Unitario TotalBanco Agéncia  Conta Mobilidade
2014000150 - ALUND TESTE <informar> RELATORSAUTOR. 1.0 R 240,00 R$ 240.00 BANCO B G000-0 CO0.000-0 Nic
ArLunos gue ReceBerAo Auxiiio em Conta Bancaria
Aluno Banco Conta Agéncia Variacao Valor
2014000150 o 00.000- " "
1 ALUND TESTE BANCO B 0 F00g-0 R 240,00
OBSERVAGCOES
L £
300

ParTICAO DD ORCAMENTD - PROAE

Caso deseje dividir o valor desta requisicio com = PROAE - Sscretaria de Assuntos Estudantis, serd necessario uma préviz
sutgrizacdo da PROAE para = impresz&o do comprovants da requisigdo, Wood recebers ums mensagem sutematica no seu emai

c2o. Informe o valor abaivo & sguarde =
szim que for efetuzca 2 sutorizacio,

Valor total da requisigdo: B3 240,00
Valor a ser solicitade 3 PROAE: RS I'_"__'zz_g_oa

‘Gravar | | Gravar e Enviar << Voltar Cancelar

Figura 10

Se desejar, insira Observagdes na requisi¢ao de auxilio financeiro. Além disso, é
possivel dividir o valor da requisicdo com a Pro-Reitoria de Extenséo e Agdes
Comunitarias (PROEAC). Para isso, informe o Valor a ser solicitado a PROAE.

Para acessar o Auxilio deve ser informado o valor total da requisicdo no campo
“Valor a ser solicitado a PROAE”

Clique em Gravar e Enviar. Sera exibida a seguinte pagina contendo o Processo no
Protocolo, onde os dados do processo de prestagcao de servigo no Sistema de

Protocolos do SIPAC deverao ser informados:




Universidade Federal do Amapa 27
Proé-Reitoria de Extensao e Agées Comunitarias - PROEAC faned
Departamento de Agées Comunitarias e Estudantis - DACE UNIFAP

Processo Nno PrRoTocoLO
Interessados: NOME DO DISCENTE
Unidade de Origem: 11.00 - UNIFAR
Data de cadastro: 28/09/2015
REQUISICAO DE AUXILIO FINANCEIRO AQ ESTUDANTE

Assunto: *

045/225

Observacéo:

(600 caracteres/0 digitados)
Unidade de Destino: # SECRETARIA PRO-REITORIA DE EXTENSOES E ACGES CDMU‘N!TARIAS — SECPROEAC lzl <

Confirmar <= \oltar Cancelar

Fiaura 11

Nesta tela, informe o Assunto do processo, uma Observagao se desejar, e selecione

na lista apresentada pelo sistema a Unidade de Destino do processo na Instituicao.

Clique no icone “& para realizar uma busca no sistema. O processo deve ser
encaminhado a SECRETARIA PRO-REITORIA DE EXTENSOES E ACOES
COMUNITARIAS — SECPROEAC

Para confirmar o cadastro da requisicdo, clique em Confirmar. O sistema ira

apresentar a seguinte tela:

-
* Requisicdo cadastrada e enviada com sucesso
1 R dastrad d

DADDS DA REQUISICAD

Requisicdo: 676/2015
Data: 28/09/2015
Data Inicial: 29/10/2015
Data Final: 13/11/2015
Tipo da Requisicio: REQUISICAD DE AUXILIO FINANCEIRO AQ ESTUDANTE
Unidade de Custo: UNIFAP
Unidade Requisitante: UNFaP
Valor da Requisicdo: R$ 240,00

Tipo de Auxilio: Congresso

Fiaura 12

Bom Trabalho!
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2. Equipe de Elaboragao
Atividade Data Nome Funcéao
Elaboracgao 06/07/2017 Robson Rodrigues Neves Aguiar Analista de Tl
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ANEXO Il ) )
CHECK-LIST DOS DOCUMENTOS PARA REQUISICAO DO AUXILIO

Formulario de cadastro de beneficiario-aluno de auxilio financeiro para participagdo em
eventos, assinado pelo aluno (anexo VII)

Parecer do Coordenador do curso/vice-coordenador, do projeto/programa ou do
Docente/Técnico — Orientador, destacando a relevancia atribuida a participagao do
aluno na representacgéo da Universidade e do seu Curso;

Resumo do trabalho a ser apresentado;

Carta de Aprovacéo ou Aceite pela comissao organizadora do evento académico e
respectiva programagao do evento; (OBRIGATORIA)

Copia de RG

Cépia do CPF

Comprovante de residéncia atualizado;

Atestado de Matricula atualizado;

—_ |~ |~ | — —

~ [~ |~ [~ [~ ~ ~

Histérico Académico atualizado;

Comprovante de renda do (a) aluno (a) e dos integrantes do grupo familiar com ou sem
vinculo empregaticio para maiores de 18 anos. Se for trabalhador (a) auténomo (a) que
possui renda informal, trazer declaragéo registrada em cartério e assinada de proprio
punho do candidato e dos membros do grupo familiar constando o tipo de atividade e
valor da renda mensal;

Se desempregado, Declaragcdo de desemprego e copia da carteira de trabalho do aluno e
integrante do grupo familiar maiores de 18 anos

Para aposentado e/ou pensionista: contracheque, extrato bancario atualizado dos Ultimos
tfrés meses;

Para beneficiarios dos Programas Sociais de Transferéncia de Renda (Bolsa Familia,
Renda pra viver melhor, Beneficio de Prestagdo Continuada — BPC, ou outros). Trazer
comprovante bancario e copia do cartéo;

Para quem néo € isento do imposto de renda, anexar a copia da Declaragao do Imposto
de Renda.

Declaragéo de trabalhador autbnomo

Seguro viagem com cobertura de salde e vida

Comprovante de conta bancaria em nome do estudante (ndo pode ser conta poupanca,
conta facil ou de terceiros).

~ ||~ ~—

Declaragéo autorizando DACE/PROEAC/UNIFAP a publicar resumo (anexo VIII)
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Anexo IV i
TERMO DE DESISTENCIA
Eu, discente do curso de
graduagédo em , do polo de matricula
n° da Universidade Federal do Amapa, CPF n°

venho através deste Termo, expressar minha decisdo voluntaria de desistir do Edital 05/2017 para
Concessdo de Auxilio Financeiro a Estudantes de Graduagao para participagdo em Eventos
Cientificos e Culturais, item 6 Da Solicitagao do Auxilio Financeiro no qual fui selecionado na

colocagao para a viagem (internacional/interestadual/intermunicipal)
Desde ja, pela minha desisténcia autorizo minha substitui¢ao pelo préximo candidato pertencente ao

cadastro reserva.

Por ser verdade, dato e assino.

Macapéa-AP, de de 20

ASSINATURA DO ALUNO
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ANEXO V

MANUAL PARA CADASTRAR PRESTACAO
DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE
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Conteudo
1. Cadastrar Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro a Estudante.........cccccoveeeviieeeicccieeeeccieee e, 3
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Universidade Federal do Amapa 27
Pré-Reitoria de Extensdo e Agées Comunitarias - PROEAC fanes
Departamento de Agées Comunitarias e Estudantis - DACE UNIFAP

Fluxo principal

1. Cadastrar Prestagcao de Contas de Auxilio Financeiro a Estudante
Esta fungdo permite ao usuario visualizar e alterar uma requisi¢gao (apenas para as

requisicdes com prestagéo de contas de auxilio financeiro com status cadastradas).

e Qutros

Avisar Auséncia do Professor
Coordenacdo de Curso ¥
Auxilio Financeirg

0 Saldo do Cartdo do Restaurante
Acesso Biblioteca e Restaurante  »

Mesario Voluntario

Figura 13

Para iniciar esta operacgéo, acesse o SIGAA — Mdédulos — Portal Discente — Outros —
Auxilio Auxilio Financeiro

O sistema exibira a seguinte tela do SIPAC onde sera possivel cadastrar a prestagéo de

contas.
UNIFAP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tempo de Sessio: 01:30
Orgamento: 2017 \_’ Madulos ¢l caixa Postal =2 Portal do ’r Alterar senha
Al el
i & Auda

L

Nao ha noticias cadastradas.

Compra de Materiais Informacionais 2 Auxilio Financeiro @ Processos 4 Consultas

Minhas Solicitacfes de Auxilio Financeire |

Prestacdo de Contas de Auxilic Financeiro  » Cadastrar Prestaco de Contas

Modificar Prestacfo de Contas Caixa Postal L

Acompanhar Prestacio de Contas

Trocar Foto

Editar Perfil

Alterar Senha

Livros Solicitados

N&e Existem Livros soficitzdos pelo seu usudrio.
DADOS DO DISCENTE

Figura 14

Acesse SIPAC — Médulos — Portal do Aluno — Auxilio Financeiro — Prestagdo de Contas
de Auxilio Financeiro — Cadastrar Prestagdo de Contas.

O sistema exibira a seguinte tela:
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PoRrTAL DO ALUNO > CONFIRMACAO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE AuxiLTo FINANCEIRO A ESTUDANTE

Esta operacdo listard as requisicdes de auxilio financeiro a estudantes.

BUSCA DE REQUISICAO AUXILIO FINANCEIRO

Nimero/Ano: !

Perindo de Cadastre: [ :E| al E
| Meostrar requisicdes com pendéncia de prestacio de conta

Buscar || Cancelar

@ : Selecionar Reqguisicao

ReqQuisicies pE AuxiiLio Fimamncerno A EstupanTes EnconTranas (1)

Data de

Requisigao Cadaitic Aluno Beneficiado Unidade Requisitante Status
TI204T | 04/07/2017 | ALUNG TESTE UNNVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA LIQUIDADA (]
'Pag. 1 ¥

1 Registro(’s) Encontradofs)

Portal do Aluno

Figura 15

Na tela apresentada acima, o usuario podera selecionar a requisigao clicando no botao @, a

seguinte tela sera exibida:

PORTAL DO ALUNO > PRESTACAO DE CONTAS DE AuxiLIo FINANCEIRO A ESTUDANTE.

PRESTACAO DE CONTAS

RESUMO DA REQUISICAO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO
Requisicdo: 7/2017
Status: LIQUIDADA
Unidade Requisitante:
Unidade de Custo: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
Usuario:
Data: 04/07/2017
Data Inicial: 04/07/2017
Data Final: 14/07/2017
Valor da Requisicdo: RS 10,00
Valor Solicitado a SAE: Rs 10,00
Valor Autorizado pela SAE: Rs 10,00
Opcéo Orcamentaria: NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA
Tipo de Auxilio: Congresso

Proponente:

Figura 16

No final da tela havera um espaco para informar os dados da prestagédo de contas.



Universidade Federal do Amapa 27
Pré-Reitoria de Extensdo e Agées Comunitarias - PROEAC fanes
Departamento de Agées Comunitarias e Estudantis - DACE UNIFAP

Dapos DA PRESTACAD DE CONTAS

Aluno Prestador de Contas: ALUNO TESTE

Texto: #

(4000 caracteres/0 digitados)
Anexar Arquivo: | Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado +
& Adicionar Arquivo ::"J: Remover Arguivo

LISTA DE ARQUIVOS A ANEXAR

N® Arguivo Tamanho

{Nenhum &rguivc enexado)

Cadastrar || Cancelar

Figura 5

Na tela apresentada acima, o usuario cadastrara alguns Dados da Prestagado de Contas,
informando o Texto para justificar a prestagdo de contas, como também, adicionar arquivos
no campo Anexar Arquivo para processamento.

Para isso, o usuario devera clicar em Selecionar arquivo e escolher o arquivo a ser incluido
no sistema. Apés a escolha, clique no icone 2, a pagina sera recarregada com o arquivo
exibido na area Lista de Arquivos a Anexar.

Apos informado os dados de prestagéo de contas, clique em Cadastrar. A seguinte

mensagem de sucesso sera exibida no topo da pagina:

-
!:j +« Prestacdo de Contas cadastrada com sucesso.

Figura 17

Bom Trabalho!
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ANEXO VI - RELATORIO DE VIAGEM DE ALUNO A EVENTO

(Com base no artigo 70, paragrafo Unico da Constituigdo Federal; artigo 92 a 12, da Resolugdo Consu/Unifap n2 09/2009; artigo 10 da Instru¢do Normativa/Proeac/Unifap n2 01/2012)

1. DADOS GERAIS
Nome completo do aluno:

Departamento académico: Curso: Matricula:

Vocé esta regularmente matriculado no semestre atual: ~ ( )sim () ndo Telefone:
Valor do auxilio financeiro concedido:

Possuia alguma outra forma de fomento ou incentivo financeiro relacionada a esse Evento: ( ) Sim ( ) Ndo

Se sim, indique qual e o valor:

2. RESUMO DA PARTICIPACAO DO ALUNO NO EVENTO

Espécie de publicagdo apresentada (ou outro produto académico):
() livro; () Anais; ( ) Capitulo de livro; ( ) Artigo; ( ) Comunicagdo; ( ) Manual; ( ) Jornal; ( ) Revista; ( ) Relatério técnico; ( ) Produto]
audiovisual; ( ) Programa de Radio; ( ) Programa de TV; ( ) Aplicativo para computador; ( ) Jogo educativo; ( ) Produto artistico; ( ) Outros|

Classificagdo segundo FORPROEX - Férum de Pré-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras/ CORREA, Edison J. (org.)/ Coordenagdo
Nacional do FORPROEX. Extensdo Universitaria: organizagdo e sistematizagdo. Belo Horizonte: Coopmed, 2007, p.44.

[Tipo de evento realizado:
() Congresso cientifico, artistico ou cultural; () Evento de extensdo universitaria (sentido strito); () Atividade cientifica, artistica, esportiva,

culturais e/ou académica; () Programa de intercdmbio internacional
Nome do evento e institui¢ao organizadora:

Local e periodo de realizagdo:

ITema do trabalho apresentado:

3. COMPROVANTES RELACIONADOS AO EVENTO (devem vim anexo a este relatério-formuldrio, original e cépia)

Itens Documentos probatoérios Apresentado? Em caso de ndo apresentagao, justifique fundamentadamente
Certificado de apresentacdo de trabalho ()sim( )ndo
01
02 Certificado de participagdo no evento ()sim( )ndo Apresentagdo de justificativa de documentos pendentes:
Comprovante de embarque ()sim( )n3o ()sim( )ndo
03
4. RESULTADO FINAL DO RELATORIO (para uso exclusivo do DACE/PROEAC)
_ Data da - .
Situagdo final Fundamentos da andlise Penalidade (s)
entrega
AprOVadO( ) Documentacéo Completaedentro do praZO de 3k 3k 3k sk ok ok ok ok 3k ok ok ok 3k 3k Sk sk ok ok 3k Sk sk ok ok 3k ok ok ok ok ok ok ok ok ok K ok ok ok ok Kok k ok
30 dias apds o término do evento
Aprovado fora do prazo ( ) Documentagdo completa, mas fora do prazo Suspensdo de 6 meses*
Documentagdo incompleta sem justificativa de N&o concessdo de novo auxilio financeiro e medidas administrativas e
Reprovado ( ) . e P
pendéncia de documentos judiciais cabiveis
Desistiu e devolveu o valor Apresentac¢do da Guia de Recolhimento da
. Unido (GRU) dentro de 10 dias ap6s o Ndo ha, desde que comprove a devolugdo***
Concedido ( ) .
recebimento do valor
Desistiu e na”u? recebeu o Apresentacdo de decle'lragéo atestando o ndo N3o hi, desde que comprove o no recebimento™***
valor autorizado ( ) recebimento
Relatério com do entos Dol entagdo incompleta co esentacdo R
elatorio com documen cumentacdo incomp'eta com apresentacd N&o ha, desde que apresente os documentos pendentes™****
pendentes ( ) de justificativa
Data: / / .
Assinatura do aluno: Assinatura da diretora do DACE:

ATENCAO:

* Para o célculo do periodo da SUSPENSAO DO BENEFICIO, considera-se como referéncia o més inteiro do calendario civil, podendo ser de 28 e 29 dias no caso de
fevereiro, ou 30 e 31 dias nos demais.** Medidas administrativas e judiciais cabiveis sdo aplicadas caso fique comprovado desvio de finalidade na aplicagdo do valor
concedido, constando em Relagdo de Prestacdo de Contas Inadimplentes.*** Nos caso de DESISTENCIA, em que, autorizada a concessdo pelo Departamento de
Agdes Comunitérias e Estudantis (apds elaboracdo de Despacho de Autorizagdo e de Termo de Compromisso de Aluno), ndo seja apresentada DECLARACAO
ATESTANDO O NAO RECEBIMENTO, OU, recebido o valor concedido pelo beneficidrio, ndo seja devolvido via GRU, o resultado serd NAO PRESTOU CONTAS.

*** No caso de apresentagdo de relatério com pendéncia de documentos dentro do prazo de 30 (trinta) dias, em que, expirado o prazo concedido pelo DACE para
resolugdo, ndo houve entrega dos documentos pendentes, o resultado sera REPROVADO. Apds a resolugdo da pendéncia, o resultado sera APROVADO.**** No caso
de apresentagio de RELATORIO COM PENDENCIA DE DOCUMENTO (com justificativa de documentos pendentes), os mesmos serdo arquivados em grupo proprio,
ficando suspenso o prazo para a defini¢cdo do resultado definitivo do relatério até a resolugdo da pendéncia, s6 podendo o aluno solicitar novo auxilio financeiro com
autorizagdo do Departamento de AcGes Comunitdrias e Estudantis.
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ANEXO VII - FORMULARIO DE REQUISICAQO DE AUXILIO FINANCEIRO PARA PARTICIPACAQ EM EVENTOS

1. DADOS PESSOAIS DO ALUNO

Nome completo:

Data de Nascimento: Idade:

Estado civil: Nacionalidade:

Naturalidade:

Vocé mora com os pais: ( ) sim () ndo (1) Renda per capi

() até 1 salario minimo e meio
() Maior que 1 salario minimo e meio

ta familiar. Marque. | Vocé trabalha ou possui vinculo empregaticio:

()sim () nao. Se sim, onde?

Nome do Pai:

Nome da mae:

Enderego completo (Rua/Av/N°):

Bairro: Municipio: CEP:

RG/Orgio emissor — UF/Data de
Expedi¢ao:

CPF:

Vocé participa ou j4 participou de atividades comunitarias ou sociais:
(3) () sim () nao. Se sim, qual (is)? Qual o periodo?

Telefone Residencial: Telefone Celular:

E-mail:

Nome do Banco: N° da Agéncia:

N° da Conta Corrente:

2. DADOS ACADEMICOS DO ALUNO

Nome do Curso:

N° da matricula:

Departamento Académico: Periodo do Curso:

Semestre atual:

Vocé possui matricula regular na UNIFAP:
() sim () ndo

Seu coeficiente de rendimento geral ¢ igual ou superior a 60%:
() sim () ndo

Vocé possui prestagio de contas anterior pendente junto ao
DACE/PROEAC: () sim () ndo

Vocé ja trancou semestre ou cancelou disciplina, sem justificativa?
( )sim () ndo. Se sim, quantos? Qual o periodo?

Vocé participa ou ja participou de atividade (s) de extensio ou
de pesquisa? () sim () ndo. Se sim, qual (is)? Qual o periodo?

Vocé possui ou ja possuiu alguma bolsa académica:
() sim () ndo. Se sim, indique qual:

Vocé ja reprovou disciplina, sem justificativa?
() sim () ndo
Se sim, quantas? Qual o periodo?

Vocé possui autorizacio do seu orientador e da coordenaciio do curso
para viajar:
() sim () ndo

3. DADOS DO TRABALHO ACADEMICO

Titulo do trabalho:
Nome do evento e institui¢do organizadora:

Local e periodo de realizacio:

Espécie de trabalho: (publicacdes e outros produtos académicos)

( ) livro ( ) Anais ( ) Capitulo de livro ( ) Artigo ( ) Comunicag@o ( ) Manual ( ) Jornal ( ) Revista ( ) Relatorio técnico

() Produto audiovisual ( )

Programa de Radio ( ) Programa de TV () Aplicativo para computador ( ) Jogo educativo ( ) Produto artistico ( ) Outros

Classificacdo segundo FORPROEX - Forum de Pro-Reitores de Extensdo das Univer:

Extensio Universitaria: org ¢iio e sist

sidades Ptiblicas Brasileirass CORREA, Edison J. (org.) Coordenagio Nacional do FORPROEX.

tizac¢do. Belo Horizonte: Coopmed, 2007, p.44.

Origem do trabalho:

a. () Vinculado a extenséo a: () Programa () Projeto () Outro
Titulo e n° de registro da atividade de extensao:

Nome do coordenador e periodo de execucdo da atividade de extensdo

registrada:

b. () Vinculado a atividade de ensino regular:
Disciplina:

Docente orientador:

E usado como forma de avaliagio académica: () sim ( ) ndo
Se sim, qual a carga horaria semanal ou semestral:

¢. () Vinculado a pesquisa a: ( ) Programa () Projeto
Titulo e n° de registro do projeto de pesquisa no DPQ/PROPESPG:

Nome do pesquisador e periodo de execugdo da pesquisa registrada:

Forma de contribuicio do aluno no trabalho: ( ) Autor
() Colaborador

Outros alunos participantes como: () Autores () Colaboradores

Se sim, identifique-os:

Data: /

Assinatura do aluno-beneficiario
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ANEXO Vil
DECLARAGAO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO DE TRABALHOS

Pela presente Declaragdo de Autorizagdo para Publicagdo de Resumos e Artigos Cientificos
em Obra Coletiva, tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 9.610, de 19/12/1998, eu (nos)

RG n° CPF n° , autorizo (amos) a partir desta data,

em carater exclusivo e isento de qualquer 6nus, o uso do texto

intitulado

para publicagdo em obra coletiva a ser organizada pelo Departamento de Agdes Comunitarias e
Estudantis — DACE da Pré- Reitoria de Extensdo e Agdes comunitarias — PROEAC da
Universidade Federal do Amapa- UNIFAP.

Declaro ainda, que o texto acima referenciado é de minha autoria, responsabilizando-me,
portanto, pela originalidade e pela revisdo do texto, concedendo ao DACE/PROEAC/UNIFAP plenos
direitos para escolha do editor, meios de publicagéo, meios de reprodugéo, meios de divulgagao,
tiragem, formato, enfim, tudo o que for necessario para que a publicagéo seja efetivada.

Reitero ainda, que esta autorizagdo vigorara pelo prazo de 05 (cinco) anos a contar de sua
assinatura, podendo o DACE/PROEAC/UNIFAP realizar neste periodo quantas edigdes julgar
conveniente.

Macapéa/AP, de de

Assinaturas:

autor (a) autor (a)



