PASSO A PASSO
PARTICIPANTE

1. Plano de Trabalho do Participante

. , Home Planos de Detalhamentos da Registros De
? PETRVS

Trabalho Execucao Execucao

Bom dia,

Na tela “Home"” do sistema Petrvs, clique em “Planos de trabalho”.

Planos de trabalho Planos de entregas Registros De Execucao Avaliacoes de registros

R de execucao

Em seguida clique em “Incluir” para iniciar o cadastro do plano.

Agrupar 7 ‘

Planos de T['abalho por (\ .: B Relatorios | ~ | 83 Selecionar |' @ Incluir |
unidade - i
{1} Agente Publico & Unidade Executora & Status Arquivados @
|a - @
[ Tipo de Modalidade & Data = Inicio ® Fim @
Q - Menhum - > 30/01/20 30/01/20

: @ Filtrar | (&® Limpar |

Atente-se para todas as informag&es a serem preenchidas.

' Inclusdo de Plano de Trabalho

Dados Particularidades do participante Ter Compilado

52 Agente Publico™ B Unidade Exectitora” [# Regramento De Instituicio do Pgd i
@ | 145- DCEP - Divisao de Capacitacace | @ PGD UNIFAP Q
= Inicie™ ‘ @ [®Final® K @© [= Tipo de Modalidade™
02/01/2025 m| 30/06/2025 m] Teletrabalho (Parcial) l Q ]
Entregas do plano de trabalho f
Origem Entrega %IG} De‘rs;r;i:oios ®

Preencha o inicio e o fim do ciclo e a modalidade do PGD.
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& Inclusdo de Plano de Trabalho

Dados  Particularidades do participante  Ter Compilado

88 Agente Publico™ R Unidade Executora” [ Regramento De Instituicio do Pgd =

Q | 145 - DCEP - Divisao de Capacitacac l Q|  PcDUNIFAP |a |

@ [= Tipo de Modalidade™

Inicio™ @ @Final”
02/01/2025 ] 30/06/2025 [m] Teletrabalho (Parcial)
Entregas do plano de trabalho
% CHD D icao dos
Origem Entrega @(D i::?n

Em seguida clique no icone para iniciar o cadastro do plano de trebalho.

Inicio™ ® [@Final* @ [=Tipo de Modalidade™
02/01/2025 m) 30/06/2025 ] Teletrabalho (Parcial) [ Q i
Entregas do plano de trabalho
; % CHD @ Descrigao dos —
Origem Entrega l = Tral @
1 % [ © | S |

Prépria Unidade

6 - DCEP - 02/01/2025 - 3( | x l Q || = Heleciene k g ?

~ | Andlise de Requerimentos de Afastamento
& Licenca para Capacitagdo
Plano Anual de Capacitagao (PAC)

Escolha a entrega (cadastrada previamente pela chefia da unidade) que constard no
seu plano e preencha a carga horéria dedicada a ela. Em seguida escreva a descrig&o

dos trabalhos, refere-se especificamente a descricdo do seu trabalho nessa entrega.

Em seguida clique no icone para salvar a descri¢do.

CHD Descrigéo dos

Origem Entrega
= = @ Trabathos I-
e )
i -
Prépria Unidad.. = Analise de Requerimentos de Afastamento e Licenca para Capacitaca.. = 50 Emisséo de L H
parecer de ','
% M——

Insira as entregas uma a uma, observando sempre o percentual da carga horéria que

deve totalizar em 100%.

Inicio™ ® [@EFinal” @ [= Tipo de Modalidade *
02/01/2025 m] 30/06/2025 (] Teletrabalho (Parcial) ‘ Q. \
Entregas do plano de trabalho K -
Descrigao dos =

ori Ent .
e el Trabalhos ®

50% Emissao de parecer de # |E ‘

Analise de Requerimentos de Afastamento e Licenca
afastamento e licenga

para Capacitagao
& 0 (&

& Curtir
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Entregas do plano de trabalho

Descrigao dos
Origem Entrega
9 9 Trabalhos _®
Propria Unidade Analise de Requerimentos de Afastamento e Licenca 500 Emissao de parecer de # ‘ W
para Capacitagao afastamento e licenca
02401720256 B 30/06/2025
¢y Curtir
Plano Anual de Capacitacao (PAC) 50% Levantamentos das 7 =
£102/01/2025 | B> 30/06/2025 demandas de
G capacitagao
&) Curtir

E possivel incluir ao seu plano de trabalho uma entrega de outra unidade, ou seja, de
uma unidade diferente daquela onde o participante estd lotado. Isso ocorre quando um
servidor contribui para atividades ou projetos de outra unidade, grupos de trabalho

multissetoriais ou colaboragdes interdepartamentais .

Entregas do plano de trabalho
g Bitrag E importante ressaltar que, para

cadastrar uma entrega de outra unidade,
Pronria Unidade T - Sefecione -

é necessdrio que a unidade ja tenha

Propria Unidade

Outra Unidade <— cadastrado a entrega no seu plano de
Outro Orgao/Entidade .. .
entregas, e que este ja esteja aprovado.

Nao vinculadas a entregas

Tambem é importante esclarecer que quem avaliard o seu plano de
trabalho é a sua chefia imediada, mesmo contendo uma entrega de

outra unidade.

Também é possivel cadastrar uma atividade

Entregas do plano de trabalho " _ ~ . \ "
ndo vinculada & entrega”, que se refere a

Crigmn Entrega atividades que ndo fazem parte do plano de
e T entregas da unidade, mas que ainda assim
Propia Unidade precisam ser registradas no plano de trabalho
Ciutra Unidade . .

o do participante. Elas podem  envolver

Outro Orgdo/Entidade
Néo vinculadas a entreges e avaliagdo, capacitagdo, gestdo interna ou

outras atividades administrativas, como por

exemplo atividades de comisses e comité.

Para esse tipo de atividade, caso seja cadastrada, recomendamos o cadastro de

até 30% da Carga Horéria.
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Apés inserir todas as entregas no plano
- [ @ Gravar | © Cancelar de trebalho clique em “Gravar”.

Ao concluir o plano de trabalho, comunique a sua chefia a concluséo, para que a mesma
possa inserir as “Particularidades do participante” no TCR. Somente apés a inclusdo das

particularidades é que vocé deve assinar o TCR.

2. Assinatura do TCR

Apds a chefia imediata inserir as “Particularidades do participante” no TCR e assinar o

termo, o participante deve analisar e também assinar o Termo de Ciéncia e
Responsabilidade (TCR).

Na tela “Home” do sistema Petrys, clique em “Planos de trabalho”.

Planos de trabalho Planos de entregas Registros De Execucdo Avaliacdes de registros

R de execugao

Clique o icone da caneta para realizar a assinatura.

Usuério Vigéncia de Termo
=  #p Programa Unidade Modalidade Inicio & Fim Assinaturas Status
DCEP K
=20 #7 DCEP Teletrabalho 02/01/2025 ate #13 - Termo de [ Incluido v
(Parcial) 30/06/2025 D Clycias
I Responsabilidade
& PGD UNIFAR

& Assinar
Termo

Assinaturas Status
Assinatura Eletrénica Assinatura Digital
¢ Digite a palavra CONFIRMO para prosseguir #17 - Termo de ‘ O
CONFIF?Md Ciencia e 2

I Responsabilidade

== [ ]
—’ (GF-CORET (©) Cancelar &
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