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Planejamento

CICLO PGD 2026.2

Definicdo e pactuagdo de metas para o ciclo 2026.2. Prazo
fatal: 20/05 a 30/06. Organize sua unidade e evite deixar para
a ultima hora.

PLANO DA UNIDADE (PE)

02 Responsabilidade da Chefia. Elaboracdo das entregas do
semestre. Utilize a clonagem no Petrvs para agilizar o processo

e envie para homologac¢do superior.

Pactuacdo entre servidor e chefia. O PT sé inicia apds o Plano
da Unidade estar homologado. Também permite clonagem
para facilitar o preenchimento.

ESTRATEGIA DE CARGA HORARIA

04 Divisdo em 3 etapas para o Recesso de Fim de Ano:
1.Jul-Out (100%)

2.Nov (110% - Compensacdo)
3.Dez (90% - Usufruto).

Atencdo! Bloqueio de novos planos para quem tiver mais de 2
pendéncias (relatdérios ou avaliacdes) de ciclos anteriores.
Mantenha o sistema em dia.




Planejamento

CICLO PGD 2026.2

Definicdo e pactuagdo de metas para o ciclo 2026.2. Prazo
fatal: 20/05 a 30/06. Organize sua unidade e evite deixar para
a ultima hora.

Com a recente cria¢do da Divisdao do Programa de Gestdao e Desempenho (DPGD) da
UNIFAP, iniciamos uma nova fase de consolida¢cdo e aprimoramento do PGD em
nossa instituicdo. Alinhados com os objetivos de promover a gestdo orientada a
resultados e a cultura do planejamento institucional (Art. 2° da Portaria n°
1824/2024), apresentamos as diretrizes para a elaborac¢do e execuc¢do do Ciclo
2026.2.

Este documento orienta as chefias de unidades e os servidores participantes sobre
0s prazos, procedimentos de clonagem de planos, e a estratégia de distribuicdo de
carga horaria para o recesso natalino e de final de ano.

CRONOGRAMA

LINHA DO TEMPO: CICLO PGD 2026.2

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES E PRAZOS

. — .
P . 3010612026
\ 3 Resp Periodo / Prazo =@

ANTES DE 15/06/2026

Atividade Responsavel Periodo / Prazo

Etapa
PLANEJAMENTO  gjaporacio do Plano de Servidor Participante ~ APOS HOMOLOGAGAO
v INDIVIDUAL Trabalho do Participante e Chefia DO PLANO DE ENTREGAS

EXECUGAO DO PLANO
(FASE 3)




SELECAO DO PARTICIPANTE VIA SOUGOV

A selecdo e a indicagdo dos participantes do Programa de Gestado e
Desempenho (PGD) ndo sao mais realizadas através da plataforma PETRVS.

Esse fluxo foi integralmente migrado para o sisterna SOUGOV.

A partir de agora, cabe exclusivamente a chefia imediata registrar formalmente
se os servidores de sua equipe estao participando ou ndo do programa. Para
efetuar esse registro, o gestor deve seguir o passo a passo abaixo:

1.Acesse 0 SOUGOV com suas credenciais de acesso de lideranca;

2.Na pagina inicial ou menu principal, localize e acesse a funcionalidade
“Lider”;

3.Dentro do menu de lideranca, va até a opg¢ao “Consultas Gerenciais”;

4.Clique em “Programa de Gestdo - PGD” para visualizar sua equipe e
atualizar a condicdo de participa¢do de cada servidor.

n Cabe a chefia registrar a condigéio de

participag@o ou néio dos servidores de sua equipe
no PGD pelo SOUGOV. Acesse a funcionalidade

—— re “Lider” @ em "Consultas Gerenciais” clique em
rucla Xculte e “Programa de Gestéo - PGD".
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Fd *Confirmar”.



PLANO DE ENTREGAS DA UNIDADE DE EXECUCAO (PE)

Responsabilidade: Chefia da Unidade de Execucao.
Acdo: Elaborar o planejamento de entregas que a unidade se compromete a realizar
no semestre.

Facilitador (Clonagem): Se a unidade de execucdo ja participou de ciclos anteriores e
possui um plano de entregas adequado, é permitida a clonagem do plano anterior no
sistema (Petrvs), devendo a chefia realizar apenas os ajustes necessarios para o
cenario atual.

Tramite: Apds a elaboracao/ajuste, a chefia da unidade deve enviar o plano para a

chefia superior para homologacao. O plano de entregas s6 passa ao status de "Em
Execucao" apds essa homologacao.

COMO FAZER PLANO DE ENTREGAS

= @ M@ 23 unifap.pgd.gestac.gov.br/home/gestac?context =GESTAD &idroute= beabfO40c87 26db16199bd 9%, . a 7 D E

PGD~ ? [ DPGD(21272631~ N

Planos de trabalho Planos de entregas Registros De Execucdo Avaliagdes de registros de
eXeCcUGao




PLANO DE ENTREGAS DA UNIDADE DE EXECUCAO (PE)

Se a unidade de execucdo ja participou de ciclos anteriores e possui um plano de

ntregas adequado, é permitida a clonagem do plano anterior no sistema (Petrvs),

do a chefia realizar apenas os ajustes necessarios para o cenario atual.

Planos de Entregas
Meus (L
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) Flanejamento Institucional
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B 18/05/2026



PLANO DE ENTREGAS DA UNIDADE DE EXECUCAO (PE)

Vai aparecer essa mensagem, clique em ok.
Faca todas as alteracdes.

Mao serdo clonadas as metas e as entregas cujos vinculos com objetivos
estrategicos, processos de cadela de valor ou entregas de unidade

superior N30 Sejam mais possivels.

unifap.pgd.gestao.gowbrfex

# Clone de Plano de Entregas

@ Unidacie H Regrarmento D Instituicho do Pod [Einicio

552 - DPGD - Divisao do Programa de Gestaoe | 4 | PGD UNIFAP B 052026 O B 1gross2028
M Nome O Mansiamenta Ins r % Cadeia de Valor

DPGD - 18/05/2026 - 19/05/2026 1
Entregas

Entrega Data Inicio
Demandante./Destinatano il Data Fim

Momtoramento do PGD nas Unidades Executado 18/°05/2026
DOPGD  m Autoridade maxima. £ B 19/05/2026

Informagies do PGD no Sitio Institucional Atualizadas 180572026
BOPGD [ Scciecide ¢ servidores ! 19/05/2026
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S 0600 @ DeaD ! 19/05/2026
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Consultas ao Comité Executivo da Rede PGD Realizadas 18/05/2026
P0POD B DPGD / Gesthe PO UL ' 19/05/2026

/

Participagdo em Plantdes de Dinadas - Sistema PETRVS 18/05/2026
@OPGD 6 Comits Evecuthvo da e, 19/05/2026

Atendimento a0 plblico sobre assuntos PETRVS 18/05/2026
@OPGD (3 Comunicade intema UM ! 18/05/2026

/

Astessonia & Autonidade Micima Executada 18/05/2026
BORGD M SAoricace misimada . 19/05/2026

Auditorias do Sistema PGD 18505/ 2026
DOOGD B UNIFAP / covernancs 19/05/2026

Plantoas PGD - UNIFAP 18/05/2026
POPOD [ Comuriine intemna UN. 19/05/2026

* 1 Campes obrigatonos




PLANO DE ENTREGAS DA UNIDADE DE EXECUCAO (PE)

=

%% unifap.pgd.

& Entregas do Planc de Entregas

Informacdes Gerass da enlrega

3 Dazeric
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552 - DPGD - Divisao do Programa de Gestao @ PGD UNIFAP

DPGD - 0170742026 - 3171272026
Entregas

Entrega
DemandanteDestinatario

Monitaramento do PGD nas Unidades Executado
DIPGD @ Autoridade mixima / P

Infermagbes do PGD ne Sitio Institucional Atualizadas
@OPGD @ Sociedade e envickres

Documentos oficinis & assessoria a PROGEP

®OPGD @ DRGD

Participagic em Plantdes de Duvidas - Siskerna PETRVS
@DPGD @ Combh Executive 43 Re.

Atendimento ac piblico sobre assuntos PETRVS
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Plantoes PGD - UNIFAP
@0PGD & Comuniclad inbema LN
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HOMOLOGAGAO CHEFIA DA UNIDADE SUPERIOR

Chefia suprior, entrar no sistema e clicar em Planos de entregas.

PGD~ P [ PROGEP(2

Planos de trabalho Planos de entregas Registros De Execucio Avaliacbes de registros de
execucio

Cliqgue marque “Unidades Subordinadas” e clique em Filtrar.

= Exscucio - Aval

- Nenhur -

Mome Planejamento Institucional Status
#D  Frograma < Inicio < Fim Cadela de Valor Avaliacio

Procure a unidade que esteja com “Status Avaliacao” em “Aguardando
homologacao”, conforme imagem abaixo.

~ Execuclo ~ Avalacho - O

122 PCO LMFAR M APRENDIZAGEM E DESENVOLVMENTO
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Cliqgue em confirmar

= Alteracao de Status




HOMOLOGAGAO CHEFIA DA UNIDADE SUPERIOR

Plano de entregas ficara com “Status Avaliacao” em “Aguardando Registro”,
conforme imagem abaixo.

o = Relatérios =~ Indicadores - PGO~ 7 [ PROGEP(ZIZTZEZ)~ N

Etapa da Chefia Superior chegou ao FIM.

Plano de entregas devidamente Homologado.

Flanos de Entregas

Iigic Fen




Planejamento

CICLO PGD 2026.2

PLANO DO PARTICIPANTE (PT)

03 Pactuacdo entre servidor e chefia. O PT sé inicia apds o Plano

da Unidade estar homologado. Também permite clonagem
para facilitar o preenchimento.

Atencdo para essa etapa o servidor ja deve esta selecionado no sougov

Clique em Plano de Trabalho

PGD~ 7 [ DRGDeETzen~ KN

& @ 2
Planos de trabalho Planos de entregas Registros De Execucao Avaliagdes de registros de
EXECUCED

Agora Vamos Criar um Plano de Trabalho novo ou clonar

0 oeeD(227263)~ )

Planos de Trabalho ®
B ur E
lva 553
L enhurr = =
Usuudria Terrmo
= P Frograma Unidade Modalidade Assinaturas Status
DPGD
Teletrabathe (ntegrall

=8 #1016 Eziquiel da Luz Siva DPGD




CLONANDO PLANO DE TRABALHO

Agora Vamos Temos duas op8es para quem ja tem o plano de trabalho aprovado
podemos usar a opgao clonar, clique onde esta a seta.

w: Planosde Trabalho Detalhamenios da Execucho Registros De Execucio Relalorios -  Indicadores - GD~ 7 [ DPGD(2127253) v R

- - Mesihiir -

Ususrio Vigéncia de Terma
= @ Programa Unidade Modalidade Inicia & Fim Assinaturas Status

=8 #1016 Eziquie! da Luz Siva DPGD Teletrabalha tintegrall

DLAD4/2026 8té 30/06/2026

Clique em clonar.

e Planos de Trabalho Detalhamentos da Execuch PGD~ 7 [ DPGD(2127

- - MNenhurm - = 126 =
Usudeio Vigéncia de Tarmo
= B Programa Unidade Maodalidade Inicic 3 Fien Assinaturas Status

=g #1016 Eziquiel da Luz Siva DPGD Teletrabalho (Integrall

D104/ 2026 Hbé 00062026
® B G0 Lrafie D

Vai aperercer a seguinte mensagem “Nao serdo clonados os percentuais de
contribuicdo e as contribui¢cdes para entregas que ndo estejam mais disponiveis”
clique em ok.



PREENCHA O PLANO DE ENTREGA

Preencha os campos "Inicio" e "Final" e adicione as porcentagens do CHD até
chegar a 100%. Lembre-se de que o periodo é de 4 meses (de 01/07/2026 a
31/10/2026). Em cada entrega, clique em "Alterar" e insira a porcentagem.

@ Clone de Plano de Trabalho X

Dados
g, Agents Plolica B Unidads & Regramento De inctituicha do Pgd
2127203 - Epquiel da Luz Sitva DPGD - Divizad do Proarama de Getas & Desermaenhna - PGD UMIFAR

B 197082028 m] @ 2040572028 =] Tetetrabalho dntegral)
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s
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o Curtir




PREENCHA O PLANO DE ENTREGA

Quando for alterar, adicione um percentual para as atividades ndo vinculadas a
entregas (como treinamentos, participacdo em comissdes, mesario, entre outras).
Reserve um percentual de, no maximo, 20%. Para adicionar, basta clicar no icone
azul com o simbolo de adicdo (+) e, em seguida, no campo "Origem", selecionar
"Ndo vinculados a entregas".

= Clone de Plane de Trabalho

Dados

& Regramiento De instituig b do Pge

PGD UNIFAP

Dascrigha dos Trabalhas
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— - Cbncia e
= @ ro0 userss v ] o Reporisbdade
..
-

Clique em assinar conforme imagem.



PREENCHA O PLANO DE ENTREGA

Clique em 'Assinar' e, na janela (pop-up) que aparecer, digite a palavra 'Confirmo' e
cligue novamente em 'Assinar’.

Planes ce Trabalho mews (@) Unkladies Subordinadas

<0 o Programa de Gestan & Desempenha

Ll I Modalidade BData B inicio I EFim

s
= o ] Programa Uriclade Medalidade
DPGD.
CTO Exziquiel da Luz Siva DPGD Teletrabiih Integrall
= Grcouane
» #1015 Eziquiel da Luz Siva DRGD Tetetrabalha nbsgral)
= 0 e

& Assinar

Assinatura Eletrénica
¢4 Digite a palavra CONFIRMO para prosseguir
CONFIRMO

Apés a assinatura da participante, o status mudara para 'Aguardando assinatura’,
momento em que o chefe deve realizar a assinatura do TCR.

Usuisin Vigéncia de Termo
= Programa Unidade Modalidade Inicio 3 Fim Assinaturas Stalus
DPGD
e #1021 Eziquiel da Luz Sitva DPGD Teletrabalho ntegral) OL/OT/2026 até 31102026 #1782 - Terma de @ quardando assnanea
Cidncia &
= B Poourarar 0 Responsabilicace
.
-
e HIOIG Eziquiel da Luz Sitva DPGD Teletrabalho Ontegrall 01/04/2026 ate 30/06/2026 n:ascd - Terma de [ & Aorovado |
idncla
@ pao AP a=D D Responablldade
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O PLANO DE TRABALHO ,
ASSINTURA DO CHEFE DA UNIDADE

Passo a Passo para Assinatura do TCR pelo Chefe da Unidade

1.Localizar o Plano: Acesse o menu Planejamento = Plano de Trabalho.

2.Ajustar os Filtros: Desmarque a op¢do "Meus", marque as seguintes opc¢des
“Lotados em minha unidade” e"Unidades Subordinadas" e clique em Filtros.

3.Buscar o Servidor: Localize o nome do servidor que necessita da assinatura.

4.Realizar a Assinatura: O procedimento é idéntico ao do participante. Clique no
icone da caneta, digite a palavra CONFIRMO no pop-up que se abrira e clique
em ASSINAR.

I OBSERVACAO IMPORTANTE: Antes de assinar, o chefe deve verificar se a
modalidade do plano esta correta (conforme as particularidades do participante e
da unidade). Caso a modalidade esteja divergente da que foi cadastrada, ela devera
ser alterada para a opcdo correta.

e . . . . . N —— .
i Plansjamants wsoazy~ B

Planos de Trabalho tacios T 9 " i e

[T Vigéncia de Tormo
[ | Programa Uniclade Medalidade o 3 Pm Assinaturas Status

4 Assinar

o R
% ¢4 Digite a palavra CONFIRMO para prossequir

PROGER/DPGD
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