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Regras para empréstimo de bens materiais do Programa de Pós-Graduação em Biodiversidade Tropical
1. Este documento dispõe sobre as regras para o empréstimo de bens materiais do Programa de Pós-Graduação em Biodiversidade Tropical - PPGBio. 

2. Entende-se com bem material os equipamentos permanentes, material bibliográfico, material de consumo que seja reutilizável, e qualquer outro bem que possa ser utilizado pelo corpo docente, discente e técnico para fins de pesquisa, ensino e extensão. 
3. O recebedor do material deve comprometer-se a devolver os bens em boas condições de uso, preservando-os de danos causados durante o período de empréstimo. 
4. Caso seja detectado dano material durante fiscalização de entrega e devolução dos bens devido à má utilização e manuseio dos equipamentos, com exceção do desgaste natural, serão adotadas pelo PPGBio as providências cabíveis contra o recebedor em caso de inobservância das regras de empréstimo.

5. O requerente deverá devolver o material emprestado no prazo máximo de 30 dias. Caso não haja solicitação por outro docente ou discente o requerente poderá prorrogar o empréstimo por outros 30 dias e assim por diante caso não haja requisição por outro membro do PPGBio.
6. Para o empréstimo de equipamentos considerados de alta demanda, os quais mais de um docente os requisitem no mesmo período, deverá ser apresentado à coordenação um cronograma semestral para que se necessário sejam feitos ajustes a fim de atender da melhor forma as requisições de empréstimo de todos os interessados. Na falta do planejamento prévio para tais equipamentos o docente requerente deverá aguardar a devolução e emprestar os bens em período em que o equipamento não estiver em uso dentro do planejamento semestral estabelecido.
7. Em caso de um docente ou discente requerer algum material que estiver emprestado, o requerente deverá aguardar até a data da devolução prevista para receber o material.

8. Os materiais emprestados devem ser listados em detalhe e o requerente deve verificar juntamente com um responsável da coordenação do PPGBio sobre as condições do material, e deve reportar se o bem está em pleno funcionamento ou se possui avarias e/ou problemas que comprometam seu funcionamento.
9. Todo material a ser devolvido deve ser checado quanto ao seu funcionamento na presença de um responsável da coordenação. Caso a checagem não seja realizada, por qualquer motivo, e seja detectado defeito posterior no bem, o último usuário que não fez a checagem será responsabilizado.
10. O responsável deverá providenciar o reparo ou reposição do item emprestado o qual foi danificado ou extraviado, exceto em casos de desgaste natural (item 4), no prazo máximo de 30 dias a contar da data de devolução. Em casos de furto o responsável pelo empréstimo deverá apresentar um Boletim de Ocorrência.
11. Casos omissos deverão ser encaminhados ao colegiado do PPGBio.
Este conjunto de regras foi aprovado em reunião do colegiado do PPGBio realizada em 29 de junho de 2017
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José Julio de Toledo
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