Ministério da Educacéao
Fundacao Universidade Federal do Amapa
Pro-Reitoria de Administracao

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2019.

Dispbe sobre a regulamentagéo para a
concessao de uso de espaco fisico a
titulo oneroso, no ambito da Fundacéao
Universidade Federal do Amapa.

A Pro-Reitoria de Administragao da Fundagao Universidade Federal do Amapa,
no uso de suas atribuicdes legais, especificamente as que constam no artigo
17, inciso XI do Regimento Geral da Unifap, considerando a Lei n° 6.120/74,
Lei n°9.636/98, Decreto n.° 3.725/01 e o Relatério n° 201702597 da
Controladoria Geral da Unido (CGU).

RESOLVE:

Titulo |
Disposi¢oes Gerais

Art. 1° Nao sera permitida a cessao gratuita, a qualquer titulo, de bens imoéveis
desta Instituicdo, exceto os casos previstos em Lei.

Art. 2° A cesséao para a prestacio dos servicos definidos no art. 12, Decreto n.°
3.725/01 (posto bancario, posto dos correios e telégrafos, restaurante e
lanchonete, central de atendimento a saude, creche), esta condicionada a
utilizagdo exclusiva para atendimento das necessidades da Instituicdo e seus
servidores, e devera observar as seguintes condigdes:

| - disponibilidade de espaco fisico, de forma que n&o venha a prejudicar a
atividade-fim da Instituicao;

Il - inexisténcia de qualquer 6nus para a Unido, sobretudo no que diz respeito
aos empregados da cessionaria;

lIl - compatibilidade de horario de funcionamento da cessionaria com o horario
de funcionamento da Instituicio;

IV - obediéncia as normas relacionadas com o funcionamento da atividade e as
normas de utilizagado do imovel,

V - aprovacgao prévia da Instituicido para realizacdo de qualquer obra de
adequacao do espaco fisico a ser utilizado pela cessionaria;

VI - precariedade da cessdo, que podera ser revogada a qualquer tempo,
havendo interesse do servigo publico, independentemente de indenizagao; e
VIl - participagdo proporcional da cessionaria no rateio das despesas com
manutengao, conservagao e vigilancia do preédio; e


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%206.120-1974?OpenDocument
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VIII - quando destinada a empreendimento de fins lucrativos, a cessao devera
ser onerosa e quando houver condicbes de competitividade deverao ser
observados os procedimentos licitatorios previstos em lei.

Art. 3°. A concessdo, em regra, sera realizada por meio de licitagdo, na
modalidade pregao eletrénico, devendo constar nos autos a justificativa para os
casos diversos.

At. 4° Os espacos fisicos destinados a concessao de uso deverao, sempre que
possivel, ter medidores préprios instalados para real afericdo do consumo de
energia elétrica e de agua.

§1° Ndo sendo possivel a instalacdo de medidores, estabelecer-se-a taxa
incluindo o reajuste conforme bandeiras tarifarias, de modo que a metodologia
do rateio devera constar nos autos.

Titulo I
Do planejamento

Art. 5° A concessao cumprira os preceitos da instrugdo normativa n°® 5 de 2017
do MPOG, no que couber:

| - Planejamento;
Il - Selecéo do Fornecedor; e
Il - Gestdao do Contrato.

§1° A fase de planejamento constara, no que couber:

| — Estudo da demanda para caracterizar a necessidade, incluindo os aspectos
técnicos e de quantidade;

Il - alinhamento com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI; e

Il - critérios e praticas de sustentabilidade.

Titulo I
Dos procedimentos

Art. 6°. A unidade requisitante cadastrara o processo eletrénico no Sipac, a
partir do formulario de “Documento de Formalizagdo de Demanda” (Portal
Administrativo > Cadastrar Processo > Informar Documentos) e encaminhara a
Proad.


https://sipac.unifap.br/sipac/menuUnidade.do
https://sipac.unifap.br/sipac/menuUnidade.do
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§1° A unidade requisitante adicionara nos autos os documentos que
caracterizam a necessidade, os servigos a serem disponibilizados, incluindo os
aspectos técnicos e de quantidade, para subsidiar o estudo preliminar a ser
realizado pela equipe de planejamento.

Art. 7° A Pro6 - Reitoria de administracdo designara a equipe de planejamento
por meio de portaria.

Art. 8° A prefeitura fara vistoria nos espacos fisicos destinados a concessao
para avaliagdo do imével e verificagcdo de medidores de energia elétrica e agua.

§1° Nos casos em que nao for possivel a instalagcdo de medidores, deve-se
obedecer ao disposto na Art. 4° desta IN.

Art. 9°. A prefeitura fara a avaliagcdo de mercado do espaco fisico; definira o
indice a ser utilizado no caso de atualizagdo de valores, bem como, os
procedimentos necessarios a preservac¢ao do valor de mercado do imovel.

Seloniel Barroso dos Reis
Pro-Reitor de Administragao
Portaria n® 1610/2018



