MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

PORTARIA N° 0708/2020

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA, no uso de suas
atribuicbes legais e estatutarias previstas no Art. 14, inciso | e VIl do Regimento
Geral da UNIFAP, e tendo em vista 0 que consta nos autos do Processo n°
23125.008953/2020-35, de 30/04/2020.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer rotina administrativa para o procedimento de Intencao
de Registro de Precos (IRP) e para a aprovacéao de utilizagcdo das Atas de Registro
de Precos da UNIFAP por 6rgéo ou entidades ndo participantes.

Titulo |
Das Disposic¢bes Gerais

Art. 2° - Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes
defini¢des:
|.Sistema de Registro de Precos: conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacdo de servi¢cos e aquisicdo de bens, para contratacfes
futuras.
II.Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratacdo, em que se registram 0S precos,
fornecedores, 6rgdos participantes e condicdes a serem praticadas, conforme as
disposic¢bes contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas.
111.Orgédo gerenciador: 6rgdo ou entidade da administracdo publica federal
responsavel pela conducéo do conjunto de procedimentos para registro de precos e
gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente.
IV.Orgéo participante: 6rgéo ou entidade da administracéo publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a ata de registro
de precos.
V.Orgéo ndo participante: 6rgdo ou entidade da administracédo publica que, ndo
tendo participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos



desta norma, faz adeséo a ata de registro de precos.

Titulo Il
Da Intencéo para Registro de Pregos

Art. 3° - O Departamento de Administracdo Geral (Depag) € a unidade
responséavel pela realizacdo do procedimento de Intencdo de Registro de Precos
(IRP), visando o registro e a divulgacdo dos itens a serem licitados (art. 4° e 5°, do
decreto n° 7.892/13).
81° Os casos que requeiram tomadas de decisédo (aceitar ou recusar, deliberar ou
autorizar), previstos nos art. 4° e 5° do decreto n°® 7.892/13, serdo de competéncia
do Diretor do Depag e, em seu impedimento legal, do substituto eventual.

Art. 4° - No caso de dispensa da divulgacéo da Intencédo de Registro de
Precos IRP, devera constar nos autos a devida justificativa (art. 4°, 81°, do Decreto
n® 7.892/13).

Titulo 1
Da Autorizacdo para a Utilizacdo de Ata de Registro de Precos da Unifap por Orgéo
ou Entidades nao Participantes

Art. 5° - O Departamento de Administracao Geral (Depag), vinculado a Pro-
Reitoria de Administracdo (Proad), é a unidade responsavel pelo controle interno
administrativo das adesdes de Ata de Registro de Precos da Unifap por 6rgdo ou
entidades nédo participantes da licitacao.
81° Sera delegado ao Diretor e, em seu impedimento legal, o substituto eventual, a
competéncia para autorizar a adesao de Atas de Registros de Precos da UNIFAP por
orgao ou entidades nao participantes da licitacao, desde que cumpridos 0s requisitos
legais estabelecidos no art. 22, do Decreto n°® 7.892/2013, bem como, na lista de
verificagdo constante no Anexo I.
82° A manifestacdo da Unifap sobre a possibilidade de adesédo esta condicionada a
apresentacdo do estudo pelo solicitante, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administracédo publica federal da utilizacao da
Ata de Registro de Precos da Unifap.
|.O Depag designara no minimo um servidor que sera responsavel pela anélise
técnica do estudo apresentado, podendo solicitar apoio especializado das unidades
administrativas e académicas da Unifap.

I1.O estudo aprovado pelo Diretor do Depag e ratificado pelo Reitor ou Pro-Reitor de
Administracao, sera divulgado no Portal de Compras do Governo federal.
8§ 3° O Depag € a unidade responsavel pelo gerenciamento das limitacdes do



guantitativo decorrente das adesfes e dos itens registrados na ata de registro de
precos.

§ 4° O Depag deveréd encaminhar a Pro-Reitoria de Administracdo relatorios de
controle mensais indicando no minimo a quantidade de Atas aderidas, itens, valor,
O0rgdo ndo participante, percentual de limite atingido, saldo.

85° As solicitagOes para adesdo de Ata de Registro de Precos da Unifap por 6rgao
ou entidades nao participantes da licitacdo serdo autuadas em processos
administrativos eletrénicos.

Titulo IV
Do acesso ao Sistema de Administracao e Servicos Gerais - SIASG

Art. 6° - O Depag designara formalmente os servidores responsaveis pela
operacionalizacdo dos médulos de compras publicas do SIASG (IRP, SIDEC, Gestéo
de Ata SRP, SIASGNet), delimitando o perfil e acesso de cada um, observando o
plano individual de trabalho definido no SigRh.
81° O acesso de servidores ao sistema SIASG devera ser revogado imediatamente
nos casos de redistribuicdo, remocao, aposentadoria, movimentacao interna,
afastamentos de servidores e outros eventos correlatos.

Titulo V
Das Disposi¢des Finais

Art. 7° - E vedado ao diretor titular do Depag a participacdo em Equipe de
Planejamento de licitacédo e fiscalizacdo de contratos, de modo a preservar a
segregacédo de funcéo.

Art. 8° - Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Pro-Reitoria
de Administracao.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Reitoria da Fundacao Universidade Federal do Amapéa

Homologado em, 18/05/2020 por 1216372 - JULIO CESAR SA DE OLIVEIRA, com
as atribuicdes conferidas pelo(a) Decreto Presidencial de 19/09/2018, publicado no
D.0.U. n° 182, de 20/09/2018, Secdao 2, pagina 1.
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Anexo |

Lista de Verificacdo para a Autorizacao de Adesdes de Atas de Registro
de Precos Gerenciadas pela Unifap

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS NO|Sim? N&o?
ATO DA AUTORIZACAO PELO DEPAG
(art. 22, do Decreto n° 7.892/2013)

1. O Edital admite a adeséo a Ata de Registro de Precos?

2. A Ata de Registro de Precos que o 6rgédo pretende aderir esta valida e
vigente? (art. 22, 86°, do Decreto n° 7.892/2013)

3. Ha demonstracdo da compatibilidade do objeto demandado com aquele
discriminado na Ata? (art. 3°, | da Lei n°® 10.520/02, e art. 2°, caput, e paragrafo
Unico, VII, da Lei n°® 9.784/99 e Ac6rddo n°® 1823/2017 — Plenario)

4. Houve consulta & Unifap com a comprovacgéao da realizacédo de estudo, pelos
orgdos e pelas entidades que nado participaram do registro de precos, que
demonstra o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para 4
administracdo publica federal da utilizacdo da Ata de Registro de Precos (8 1°-
A, do art. 22, Decreto n° 7.892/2013)?

4.1 Houve aprovagéo do estudo pela Unifap (8 1°-B, do art. 22, Decreto n°
7.892/2013)?

4.2 Houve a divulgacéo do estudo no Portal de Compras do Governo federal
(8 1°-B, do art. 22, Decreto n°® 7.892/2013)?

5. Consta no edital realizado para o registro de pre¢os, o quantitativo reservado
para as aquisi¢bes pelo 6rgdo gerenciador, 6érgdos participantes e, também,
pelos 6rgédos nao participantes (art. 99, Il e lll, do Decreto n° 7.892/13)?

5.1 O quantitativo decorrente da adesdo a ata de registro de precos nao
excederd, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na|
ata de registro de precos para a Unifap e para os 0rgdos participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem (8§
4°, do art. 22, Decreto n°® 7.892/2013)?

5.2. Na hipétese de compra nacional: (Inc. | e Il, do § 4°-A, do art. 22, Decreto
n° 7.892/2013)

I-as aquisi¢cBes ou as contrata¢gfes adicionais ndo excederdo, por 6rgao ou
entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
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convocatorio e registrados na ata de registro de precos para UNIFAP e para os
Orgdos participantes?

Il - 0 instrumento convocatoério da compra nacional prevera que o quantitativo
decorrente das adesbGes a ata de registro de precos ndo excedera, nal
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para a Unifap e para os Orgdos participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem?




