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1. Descricéo

Trata-se de procedimento destinado a formalizacdo do aluno selecionado no Programa de Intercambio
Brasil-Coldmbia.

2. Objetivos

O objetivo geral é proporcionar aos alunos de graduacdo a experiéncia de mobilidade internacional em
universidades colombianas.

3. Publico-Alvo:

Discentes de Graduacao.

4. Pré-requisitos:

Requerimento (anexo I) preenchido e assinado;

Curriculo atualizado na plataforma lattes

Atestado de Matricula atualizado;

Historico académico atualizado;

Carta de motivacao, em lingua espanhola, sobre as atividades que pretende desenvolver na mobilidade;
Comprovantes das atividades académicas, contidas no quadro de pontuacgéo;

5. Responsaveis:

a. LISTA DE CONTATOS:

Ne Nome Telefone e-mail

1 Tiago Luedy Silva (Titular) 98114-1951 tiago.luedy@unifap.br

2 Manuela Santana Gortz (Substituta) 98111-4649 manuela.gortz@unifap.br

3 José Cosme dos Anjos de Farias 98103-8121 cosmeanjofarias@gmail.com

4 Jorge Filipe Souza Borges 99121-8825 jorge.borges@unifap.br
LEGENDA

1. Assessor Institucional BRACOL: Supervisiona todas as atividades do BRACOL na UNIFAP,
realiza contato direto com as universidades colombianas, emite parecer e da outras providéncias.
2. Assistente em Administracdo: Analisa os convénios, os principios gerais do programa e
responde aos alunos sobre eventuais duvidas, encaminha os documentos necessarios para
formalizacdo do Programa na UNIFAP.

3. Assistente em Administracao: recebe e-mail, elabora as planilhas dos alunos, responde aos
alunos sobre eventuais duvidas.

4. Assistente em Administracao: recebe e-mail, elabora as planilhas dos alunos, responde aos
alunos sobre eventuais duvidas.
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6. Atividades:
Ne Atividade Tarefas Resp. Tempo
Solicitar inscricao @] Participante devera, PARTICIPANTE
pessoalmente, entregar na
PROCRI (prédio da Reitoria, 1°
andar) ou DICRI (Campus
Binacional, 0s seguintes
documentos:
1. Requerimento (anexo 1)
preenchido e assinado;
2. Curriculo atualizado na
plataforma lattes;
3. Atestado de Matricula
1 atualizado;
4. Historico académico
atualizado;
5. Carta de motivacdo, em
lingua espanhola, sobre as
atividades que pretende
desenvolver na mobilidade;
6. Comprovantes das
atividades académicas,
contidas no quadro de
pontuacao;
5 Receber solicitacao Receber documentos para PROCRI
para inscricédo inscricao.
Analisar documentacéao Estdo todos os documentos PROCRI
solicitados no edital?
3 3.1Nao
3.2Sim
Comunicar o Comunicar, via e-mail, telefone PROCRI
3.1 participante e/ou pessoalmente, o]
indeferimento da inscricéo.
Receber comunicado Receber comunicacao via e-mail,
3.1.1 telefone  e/ou pessoalmente.
Encerrar Processo.
3 Arquivar documentacao Arquivar os documentos de PROCRI
’ inscricdo na Pasta BRACOL (ano)
Analisar O participante tem atividades PROCRI
académicas?
4 4.1 Nao
4.2 Sim
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4.1

Considerar apenas o CRG

Conferir pontuacdo somente pelo
CRG. Encerrar processo.

PROCRI

4.2

Consultar quadro de
atividades académicas

1. Consultar o quadro de
atividades académicas contido no
edital;

2. Abrir 0 anexo 2 (item1) — quadro
de pontuacao;

PROCRI

Consultar comprovantes

1. Analisar os comprovantes das
atividades académicas, enviados
pelo participante;

PROCRI

Verificar datas

Verificar a data dos comprovantes.

PROCRI

Analisar

Os comprovantes anexados foram
emitidos entre 2014-20177

7.1 Nao
7.2 Sim

PROCRI

7.1

Desconsiderar

Desconsiderar comprovante para
fins de pontuacao.

PROCRI

7.2

Considerar

Considerar  comprovante para
verificacdo de compatibilidade.

PROCRI

Verificar compatibilidade

Verificar se o0s comprovantes,
anexados pelo participante, sdo
compativeis com os documentos
comprobatdrios exigidos no
guadro de atividades académicas.

PROCRI

Analisar

Os comprovantes sdo compativeis
com 0s documentos
comprobatorios exigidos no
guadro de atividades académicas?

9.1 Nao
9.2 Sim

PROCRI

9.1

Desconsiderar

Desconsiderar o comprovante
anexado, para fins de pontuacdo

PROCRI

9.2

Considerar

Considerar o comprovante, para
fins de pontuacao.

PROCRI
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10

Conferir

Conferir a  quantidade de
comprovantes por item, do quadro
de atividades académicas.

PROCRI

11

Analisar

A quantidade de comprovantes
anexados, por item, excede a
guantidade maxima estabelecida
no quadro de atividades?

11.1 Nao
11.2 Sim

PROCRI

11.1

Considerar

Considerar todos oS
comprovantes.

PROCRI

11.2

Desconsiderar

Desconsiderar 0s comprovantes
excedentes.

PROCRI

12

Realizar somatdria

Realizar somatdria dos pontos
obtidos em cada item do quadro
de atividades académicas.

PROCRI

13

Consolidar dados

Consolidar, em planilha, os pontos
obtidos pelo participante em cada
item do quadro de atividades.

Salvar na pasta:
procri/secretaria/santander
universidades/santander
(ano)/ibero(ano)/doc.
inscricoes;

PROCRI

14

Comparar resultados

1. Visualizar o quadro de
resultado.

2. Comparar os resultados da
planilha com o do quadro
preenchido pelo participante.

PROCRI

15

Analisar

A nota assinalada pelo participante
excedeu a somatdria obtida pelos
comprovantes?

15.1 Nao
15.2 Sim

PROCRI

15.1

Manter nota

Manter a nota assinalada pelo
participante no quadro de

PROCRI
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resultado.
15 2 Corrigir nota Corrigir nota para o valor obtido
' na planilha de consolidagao. PROCRI
Consolidar dados Obtida a nota de cada
16 participante, consolidar em ordem PROCRI
decrescente de pontuacdo, a lista
de selecionados.
17 Publicar Lista de Publicar lista de selecionados no PROCRI
Selecionados site da PROCRI.

7. Material de Suporte (caso exista):

POP - MOBILIDADE NACIONAL ANDIFES;
POP - ELABORACAO DE EDITAIS;
POP - SELEGCAO

8. Referéncias:

PAIM, Rafael et al. Gestdo de Processos: pensar, agir e aprender. Porto Alegre: Bookman, 2009.
PRADELLA, Simone; FURTADO, Jodo; KIPPER, Liane. Gestao de Processos: da teoria a pratica. Sdo Paulo:
Atlas, 2012.

BROCKE, Jan vom; ROSEMAN, Michael. Manual de BPM: gestdo de processos de negdcio. Porto Alegre:
Bookman, 2013.

9. Participantes na elaboracdo do documento:

Nome Setor Funcéao

Coordenador de Mobilidade

José Cosme dos Anjos de Farias PROCRI Nacional e Internacional

Jorge Filipe Souza Borges PROCRI Assistente em Administracéo
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10. Revisao, aprovacao e publicacéo:

Versao: 1.0

Atividade Data Nome Funcéo
Data da Revisao DATA Gestor do processo
Data de Aprovacédo 09/03/2017 JOSE COSME DOS ANJOS DE FARIAS Secretario da PROCRI
Data de publicacao 13/03/2017 PAULO GUSTAVO PELLEGRINO CORREA Pro-Reitor da PROCRI

Data da ultima reviséo

DATA

Secretario da PROCRI

11. Historico de Revisodes:

Versao Data Descricdo das mudancas Requisitado por:
1.0 DATA
1.1 DATA
1.2 DATA
2.0 DATA
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12. Defini¢cbes:

Definicéo Notacéo gréafica - BPMN

O evento de inicio é representado por um circulo e simboliza o
comeco da execugdo do processo. O evento de fim é representado por
um circulo com borda em negrito e simboliza o final do processo.

O Subprocesso é representado por um retangulo, que simboliza uma
etapa de um processo formado pela realizagdo sequencial de um
determinado conjunto de atividades afins.

A atividade é representada por um retangulo arredondado e

simboliza uma determinada quantidade de tarefas que devem ser ATIV' DADE

efetuadas dentro de um processo.

Os gateways podem representar a escolha entre duas ou mais

atividades adjacentes ou as possiveis rotas condicionais geradas por

uma decisdo. Os gateways podem representar também atividades

desempenhadas de forma paralela. A condicional é representada por

um losango enquanto o paralelismo é representado por um losango .

preenchido por uma cruz. Condicional Paralelo

A linha de fluxo é representada por uma linha com uma seta e é
utilizada para demonstrar a ordem sequencial na qual cada atividade é
desempenhada.

A raia é representada por um retangulo nomeado com os Atores do
Processo e é utilizada para organizar e delimitar as diferentes
atividades/Atores de um mesmo processo.

0/DIISAO/PRO-REITORIA

13. Fluxo no Bizagi:
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