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1. Descricao

N° 1.1.3.6
Versdo N© 1.0
Data da Revisao 02/09/2015
Data de Aprovacgao 02/09/2015
Data de Publicagao 02/09/2015

Data da ultima revisdo 02/09/2015

Acompanhar a coleta das amostras de cada preparagao (desjejum, almoco e jantar).

2. Objetivos

Garantir que este procedimento seja correta e diariamente realizado pela empresa terceirizada; Assegurar

a existéncia de amostras para o caso em que a analise se faga necessaria.

3. Publico-Alvo

Empresa terceirizada, contratada para a producao e distribuicdo de refeicdes aos usuarios da Restaurante
Universitario - RU/UNIFAP.

4. Pré-requisitos

Touca descartavel

Mdascara descartavel

Planilha Diaria de Coleta de Amostras
Prancheta

Caneta.

5. Responsaveis:

Nutricionista da Universidade Federal do Amapa (UNIFAP).

a. LISTA DE CONTATOS:

N° NOME TELEFONE E-MAIL
1 Gleice Aleixo Garcia (Titular) (96) 981082376 nutri_gleice@yahoo.com.br
2 Yasmine Rosa Batista Silva (Titular) (96) 984020344 yrosa8@gmail.com
LEGENDA
1. Nutricionista da UNIFAP e Fiscal de Contrato: Realiza a fiscalizacdo técnica dos servigos de

producao e distribuicao de refeicoes no RU/UNIFAP.

2. Chefe do Restaurante Universitario: Gerencia a UAN no que concerne aos servicos que sao

prestados pela Empresa Terceirizada.
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6. Atividades

N©° Atividade/Descricao Resp. Tempo

Equipar-se com touca descartavel para proteger os cabelos enquanto no | Nutricionista

ambiente de producédo de refeicdes, bem como mascara descartavel. da UNIFAP 1 min

Acompanhar o nutricionista da Empresa responsavel pela UAN ou o Nutricionista
2 proprio RT, na coleta de todas as amostras antes da distribuicdo das 10 min

. da UNIFAP

refeicdes, bem como o armazenamento destas.
Preencher a Planilha Diaria de Coleta de Amostras com data, horario,

3 nome de cada preparacgao coletada, quantidade coletada, local de Nutricionista 2 min
armazenagem e identificacdo da embalagem, bem como observagoes da UNIFAP
cabiveis.

4 Encaminhar a Planilha Diaria de Coleta de Amostras preenchida para Nutricionista .
conhecimento e assinatura do RT da empresa terceirizada. da UNIFAP

No caso de falhas encontradas durante a coleta, comunicar formalmente L
L . Nutricionista
5 a empresa terceirizada sobre o ocorrido e dar prazo para que a -
. i . L da UNIFAP
irregularidade seja corrigida.

7. Definicoes:

N° NOME/SIGLA DEFINICAO

Empresa que produz e fornece refeicdes aos usuarios do

1 | Empresa terceirizada Restaurante Universitario - RU/UNIFAP.

Pessoa capacitada da Empresa terceirizada, responsavel pelo
2 Responsavel técnico (RT) planejamento, organizacao, direcdo, coordenacdo, execugao e
avaliacao dos Servicos de Produgao de Alimentos.

Documento produzido pelo RT da empresa terceirizada (€ um
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO contemplado

3 Planilha Diaria de Coleta de nas orientagdo da Vigilancia Sanitaria), onde sdo descritas a
Amostra data e horario da coleta, preparacdo e quantidade coletada,
responsavel pela coleta, local de armazenamento, data de
permanéncia sob conservagdo e identificagdo da embalagem.
4 UAN Unidade de Alimentagao e Nutrigdo.
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8. Material de Suporte

Acompanhamento de Coleta de Amostras

Versao:

Para auxiliar os procedimento e orientagGes de coleta de amostras o Manual de Boas Praticas da Empresa
terceirizada, bem como as cldusulas sobre coleta de amostras contempladas em contrato com a empresa.

9. Fluxograma

A coleta dasamostras sem 3
realizada por funciondrio da Esta planilha de\{e_ra
Empresa Terceirizada, qualificado, c°:;e;‘:ac::'::d':"°'
seja este o Nutricionista, =
< Estagiario, Cozinheiro ouo preparagao wictada emo:i?a;a:: di:aatlg?coleta,
proprio RT. Onutricionista da quantidade cletada, .
. : local de armazenagem e . comunicar formalmente a
g UNIFAP apenas acompanhad e derdificacs Empresa sobre 0 ocomido e
= registrara a agio. identificacao da d =
3 embalagem, bem como ., Sorprazo paRgE Al
g observacdes abiveis irregularidade seja comigida
3 I
% Inicio, dentro
3 da area de Acompanhar acoleta de
® Producdo. todas as amostras antes Preencher a Planilha
'g da distribuicdo das Diariade Coketade
E refeigdes, bem comoa Amostras
E armazenagem destas Fim da
£ atividade.
2
£
S
<
Equipar-se com osEFs
nNecessarios para
adentrar a producdo
touca, luvas e mascara)
10. Referéncias
BRASIL. Resolugdo RDC n© 275, de 21 de outubro de 2002.
11. Participantes na elaboracdo do documento
Nome Setor Fungao
Gleice Aleixo Garcia PROEAC/RU Nutricionista e Fiscal de Contrato
Yasmine Rosa Batista Silva PROEAC/RU Chefe do Restaurante Universitario
12. Revisdo, aprovacdo e publicacao
Atividade Data Nome Fungao
Data da Revisao 02/09/2015 Marlene Oliveira da Silva Almeida Diretora do DACE
Data de Aprovagdo 02/09/2015 Rafael Pontes Lima Pré-Reitor de Extensdo e Agdes Comunitarias
Data de publicacdo 02/09/2015
Data da ultima revisado 02/09/2015
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13. Historico de Revisoes

Versao Data Descricao das mudancgas Requisitado por:

1.0 02/09/2015

1.1 02/09/2015

1.2 02/09/2015

2.0 02/09/2015
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