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EDITAL N° 04/2019 - AUXILIO FINANCEIRO PARA PARTICIPAGAO EM EVENTOS
ESPORTIVOS

A Pré - Reitoria de Extensao e A¢des Comunitarias (PROEAC) por intermédio de seu Departamento de
Acdes Comunitarias e Estudantis (DACE), em consonancia com o Decreto n® 7.234, de 19 de julho de
2010, que dispde sobre 0 Programa Nacional de Assisténcia Estudantil — PNAES, Resolugdo n°14/2017
— CONSU; Regulamento Geral para Concesséo de Auxilio Financeiro a Estudantes da UNIFAP (Anexo
da Resolugéo n° 15, de 08 de Novembro de 2005) e Instrugdo Normativa n°® 01, de 24 de Abril de 2012
que tratam sobre a concesséo do auxilio financeiro a estudantes desta IFES, torna publico o presente
edital para concesséo de Auxilio Financeiro a Estudantes de graduagéo para participagcdo em eventos

Esportivos na condigéo de paratletas ou atletas universitarios, nos termos estabelecidos neste edital.

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. O Auxilio Financeiro objetiva apoiar a participacdo de estudantes regularmente matriculados em
cursos de graduacédo presencial da UNIFAP, exclusivamente para representagdes esportivas em
eventos nacionais.

1.2. A gestdo do auxilio financeiro sera realizada pelo Departamento de Acdes Comunitarias e
Estudantis da PROEAC.

1.3. A Diviséo de Esporte cabera a gerencia da participagdo do aluno nas programagdes esportivas na
vigéncia deste edital, a realizagao das requisicdes via SIPAC, e 0 que couber a sua competéncia .

2. DO AUXILIO

2.1. O Auxilio Financeiro para participagdo em Eventos Esportivos sera executado no ano de 2019 por
este Edital de fluxo continuo.

2.2. Sendo validas requisigoes realizadas a partir do dia 10 de abril de 2019 a 15 de Dezembro
de 2019.

2.3. Requisi¢oes enviadas no més de Dezembro somente serdo deferidas se a viagem ocorrer
no més de vigéncia do Edital.

24.  Somente sera concedido auxilio financeiro ao académico que desejar participar de eventos
esportivos na condicdo de paratleta ou atleta convocado pelo evento com a devida comprovacgao.

2.5. A concessdo de auxilio financeiro ndo abrangera os estudantes matriculados nos cursos de
pds-graduacao, ensino a distancia e beneficiarios dos projetos de extensdo que ndo forem académicos
de cursos de graduagao da UNIFAP.

2.6. A concessao do auxilio financeiro ficara condicionada a disponibilidade orgamentaria da UNIFAP
para a referida agao.

2.7. A UNIFAP n&o se obriga a conceder o auxilio financeiro antes da realizagao do evento.
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2.8.  Serao atendidas apenas as requisi¢des dos estudantes que cumprirem 0s prazos e requisitos
exigidos neste edital.

3. DO PUBLICO-ALVO

3.1 Podera se inscrever para concorrer a concessao do auxilio financeiro o estudante que atenda
as seguintes condigdes:
a) Académico de graduagdo presencial da UNIFAP que esteja regularmente matriculado no
semestre em curso.

b) N&o ter ultrapassado o tempo de duragao regular do curso;

c) Estar regularmente matriculado em, no minimo, 04 (quatro) disciplinas ou 01 (uma) no caso de
Estagio Curricular Obrigatério ou Trabalho de Conclus&o de Curso.

d) Ter indice de rendimento académico semestral de no minimo 50% (cinquenta por cento) e ndo
ter sido reprovado no semestre anterior em mais de 01 (uma) disciplina;

e) Né&o possua e nem tenha sofrido penalidade junto a UNIFAP ou cuja matricula na UNIFAP
esteja irregular por quaisquer motivos.

f) Apresentar carta convocatoria do evento ou similar que comprove classificagéo para o evento
esportivo, além de parecer conjunto da Divisdo de Esporte e do Nucleo de Esporte e Lazer
substanciando a classificagdo para o evento.

g) Nao possua pendéncias com presta¢des de contas de auxilio financeiro anterior a este edital.

3.2  Solicitagbes de inscricdo que ndo atendam as orientagbes previstas no item 3 serdo

indeferidas.

4 DAS INSCRIGOES

4.1. A concesséo do auxilio financeiro esta condicionada a realizagdo da Requisicdo via SIPAC pela
Divisdo de Esporte. No periodo de vigéncia deste edital, observando sempre o prazo para o envio de

requisicdo constante item 5.2 ou observar item 2.3.

5DA REQUISIGAO DO AUXILIO FINANCEIRO

a) DIVISAO DE ESPORTE fara a requisicio do auxilio para académico através do SIPAC =
PORTAL ADMINISTRATIVO — REQUISIGOES AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE
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(Conforme orientagBes passo a passo descritas no MANUAL DE REQUISICAO, anexo |) e anexara os
documentos do checklist constante do anexo IV em formato PDF.

5.1.  No ato da requisi¢cdo o chefe da Divisdo devera informar o valor da tabela 1 do item 6 deste
edital referente a situacdo de Beneficiario ou Nao Beneficiario da Assisténcia Estudantil.

5.2. A solicitagdo do pagamento do auxilio financeiro devera ser realizada com 30 (trinta) dias de
antecedéncia do evento ou conforme item 2.3, com apresentagao obrigatoria dos documentos referente
a sua classificagao para o evento.

5.3.  Quando a Divisdo de Esporte verificar que se trata de uma equipe, devera cadastrar apenas
uma requisicdo para o grupo de alunos, seguindo as orientagbes quanto a documentos, carta
convocatoria do evento ou similar, e requisitos para concessao do auxilio financeiro estabelecido neste
edital. De forma que deverd haver apenas um documento por aluno devidamente identificado no
formato PDF, evitando desta maneira a desordem de informag6es dos académicos.

54.  Caso ndo seja seguida a especificagdo do item anterior a requisi¢do seré retornada a divisao
para os devidos ajustes.

5.5.  Sera indeferida requisicdo que for realizada apds a data do evento, visto que o auxilio € ajuda
financeira para participacdo no evento, ndo sendo pago de forma retroativa nessas condigdes.

56. E obrigatoria a adesdo dos académicos a um Seguro Viagem com cobertura de satde e vida
vigente durante o periodo da viagem.

5.7. O DACE/PROEAC nao se responsabilizara por requisicdes enviadas com documentagéo
incompleta, sendo de inteira responsabilidade do académico conferir os documentos devidos e retificagdes

deste edital caso ocorram.

6 DOS VALORES DO AUXILIO FINANCEIRO

6.1 A Assisténcia Prioritaria consiste em atender aos estudantes regularmente matriculados em cursos
de graduag@o presencial da UNIFAP, em consonéncia com as diretrizes do PNAES e de acordo com
perfil de vulnerabilidade socioecondmica, desta maneira os académicos que ja sdo beneficiarios da
assisténcia estudantil ou se encontrem em cadastro reserva no edital ofertado pela Assisténcia
Estudantil no ano de 2019, automaticamente receberao valor integral do auxilio conforme Tabela 1.
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6.2 A Assisténcia Ampliada consiste em atender aos estudantes regularmente matriculados em cursos
de graduacgéo presencial da UNIFAP, independente da situag&o socioecondmica, os discentes deste
perfil automaticamente serdo beneficiados com o valor parcial do auxilio conforme Tabela 1.

6.3 Discentes que se enquadram na modalidade de Assisténcia Ampliada que por sua vez n&o
tenham concorrido a editais ou que tenham divergéncia a respeito do valor concedido automaticamente
por este Edital e queiram solicitar analise socioecondmica, poderdo solicitar através da opgéo no
formuldrio de cadastro de requisi¢do, ficando a analise sujeita a disponibilidade de agenda dos
Assistentes Sociais da Divisdo de Servigo Psicossocial — DSP, ndo se responsabilizando a PROEAC
por atrasos de recebimentos de auxilios.

6.4 Apos o recebimento pelo DACE da requisi¢do, os que solicitarem andlise socioecondmica seréo
chamados para entregar lista de documentos, dai importéncia de o discente manter telefones e e-mail
para contatos atualizados e devidamente preenchidos no formulario da Requisicao.

6.5 A Tabela 1 especifica os valores dos auxilios financeiros a serem disponibilizados aos estudantes.

VALORES DO AUXILIO
Integral Parcial
DESTINO Acafiémicos Benel_‘iciérios da AcadémigosAnép beneficiéfios da
Assisténcia Estudantil ou cadastro Assisténcia Estudantil
reserva
NACIONAL R$ 1.350,00 R$ 900,00

Tabela 1: Tabela de valores dos auxilios.

6.6 Ap6s a analise da documentagdo pelo Departamento de Agdes Comunitarias e Estudantil —
DACE, o discente sera convocado para assinatura do Termo de Compromisso.
6.7 O pagamento do auxilio sera realizado em conta corrente do discente, ndo sendo aceita conta

conjunta ou de terceiros.

7. DA PRESTAGAO DE CONTAS

7.1. O prazo para a prestagao de contas € de até 30 dias Uteis apds o término do evento.

7.2. A prestagdo de contas devera ser realizada pelo académico através: SIGAA = AUXILIO
FINANCEIRO => PRESTACOES DE CONTAS => CADASTRAR (Manual de Prestagéo de
Contas anexo Il) e anexar os seguintes documentos em formato PDF:

a) Bilhete (s) de embarque e/ou do comprovante de hospedagem;
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b) Certificado de participagdo no evento ou declaragdo de participacdo, emitido pela
instituicdo/comissao organizadora.

7.3. O ndo envio da prestagdo de contas no prazo estabelecido constituira situacao de
inadimpléncia e acarretara no impedimento da concessao de qualquer apoio ao beneficiario.
7.4. Caso o estudante beneficiado ndo use o auxilio financeiro pago em seu nome, nao participando do
evento, deve fazer a devolugdo do valor recebido por meio de depdsito na conta da UNIFAP, através
de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a ser solicitada ao departamento financeiro (DEFIN) da
UNIFAP.

8 DAS PENALIDADES

8.1. O n&o envio da prestacao de contas no prazo estabelecido constituira situagéo de inadimpléncia
e acarretara no impedimento da concesséo do auxilio financeiro por 06 (seis) meses.
8.2. O beneficiario do auxilio financeiro sera inscrito no Cadastro de Inadimplentes da Unido
(CADIM), quando:

a) Nao apresentar prestagao de contas;

b)  Né&o tiver a sua prestagéo de contas aprovada.

9. DO CRONOGRAMA

EVENTO DATA LOCAL
Publicagéo do Edital 09/04/2019 Site UNIFAP/PROEAC
Inicio do recebimento de Requisicdes 10/04/2019 Via SIPAC

Término do recebimento de

s 15/12/2019 Via SIPAC
Requisi¢des

10 DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1.  Prescreve o direito de impugnar os termos deste Edital, o (a) proponente que néo o fizer até o
quinto dia util ap6s a publicagao.

10.2. Nao terdo efeito de recurso as impugnagdes feitas por aqueles que o tenham aceitado sem
objecdes, e que posteriormente, venham apontar eventuais falhas ou imperfeigoes.
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10.3. Qualquer solicitagao de auxilio financeiro feita por forma ou prazo ndo previsto neste edital sera
indeferida.

10.4. A realizagé&o da Requisig&o neste processo implicara no conhecimento e aceitagao das normas e
condicdes estabelecidas neste edital.

10.5. A inexatiddo nas declaragdes verbais e escritas, inverdades, omissdes de dados relevantes,
irregularidades de documentos (falsificagdo ou fraude) ou outras de qualquer natureza que n&o
atendam as exigéncias deste Edital, serdo averiguadas, e poderdo acarretar no desligamento imediato
do beneficio e posterior devolugéo por meio de GRU, dos valores recebidos.

10.6. As informagdes prestadas pelos estudantes candidatos ficaréo sujeitas ao Art. 299 do Cddigo
Penal brasileiro, Lei 2848/40: “Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragéo que
dele deva constituir, ou nele inserir, fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que deva ser escrita,
com fim de prejudicar direito, criar obrigacéo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.
10.7. O presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, sem que isso implique
em direitos a indenizagao ou reclamagao de qualquer natureza.

10.8. Ao DACE/PROEAC reserva-se o direito de apresentar novo edital, a qualquer tempo, em caso
de impugnacao parcial ou total que inviabilize este.

10.9. Ao DACE/PROEAC reserva-se o direito de resolver os casos omissos e situagdes excepcionais
nao previstas no presente edital.

10.10. Esclarecimentos e informagdes poderdo ser obtidos no Departamento de A¢des Comunitarias e
Estudantis - DACE, localizado na Pro-Reitoria de Agbes e Extensdo Comunitaria - PROEAC, no

Campus Marco Zero ou através do telefone (96) 4009-2832.

Macapa-AP, 09 de Abril de 2019.

Joao Batista Gomes de Oliveira
Pro-Reitor de Extensdo e Agdes Comunitarias
Portaria n® 1720 /2018- UNIFAP
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ANEXO | - MANUAL PARA CADASTRAR REQUISIGAO DE AUXILIO FINANCEIRO AO
ESTUDANTE

Fluxo principal

1. Cadastrar Requisi¢ao

Esta funcionalidade permite que sejam solicitadas requisi¢ces de auxilio financeiro a estudantes.
Para realizar esta operacao, acesse 0 SIPAC — Modulos — Portal Administrativo — Requisigbes —

| Requisicies

Atividade de Campo »

Auxilio Financeiro ao Estudante  » Acompanhar Reguisicies Enviadas
Digrias/Passagem [ Cadastrar Requisicdo

Matenal » Modificar Requisicdo

Projetos [ Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro  »
Yiagem »

Atendimento

Extrato ” Material H Processos H Requisicies

Autorizacdes »

topicos cadastrados.
Buscar Requisicdes

Estornar/Cancelar Requisicdo

Retornar Reguisicdo

Figura 1
Auxilio Financeiro ao Estudante — Cadastrar Requisigéo.

A seguinte tela seré exibida:

SELECIONAR TiPD DE AuXxiLiOo

Tipo de Auxilio: | Congresso |E|

Cancelar Continuar ==

Portal Administrativo

Figura 2

Em seguida, clique em Continuar. O sistema direcionara para a seguinte tela:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE AuxiLio FINANCEIRO AO ESTUDANTE > INSERCAD DE PROPONENTE

Messe passo o proponente que estd solicitande o auxilio financeiro ac estudante deverd ser informade.

BuscA DO PROPONENTE

Matricula: # |0 Buscar Proponente
<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatéria.

Portal Administrativo

SIPAC | Niclea de Tecnologia da Informagde (NTI-UNIFAP) - (096)32312-1733 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - appserverl.instancial - v4.30.20_s.71

Nesta tela devera ser dispinibilizada a matricula SIAPE do servidor que estara realizando a requisicao.

Em seguida dados do discente.

Busca DE ALUNO

® MNome: ALUNOODL
CPF:
Matricula: 0

Buscar

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

Fiaura 3

Para continuar, informe o Nome, CPF ou Matricula do aluno a ser buscado.
Apos ter informado os dados solicitados, clique em Continuar. A pagina sera recarregada com 0s

resultados da busca, conforme exibido a seguir:

Busca pE ALUNO

® Nome: ALUNDOOL
CPF:
Matricula: 0
Buscar
REsuLTADOS DA Busca
Curso Nome Matricula CPF
TESTE ALUNOOOL 2010100059 555.555.555-55 @)

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

Fiaura 4

Clique no icone 2 para adicionar os dados do aluno desejado.

Informe os seguintes dados do aluno para prosseguir com a operacao:
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Quantidade do auxilio requisitado: Sempre informar quantidade igual a 01;

Valor Unitario do auxilio: Informar de acordo com o estabelecido no edital e perfil do aluno;
Titulo do Trabalho que ira apresentar;

Tipo de Relator no qual o aluno se encontra, dentre as alternativas disponiveis;

Atividade prevista no projeto pedagdgico do curso?: Marque a opgao SIM, quando a atividade

prevista no projeto pedagogico do curso e a critério do érgdo concedente;

Este aluno recebera crédito em conta corrente?: Selecione a opgdo SIM, serd necessario

informar os dados bancérios do aluno. Na op¢éo Poupanga marque NAO;

Este aluno esta em mobilidade?: Deixe selecionada a opgéo NAO.

Exemplificaremos informando:

Quantidade 1;

Valor Unitario 240,00;

Titulo do Trabalho: <informar>;
Tipo de Relator: Relator/Autor.

Ao selecionar a opgado SIM para o campo Este aluno recebera crédito em conta corrente?, o

sistema ira reconfigurar a pagina de acordo com a imagem abaixo:

A opcao de “Participagdo” sempre deve estar desmarcada pois o edital VETA este tipo de

modalidade.
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Nome:
CPF:

Matricula: 0
Buscar

DApos po ALUNO BENEFICIADO

Aluno: 2014000150 - ALUNO TESTE

Quantidade: # |1 @ Unit\;?'!g:r * ';;;tgla‘:l'h?}? # |<informar> R-reiraciodr? # | RELATOR/AUTOR ¥
Participacdo?

Atividade prevista no projeto pedagdgico do curso? sim  '® NEo IEI

Este aluno receberd crédito em conta corrente? (Margue sim para infoermar dados bancérios do aluno) ® 5im N&o IEI

DapDoSs BANCARIOS

Banco: # | BANCO B v
Poupanca: sim  ® N3o Agéncia: 0000-0 Conta Corrente: # 00.000-0
CPF do Aluno: 016.545.035-50

Inserir Dados

<< \Voltar Cancelar Continuar ==

Fiaura 5

Nesta tela, informe os seguintes dados bancarios:

e Banco: Selecione o0 banco no qual esta lotado;

e Poupanga: Selecione a opgdes Nao;

¢ Informe o nimero da Agéncia;

e Numero da Conta Corrente: Insira 0s nimeros da conta.

Ap6s o preenchimento, clique em Inserir Dados. A seguinte tela sera exibida:

Busca DE ALUNO

Nome:
CPF:

Matricula: 0

Buscar

.. ': Alterar dados do Aluno @1’ Remover Aluno

ALUNOS INSERIDOS

Aluno Titulo do Trabalho Tipo de Relator Qtd. Valor Unitario Total Banco cj/cC Agéncia
2014000150 . 00.000- =]
ALUNO TESTE <informar= RELATOR/AUTOR 1,0 R$ 240,00 R$ 240,00 BANCO B o Q000-0 = =

TOTAL DA REQUISICAO: R$ 240,00 (DUZENTOS E QUARENTA REAIS)

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Fiaura 6
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Para prosseguir com a operagao, clique em Continuar. A seguinte tela sera apresentada:

DADOS DA REQUISIGAOD

Data Inicial: # |28/09/2015 | Data Final: % |08/10/2015 |

Cadastro de auxilio financeiro ao estudante.

Descrigdo: #

(800 caracteres/ 44 digitados)

Mediante os comprovantes e declaracies apresentadas pelo aluno, julgo a requisicdo procedente.

Justificativa: #

(800 caracteres/94 digitados)

== Vaoltar Cancelar Continuar ==

Figura 7

Nesta tela, informe os seguintes dados para dar prosseguimento a operagao:

e Data Inicial do beneficio;

e Data Final do beneficio;

e Descrigao para a requisi¢ao;
e Justificativa da requisicéo.

e As datas solicitadas nos itens Data Inicial e Data final poderéo ser selecionadas manualmente

no calendario virtual que sera apresentado pelo sistema, apos clicar no icone .

Apos informar os dados desejados, clique em Continuar. A seguinte tela sera exibida:

ARQUIVOS ANEXADOS A REQUISIGAD DE AuxiLio A ESTUDANTE

ANEXAR DOCUMENTOS
Descrigdo: (Comprovante de Renda

Arquivo: Documento.pdf

Anexar

y Remover Arquivo

DOCUMENTOS ANEXADOS
Descricdo Nome
Nio possui anexos adicionados.

<<= Voltar Cancelar Continuar ==

Figura 8
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Para anexar um documento a requisig&o, descreva o arquivo através do campo Descricao, em seguida
clique em Selecionar arquivo para escolher o arquivo a ser anexado.
Os documentos necessarios estao descritos no edital.

Apos ter informado os dados solicitados, clique em Anexar. A tela sera recarregada da seguinte forma:

ARQUIVOS ANEXADOS A REQUISIGCAO DE AuxiLio A ESTUDANTE

ANEXAR DOCUMENTOS

Descrigdo:

Arquivo: | Seledenar arguivo... | Nenhum arguivo selecionado.

Anexar
oJ: Remover Arquivo

DOCUMENTOS ANEXADOS
Descricdo Nome

Comprovante de Renda Documento.pdf ()

<< oltar Cancelar Continuar ==

Fiaura 9

Para anexar novos arquivos, repita a operagéo descrita anteriormente.

Caso deseje remover um arquivo anexado, clique no icone ¥ e o arquivo sera automaticamente
removido da lista de Documentos Anexados.
Para dar prosseguimento a operagdo, clique em Continuar e a tela a seguir com o Resumo da

Requisicao sera exibida:
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Resumo pa REQuisigiAo

InFORMACOES GERAIS DA REQuIsICAo
Unidade Requisitante: 1100 - UNFAP
Unidade de Custo: 1100 -UNIFAP
Usuario: 2dmin - ADMIN (Ramal: 99955)
Data: 05/07,/2017
Data Inmicial: 03/07/2017
Data Final: 31/07,/2017
Valor da Requisicdo: RS 240,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA DPC.E.O FOI SELECIONADA
Tipo de Auxilio: Congresso
Proponente: FULANG DE TALL (1000000032)

DescrICAD DA REQuUISICAOD

Cadastro de auxilio financeirs ao estudante.
JusTIFICATIVA DA REQUISICAD

Mediante os comprovantes e dedaracdes apresentados pelo alune, junge 2 requisicde procedente.
ARQUIVOS ANEXADOS

Descricdo Nome
Comprovantes de Renda Documento.pdf

ALuNDS BENEFICIADOS

Aluno Titulo do Trabalhe Tipe de Relator Qtd. Valor Unitario TotalBanco Agéncia Conta Mobilidade
2014000150 - ALUNO TESTE  <informar> RELATORSAUTOR 1.0 R¢ 240,00 R¢ 240.00 BANCO B 0o00-0 C0.000-0 N3o
ALunos gue REceEserAD AuxiLio Em ConTa BanNcarIa
Aluno Banco Conta Agéncia Variagdo Valor
2014000150 00.000- o
ALUNO TESTE BANCO B 0 Go0g-0 R£ 240,00
OBSERVAGCOES
A

PARTIGAC Do OrRGgaMmenTo - PROAE

Case deseje dividir o valor desta requisicde com a PROAE - Secretaria de #Assuntos Estudantis, sera necessadrio uma prévia autorizagdo. Informe o valor abaixe e aguarde 2
autorizacac da PROAE pars 2 impress3o do comprovante da requisicao. Wocé recebers uma mensagem automatica no seu email assim gue for efetuads a autorizacie.

Valor total da requisigdo: Rs 240,00

Valor a ser solicitada & PROAE: R$

Gravar Gravar & Enviar == Valtar Cancelar

Figura 10

Se desejar, insira Observagdes na requisi¢ao de auxilio financeiro. Além disso, é possivel dividir o valor
da requisicdo com a Pro-Reitoria de Extenséo e Agdes Comunitarias (PROEAC). Para isso, informe o
Valor a ser solicitado a PROAE.

Para acessar o Auxilio deve ser informado o valor total da requisicdo no campo “Valor a ser
solicitado a SAE ou PROAE”

Clique em Gravar e Enviar. Sera exibida a seguinte pagina contendo o Processo no Protocolo, onde
os dados do processo de prestagdo de servigo no Sistema de Protocolos do SIPAC deverédo ser

informados:
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PROCESSO NO PrROTOCOLO

Interessados: NOME DO DISCENTE
Unidade de Origem: 11.00- UNFAP
Data de cadastro: 28/09/2015
REQUISIC}EO DE AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE

Assunto: *

045/225
Observagdo:

(600 caracteres/0 digitados)
Unidade de Destino: * SECRETARIA PRO-RETORIA DE EXTENSOES E ACﬁE$ COI.‘U,NI'I',C.\RLC\S— SECPROEAC lz‘ <4

Confirmar << Voltar Cancelar

Fiaura 11

Nesta tela, informe o Assunto do processo, uma Observacdo se desejar, e selecione na lista
apresentada pelo sistema a Unidade de Destino do processo na Instituigao.

Clique no icone “% para realizar uma busca no sistema. O processo deve ser encaminhado a
SECRETARIA PRO-REITORIA DE EXTENSOES E ACOES COMUNITARIAS — SECPROEAC

Para confirmar o cadastro da requisi¢éo, clique em Confirmar. O sistema ira apresentar a seguinte

tela:

-
%j » Requisicdo cadastrada e enviada com sucesso

DADOS DA REQUISIGAD

Requisicdo: 676/2015
Data: 28/09/2015
Data Inicial: 25/10/2015
Data Final: 13/11/2015
Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE
Unidade de Custo: UNIFAP
Unidade Requisitante: UNFap
Valor da Requisicdo: R4 240,00

Tipo de Auxilio: Congresso

Fiaura 12
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ANEXO Il - MANUAL PARA CADASTRAR PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A
ESTUDANTE

Fluxo principal

1. Cadastrar Prestacao de Contas de Auxilio Financeiro a Estudante
Esta funcdo permite ao usuario visualizar e alterar uma requisi¢do (apenas para as requisigdes com

prestacdo de contas de auxilio financeiro com status cadastradas).

&= Outros

Avisar Auséncia do Professor
Coordenacdo de Curso k
Auxilio Financeiro

W Saldo do Cartdo do Restaurante
Lcesso Biblioteca e Restaurante

Mesdrio Voluntario

Figura 13

Para iniciar esta operagéo, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal Discente — QOutros — Auxilio
Auxilio Financeiro

O sistema exibird a seguinte tela do SIPAC onde sera possivel cadastrar a prestagéo de contas.

UNIFAP - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tempo de Sessdo: 01:30

Orcamento: 2017 \i Modulos ¢l Caixa Postal =2 i{l:irlal do ‘: Alterar senha
uno

@ @ Ajuda

.|| Compra de Materiais Informacionais ¢ Auxilio Financeiro D Processos 4 Consultas

Minhas Solicitacdes de Auxilio Financeiro

Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro  » Cadastrar Prestacdo de Contas

o = e Meodificar Prestacdo de Contas i L
Ndo ha noticias cadastradas. - Caixa Postal

Acompanhar Prestacdo de Contas

Trocar Foto

Editar Perfil

Alterar Senha
Livros Solicitados

MN&o Existem Livros solicitados pelo seu usuario.
DADOS DO DISCENTE

Figura 14
Acesse SIPAC — Moddulos — Portal do Aluno — Auxilio Financeiro — Prestagdo de Contas de

Auxilio Financeiro — Cadastrar Presta¢éo de Contas.
O sistema exibira a seguinte tela:
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PORTAL DO ALUNO > CONFIRMAGAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE AUXiLIO FINAMCEIRO A ESTUDANTE

Esta operacdo listard as requisicdes de auxilio financeiro a estudantes.

BUSCA DE REQUISICAO AUXILIO FINANCEIRO
Numero/Ano: /
Periodo de Cadastro: @ a |
i Mostrar requisicies com pendéncia de prestacdo de conta

Buscar || Cancelar

@ : Selecionar Requisicdao

REQUISICOES DE AuxiLio FINANCEIRO A ESTuDANTES ENcOnTRADAS (1)

Requisica r-DaJ 98 Ajuno Benefici Unidade Requisitante Status
712017 | 04/07/2017 | ALUNO TESTE UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA LIQUIDADA @
Pag.1 ¥

1 Registro('s) Encontrado(’s)

Portal do Aluno

Figura 15

Na tela apresentada acima, o usuario podera selecionar a requisicdo clicando no botdo &, a seguinte

PORTAL DO ALUNO > PRESTAGAO DE CONTAS DE AuXiLIo FINANCEIRO A ESTUDANTE.

PRESTACAO DE CONTAS

RESUMO DA REQUISICAO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO
Requisicdo: 7/2017
Status: LIQUIDADA
Unidade Requisitante:
Unidade de Custo: 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
Usuario:
Data: 04/07/2017
Data Inicial: 04/07/2017
Data Final: 14/07/2017
Valor da Requisicao: Rs 10,00
Valor Solicitado a SAE: Rs 10,00
Valor Autorizado pela SAE: RS 10,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPCAD FOI SELECIONADA
Tipo de Auxilio: Congresso

Proponente:

Figura 16

tela sera exibida:

No final da tela havera um espaco para informar os dados da prestacéo de contas.
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DaADOS DA PRESTACAD DE CONTAS

Aluno Prestador de Contas: ALUNO TESTE

Texto: #

(4000 caracteres/0 digitados)
Anexar Arquivo: % | Escolher arguive | Menhum arquive selecionado 1+
&): Adicionar Arquivo c’i’ Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVODS A ANEXAR
N® Arquivo Tamanho
{Nenhum arquive anexadao)

Cadastrar || Cancelar

Figura b

Na tela apresentada acima, o usuario cadastrara alguns Dados da Prestagé@o de Contas, informando o
Texto para justificar a prestagdo de contas, como também, adicionar arquivos no campo Anexar
Arquivo para processamento.

Para isso, 0 usuario devera clicar em Selecionar arquivo e escolher o arquivo a ser incluido no
sistema. Apds a escolha, clique no icone 2, a pagina sera recarregada com o arquivo exibido na area

Lista de Arquivos a Anexar.
Apos informado os dados de prestagdo de contas, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de

sucesso sera exibida no topo da pagina:

!/ + Prestacdo de Contas cadastrada com sucesso.

Figura 17
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA REQUISICAO DE AUXILIO FINANCEIRO

1. DADOS PESSOAIS DO ALUNO

Nome completo:

Data de Nascimento: |dade:

Estado civil: Nacionalidade:

Naturalidade:

(1) Renda per capita familiar:
() até 1 salério minimo e meio ( ) Maior
que 1 salario minimo e meio

( )Desejo passar por analise
socioecondmica

Vocé trabalha ou possui vinculo empregaticio:( )sim ( ) ndo. Se sim, onde?

Nome do Pai: Nome da mae:

Endereco completo (Rua/Av/N®): Bairro: Municipio:
CEP:

RG/Orgao emissor — UF/Data de Expedigéo: CPF:

Telefone Residencial: Telefone Celular: E-mail:

Nome do Banco: N° da Agéncia: N° da Conta Corrente:
2. DADOS ACADEMICOS DO ALUNO
Curso: Campus: N° da matricula:

Periodo do Curso:

Semestre atual:

Vocé possui matricula regular na UNIFAP:
()sim  ( )ndo

Seu coeficiente de rendimento geral é igual ou superior a 60%: (
() ndo

) sim

Vocé possui prestagdo de contas anterior pendente junto ao DACE/PROEAC: (
) sim () ndo

Vocé ja trancou semestre ou cancelou disciplina, sem justificativa? () sim
() n&o. Se sim, quantos? Qual o periodo?

Beneficiario da Assisténcia Estudantil? () sim () ndo. Se sim, qual (is)?

Vocé possui ou ja possuiu alguma bolsa académica:
() sim () ndo. Se sim, indique qual:

Vocé ja reprovou disciplina, sem justificativa?
() sim () ndo Se sim, quantas? Qual o periodo?

Vocé possui autorizagao do seu orientador e da coordenagdo do curso para
viajar: () sim () ndo

3. DADOS DO EVENTO:

Modalidade Esportiva:

Nome do evento e instituigdo organizadora:

Local e periodo de realizagao:

Espécie de trabalho: (publicagdes e outros produtos académicos)

()livro () Anais( ) Capitulode livro () Artigo ( ) Comunicagdo ( ) Manual ( ) Jornal ( ) Revista ( ) Relatério técnico ( ) Produto audiovisual ( )

Programa de Radio (

) Programa de TV ( ) Aplicativo para computador ( ) Jogo educativo ( ) Produto artistico ( ) Outros
Classificagdo segundo FORPROEX - Férum de Pro-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras) CORREA, Edison J. (org.)/ Coordenagdo Nacional do FORPROEX. Extensio

Universitaria: organizagao e sistematizagao. Belo Horizonte: Coopmed, 2007, p.44.

Origem do trabalho:

a. () Vinculado a extenséo a: () Programa ( ) Projeto () Outro
Titulo e n° de registro da atividade de extens&o:

Nome do coordenador e periodo de execucéo da atividade de extens&o registrada:

b. (_) Vinculado a atividade de ensino regular:
Disciplina:

Docente orientador:

E usado como forma de avaliagao académica: ( ) sim () ndo
Se sim, qual a carga horéria semanal ou semestral:

c. () Vinculado a pesquisa a: () Programa ( ) Projeto
Titulo e n° de registo do projeto de pesquisa no
DPQ/PROPESPG:

Nome do pesquisador e periodo de execugdo da pesquisa
registrada:

Forma de contribuigdo do aluno no trabalho: ( ) Autor
() Colaborador

Outros alunos participantes como: ( ) Autores ( ) Colaboradores
Se sim, identifique-os:

Data: / /

Assinatura do aluno-beneficiario
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ANEXO IV ) ,
CHECK-LIST DOS DOCUMENTOS PARA REQUISIGAO DO AUXILIO

Formulario de cadastro de beneficiario-aluno de auxilio financeiro para participagdo em
eventos, assinado pelo aluno (anexo Ill);

( ) |Parecer conjunto da Diviséo de Esporte e o Nucleo de Esporte e Lazer substanciando a
classificagao para o evento;

() |Carta de convocagéo ou similar que comprove classificagdo para o evento emitido pela
comissao organizadora;

() |Programacgéo do evento;

Copia de RG ou outro documento oficial de identidade com foto;

Copia do CPF;

Atestado de Matricula atualizado;

Historico Académico atualizado;

AA,—\A,—\
~ |~ |~ | ~ | ~

Seguro viagem com cobertura de saude e vida vigente

Comprovante de conta bancéaria que conste nimero da Agéncia e Conta Corrente em
nome do estudante (ndo pode ser conta poupanca, conta facil ou de terceiros).




