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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO E GRADUACAO
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

Instrucao Normativa n? 01, de 29 de agosto de 2023 - PROGRAD /PROPESPG

Estabelece os procedimentos internos para
Revalidagdo de Diplomas de cursos de Graduacdo e o
Reconhecimento de Poés-Graduacdo stricto sensu
(mestrado e doutorado), expedidos por instituicoes
estrangeiras de educacao superior e pesquisa, de que
trata os §§22 e 32, do Art. 48, da Lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, e regulado pela Resolugaon? 1, de
25 de julho de 2022, da Ciamara de Educacio
Superior, do Conselho Nacional de Educacdo e
Portaria n? 1.151, de 19 de junho de 2023, do
Ministério da Educagao.

A Proé-reitoria de Ensino de Graduacdao (PROGRAD) e a Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao (PROPESPG) da Universidade Federal do Amapa (UNIFAP), no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, considerando o disposto no Art. 48, §§ 22 e 3¢, da Lei
n?9.394, de 20/12/1996, da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB); na
Lei n? 13.959, de 18/12/2019, que dispoe sobre o Exame Nacional de Revalidagdo de
Diplomas Médicos Expedidos por Instituicdo de Educacdo Superior Estrangeira
(REVALIDA; no Art. 42, da Resolucao n® 1, de 25 de julho de 2022, da Camara de
Educac¢ao Superior, do Conselho Nacional de Educacgao, do Ministério da Educacao, e o

disposto na Portaria n® 1.151, de 19 de junho de 2023, do Ministério da Educacao,
Resolvem:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Estabelecer procedimentos relativos aos Processos de Revalidacao de diplomas
de cursos de graduacdo e de Reconhecimento de diplomas de cursos Pds-Graduacgao
stricto sensu, no ambito da Universidade Federal do Amapa (UNIFAP), observadas as

recomendagdes do Ministério da Educacao.

Art. 22 A UNIFAP analisara o mérito dos Processos de Revalidacdo de diplomas de
graduacdo de titulos conferidos equivalentes aos cursos ministrados pela UNIFAP

reconhecidos pelo MEC, e de Reconhecimento de diplomas de P6s-Graduacgdo stricto
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sensu de titulos conferidos, na mesma area de conhecimento ou afim, de acordo com as
diretrizes da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES),
em nivel equivalente ou superior aos cursos de Pds-Graduacdo ministrados pela

UNIFAP.

Art. 32 Os pedidos de Revalidagio e Reconhecimento de diplomas serao
operacionalizados por meio da plataforma de tecnologia da informacgao Carolina Bori,
disponibilizada pelo Ministério da Educacao - MEC, e de acordo com a capacidade de

atendimento e do cronograma de atividades desta instituicao.

§1¢ A capacidade de atendimento de que trata o caput deste artigo ndo podera exceder
ao numero de vagas oferecidas anualmente pela instituicdo para o referido curso,
conforme registro no Cadastro Nacional de Cursos e Instituicdes de Educagao Superior

- Cadastro e-MEC.

§2¢ As solicitacbes que excedam a capacidade de atendimento informada pela

instituicdo revalidadora aguardarao em fila de espera.

§32 Enquanto o pedido de revalidacdo estiverem em fila de espera ndo correrdo os

prazos previstos nesta Instru¢ao Normativa.
§4° A fila de espera enseja apenas a expectativa de atendimento ao requerente.

§52 A UNIFAP podera, a qualquer tempo, solicitar a paralisacao de ingresso de novas

solicitacdes na fila de espera.

Art. 42 Para a apresentacao do pedido de revalidacao, o requerente devera assinar o
termo de aceite de condicdes e compromissos, o qual incluira declaracdo de
autenticidade da documentagao apresentada e termo de exclusividade, informando
que ndo esta submetendo o mesmo diploma a processo de revalidacao em outra

instituicao de forma concomitante.

Paragrafo unico. O requerente respondera administrativa, civil e criminalmente pela

falsidade das informagdes prestadas.
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Art. 52 Os pedidos de Revalidacao de diplomas de graduacao e Reconhecimento de
diploma de Pds-Graduagdo, apdés o recebimento pela Plataforma Carolina Bori, serdo
dirigidos a Unidade Administrativa de Revalidacdao e Reconhecimento de Diplomas -

UARRD, para analise e decisao.

Art. 62 A UARRD é a responsavel internamente pela gestao de processos que tratam de
pedidos de Revalidacdo de diplomas de graduacdo e sera constituida por meio de

Portaria da Reitoria da UNIFAP.
§ 12 A unidade sera composta de servidores da UNIFAP:

I - 6 (seis) docente integrante da Carreira do Magistério Superior da UNIFAP, sendo

esses, trés indicados pela PROGRAD e trés indicados pela PROPESPG;

II - 1 (um) Técnico em Assuntos Educacionais - TAE ou Pedagogo integrante da

Carreira dos Cargos Técnicos-Administrativos em Educagcdao da UNIFAP;

Art. 72 Os diplomas de graduacdo expedidos por institui¢cdes estrangeiras s6 poderao
ser revalidados pela UNIFAP caso o curso apresente Conceito Preliminar de Curso
(CPC) igual ou superior a 3 (trés) do mesmo nivel e area, ou equivalente, respeitando-

se os acordos internacionais de reciprocidade ou equiparacgao.

Art. 82 A UNIFAP adotara a Plataforma Carolina Bori, do MEC, como ferramenta de
gestao dos processos de revalidagdo de diplomas obtidos no exterior, ndo sendo

admitida a solicitagdo por qualquer outra via.

Art. 92 No caso de cursos ou programas ofertados em consorcios ou outros arranjos
colaborativos entre diferentes instituicdes, o requerente devera apresentar copia da
documentac¢do que fundamenta a cooperagdo ou consdrcio, bem como a comprovagao
de eventuais apoios de agéncias de fomento internacionais ou nacionais ao projeto de

colaboracao.

Art. 10 No caso de dupla titulagdo obtida no exterior, o requerente podera solicitar a
revalidacao dos 2 (dois) diplomas mediante a apresentacdo de pedidos autdnomos

instruidos com cépia da documentacdo que comprove a existéncia do programa de
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dupla titulacdo, bem como o projeto pedagodgico ou a organizacao curricular que deu

origem a dupla titulagdo.

Art. 11 O requerente estrangeiro reconhecido como refugiado devera apresentar a

Carteira de Registro Nacional Migratério - CRNM e o Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

Paragrafo unico. O estrangeiro solicitante de refugio que ainda aguarda decisao do
Comité Nacional para os Refugiados do Ministério da Justica - Conare/M] devera
apresentar o Documento Provisorio de Registro Nacional Migratério ou o protocolo de

solicitacdo de reconhecimento da condi¢do de refugiado.

Art. 12 A UNIFAP podera solicitar informa¢des complementares acerca das condi¢coes
de oferta do curso da universidade estrangeira responsavel pela expedi¢cdo do diploma

para subsidiar o processo de exame da documentagao.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS DE REVALIDACAO DE DIPLOMA

Art. 13 A UNIFAP apés receber o pedido de revalidacao, acompanhado da respectiva
documentacgdo de instrugdo, procedera no prazo de 30 (trinta) dias, exame preliminar
do pedido e emitira despacho acerca da adequacdao da documentagdo exigida ou da

necessidade de complementacao.

Art. 14 Estando adequada a documentacdo, e realizado o pagamento da taxa pelo
requerente, o pedido serd homologado pela institui¢cdo, que dara inicio ao processo ou

registro eletronico equivalente, informando-se ao requerente a numeracao pertinente.

Paragrafo unico. A inexisténcia de curso com CPC igual ou superior a 3 (trés) no nivel

ou area equivalente inviabiliza a abertura do processo pela UNIFAP.

Art. 15 Sendo verificada a necessidade de complementagdo da documentagdo, o
requerente deverd apresentd-la em até 60 (sessenta) dias, contados da ciéncia da

solicitacao.
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§ 12 Nao sendo possivel o cumprimento do prazo estabelecido no caput, o requerente

podera solicitar a UNIFAP a suspensdo do processo por até 90 (noventa) dias.

§ 22 0 ndo cumprimento pelo requerente de diligéncia destinada a complementagao da

instrucao no prazo assinalado pela UNIFAP ensejara o indeferimento do pedido.

Art. 16 O indeferimento do pedido por ndo cumprimento de diligéncia destinada a
complementacao da instrucao, por inexisténcia de curso com CPC igual ou superior a 3
(trés) ou area equivalente ou por falta de pagamento de eventuais taxas exigidas para
a abertura do processo e emissdo do numero de protocolo, ndo constitui exame de

mérito.

Art. 17 Refugiados no Brasil, migrantes indocumentados e de acolhida humanitaria e
outros casos justificados e instruidos por legislacdo ou norma especifica, que nao
estejam de posse da documentagdo requerida para a revalidacao, poderdo ser
submetidos a prova de conhecimentos, contetidos e habilidades relativas ao curso

completo, como forma exclusiva de avaliagdo destinada ao processo de revalidacgao.

Paragrafo unico. Para auxiliar a comprovacdo da sua formacdo o académica ou
experiéncia profissional, a UNIFAP também podera aceitar depoimento pessoal sobre
sua formacdo académica e experiéncia profissional, indicacao de colegas de turma que
tenham obtido o mesmo diploma, indicagdo de professores que possam prestar
informacdes sobre seu desempenho académico, indicagcdes de pessoas ou empresas
com as quais tenha trabalhado que possam fornecer informacdes sobre seu

desempenho profissional na drea de formacao e demais documentos.

Art. 18 O processo de Revalidagdo e Reconhecimento de diplomas de cursos superiores
obtidos no exterior sera concluido no prazo maximo de até 180 (cento e oitenta) dias,
a contar da data do protocolo na UNIFAP, devendo ser instruido com os seguintes

documentos:
I - Anexar o comprovante de Taxa de Recolhimento;

II - Requerimento padronizado (Anexo I ou IlI);
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III - Declaragdo de autenticidade e de aceitacdo de condicdes e compromissos (Anexo
Il ou IV);

IV - Certidao de Nascimento ou Casamento;

V - Documento oficial de identidade;

VI - Passaporte e Registro Nacional de Estrangeiro;

VII - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VIII - Titulo de eleitor (somente para brasileiros);

IX - Certiddo de Quitacao Eleitoral, obtida no portal do Tribunal Superior Eleitoral

(somente para brasileiros);

X - Documento que comprove regularidade com as obrigacdes militares (somente para

brasileiros do sexo masculino);
XI - Comprovante de conclusdo do ensino médio ou equivalente;

XII - Copia do diploma, devidamente registrado pela instituicdo estrangeira
responsavel pela diplomacao, de acordo com a legislacdo vigente no pais de origem, em

observancia aos acordos internacionais vigentes;

XIII - Coépia do histérico escolar, emitido pela instituicdo estrangeira responsavel pela
diplomacao, contendo as disciplinas ou atividades cursadas e aproveitadas em relagdo
aos resultados das avaliagdes e frequéncia, bem como a tipificacao e o aproveitamento
de estagio e outras atividades de pesquisa e extensdo, classificadas como obrigatérias

e ndo obrigatoérias;

XIV - Projeto pedagogico ou organizacao curricular do curso, indicando os contetidos
ou as ementas das disciplinas e as atividades relativas a pesquisa e extensao, bem como
o processo de integralizacdo do curso, emitidos pela instituicio estrangeira

responsavel pela diplomacao;
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XV - Nominata e titulacdo do corpo docente vinculado as disciplinas cursadas pelo(a)

requerente, autenticadas pela institui¢do estrangeira responsavel pela diplomacao;

XVI - Informagdes institucionais, quando disponiveis, relativas ao acervo da biblioteca
e laboratérios, planos de desenvolvimento institucional e planejamento, relatérios de
avaliacdo e desempenho internos ou externos, politicas e estratégias educacionais de
ensino, extensdo e pesquisa, autenticados pela instituicdo estrangeira responsavel pela

diplomacao; e

XVII - Reportagens, artigos ou documentos indicativos da reputacdo, da qualidade e
dos servicos prestados pelo curso e pela instituicdo, quando disponiveis e a critério

do(a) requerente.

§ 12 O tempo de validade da documentacdo académica de que trata este artigo devera

ser o mesmo adotado pela legislacdo brasileira.

§ 22 O diploma, quando revalidado, devera adotar a nomenclatura original do grau
obtido pelo(a) requerente, devendo constar, em apostilamento préprio, quando couber,

grau afim utilizado no Brasil correspondente ao grau original revalidado.

§ 32 Os documentos de que tratam os incisos XII, XIII e XIV do Art. 18, deverao ser
registrados por instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacao, de acordo com a
legislacao vigente no pais de origem, apostilado, no caso de sua origem ser de um pais
signatario da Convencdao de Haia (Resolucdo n. 228, de 22 de junho de 2016, do
Conselho Nacional de Justica), ou autenticado por autoridade consular competente, no

caso de pais ndo signatario.

§ 42 Os documentos expedidos em lingua estrangeira deverdo estar acompanhados de
traducao realizada por tradutor publico ou juramentado, sendo dispensada a tradugao

para os documentos expedidos em lingua espanhola, inglesa ou francesa.

§ 52 Cursos estrangeiros indicados ou admitidos em acordos de cooperacao
internacional, firmados por organismo brasileiro, que ndo tenham sido submetidos a

processo prévio de avaliacdo por 6rgdo publico competente, ou que, em caso de
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avalia¢do, tenham obtido resultado negativo, seguira tramitagdo normal, ndo sendo

submetidos ao disposto nos Artigos 13 e 14 desta Instrucdo Normativa.

§ 62 O pagamento efetuado ndo sera restituido em nenhuma hipétese, mesmo se ao

final da andlise, ndo se efetivar a revalidacdo ou reconhecimento.

CAPITULO III
DA REVALIDACAO DE DIPLOMAS DE GRADUACAO EM MEDICINA

Art. 19 A revalidacdo de diplomas de graduacdo em Medicina serd executada pela
UNIFAP mediante prévia aprovac¢do em todas as etapas do Revalida, conforme disposto
na Lei Federal n. 13.959 de 18 de dezembro de 2019, que institui o Exame Nacional de
Revalidacdo de Diplomas Médicos expedido por Instituicio de Educacdao Superior

Estrangeira (REVALIDA), e na Portaria INEP n. 530, de 09 de setembro de 2020.

Paragrafo Unico. Apés a aprovacio de que trata o caput deste artigo, o(a)
interessado(a) podera solicitar a Revalidacdo de seu diploma junto a UNIFAP a qual

sera executada na forma do Art. 18, desta Instru¢cdao Normativa.

CAPITULO IV
DOS TRAMITES PROCESSUAIS E DAS COMPOSICOES DAS COMISSOES

Art. 20 Ap6s o recebimento da documentacao, a UARRD devera formalizar processo,
instruindo-o com toda a documentacao enviada pelo requerente, e solicitar a Pro-
reitoria competente, a constituicdo das Comissdes de Avaliagcdo para Revalidagdo de
Diploma de Graduagdo (CARDGRAD) ou de Comissio de Avaliagdo para
Reconhecimento de Diploma de Poés-Graduacao stricto sensu (CARDPOSGRAD),

conforme o caso.
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§ 12 As Comissdes serdo compostas por, no minimo, 03 (trés) docentes efetivos da
Carreira do Magistério Superior da UNIFAP, que facam parte do corpo docente do curso

ao qual se pretenda a Revalida¢do ou Reconhecimento.

§ 22 Para o cumprimento do disposto neste artigo, a UNIFAP podera organizar comités
de avaliagdo com professores externos ao corpo docente institucional que possuam

perfil académico adequado a avaliagdo dos critérios de que trata este artigo.

§ 32 No caso de processos de Revalidacdo de cursos superiores de tecnologia, a UNIFAP
podera solicitar a participacao de docentes e especialistas dos Institutos Federais de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia (IFs).

Art. 21 A Comissao responsavel pela andlise de Revalidacdo devera emitir parecer,
circunstanciado e, devidamente assinado pelos membros, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data de protocolo do pedido, manifestando-se pelo

deferimento total, parcial ou indeferimento.

§ 12 Nos casos de deferimento total ou indeferimento de Revalidagdo, o Parecer Final

aprovado pela CARDGRAD devera ser encaminhado a(s) unidade(s) competente(s).
§ 22 Nos casos de deferimento parcial,a CARDGRAD devera:

I - Indicar a realizacdo de provas sobre conhecimentos, contetidos e/ou disciplina
especifica ou atividades académicas obrigatérias, as quais o candidato devera ser

submetido;

II - Indicar a complementag¢do de estudos durante as atividades do curso regular na
UNIFAP, quando a aplicacao das provas nao for suficiente para o atendimento das

condic¢des exigidas para a avaliacao;

III - Encaminhar o processo a Unidade Académica e Administrativa para realizacdo dos

tramites necessarios ao cumprimento do parecer; e

IV - Finalizadas as fases, encaminhar a UARRD que avaliara os elementos indicados no

parecer da CARDGRAD.
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Art. 22 Em relacdo aos estudos a que se refere o § 22 do artigo anterior, a UNIFAP
podera admitir aos requerentes matriculas em disciplinas especificas sendo indicados
como alunos especiais em fase de revalidacao de estudos, nao sendo, portanto,

ocupantes de vagas existentes.

§ 12 A UNIFAP definira os critérios de ingresso de alunos especiais, conforme caput do

artigo, em atividades praticas.

§ 22 A realizacao de estudos complementares de que trata este artigo se justifica para
fins de avaliagcdo de conhecimentos, contelddos, competéncias e habilidades relativos ao
curso cujo diploma se deseja revalidar, sendo incompativel com a legislacdo a sua

justificativa exclusiva para a complementacdo de carga horaria.

§ 32 Em qualquer caso, para o cumprimento do disposto no caput, os cursos de
graduacdo da UNIFAP deverao estar em funcionamento regular no ambito da legislacdo
educacional brasileira e demonstrar desempenho positivo nas avaliagdes realizadas

pelo Ministério da Educacao.

Art. 23 Concluidos os estudos ou as atividades complementares com desempenho
satisfatério, o requerente deverd apresentar a UNIFAP o respectivo documento de

comprovacao, que integrara a instrucao do processo de revalidacgao.

Paragrafo unico. Satisfeita a exigéncia de complementacdo de estudos, o processo

seguira para decisdo institucional e ou revalidacao.

Art. 24 No caso de indeferimento da revalidacdo do diploma expedido por universidade
estrangeira, a UNIFAP informara se houve aproveitamento parcial do curso e revalidar
as disciplinas ou atividades julgadas suficientes para tal, para permitir, no que couber,

o aproveitamento dos estudos do requerente.

Art. 25 A CARDPOSGRAD sera responsavel pela andlise de Reconhecimento devera
emitir Parecer circunstanciado, e devidamente assinado pelos membros, no prazo de
180 (cento e oitenta) dias, a contar da data de protocolo do pedido, manifestando-se

pelo deferimento ou indeferimento.
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§ 12 O processo de reconhecimento de diplomas podera ser admitido a qualquer data,
mediante publica¢do de edital especifico e, concluido no prazo maximo de 180 (cento e

oitenta) dias, a contar da data do recebimento do protocolo da UNIFAP.

§ 22 A CARDPOSGRAD, durante o processo de reconhecimento, podera justificar a
necessidade de ampliagdo do prazo, por no maximo a igual periodo do paragrafo
anterior, submetendo-o a UARRD, esclarecendo de forma detalhada a justificativa

necessaria para o término da analise ou avaliacdo.

Art. 26 Em caso de deferimento do pedido, o Departamento de Registo e Controle
Académico (DERCA) devera comunicar ao requerente e solicitar que, no prazo de 10
(dez) dias, entregue a via original do diploma para o registro de Revalidacao ou

Reconhecimento.

Paragrafo Unico. Os diplomas serdo registrados no DERCA no prazo méaximo de 30

(trinta) dias, a contar do recebimento da via original e devolvidos ao requerente.

CAPITULOV
DOS TRAMITES SIMPLIFICADOS

Art. 27 A UNIFAP realizara a tramitacao simplificada:

I - Aos cursos estrangeiros, da mesma instituicdo de origem, cujos diplomas ja tenham
sido objeto de revalidacao nos ultimos 5 (cinco) anos, nos termos do Art. 11 da

Resolucao CNE/CES n2 1, de 2022;

II - Aos diplomados em cursos de instituicdes estrangeiras que tenham obtido resultado
positivo no ambito da avaliacdo do Sistema de Acreditacdo Regional de Cursos de

Graduacdo do Mercosul (ArcuSul); e

III - Aos estudantes em cursos ou programas estrangeiros que tenham recebido bolsa

de estudos por agéncia governamental brasileira no prazo de 5 (cinco) anos.
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Paragrafo Unico. A lista a que se refere o inciso I deste artigo abrangera cursos ou
programas cujos diplomas ja foram submetidos a 3 (trés) analises por instituicdes
revalidadoras diferentes e que a revalidagado tenha sido deferida de forma plena, sem a
realizacdo de atividades complementares e/ou a realizacdo de provas ou exames

indicados nesta Instrucao Normativa.
Art. 28 A UNIFAP nao realizara a tramitacao simplificada:

I - Aos casos em que as revalidacdes anteriores tenham sido obtidas por meio da
aplicacdo de provas ou exames complementares relativos ao cumprimento do curso
completo, de etapa ou periodo do curso, de contetido disciplinar especifico ou de

atividade académica curricular obrigatdria;

II - Aos pedidos de revalidacdo de diplomas correspondentes a cursos estrangeiros
indicados ou admitidos em acordos de cooperagdo internacional firmados por
organismo brasileiro que nao tenham sido submetidos a processo prévio de avaliagdo
por 6rgao publico competente ou por instituicdo acreditadora reconhecida pelo Poder

Publico;

III - Aos pedidos de revalidagdo de diplomas correspondentes a cursos estrangeiros

que, em caso de avaliacao, tenham obtido resultado negativo; e

IV - Aos pedidos de revalidacdo de diplomas correspondentes a cursos estrangeiros
indicados ou admitidos em acordos de cooperacao internacional, firmados por
organismo brasileiro, que tenham sido submetidos a processo prévio de avaliagdo por
6rgdo publico competente ou por instituicdo acreditadora reconhecida pelo poder

publico e que tenham obtido resultado negativo.

Art. 29 A tramitacdo de que trata os artigos anteriores serd encerrada em até 90
(noventa) dias, contados a partir da data do protocolo do pedido de Revalidacdo o e ou

Reconhecimento.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Das decisoes das Comissoes Avaliativas, caberd recurso a UARRD, conforme

prazo definido em Edital especifico.

Art. 31 A quantidade de vagas disponibilizadas anualmente para Revalidacao e

Reconhecimento serdo definidas em Edital especifico.

Art. 32 Os casos omissos desta Resolugdo serdo resolvidos pela Pro-reitoria

correspondente.

Art. 33 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Macapa-AP, 29 de agosto de 2023.
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