MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO
AMAPA

RESOLUCAO N.°07/2017

De 27 de marco de 2017

Revoga a Resolugdo n° 024/2015 e
Estabelece Normas Para a Concessao de
Auxilio Financeiro ao Pesquisador na
Universidade Federal do Amapa.

A Presidente do Conselho Universitario - CONSU da Universidade Federal do Amapa -
UNIFAP, no uso de suas atribui¢fes que Ihe sdo conferidas e conforme o Art. 14, Inciso
XIII do Estatuto da UNIFAP, c.c com o Art. 24, Inciso IV do Regimento Interno do
CONSU e considerando o processo n° 23125.003854/2011-06 e,

A decisdo do Egrégio Conselho Universitario em sessdo realizada no dia 09 de
marco de 2017

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas para a concessdo de Auxilio Financeiro a Pesquisador.

8 1° Entende-se como pesquisador, para efeito desta Resolucéo, servidores efetivos da
Fundacdo Universidade Federal do Amapa que desenvolvam atividades de pesquisa,
comprovadas mediante registro no setor proprio.

8 2° N&o poderd ser concedido Auxilio Financeiro a Pesquisador como remuneragdo
pela contraprestacao de qualquer tipo de servigo.

Art. 2° O Auxilio Financeiro a Pesquisador visa atender as necessidades inerentes ao
desenvolvimento de projeto(s) de pesquisa, incluindo os processos de divulgagdo dos
resultados alcancados; da cooperacdo entre Instituicdes e pesquisadores; da protecdo do
produto ou do processo inventivo; e das atividades extensionistas resultantes de
pesquisa.



DA CARACTERIZACAO DO AUXILIO

Art. 3° O Auxilio Financeiro a Pesquisador destina-se a manutencdo e a otimizagdo das
atividades necessarias ao desenvolvimento de pesquisas registradas na Instituicdo, com
despesas de custeio e capital.

Art. 4° Os recursos financeiros deverdo estar atrelados a editais promovidos pela
UNIFAP, destinados ao fortalecimento de grupos de pesquisa; da mobilidade
académico-cientifica nacional e internacional; atividades extensionistas resultantes de
pesquisa.

Art. 5° O auxilio serd concedido através da natureza de despesa 339020 (Auxilio
financeiro a pesquisadores), quando for referente a despesas de custeio, e na natureza de
despesa 449020 (Auxilio financeiro a pesquisadores), quando for referente a despesas
de capital.

Art. 6° Os editais definirdo as proporc¢des de recursos de custeio e/ou capital, conforme
disponibilidade orgamentaria.

Art. 7° O repasse dos recursos sera realizado através do Cartdo Pesquisador do Banco
do Brasil ou em crédito em conta corrente do pesquisador, podendo ser aberta conta
especifica para este fim.

DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 8° A licitacdo € dispensavel na aquisicdo de bens ou na contratacdo de servigos
destinados ao desenvolvimento de pesquisa cientifica e tecnoldgica (Lei 8.666/93, art.
24 — Inciso XXI).

Paragrafo Gnico - O beneficiario deverd observar os principios que regem a
Administracdo Publica, em especial, o principio do menor preco, buscando, quando
possivel, pesquisa de mercado em no minimo trés estabelecimentos, sem deixar de
considerar, igualmente, os aspectos de qualidade e de rendimento que possam
comprometer o resultado da pesquisa, possibilitando assim o melhor aproveitamento
dos recursos publicos.

Art. 9° O beneficiario deve observar o carater sustentavel de suas aquisi¢cdes, seguindo
as indicacOes da Lei n° 12.349/2010, que visa a promocao do desenvolvimento nacional
sustentavel como sendo um dos objetivos das licitaces publicas.

Art. 10 Os recursos deverdo ser utilizados para pagamento de despesas realizadas
conforme vigéncia estabelecida em Edital.

Art. 11 Quando houver aquisicdo de equipamentos ou materiais permanentes nacionais
e/ou importados, sera firmada pelo beneficiario a Declaragcdo de Incorporacéo de bens
ao patriménio da Fundagdo Universidade Federal do Amapa/UNIFAP, comprovada no
processo de prestacdo de contas.

Art. 12 O saldo nédo utilizado devera ser devolvido a UNIFAP, a ser comprovado no
processo de prestacdo de contas, no prazo previsto para utilizacdo dos recursos, por
meio de uma Guia de Recolhimento da Uni&o.



DA CLASSIFICACAO DAS DESPESAS AUTORIZADAS

Art. 13 Poderdo ser utilizados com recursos do Auxilio Financeiro a Pesquisador
despesas de custeio, como:

a) Material de consumo;

b) Servicos de terceiros/Pessoa juridica;
c) Servicos de terceiros/Pessoa fisica;
d) Diérias e passagens;

e) Auxilio a estudantes.

81° Diarias e passagens so poderdo ser concedidas ao proprio beneficiario do auxilio ou
a colaboradores dos projetos, sendo que as viagens devem estar relacionadas a pesquisa
de campo e visitas técnicas (previstas no projeto), bem como organizacdo de eventos
cientificos ou apresentacdo de trabalhos em congressos, seminarios e similares.

§ 2° Poderdo ser beneficiarios o coordenador do projeto de pesquisa, docentes
pesquisadores, discentes, técnicos da UNIFAP, vinculados aos projetos, ou convidados
externos reconhecidos na area.

8 3° Sera permitido o pagamento de inscrigbes em eventos técnico-cientificos, atraves
de Servigos de terceiros/Pessoa juridica.

8 4° O coordenador do projeto de pesquisa, os discentes ou colaborador do projeto ndo
terdo direito a diarias e passagens quando este receber recursos para o0 mesmo fim, da
IFES ou de outros 6rgaos de fomento.

§ 5° O pagamento da diaria é referente as despesas com alimentagdo, estada e
deslocamento, cujo valor de referéncia é o mesmo praticado pelo Sistema de Concessédo
de Diérias e Passagens — SCDP.

8 6° A diéria é concedida por dia de afastamento, sendo reduzida pela metade quando o
deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, por meios diversos, as despesas de
hospedagem.

Art. 14 Poderdo ser utilizadas com recursos do Auxilio Financeiro a Pesquisador
despesas de capital, como equipamentos e materiais permanentes nacionais ou
importados.

Art. 15 E vedado, para efeito desta Resolucao:

I — Utilizar recursos para qualquer outra finalidade, que ndo definida nos artigos 13 e
14,

Il — Transferir recursos de uma natureza de despesa para outra, salvo em casos
excepcionais autorizados pelos setores orcamentarios competentes;



11 — Computar, nas despesas do projeto, taxas de administracdo, IOF, qualquer outro
tributo ou tarifa incidente sobre operacdo ou servico bancario referente a conta pessoal
do pesquisador;

IV — Utilizar os recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem, para reposicao
futura;

V — Transferir a terceiros as obrigacfes assumidas;

VI- Utilizar os recursos aprovados para ornamentacdo; alimentacdo e bebidas de
qualquer espécie; jantar de confraternizacdo; coquetéis e coffee-break; brindes, como
por exemplo: bonés, camisetas, chaveiros, bottoms etc;

VII- Contratar servigos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que
devem ser desenvolvidas pela prépria Instituicdo, por intermédio de seu quadro de
pessoal ou servigos terceirizados;

Paragrafo Unico: A ndo observancia destes dispositivos implicara na rescisdo do acordo
de concessdo, devendo o beneficiario prestar contas dos recursos utilizados, no prazo de
30 (trinta) dias contados da intimacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

DOS BENS ADQUIRIDOS COM O AUXILIO

Art. 16 Em caso de roubo, furto ou dano provocado por forca maior, o beneficiario
formalizara a ocorréncia policial e comunicard o fato, por escrito, a Pro-reitoria
responsavel pelo Edital, a qual iniciard processo de sindicancia, administrativo
disciplinar ou tomada de contas Especial, na forma da Lei.

Art. 17 Findo o projeto, todos os bens patrimoniaveis, equipamentos e material
permanente, adquiridos com o Auxilio Financeiro a pesquisador, deverdo ser
Incorporados ao patriménio da UNIFAP, de acordo com as normas do Almoxarifado
Central e do Setor de Patrimonial da Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD).

Art. 18 O bem deve ser mantido em perfeito estado de conservacdo e funcionamento.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19 A prestacdo de contas deverd ser encaminhada ao responsével pelo edital da
concessdo do Auxilio Financeiro a Pesquisador, impreterivelmente, no prazo
previamente concedido em forma de processo.

81° Em caso de interrupcdo do projeto, o fato deverd ser comunicado a Pro-Reitoria
correspondente, com a prestacdo de contas dos recursos utilizados, e devolucédo, via
GRU, dos recursos néo utilizados, acompanhado de justificativa formal.

82 N&o ocorrendo a devolucdo dos recursos ndo utilizados, o valor original sera
atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislagdo aplicavel
aos débitos para com a Fazenda Federal para cobranca pelos meios legais.



8§ 3° A concessdo de novo Auxilio Financeiro a Pesquisador s6 sera permitida apés a
concluséo das atividades do projeto anteriormente apoiado e a apresentacao e aprovacao
da prestacdo de contas na Pro-Reitoria cedente do auxilio.

Art. 20 A Composicéao da Prestacdo de Contas devera conter os seguintes documentos:

| — Encaminhamento de Prestacdo de Contas (ANEXO I);

Il Relatério fisico-financeiro dos recursos recebidos e utilizados;

Il - Relatorio Analitico das atividades realizadas, apresentando resultados obtidos com
a concessdo do Auxilio;

IV- Originais dos comprovantes das despesas (notas fiscais em nome da Fundagdo
Universidade Federal do Amap4, faturas e outros comprovantes);

V - Comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado, mediante Guia de Recolhimento
da Unido (quando for o caso);

VI — Recibo do Prestador de Servico — Pessoa fisica (ANEXO II1);
VII Declaracao de incorporacdo de bens ao patriménio do IFES;

Art. 21 Havendo despesas com pagamento de passagens aéreas/terrestres, devera ser
encaminhada, na prestacdo de contas, a seguinte documentacao:

I- Nota fiscal ou comprovante de pagamento;
I1- Bilhetes/canhotos de embarque;
I1l- Relatdrios de viagem (modelo vigente utilizado na IFES).

Art. 22 As despesas com didrias e/ou auxilio a estudantes deverdo ser comprovadas com
0S anexos correspondentes aos respectivos beneficiarios (ANEXOS IV — Declaracdo de
diaria ao coordenador; ANEXO V — Declaragdo de diaria a participantes; ANEXO VI —
Declaracdo de Auxilio a Estudantes)

Art. 23 Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que
prejudiquem a clareza de seu contetdo.

Art. 24 Somente serdo aceitos, como comprovantes de despesa, aqueles documentos
emitidos dentro do prazo de vigéncia da utilizacdo do auxilio.

Art. 25 O beneficiario cujas despesas descritas no relatorio ndo forem aprovadas terad o
prazo de 30 dias para as correcdes, complementagdes e/ou devoluces necessarias a
prestacao de contas.

Paragrafo Unico - Mantida a reprovacdo das contas, o beneficiario serd considerado
inadimplente e terd suspensa a concessdo de novas modalidades de apoio, sem prejuizo
da abertura de Processo Administrativo Disciplinar para apurar possiveis irregularidades
no uso de recursos publicos.



DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - E reservado a Pro-reitoria que concedeu o Auxilio Financeiro ao Pesquisador o
acompanhamento e a avaliacdo da execucao do projeto, além da fiscalizacao in loco da
utilizag&o dos recursos.

Art. 27 - O beneficiario do auxilio firmarad um compromisso com a Administracdo, no
sentido de cumprir as orientacdes constantes desta resolucdo. A correta aplicacdo dos
recursos concedidos, bem como a apresentacdo da documentacdo comprobatéria para
elaboracdo da prestacao de contas, séo de inteira responsabilidade do beneficiario.

Paragrafo Unico. O beneficiario assume todas as obrigacGes legais decorrentes de
eventuais contratacGes de pessoa fisica ou juridica necessarias a consecucdo do objeto,
garantida a aceitacdo de que tais contratacbes ndo geram vinculo de qualquer natureza
com a UNIFAP.

Art. 28. Os afastamentos que inviabilizarem a continuidade da execucdo do projeto
implicardo no impedimento da utilizagdo do recurso, salvo nos casos de substituicéo,
formalmente solicitada e autorizada pelo concedente do Auxilio.

Pardgrafo Unico. Os recursos do elemento de despesa “Auxilio Financeiro a
Pesquisador” ndo poderdo ser concedidos a servidores com afastamento integral, seja
qual for o motivo, e para servidores aposentados ou em situacéo equiparada.

Art. 29. Docentes contemplados com o Auxilio Financeiro a Pesquisador que
devolverem 30% (trinta por cento) ou mais do recurso concedido ficardo impedidos de
concorrer ao proximo edital.

Art. 30. Os casos omissos serdo analisados individualmente pela Unidade Gestora
responsavel pelo edital.

Art. 31. Esta Resolucgdo entra em vigor nesta data, com ampla publicacéo.

Macapa-AP, 27 de marco de 2017.

PROF? ELIANE SUPERTI

Reitora



ANEXO |

ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Beneficiario do Auxilio CPF

Endereco completo Telefone

CEP Cidade UF |E-MAIL FAX
NOME DO N.° PROC.
PROJETO

Periodo de utilizagdo dos recursos: | De / / a / /

MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Saldo Valor Valor Utilizado Saldo
Categori Anterior Recebido (Conf. Anexo I1l) |-D-
a
A- -B- -C- (D=A+B-QC)

Custeio

Capital

Totais
Saldo ( ) Devolvido conf. Comprovante de depdsito anexo.

() Em meu poder. (*)

(*) Obs.: Somente podera apresentar saldo em poder do Beneficiario na coluna
“D” da Movimentacao Financeira, quando se tratar de Prestacao de Contas
Parcial. Neste caso, o saldo apurado na coluna “D” devera ser transportado
para a coluna A (“Saldo Anterior”) da prestacdo de contas seguinte.

DECLARACAO DO BENEFICIARIO

Declaro que a aplicacdo dos recursos foi feita de acordo com o plano de trabalho aprovado pela
Pro-Reitoria correspondente, objeto do Auxilio Financeiro ao Docente recebido,
responsabilizando-me pelas informacg6es contidas nesta prestacdo de contas.

Local Assinatura do Beneficiario




RESERVADO a UNIFAP




ANEXO Il

RELAGCAO DE PAGAMENTOS
Nome do Projeto N.2 PROJETO
Beneficiario do Auxilio N.2 conta CPF
Item | N.2Fatura/ | Data Nota Fiscal Tipo de Favorecido Valor
Nota
Fiscal/ despesa
Recibo

Declaro que as despesas acima foram pagas e que os materiais e/ou equipamentos foram recebidos

Total




Assinatura do Beneficiario

OBS: TIPO DESPESA: CUSTEIO ou CAPITAL



ANEXO Il

RECIBO DO PRESTADOR DE SERVICO - Pessoa Fisica

RECIBO
Recebi do(a) Sr(a)
CPF: , a importancia de RS
( ), relativo a
no periodo de / / a / / em

carater eventual e sem vinculo empregaticio.

e Valor da Remunerac3o (+)RS

e ISS (5% s/remunr.) (-)RS

e Liquido Recebido RS

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome
Profissdao
Endereco
CEP Cidade UF
RG CPF Passaporte (se
estrangeiro)

Cadastro do INSS

ASSINATURA DO COORDENADOR / PRESTADOR DE SERVICO

Atesto que os servigos constantes do presente recibo | Por ser verdade, firmo o presente recibo.
foram executados. : de
Em I 1 /

Assinatura do coordenador

Assinatura do prestador de servigo




ANEXO IV

DECLARAGAO DE DIARIAS - COORDENADOR

Coordenador CPF
DECLARACAO
Declaro junto ao UNIFAP, que utilizei parte dos recursos de custeio para o Projeto de
Pesquisa
no valor de R$ (
para cobertura de ( ) diaria(s) no periodo de / /

/ / , aum valor unitario de R$

OBSERVACAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO




ANEXO V

DECLARAGAO DE DIARIAS - PARTICIPANTES

Beneficidrio CPF
Enderecgo Identidade
DECLARACAO
Declaro junto a UNIFAP, que recebi do Coordenador do Projeto
o valor de RS ( )
para cobertura de ( ) didria(s) no periodo de /
/ / , a um valor unitdrio de RS
OBSERVAGAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO

Declaragdo exclusiva para despesas com

diarias do participante da pesquisa, EXCETO

COORDENADOR.

Assinatura




ANEXO VI

DECLARAGAO DE AUXILIO A ESTUDANTES

Beneficidrio CPF
Enderego Identidade
DECLARAGCAO
Declaro junto a UNIFAP, que recebi do Coordenador do Projeto
o valor de RS ( )
para cobertura de ( ) didria(s) no periodo de /
/ / , a um valor unitdrio de RS
OBSERVAGAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO

Declaragdo exclusiva para despesas com

, de de

AUXILIO A ESTUDANTE VINCULADO AO
PROJETO DE PESQUISA

Assinatura




