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A Universidade Federal do Amapa certifica que |
MARCOS SILVA ALBUQUERQUE
\

\

|
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matricula siape 3961971, participou do curso de Redacéo Oficial,no periodo de 13/06/2016 a 17/06/2016, perfazendo
a carga horaria de 20 horas.

Macap4, 18 de Dezembro de 2023

Caodigo de verificacao:
fb9b524132
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RnEEI Para verificar a autenticidade deste documento acesse http://sigrh.unifap.br/sigrh/public/autenticidade/tipo_documento.jsf, informando a
e v matricula siape, data de emiss@o do documento e o cddigo de verificagdo.




CONTEUDO PROGRAMATICO

- Padronizacdo dos documentos empresariais; Documentos empresariais: a
correspondéncia empresarial moderna; Correspondéncia oficial (Uniformizacao da
correspondéncia oficial; o oficio; o memorando oficial); Documentos
administrativos (Ata; Atestado; Circular; Comunicacéo interna; Convocacao;
Declaracéo; Procuracdo; Requerimento); Normatizacdo gramatical (Norma culta).
Grafia: usos e significados/ Regras de acentuacéo. 17/6/16 — Emprego do
infinitivo/Concordéancias verbal e nominal.

Este certificado € decorrente da obtengéo pelo servidor de certificagdo em Programa de Capacitacdo, tendo respaldo legal, conforme artigo
10, § 10 daLei 11.091/2005.



