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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM
QUIMICA

CAPITULO |
A DEFINICAO

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Licenciatura em Quimica, conforme resolucéo
N° 02/2010 CONSU/UNIFAP podera ser desenvolvido em Instituicdes Privadas e/ou Puablicas de
qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Paréagrafo Unico: o Estagio, tanto Obrigatorio quanto Nao-Obrigatério, em hip6tese alguma cria vinculo
empregaticio.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 2°, O Estagio tem 0s seguintes objetivos:
a)  Estabelecer conexdes reais entre a formagdo académica e o desenvolvimento profissional;

b)  Associar os conhecimentos adquiridos durante o Curso de Graduacdo as habilidades que o

profissional precisa desenvolver para “saber-fazer” frente as exigéncias educacionais;

c) Propiciar aos académicos espacos e experiéncias profissionais, para o desenvolvimento de

competéncias voltadas as atividades de docéncia;

d) Complementar o processo ensino-aprendizagem promovido pelo Curso de Graduacéo,
mediante o fortalecimento das potencialidades do aluno e de seu aprimoramento profissional e

pessoal;
e)  Analisar e executar metodologias na pratica pedagogica.

Art. 3° O estagio supervisionado do Curso de Licenciatura em Quimica dividido em: estagio
supervisionado de ensino (obrigatorio) e estagio supervisionado de pesquisa voluntario (ndo obrigatdrio).

I.Obrigatério: é aquele previsto no Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo, como componente

indispensavel para a integralizag&o do curriculo;

[l.  N&o-Obrigatorio: é aquele desenvolvido como atividade opcional, ndo acrescida a carga
horéria obrigatoria do Curso de Graduagé&o.

Paragrafo Unico: O Estégio, tanto Obrigatério quanto N&o-Obrigatdrio, em hipotese alguma cria vinculo
empregaticio.



CAPITULO Il1I
DA CARGA HORARIA

Art. 4°. Para o Curso de Licenciatura em Quimica, a carga horaria do Estégio, a ser ofertada, sera de 420
(quatrocentos e vinte) horas, distribuidas em quatro disciplinas de Estagio Supervisionado, cada uma com
105 horas, conforme indicado abaixo:

e Estagio Supervisionado | — Observacéo - 5° Semestre

e Estégio Supervisionado Il — Observacao e Regéncia no 1° ano do ensino médio - 6° Semestre
e Estagio Supervisionado 11 — Observacéo e Regéncia no 2° ano do ensino médio — 7° Semestre
e Estégio Supervisionado IV — Observagdo e Regéncia no 3° ano do ensino médio — 8° Semestre

§ 1° Admitir-se-a a reducdo de até 50% (cinquenta por cento) da carga horaria total do Estagio
Supervisionado Obrigatorio, de académicos que comprovadamente atuem na docéncia.

§ 2° Inicialmente o professor-supervisor dara 20 horas de orientacdo sobre a documentacéo e a avaliagéo.
A distribuicdo da carga horaria de estagio sera:
eEstagio I: 20 horas de orientacdo em sala, mais 85 horas de observacdo e coparticipacdo em

regéncia na escola campo.

e Estégios 11, 111, 1V: 20 horas de orientagdo em sala, mais 85 horas observacéo e horas de regéncia

e coparticipacdo em Regéncia.

CAPITULO IV )
DA FORMALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 5° Cabe a divisdo de estagio (DIVAE), na condicdo de orgaos da UNIFAP responsavel pela
coordenagdo administrativa do estagio, promover cadastramento, firmar convénio e assinar termo de
compromisso junto as instituicbes-campo, observando se atendem as exigéncias da lei do estagio, da
legislacdo relacionada a salde e seguranca do trabalho para os contratos de estagio, e ainda, a legislacdo
educacional vigente.

Art. 6°. A formalizacao do estagio esta assentada em trés (03) ferramentas:
a)  Cadastramento: que representa o levantamento prévio, feito em favor da composicdo de um

banco de instituicdes, com potencial para campo de estagio.

b)  Convénio: instrumento juridico que formaliza o campo de estagio, devendo ser assinado pela

convenente (UNIFAP) e pela conveniada (concedente do estagio)

c) Termo de compromisso: que € o acordo tripartite celebrado entre a convenente (UNIFAP), a

conveniada (concedente do estagio) e o estagiario (aluno da graduacdo do curso de quimica),



e que os vincula a um conjunto de responsabilidades que deverdo ser atendidas durante a

realizacdo do estagio.

8§ 1° Quando se tratar de estagio ndo-obrigatorio exige-se, antes da formalizagdo do estagio, a apreciacdo
e homologacéo do projeto por parte do Professor-Supervisor.

§ 2° Fica vedado o aluno do curso de Licenciatura em Quimica antecipar a disciplina de estagio Il, 11l e
IV, sem passar pelo Estagio anterior ao solicitado.

§ 3° Somente fard as disciplinas de estagio o aluno que tenha sido aprovado em Didatica.

CAPITULO V
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 7° Os campos de estagio, isto é, as escolas, serdo definidas apos visita, avaliacdo e selecdo, por parte
de representantes da UNIFAP, no caso, o professor-coordenador do estagio que sera indicado pelo
colegiado a cada semestre e turma observando, em especial, acdo institucional consolidada da escola no
que diz respeito a formacéo de alunos-estagiarios do Curso de Licenciatura em Quimica.

Art. 8° O aluno podera estagiar tanto em escola da rede publica quanto particular, mas fica condicionado
a fazer pelo menos um estagio na rede particular e/ou Publica.

CAPITULO VI
DO SEGURO DE ESTAGIO, DA BOLSA-ESTAGIO, DO AUXILIO,
TRANSPORTE E DE OUTROS BENEFICIOS

Art. 9° O seguro para o aluno do Curso de Licenciatura em Quimica é de responsabilidade da instituicdo
concedente, é elemento obrigatdrio para a efetivacdo do estagio, seja ele obrigatdrio ou ndo-obrigatorio, e
sua cobertura deve prever todo e qualquer acidente pessoal que venha a ocorrer com o estudante durante o
periodo de vigéncia do estagio, vinte e quatro horas por dia, tanto em ambito nacional quanto
internacional.

Art. 10° Quando se tratar de estagio obrigatorio, realizado em institui¢cbes publicas, alternativamente o
seguro podera ser contratado pela UNIFAP.

Art. 11° A matricula no curso de licenciatura em Quimica, no semestre em que a disciplina estagio
supervisionado em docéncia esteja sendo ofertada, € condi¢do sine qua non para a contratacdo do seguro.

Art. 12° A instituicdo concedente do estagio podera, voluntariamente, oferecer aos estagiarios outros
beneficios, como alimentacdo, acesso ao plano de salde, dentre outros, independentemente de se tratar de
estagio obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio.

CAPITULO VI
DA METODOLOGIA DP ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 13° O Estagio, como componente curricular do Curso de Licenciatura em Quimica, sera composto
das seguintes etapas:



b)

OrientacGes Gerais: O professor coordenador apresentard o Plano de Aula e a documentagéo
necessaria para 0 acompanhamento do estagio, tais como: ficha de avaliacdo do professor
colaborador e ficha de horérios na escola-campo, roteiro de estagio.

Exercicios de préatica pedagogica, construcdo de material e experimentos de metodologias:

apresentacdo e desenvolvimento de planos de aulas no relatério de estagio.

Desenvolvimento de atividades docentes na escola-campo: o académico sera lotado em uma
instituicdo de ensino para realizar as atividades docentes: observacdo, montagem do Plano de

aula e de curso, docéncia etc.

CAPITULO VI
DOCUMENTACAO DE ESTAGIO

Art. 14° A disciplina de estagio sera regida pelos seguintes documentos:

a)

b)

d)

Oficio enderecado a escola: documento que a escola aceita o estagiario e da a anuéncia de sua

participacao junto a escola.

Carta de Apresentacdo: Documento que o aluno apresenta junto a escola campo no momento

que ira iniciar seu estagio.

Plano de Estagio: documento que detalha as atividades que serdo executadas no decorrer do

estagio dentro da escola campo.

Termo de Compromisso de Estagio: O presente documento tem por objetivo formalizar as
condicGes de realizagdo de estigio de estudantes e particularizar a relacdo juridica especial
existente entre estagiario, a concedente e a instituicdo de ensino superior caracterizando a ndo

vinculacdo empregaticia, nos termos da legislacdo vigente.

CAPITULO IX .
DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 15° O Estagio deve ser acompanhado por um professor-supervisor, indicado pela Comissdo de
Estagio Supervisionado (CES), e corroborado em reunido antes do semestre, do Curso de Licenciatura em

Quimica.

8 1° O acompanhamento do Estagio Supervisionado deve ser continuo, recaindo sobre todas as etapas
sejam elas executadas no campo de Estagio ou na propria UNIFAP.

§ 2° O acompanhamento do Estagio N&o-Obrigatdrio deve observar o previsto no respectivo projeto de
estagio, ficando a cargo da Divisdo de Acompanhamento ao Estagio (DIVAE/UNIFAP) e da escola

interessada.

Art. 16° A avaliacdo do Estagio Supervisionado deve obedecer aos critérios a serem considerados pelo
Curso tais como:



I.Elaboracdo do Projeto de estdgio (Obrigatorio) /plano de trabalho (N&o obrigatorio) e relatorio

final;

Il.  Frequéncia integral na realizacdo da atividade-campo do estdgio comprovada mediante

assinatura da coordenacédo pedagogica ou diretor;

I1l.  Avaliacdo do estagidrio pelo orientador (estagio obrigat6rio) /supervisor (estagio néo-

obrigatério) do campo de estagio.

§ 1° A normatizacdo dos documentos de avaliacdo de estagio seguira o padrdo da ABNT vigente.

§ 2° Seré de acordo com a sisteméatica da UNIFAP, ou seja, duas Avaliacdes parciais e uma Avalia¢do
final, considerando as atividades desenvolvidas durante o processo, sendo que a disciplina terd o seu
fechamento com a apresentacdo de um relatério final pelo académico, sendo esta atividade também
somatoria na avaliacao.

_ CAPITULO X )
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO ESTAGIO

Art. 17° Estdo diretamente envolvidos com o estagio: a divisao de estagio da UNIFAP, a Coordenacgéo do
Curso de Licenciatura em Quimica, o professor coordenador do estagio, o professor supervisor, o aluno
estagiario e a instituicdo concedente.

Art. 18° Séo atribui¢des da divisdo de estagio da UNIFAP:

I.Criar um Banco de Instituicdes com potencial para Campo de Estégio, tornando-o disponivel para

os diferentes Colegiados de Curso, sempre que solicitado;

Il.  Firmar Convénio com as Instituicbes selecionadas para ser Campo de Estagio, de modo a

formalizar as a¢cdes com a UNIFAP;

I1l.  Submeter, para apreciacdo e homologacgéo por parte dos Colegiados de Curso, todo e qualquer
projeto de Estagio, de natureza N&o-Obrigatorio, antes da formalizagdo do mesmo junto a
Instituicdo Concedente;

IV. Providenciar a assinatura do Termo de Compromisso a ser celebrado entre a Convenente
(UNIFAP), a Conveniada (Concedente do Estéagio) e o Estagiario (aluno da Graduagéo), e que
os vincula a um conjunto de responsabilidades que deverdo ser cumpridas durante a realizacdo

do Estagio;

V.  Zelar pelo cumprimento da Lei do Estagio, da legislagdo relacionada a satde e seguranga do

trabalho para os Contratos de Estagio, da legislacdo educacional vigente e do Termo de



VI.

Compromisso, reorientando o Estagiario para outro local, em caso de descumprimento das

normas previstas;

Avaliar, periodicamente, junto as Coordenacdes de Curso e as Comissbes de Estagio

Supervisionado, o desenvolvimento dos Estagios Obrigatorios e Ndo-Obrigatorios.

Art. 19° So atribuicdes da Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Quimica:

I.Instituir a Comissdo de Estagio Supervisionado, 6rgdo responsavel pelo gerenciamento, em nivel

macro, das acOes relacionadas ao Estagio, no seio do Curso;

Homologacdo dos nomes dos Professores-Supervisores de Estagio; a lista de entidades
indicadas pela DIVAE para compor o Banco de Instituicdes com potencial para Campo de
Estagio; e os Projetos de Estagio, sejam eles de natureza Obrigatorio ou Nao-Obrigatorio;

Deliberar sobre situacfes-problema que venham a ser formalmente apresentadas pela

Comissdo de Estagio Supervisionado;

Participar, juntamente com a Comissdo de Estagio Supervisionado, das avaliacdes periddicas

sobre os Estagios.

Art. 20° Séo atribuicdes da Comissao de Estagio Supervisionado (CES): A Comissdo de
Estagio Supervisionado serd composto por no minimo trés (03) professores do Curso.

I.Elaborar Projeto-Referéncia, disciplinador do Estagio Curricular no &mbito do Curso, observando

VI.

as peculiaridades do itinerario formativo;

Coordenar e avaliar, em nivel macro, o desenvolvimento dos Estagios previstos para o

semestre letivo, sejam eles Obrigatdrios ou Nao-Obrigatorios;
Indicar & DIVAE nome de instituicbes com potencial para Campo de Estégio;

Visitar, avaliar e selecionar, juntamente com os Professores-Supervisores de Estagio, e
quando possivel ouvindo os alunos, as entidades previstas como Instituices-Campo para 0s
Estagios Supervisionados;

Formalizar ao Colegiado de Curso toda e qualquer situagdo-problema configurada durante a
execucdo do Estagio e que esteja fora de sua competéncia, visando a corre¢do de rumos;

Encaminhar, semestralmente, a Coordenacdo do Curso, Relatério Consolidado das acdes
relativas ao Estagio;



VII.

VIII.

Estimular, valorizar e divulgar, intra e extra Universidade, experiéncias inovadoras de

Estagio, tanto dos Professores-Supervisores, quanto dos Alunos-Estagiarios;

Participar, juntamente com a Coordenacdo do Curso, das avaliacbes periddicas sobre os

Estagios.

Art. 21° Séo atribui¢des do Professor-Supervisor:

I.Participar das atividades programadas pela CES visando ao planejamento e avaliacdo global das

VI.

VII.

VIII.

atividades a serem desenvolvidas no Estagio;

Elaborar Projeto especifico para o desenvolvimento da disciplina Estagio Supervisionado,
baseado no Projeto-Referéncia do Estagio, observando os pré-requisitos e o status do
componente dentro da matriz curricular, bem como os diferentes niveis de composicdo da

disciplina, de modo a promover o desdobramento I6gico do itinerario formativo;

Visitar, avaliar e selecionar, juntamente com a CES, e quando possivel ouvindo os alunos, as
entidades previstas como Instituigdes-Campo para os Estagios Obrigatorios, visto a realizacao

do estagio ocorrer nas comunidades em que 0s académicos sao oriundos;

Apresentar e encaminhar, oficialmente, os Alunos-Estagiarios aos respectivos Campos de

Estagios;

Orientar, supervisionar e avaliar, pontualmente, o desenvolvimento do Estagio que esteja sob

sua responsabilidade dentro do semestre letivo;

Manter a CES informada sobre o desenvolvimento das atividades no Campo de Estégio,
formalizando toda e qualquer situacdo-problema configurada durante a execucdo do Estagio e

que esteja fora de sua competéncia;

Encaminhar, semestralmente, a CES, Relatério Consolidado das ac¢Ges desenvolvidas no

Estagio;

Estimular e valorizar, intra e extra Universidade, experiéncias inovadoras de Estagio

desenvolvidas pelos Alunos-Estagiarios.

Art. 22° Sdo atribui¢cdes do Aluno-Estagiario:

I.Cumprir o Projeto do Estagio Supervisionado, em todas as suas etapas constitutivas;

Demonstrar responsabilidade e organiza¢ao no desenvolvimento do Estégio;



V.

V.

Atender as normas da Instituicdo Concedente;
Participar das avaliagcdes de desempenho individual e coletivo, sempre que solicitado;

Manter atitude ético-profissional no desempenho de todas as atividades do Estagio.

Art. 23° Sdo atribuicdes da instituicdo concedente:

I.Celebrar Termo de Compromisso com a UNIFAP e com Aluno que comprovadamente esteja

VI.

VII.

matriculado e tenha frequéncia regular as aulas, firmando num acordo tripartite um conjunto

de responsabilidades que deverdo ser cumpridas durante a realizacdo do Estagio;

Zelar pelo cumprimento da Lei do Estagio, da legislacdo relacionada a salde e seguranca do

trabalho para os Contratos de Estagio, do Termo de Compromisso e do Projeto de Estagio;

Garantir que as atividades desenvolvidas no Estagio sejam compativeis com as previstas no

Termo de Compromisso e no Projeto de Estagio;
Apresentar instalacdes adequadas para o desenvolvimento do Estagio;

Indicar funcionéario do quadro de pessoal, com formacdo igual ou superior & pretendida pelo
Estagiario, bem como com experiéncia profissional na &rea de execucdo do Estégio, para que
possa orientar e supervisionar o desenvolvimento das atividades previstas no Projeto de

Estagio;

Encaminhar a DIVAE, por ocasido do desligamento do Estagiario, Termo de Realizacdo do
Estagio, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de estudo e da

avaliagdo de desempenho;

Manter documentos relacionados ao Estagio e ao Aluno-Estagiario a disposicao dos 6rgéos de

fiscalizacdo externa.

Art. 24° Séo atribuicdes do Supervisor da Instituicdo Concedente de Estagio:

I.Receber os Estagiarios, em data previamente marcada com o Professor-Supervisor, fornecendo as

informac®es necessarias para um Estagio eficiente e proveitoso;

Apresentar os estagiarios a equipe administrativa, possibilitando a integracdo dos envolvidos

no Estagio;



I1l.  Designar local, a ser utilizado pelos Estagiarios, para fazer reunides e realimentacdo do
processo;
IV. Inteirar-se do Plano de Trabalho/Projeto de pesquisa do Estagiario, fazendo sugestdes, sempre

que considerar necessario;

V. Informar ao Professor-Supervisor/Orientador qualquer irregularidade ou alteragdo no processo
de Estagio, proporcionando os ajustes necessarios, para que ndo haja solucao de continuidade

ao trabalho desenvolvido.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° A jornada diaria destinada ao Estagio de acordo com a resolucdo n 02 de 2010 -
CONSU/UNIFAP Artigo 25° descrito abaixo:

§ 1° Quando se tratar de Estadgio Obrigatério ndo deve ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta)
semanais.

§ 2° Quando se tratar de estdgio Nao-Obrigatorio recomenda-se 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte)
semanais.

8§ 3° Nos periodos de férias escolares 0s horarios de Estagio poderdo ser alterados, mediante acordo entre
o0 Estagiario e a Instituicdo Concedente, com a devida aquiescéncia do Professor- Supervisor.

Art. 26°. A quantidade maxima de estagiarios, por supervisor/orientador na Instituicdo concedente é de
no maximo 07 (sete) académicos.

Art. 27° N&o serd permitida a continuacdo do Estagio a alunos que venham a fazer trancamento ou
cancelamento do Curso, dentro do semestre letivo em que se esteja aplicando o Estagio.

Art. 28° Os casos omissos ha presente Regulamentacdo serdo resolvidos pela Comissdo de Estagio e em
ultimos casos pelo colegiado do Curso de licenciatura em Quimica, devidamente calcada nas
determinacBes emanadas dos Orgdos Colegiados da UNIFAP.

Art. 29°. Esta Normatizacdo entra em vigor na data da sua aprovacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Aprovado pelo colegiado de Licenciatura em Quimica em 05 de abril de 2018.



