UNIVESIDADE FEDERAL DO AMAPA
DEPARTAMENTO DE EDUCACAO A DISTANCIA
PROGRAMA SAMAUMA TECH
REGIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DA
ESPECIALIZACAO EM INOVACAO E TECNOLOGIAS
EDUCACIONAIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA -
UNIFAP

O presente documento tem como base a Resolug&o N°. 09, de 2008,
a qual trata do Regulamento Geral dos Cursos de Pds- Graduacédo
Lato Sensu da Universidade Federal do Amapéa e versa sobre as
especificidades da Especializacdo em Inovacdo e Tecnologias
Educacionais do Programa Samauma Tech.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E OBJETIVO

Artigo 1°. Este instrumento regulamenta o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
da Especializacdo em Inovacao e Tecnologias Educacionais, vinculado ao Programa
Samauma Tech, da Universidade Federal do Amapda, como requisito indispensavel a
integralizagao curricular.

Artigo 2°. O TCC, atividade curricular integrante do curriculo do Curso de
Especializacdo em Inovagéo e Tecnologias Educacionais, vinculado ao Programa
Samauma Tech, da Universidade Federal do Amapa, é de caréater obrigatorio,
versara sobre um tema pertinente ao Curso e podera englobar atividades praticas
el/ou tedricas, permitindo aos cursistas a ampliagédo, aplicacdoe demonstracdo dos
conhecimentos adquiridos ao longo da especializacdo por meio de metodologia
cientifica para o seu desenvolvimento.

Artigo 3°. A apresentagéo do TCC é condi¢do necessaria para o cumprimento dos
créditos do curso.

Artigo 4°. S&ao objetivos do TCC:
l. estabelecer o aprofundamento e a consolidacdo dos conhecimentos teoricos e
praticos adquiridos durante o Curso de Especializacdo de forma ética, critica e

reflexiva;

Il. estimular a producdo e a disseminacdo do conhecimento, através de
desenvolvimento de pesquisa cientifica;

[ll. desenvolver a capacidade de criacdo, inovacéo e produgcéo académica;

IV. promover o pensamento critico associado com constru¢do de saberes praticos que
dardo ao docente maior qualificacdo em sala de aula.



CAPITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E DOS COMPONENTES
CURRICULARES



Artigo 5°. O TCC é uma producéo intelectual individual ou em grupo (maximo de 3
integrantes) e pode ser escrito na modalidade de artigo cientifico ou produto
educacional (sob a forma de relatério).

81°. O TCC no formato artigo cientifico podera ser do tipo Pesquisa de Campo ou
Relato de Experiéncia ou Revisdo Sistemética. Compreende-se o TCC-artigo
como Pesquisa de Campo aquele em que o académico desenvolveu o estudo
diretamente com o publico alvo (alunos, professores, etc) e coletou dados in-loco e
produziu as analises dos dados usando método cientifico. J& o TCC-artigo do tipo
Relato de Experiéncia constitui-se num manuscrito em que o autor relata-se como foi
a experiéncia vivida com seu produto educacional quando aplicado com os alunos,
dispensa métodos de validagdo e analise de dados, apenas apresentacdo
descritivas de dados, mas com valoroza discussdo com autores. Para o TCC-artigo
de Revisdo Sistematica, o autor disserta sobre o tema escolhido e faz as intracdes
escritas com demais autores da area. Recomendamos o seguinte padrdo de artigo
cientifico:

Artigo de Pesquisa de Campo ou Relato

Artigo de Revisdo

Capa

Capa

Contra-capa

Contra-capa

Agradecimentos

Agradecimentos

Epigrafe

Epigrafe

Capa de artigo: titulo, resumo e abstract

Capa de artigo: titulo, resumo e abstract

1.Introducao 1.Introducao

2.Referencial Tebrico/Revisao da

Literatura

2.Referencial Tebrico/Revisdo da

Literatura

3.Referencial Tebrico/Revisao da

Literatura

3.Metodologia da Pesquisa

4 Referencial Teobrico/Revisao da

Literatura

4 Resultados e Discussoes

5.Consideracdes Finais 5.Consideracdes Finais

Referéncias Referéncias

§2°. O TCC na modalidade Produto Educacional consiste na entrega de um relatorio
apresentando o produto desenvolvido, com orientacbes de como se aplica na sala
de aula, com detalhes de como é produzido, os recursos que utiliza para sua
construcdo, publico alvo que deve ser aplicado e demais instrucbes que outras
pessoas interessadas possam fazer uso com ideia de replicagéo futura.

Artigo 6°. Para cursar a disciplina de TCC, o/a discente devera ter completado, no
minimo, 70% dos créditos, dentre eles a disciplina Metodologia da pesquisa, e
possuir um/aprofessor/a orientador/a.

§1°. A escolha do/a Orientador/a do TCC para cada estudante devera ser feita de
comum acordo entre o/a discente, o/a proprio/a Orientador/a e o/a Coordenador/a de
Curso;




§2°. Em caso de nao haver acordo entre as partes acima descritas, o/a Orientador/a
sera indicado/a pelo/a Coordenador/a de Curso.

Artigo 7°. Mediante a entrega dos formularios especificos, com a indica¢édo e aceite
do/a seu/sua Orientador/a, conforme descrito no Artigo 6° deste regimento, o trabalho
de TCC seréa formalizado e seguird um programa de atividades de acompanhamento,
orientacao e avaliacdo, observando as seguintes indicacdes:

I. O TCC devera ser escrito em lingua portuguesa;

Il. O TCC devera estar de acordo com as normas estabelecidas pela ABNT ou pelo
IFBA;

[ll. O TCC devera ser digitado em formato doc/docx ou TEX;

IV. O TCC devera versar sobre um tema pertinente ao Curso de Especializacdo em
Inovacéo e Tecnologias Educacionais, bem como as linhas de pesquisa definidas e
aprovadaspelo Colegiado do Curso;

V. Os TCCs serao defendidos em formato presencial ou a distancia;

VI. Haverd apresentacdo e defesa do TCC pelo/a estudante frente a banca
examinadora. A defesa sera formada por uma bancaexaminadora composta pelo/a
Orientador/a e por dois membros avaliadores. A banca devera ser escolhida em
comum acordo entre o/a Orientador/a e o/a discente;

VII. No caso de TCCs nao aprovados, a banca examinadora decidird sobre a
possibilidade de reapresentagcdo ou nao do trabalho, em prazo estabelecido pela
propria.

_ CAPITULOII
DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

Artigo 8°. A Coordenagdo do Curso de Especializagdo em Inovagdo e Tecnologias
Educacionais compete:

[. Publicar, em tempo habil para defesa, os nomes dos/as professores/as que
comporao a banca examinadora;

[l. Manter banco de dados atualizado dos TCC aprovados e sua disponibilizacdo em
repertérios institucionais préprios, acessiveis pela internet;

lll. Colaborar, sempre que necessério, com o/a professor/a Orientador/a, acerca dos
contatos com outras Instituicdes, a fim de garantir a coleta de dados para a pesquisa,
durante a elaboracéo do TCC, bem como disponibilizar manuais atualizados de apoio
a producéo dos trabalhos;

IV. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.



CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO COLEGIADO DO CURSO DA ESPECIALIZACAO EM
INOVACAO E TECNOLOGIAS EDUCACIONAIS

Artigo 9°. Ao Colegiado do Curso de Especializagdo em Inovagéo e Tecnologias
Educacionais compete:

I. Aprovar a indicacao feita pelo/a estudante, em formulario especifico, do nome do/a
professor/a Orientador/a do TCC, bem como a sua substituicdo quando solicitada

pelo/a estudante;

Il. Credenciar professores/as e pesquisadores/as de outras Instituicbes de Ensino
Superior ou de Pesquisa, quando couber, para orientagéo;

[ll. Indicar o/a Coordenador/a de TCC do Curso de Especializacdo em Tecnologias
Digitais Educacionais;

IV. Elaborar as linhas de pesquisas do TCC,;



V. Homologar a banca examinadora de cada TCC;
VI. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
CAPITULO V

DA ORIENTACAO E DOS/DAS PROFESSORES(AS) ORIENTADORES(AS) DO
TCC

Artigo 10°. O/A professor/a Orientador/a do TCC devera possuir titulacdo minima de
Mestre e ser docente da Universidade Federal do Amapa ou de outras Instituicdes,
desde quecredenciado pelo Colegiado do Curso.

§1°. Para o credenciamento sera necessaria a comprovagdo de que o/a candidato/a
aOrientador/a tem competéncia reconhecida na area de estudo do TCC.

§2°, Cada estudante devera escolher o/a Orientador/a do seu trabalho de acordo
com a area de interesse da pesquisa e a disponibilidade do/a Orientador/a.

§3°, Cada professor/a orientador/a podera ter até (04) trés TCCs em orientacao.
Artigo 11°. Séo atribuicdes do/a professor/a Orientador/a:

I. Assinar o formulario especifico, aceitando a orientacdo do/a estudante;

Il. Orientar o/a estudante na elaboracéo e desenvolvimento do TCC;

[ll. Frequentar as reunides, sempre que convidado/a pela Coordenagao do Curso de
Especializacdo em Inovacéo e Tecnologias Educacionais;

IV. Avaliar a viabilidade do projeto, verificando a importancia e o interesse que pode
ser despertado pelo tema, bem como a disponibilidade de dados e material
bibliogréfico sobre o assunto;

V. Aprovar o roteiro da pesquisa, o plano de trabalho e o cronograma de atividades
propostos no projeto;

VI. Indicar fontes bibliograficas para consulta e fontes estatisticas para coleta e
geragéo de dados, inclusive acompanhando e orientando o/a estudante na execugao
do plano de trabalho;

VII. Estar disponivel semanalmente, em horério previamente fixado, para prestar
atendimento a seus/suas orientandos/as;

VIII. Avaliar cada etapa do desenvolvimento do TCC, fazendo intervenc¢des sobre o
contetido, normas técnicas de apresentacéo e redacdo do texto, bem como aprovar
previamente o TCC, para encaminhamento a banca examinadora;



IX. Verificar se o/a orientando/a encaminhou copias do TCC aos membros da banca
examinadora com prazo minimo de 15 (quinze) dias antes da defesa da disciplina TCC;

X. Participar das defesas para as quais estiver designado;

Xl. Encaminhar as Atas de defesas a Coordenacdo do Curso, acompanhadas das
fichas devidamente preenchidas e assinadas;

XIl. Verificar as implementagdes das correcdes requeridas pela banca examinadora;
XIII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Artigo 12°. O/A professor/a Orientador/a podera solicitar seu afastamento da
orientacdo, desde que os motivos sejam devidamente fundamentados. Para tanto,
devera comunicar de forma escrita, ao Colegiado do Curso de Especializacdo em

Inovacéo e Tecnologias Educacionais, para que o/a estudante apresente o nome de
um/a novo/a Orientador/a.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES DOS/DAS DISCENTES

Artigo 13°. O/A discente em fase de realizagcdo do TCC tem, entre outros, 0S
seguintes direitos especificos:

|. Dispor de elementos necessarios a execucdo de suas atividades, dentro das
possibilidades cientificas e técnicas do IFBA;

Il. Ser orientado/a por um/a professor/a na realizacdo do seu trabalho monogréfico;

[ll. Ser previamente informado sobre o prazo para entrega do artigo, ja fixadoneste
regulamento;

IV. Solicitar ao Colegiado do Curso deEspecializacdo em Inovacdo e Tecnologias
Educacionais o pedido de substituicdo de orientacdo, quando necessario, mediante
justificativa, uma Unica vez.

Artigo 14°. O/A discente em fase de realizagdo do TCC tem, entre outros, 0s
seguintes deveres especificos:

[. Cumprir este regulamento;
Il. Frequentar as reunides convocadas pelo/a seu/sua Orientador/a;

[ll. Elaborar o TCC tendo como base as linhas de pesquisa estabelecidas pelo
Colegiado do Curso deEspecializacdo em Tecnologias Digitais Educacionais;



IV. Elaborar a versao final do TCC e disponibilizar cépias para os membros da banca
de defesa, nos prazos estabelecidos, de acordo com o presente regulamento e as
instrucdes de seu/sua Orientador/a;

VI. Encaminhar a versao corrigida, apos a defesa, para o/a professor Orientador/a
verificar se as corre¢des indicadas pela banca foram seguidas;

VII. Comparecer no dia, hora e local determinados para apresentar e defender a
versao final do seu TCC;

VIIl. Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor

deterceiros, quando das citagdes, copias ou transcricdes de textos de outrem.

CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Artigo 15°. A banca examinadora terd no minimo 03 (trés) integrantes e sera
constituida pelo/a professor/a Orientador/a e mais 02 (dois) professores, indicados
pelo/a professor/a Orientador/a juntamente com o/a estudante, devendo haver
previsdo de mais um membro qualificado como suplente. A formacdo da banca
examinadora ndo deve estar atrelada a 6nus financeiro por parte da UNIFAP.

1°. A banca examinadora sera presidida pelo/a Orientador/a do TCC,;

2°. A banca examinadora deve ser homologada pelo Colegiado do Curso de
Especializacdo em Inovacgéo e Tecnologias Educacionais.

Artigo 16°. Séo atribuicées da Banca Examinadora:

l. Avaliar e qualificar o TCC;

Il. Avaliar a apresentacao oral do TCC;

[1l. Emitir parecer, antes do término do periodo letivo;

IV. Encaminhar, por meio do/a Orientador/a, a Ata de Avaliacdo a Coordenacéo do

Curso deEspecializacdo em Inovacéo e Tecnologias Educacionais.

CAPITULO X
DA DEFESA



Artigo 17°. A defesa do TCC serd uma apresentagdo aberta ao publico e devera
ocorrer no ambito das instalacbes da UNIFAP, quando presencial ou, em
transmissdo ao vivo pela internet com ampla divulgacdo para a comunidade
académica, quando remoto.

Artigo 18°. A defesa do TCC seguira a seguinte sequéncia de atividades:

|. Apresentacdo oral a Banca Examinadora com duracdo minima de 10 (dez) e
maxima de 20 (vinte) minutos pelo/a discente;

[l. Arguicéo por parte dos membros da banca examinadora,

[ll. Deliberacéo sobre as correcdes e mencgdes pela Banca Examinadora.

Artigo 19°. N@o havendo o comparecimento de, no minimo, 03 (trés) membros da
banca examinadora, deve ser marcada nova data para a defesa no prazo maximo de

01 (uma) semana.

Artigo 20°. A banca examinadora, por maioria, pode determinar ao aluno que
reformule aspectos do seu TCC.

1°. Quando for determinada que haja a reformulagéo de partes do TCC, a nota ndo
deve ser lancada até que sejam entregues 0s exemplares corrigidos;

2°. O prazo para apresentar as alteracdes determinadas é de, no méximo, 30 (trinta)
dias a partir da data da defesa;

3°. O/A estudante devera entregar & Coordenacdo do Curso de Especializacdo em
Inovagdo e Tecnologias Educacionais a versdo final do TCC, acompanhada de
declaracdo do/a Orientador/a, atestando que as sugestbes foram acatadas e as
correcdes realizadas pelo/a discente.

Artigo 21°. A Ata da defesa do TCC deve ser assinada por todos os membros da
banca examinadora.

Artigo 22°. O aluno que nao entregar o TCC ou que ndo se apresentar para a sua
defesa oral, sem motivo justificado, estard automaticamente reprovado.
1°. Considera-se como motivo justificado:

|. Tratamento de salde comprovado através de atestado médico contendo CID da
doenca e CRM do médico responsavel pelo laudo;



Il. Falecimento de parentes de 1° grau comprovado através de atestado de obito,
desde que a defesa se realize dentro do periodo de ocorréncia,;

l1l. Obrigagdes com o Servigo Militar;

IV. Pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior & data da elei¢do se
coincidentes com a realizagéo da defesa).

2°. Em caso de justificativa comprovada, o aluno tera até 48 (quarenta e oito) horas
apos a data marcada, para solicitar a Coordenacédo do Curso de Especializacdo em
Tecnologias Digitais Educacionais, nova data para defesa.

3°. A nova data para a defesa nao podera ultrapassar o prazo de 15 (quinze) dias a
partir da data inicial prevista.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 24°. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso deEspecializacdo em Inovacgéo e Tecnologias Educacionais, ouvidos, quando
couber, os/as professores/as Orientadores/as.

Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.

Macapa — AP, 10 de agosto de 2024.

Colegiado do Curso de Especializagdo em Inovacgéo e Tecnologias Educacionais



