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Estrutura curricular / Organização Curricular  

 

Segue abaixo a estrutura curricular para o curso de Tecnologia em Secretariado: 

1° PERÍODO/SEMESTRE 

n° DISCIPLINA 
C.H. 

TOTAL 
CRÉDITOS PRÉ-REQUISITOS 

1 Epistemologia Secretarial 60 4 N/A 

2 Língua Inglesa I 60 4 N/A 

3 Introdução à Filosofia 30 2 N/A 

4 Língua Portuguesa I 60 4 N/A 

5 Metodologia do Trabalho Científico 30 2 N/A 

6 Teoria Geral da Administração 30 2 N/A 

7 Introdução à Economia 30 2 N/A 

8 Optativa I 30 2 N/A 

TOTAL DO 1° PERÍODO/SEMESTRE 330 22 - 

TOTAL ACUMULADO 330 22 - 

 

2° PERÍODO/SEMESTRE 

n° DISCIPLINA 
C.H. 

TOTAL 
CRÉDITOS PRÉ-REQUISITOS 

1 Língua Inglesa II 60 4 Língua Inglesa I 

2 Língua Portuguesa II 60 4 Língua Portuguesa I 

3 Introdução à Sociologia 30 2 N/A 

4 Direito Aplicado ao Secretariado 30 2 N/A 

5 Informática Aplicada I 30 2 N/A 

6 Cidadania, Preconceito e 30 2 N/A 
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Discriminação 

7 Redação Científica 60 4 N/A 

8 Estágio supervisionado I 30 2 N/A 

TOTAL DO 2° PERÍODO/SEMESTRE 330 22 - 

TOTAL ACUMULADO 660 44  

 

3° PERÍODO/SEMESTRE 

n° DISCIPLINA 
C.H. 

TOTAL 
CRÉDITOS PRÉ-REQUISITOS 

1 Estatística Aplicada 30 2 N/A 

2 Psicologia do Trabalho 30 2 N/A 

3 Processos Secretariais I 60 4 N/A 

4 Língua Portuguesa III 60 4 Língua Portuguesa II 

5 Informática Aplicada II 30 2 Informática Aplicada I 

6 Gestão em Educação Ambiental 30 2 N/A 

7 Língua Inglesa III 60 4 Língua Inglesa II 

8 Optativa II 30 2 N/A 

TOTAL DO 3° PERÍODO/SEMESTRE 330 22 - 

TOTAL ACUMULADO 990 66  

 

4° PERÍODO/SEMESTRE 

n° DISCIPLINA 
C.H. 

TOTAL 
CRÉDITOS PRÉ-REQUISITOS 

1 Organização, Sistemas e Métodos 30 2 N/A 

2 Língua Francesa I 60 4 N/A 
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3 Processos Secretariais II 60 4 
Processos Secretariais 

I 

4 
Introdução aos Fundamentos da 

Assessoria 
60 4 N/A 

5 
Novas Tecnologias Aplicadas ao 

Secretariado 
30 2 N/A 

6 Contabilidade Geral 30 2 N/A 

7 Psicologia Aplicada ao Secretariado 60 4 Psicologia do Trabalho 

8 Estágio Supervisionado II 30 2 
Estágio 

Supervisionado  I 

TOTAL DO 3° PERÍODO/SEMESTRE 360 24 - 

TOTAL ACUMULADO 1350 90  

 

5° PERÍODO/SEMESTRE 

n° DISCIPLINA 
C.H. 

TOTAL 
CRÉDITOS PRÉ-REQUISITOS 

1 Matemática Financeira 30 2 N/A 

2 Língua Francesa II 60 4 Língua Francesa I 

3 Economia e Mercado 60 4 N/A 

4 Gestão de Arquivos e Documentos 60 4 N/A 

5 Gestão de Pessoas 30 2 N/A 

6 Gestão Empresarial 30 2 N/A 

7 Optativa III 30 2 N/A 

TOTAL DO 5° PERÍODO/SEMESTRE 300 20 - 

TOTAL ACUMULADO 1650 110  
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6° PERÍODO/SEMESTRE 

n° DISCIPLINA 
C.H. 

TOTAL 
CRÉDITOS PRÉ-REQUISITOS 

1 Empreendedorismo 30 2 N/A 

2 
Consultoria Organizacional e 

Secretarial 
30 2 N/A 

3 
Mercado de Trabalho e Práticas 

Secretariais 
30 2 N/A 

4 Gestão e Planejamento Público 30 2 N/A 

5 Gestão Secretarial 60 4 N/A 

6 Língua Francesa III 60 4 Língua Francesa II 

TOTAL DO 6° PERÍODO/SEMESTRE 240 16 - 

TOTAL DO CURSO 1890 122  

 

QUADRO DE RESUMO 

Carga horária teórica e prática 1.740 

Carga horária das disciplinas optativas 90h. 

Estágio Supervisionado 150h. 

TCC 120h. 

AC 210h. 

Carga horária total em hora/aula 2310h. 

Carga horária total hora/relógio 1925h. 

 

 

Integra ainda este currículo o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), o qual, de acordo 

com o § 5°, do Art. 5°, da Lei 10.861, de 14/04/2004, é componente curricular obrigatório dos cursos de 

Graduação 

 

 
 


