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MINISTERIO DA EDUCACAQO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero Macapa - AP CEP 68.903-413.

ATA DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO
DO CURSO DE TECNOLOGA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 12 de
novembro de 2019, as 9 horas, na sala H4, do
bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

“As nove horas do dia doze de novembro do ano de dois mil @ dezenove, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada. o
Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocagdo da
coordenadora Professora Ana Paula Cinta com os seguintes Informes: Edital Efetivo;
Livros biblioteca; Evento Corredor do Conhecimento; Professor de Economia; Pesquisa
de Percepgéo e a confraternizacéo e também como pautas para deliberagio: Evento
Semana Académica; Estagio Supervisionado (10h por professor); Atividades
Complementares; Ofertas Bacharel e Tecn6logo para o semestre de 2020.1; Ofertas PLI
profs. Substitutos (02/01 a 05/02/2019); Data Provéo; Coordenagao Tecnologo.
Estiveram presentes as docentes: Ana Paula Cinta, Eliana do Socorro de Brito Paixao,
Sueli Andrade dos Santos, Professora Rosiane de Oliveira Furtado Gées, o técnico
administrativo Alan Bena Aguiar Junior, o representante de Turma H1, William Le&o
Lima, a Vice Representante de Turma H1, Katia Adriana Feitosa Figueiredo, a
representante de Turma H2, Mayla Ribeiro de Almeida, os professores substitutos
Marcos Pantoja da Silva, Rodrigo Maciel Trindade, e Eduardo Cesar Pereira Souza, bem
como as professoras substitutas lamile da Costa Carvalho e Josiane da Trindade
Damasceno e a bolsista da coordenagéo do curso de Tecnologia em Secretariado,
Rachel Dominique da Silva Souza. A vice coordenadora, professora Rosiane deu inicio
a reuniéo tratando dos informes tendo como primeiro ponte o langamento do Edital para
professor efetivo e passou a palavra para a professora Sueli, que informou qus o Edital
sera publicado nos proximos dias conforme informacgbes obtidas na PROGRAD e que
serao destinadas cinco vagas para o colegiado e que as fases comecaram a partir de
fevereiro e a posse tera previsdo para agosto de 2020. O segundo informe foi sobre a
chegada dos livros na biblioteca central da UNIFAP para o curso de Tecnclogia em
Secretariado, a professora Sueli obteve a informacéo da chegada desse material e nos
informou que foram os mesmos foram adquiridos através de recursos do ano de 2016 e
que esses periddicos estardo disponiveis aos nossos académicos a partir de fevereiro
de 2020. No terceiro ponto dos informes, a professora Sueli falou sobre o evento do
corredor do conhecimento, que ocorrera dia 07 de dezembro do corrente ano e que o
curse ira participar, com uma equipe formada pelos alunos do curso, ¢ evento sera
realizado em conjunto entre PROGRAD, Assessoria da Reitoria e demais instituigdes de
Ensino Superior do Estado do Amapa, o evento ocorrera nas pracas que ficam na oria
de Macapa, e o curso de Tecnologia em Secretariado tem como participacao a realizacao
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de uma oficina e a Professora Rosiane sugeriu que os alunos realizem uma exposigao
das atividades que foram realizadas pelo curso, 0s representantes do curso concordaram
com as ideias levantadas e vao montar equipes para a execugao das atividades. O quarto
informe & sobre a contratagéo do professor substituto de Economia, a professora Sueli
informou que nao ocorreu a contratagdo em razéo de que O candidato foi professor
substituto em outra instituiggo no periodo de 24 meses e ao ser aprovado na UNIFAP, o
mesmo nao pode assumir, por conta que caracteriza um vinculo institucional, o que &
vedado em lei e com isso o curso esta sem candidato apto. Foi informado pela PROGEP
que o candidato vai entrar na justica para tentar ser convocado, com isso a coordenagao
fica no aguardo de informagdes das instancias superiores da UNIFAP para uma solugéo
do caso. O quinto informe & sobre a divulgagéo da pesquisa de percepgao do semestre
primeiro semestre de 2019, que 0s alunos fizeram o preenchimento no periodo de 26/08
a 06/09, a profa. Rosiane informou ao colegiado que os resultados brutos foram
divulgados no site da pagina do curso, a analise sera realizada nos proximos meses. O
Técnico Alan Bena falou da metodologia utilizada, do universo de alunos que
preencheram 0$ formularios, das dificuldades para realizar a pesquisa e apresentou
alguns resultados sobre a visao dos alunos para o curso de Tecnologia em Secretariado.
Para o préximo semestre além da pesquisa do segundo semestre, os docentes vao ser
inseridos na avaliagdo como avaliadores das turmas. A professora Rosiane, ressaitou a
importancia da realizagéo da pesquisa, por conta que a pesquisa interna do curso e item
de avaliagdo por parte do MEC, e com isso ter a pesquisa, serve como parametros para
a montagem de agbes, e a percepgao docente serd complementar o planejamento
estratégico do curso. O sexto informe diz respeito a confraternizagao do colegiado e ficou
decidido que sera realizada no dia 07/12. Sobre as pautas de deliberagao: O primeiro
item da pauta € sobre a realizagdo da semana académica, o Professor Eduardo
apresentou a pagina da Semana Académica com a programagao e 0s palestrantes, ©
evento ocorrerd nos dias 04, 05 e 06 de dezembro de 2019, e foi levantado as
dificuldades de conseguir um local para a realizagao do evento, até o momento ¢
auditério de medicina foi reservado, até que outro local mais viavel para os académicos
a ser encontrado, entretanto, foi destacado pela Professora Rosiane, que nesse periodo
esta tendo varios eventos no Campus e conseguir um novo local para o evento sera
muito dificil. Para a realizagdo do evento, foram divididas as tarefas em comissoes,
composta pelos professores presentes que ficaram encarregados em coordenar as
equipes que estardo sob a Coordenagao Geral do Professor Eduardo. A divulgagéo do
evento sera realizada até o dia 14/1 1/2019, quinta-feira da semana corrente. A segunda
pauta de deliberacéo foi. sobre o estagio supervisionado, a carga horaria do estagio
supervisionado |l é de 90h, conforme PPC do curso, O estagio supervisionaco i no
sistema SIGAA esta cadastrada como disciplina, contudo, a Coordenagao consultou a
COEG e o DERCA, quanto a possibilidade de a disciplina ser alterada para atividade, e
ser dividida entre os professores do curso para acompanharem esses alunos juntos a
seus locais de estagios, ja a partir do semestre de 2020.1, os setores acima citados
sinalizaram que essa alteracé@o pode ser feita sem prejuizo para os alunos, com isso a
Coordenacao enviara documento para a COEG e DERCA, solicitando que a carga
horaria sera processada como atividade, pois segundo a professora Sueli a comissao
organizadora de estagio supervisionado do curso deliberara sobre a forma como
ocorrera a diviséo dos alunos para serem acompanhados pelos professores do curso,
junto a seus locais de estagios e como esses alunos seréo avaliados. A professora Sueli,
informou que o NDE do curso de Tecnologia em Secretariado sugeriu que essa carga
horéria seja dividida entre 0s professores, e a mesma sera registrada no sistema como
atividade de 10h. A Professora Sueli, aproveitou falou das comissdes de Atividaces
complementares, TCC e Estagio Supervisionado que foram ja possuem portarias
homologadas e nos proximos dias comegara as reunioes. A professora Rosiane deu
continuidade na reuniao com a apresentacéo da oferta de disciplinas dos cursos de
Bacharel e Tecnologia em Secretariado para as turmas 2018.1, 2018.2, 2019 e 2020 a
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curso de Administracdo e Ciéncias da Computagé@o. Sobre os PlLls serdo cfertadas
disciplinas em PLI no periodo de 02.01.2020 a 14.02.2020 nas disciplinas Novas
Tecnologias (60h), Psicologia Social (80h), Lingua Portuguesa il (80h), Técnico em
Verséo e Trad. |. Inglesa (60h), Lingua Portuguesa Il (75h), Estatistica Geral (60h),
Lingua Inglesa Ill (60h). Também foi deliberado o provéo que sera aplicado para as
turmas do curso. A Professora Rosiane deu continuidade na reunido para tratar do
Provao 2018, a mesma, falou que ja foi aplicado essa prova de nivelamentc no ano
anterior. Essa prova tem como objetivo a preparagéo para 0 ENADE e ter uma ideia do
desempenho dos alunos. A professora Rosiane, falou que a todas as disciplinas que
foram cursadas no ano de 2019 terdo questdes elaboradas e que irdo cair nas provas.
Como data de aplicagdo ficou a sugestédo de ser realizada para a turma de 2019 no dia
09/12/2018 e para as turmas de 2018 ou dia 10/12. O técnico Alan Bena explicou qual a
plataforma que serd aplicada, sendo ela a Sala Virtual da UNIFAP, um ambiente
académico eletrénico que sao disponibilizados para os cursos de graduacéo, as provas
serao online e sera de questdes objetivas de miuiltipla escolha. Ficou acertade com os
professores que cinco questdes por disciplina irdo compor o banco de resposta e que
deverao ser entregues até o dia 20/11/2019. O dltimo ponto de pauta da reunido ¢ a
escolha do Técnico Alan Bena para assumir a fungdo de coordenador do curso de
Tecnologia em Secretariado, a Professora Rosiane, explicou que o curso n3o consta de
professores efetivos que possa assumir a funcdo, em razao de terem professores
cedidos (Antbnio Teles Junior), e afastados (Geysa Davila, Inajara Amanda, Dianarlei
Souza, Marilia Gabriela), e também com carga horaria comprometida junto as turmas
que deverao finalizar agora em 2020.2, e que atualmente o curso conta com apenas trés
professores efetivos, Profa. Eliana Paix3o, Sueli Andrade e Rosiane Gées em plena
atividade. No Regimento Interno da UNIFAP a fungéo de coordenador deve ser ocupada
de preferéncia por um docente e em caso de haver a impossibilidade, um técnico que
ocupa o cargo de nivel superior pode ser nomeado, e em consulta ao DAP/PROGEP, foi
informado que caso semelhante ocorreu no campus binacional e a técnica a época
assumir a coordenagéo do curso devido aos impedimentos dos professores & época. E
nessa situacao especifica do curso de Tecnologia em Secretariado, o Técnico Alan Bena,
€ bacharel em secretariado executivo, mestre em desenvolvimento regional, isto &, ©
mais preparado para assumir a fungédo de coordenadora, feitas todas as explanacdes,
todos os presentes no colegiado votaram, e assim o Alan Bena foi aceito por
unanimidade como coordenador para assumir a fungdo. Com a concordancia de todos,
a referida ata de reunido sera encaminhada a PROGEP através de memorando para que
seja feita a nomeacgéo a conta do dia 12/11/2019. Cumprida as pautas a Professcra
Rosiane, vice coordenadora do curso agradeceu a presenca de todos, e deu por
encerrada a sessdo, da qual, para constar, eu, Alan Bena Aguiar Janior, lotado nesta
Coordenacdo de Curso, secretariei e lavrei a presente ata que, serd assinada pela
Senhora Presidente e demais servidores deste colegiado. Macapa, 12 de novembro de
2019.
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FUNDAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO
COORDENADORIA DE ENSINO E GRADUAGAD
CURSO TECNOLOGIA EM SECRETARIADO

FREQUENCIA DE REUNIAO DE COLEGIADO
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M 9% Reunido Ordinaria

PRESIDIDA POR:

| Prof*. Rosiane de Oliveira Furtado Goes

SECRETARIO

turma

Todos os professores, técnico, bolsista e representantes de

DATA ELQCAL H4_

12 de NOVEMBRO de 2019- as 9:00 horas - Sala de Reunifo,

"CONVOCADOS

Prof. Ana Paula Cinta

Katia Adriana Feitosa Figueiredo

Prof. Rosiane de Oliveira Furtado Gées

Mayla Ribeiro de Almeida

Prof. Sueli Andrade dos Santos

Jalia Efinny Silva Azevedo

Prof. Eliana do Socorro Brito Paixdo

Prof. lamile da Costa Carvalho

Tec. Alan Bena Aguiar Junior

Prof. Marcus Pantoja da Silva

Estagidria. Josiane dos Santos Negreiros

Prof. Eduardo Cesar Pereira

Prof. Josiane da Trindade Damasceno

Prof. Rodrigo Maciel Trindade

Representante de Turma. William Ledo
Lima

Bolsista. Rﬂ@l Dominique da Silva Souza

Prof. Ana Paula Cinta
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