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ATA DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da 10® REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 03 de
dezembro de 2019, as 9 horas, na sala H4, do
bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

“As nove horas do dia trés de dezembro do ano de dois mil e dezenove, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o
Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocagdo da
coordenadora Professora Ana Paula Cinta com os seguintes Informes: Transicdo da
Coordenagao do Curso; Conferéncia do Mapa de Ofertas do 1° Semestre de 2020: 12,
Semana Académica do Curso de Tecnologia em Secretariado; Corredor do
Conhecimento; Provao — ENADE: Controle dos Académicos envolvidos em Atividade de
Estagio; Envio dos PAIDs; Finalizagéo do 2° Semestre Letivo de 2019: verificacao de
casos especiais (licenga maternidade; abono de faltas e realizacdo de provas de
segunda chamada) e como deliberagdo, Contrato dos Professores Substitutos.
Estiveram presentes as docentes: Ana Paula Cinta, Eliana do Socorro de Brito Paix3o,
Sueli Andrade dos Santos, Rosiane de Oliveira Furtado Gées, o técnico administrativo
Alan Bena Aguiar Junior, a Vice Representante de Turma H1, Katia Adriana Feitosa
Figueiredo, a vice representante de Turma H2, Julia Efinny Silva Azevedo os professores
substitutos Marcos Pantoja da Silva, Rodrigo Maciel Trindade, e Eduardo Cesar Pereira
Souza, bem como as professoras substitutas lamile da Costa Carvalho e Josiane da
Trindade Damasceno. A Professora Ana Paula, deu inicio a reunido e fez um relato do
primeiro informe sobre a tramitagado da transicdo da Coordenacgdo do Curso, que até o
momento ainda nao foi realizada em razdo da espera de um parecer da DILEP sobre
técnico administrativo poder assumir a fungdo de coordenador, por conta que o
regimento prever a possibilidade, entretanto, ainda existem duvidas sobre a questéo da
remuneragao por conta da legislacdo vigente prevé apenas para o professor do
magistério superior. No segundo ponto do informe que é sobre a conferéncia do mapa
de ofertas do 1° Semestre de 2020, a professora Rosiane, informou que na ultima reuniao
foi apresentado o quadro das disciplinas do semestre 2020.1 e por conta de alguns
imprevistos ainda nao foi possivel concretizar esse levantamento. Um dos exemplos é a
situagdo do Prof. Marcus, onde o contrato ndo sera renovado, conforme o mesmo
informou a coordenagéo, o contrato do professor se encerra no dia nove de margo de
dois mil e vinte. H& a situagédo do professor substituto de economia que néo se resolveu
pela PROGEP a convocagado esta prevista para dezembro/2019. O terceiro item dos
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informes foi sobre a 12. Semana Académica do Curso de Tecnologia em Secretariado,
no qual foi relatado, o Professor Eduardo, informou sobre as tarefas que estéo sendo
executadas, relatou sobre a troca de palestrantes da programacao que foi feita de Gltima
hora no qual os convidados cancelaram a participagéo, e a comisséo organizadora do
evento, teve que buscar outras opgdes para a substituicdo, superado as dificuldades a
expectativa € que o evento seja sucesso, e foi reforcado pela professora Sueli a
participacdo de todos do colegiado. O quarto informe foi sobre o corredor do
Conhecimento, a professora Ana Paula informou que participou das reunides na
PROGRAD, trata-se de uma feira de conhecimento e o objetivo é mostrar a sociedade
os cursos que séo ofertados pela Unifap e a proposta do curso é a apresentacéo de
trabalhos que ja foram realizados pelos alunos através de um stand, uma outra atuacao
dos alunos seria no cerimonial do evento, o quinto informe foi sobre o provao 2019, o
técnico administrativo Alan Bena explicou como a metodologia da prova, qual a
plataforma virtual, as provas serao realizadas nos dias 09 e 10 de dezembro no DCET,
e reforgou a participagao dos alunos, por conta de ser um preparatério e uma ferramenta
de afericéo de aprendizado dos discentes no ano de 2019. O sexto informe foi sobre o
controle dos académicos envolvidos em atividade de estagio, a professora Ana Paula
colocou esse item na pauta por haver oferta de vaga no CIEE, e os alunos buscam
participar das vagas de estagio, a professora recomenda que se realize um controle para
saber quem esta em estagio e mapear os que precisam realizar esses estagios. O sétimo
item € sobre o envio dos PAID, os professores relataram que tiveram problemas para o
envio, e a foi informada pela coordenagéo que a situagao ja foi regularizada e que todos
estao aptos para envio. O ultimo informe da reunido € a finalizacao do 2° semestre letivo
de 2019: verificagdo de casos especiais (licenga maternidade; abono de faltas e
realizagao de provas de segunda chamada), o técnico Alan Bena informou que a
coordenacéo ja fez uma busca junto aos alunos que fizeram os requerimentos e os
professores informaram que estao fazendo os atendimentos e langcamentos nos diarios.
Sobre a pauta de deliberagéo, foi discutida a questdo do contrato dos Professores
Substitutos, do colegiado apenas a professora lamille ira rescindir o contrato, em razéo
do retorno da professora Inajara, a professora Ana Paula entregou o termo de rescisdo
de contrato para a professora lamille, e os demais professores substitutos, foram
informados que terdo seus contratos renovados e o colegiado ficou de acordo com a
deliberacdo. Cumprida as pautas a Professora Ana Paula, Coordenadora do curso
agradeceu a presenga de todos, e deu por encerrada a sessao, da qual, para constar,
eu, Alan Bena Aguiar Junior, lotado nesta Coordenacéo de Curso, secretariei e lavrei a
presente ata que, sera assinada pela Senhora Presidente e demais servidores deste
colegiado. Macapa, 03 de dezembro de 2019.
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