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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO N° 8 /2020 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.002510/2020-75
Macapa-AP, 04 de Fevereiro de 2020

ATA N° 1/2020 DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO COLEGIADO DO
CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO AMAPA.

ATA DA REUNIAO ORDINARIA DO NDE DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 03 de
fevereiro de 2020, as 9 horas, na sala H4, bloco H,
da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA:
1) Deliberagoes: Adaptacao de itens no Projeto Pedagogico do Curso;
2) Informes: Plano Anual de Atividades da Coordenacdo e Tecnologia em Secretariado;

“As nove horas do dia 03 de fevereiro do ano de dois mil e vinte, na sala H4, bloco H, da
Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o Nucleo Docente
Estruturante - NDE do Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a
convocacao do presidente do NDE, Alan Bena Aguiar Junior. Assim, estiveram presentes as
professoras: Eliana do Socorro Brito Paixao, Rosiane de Oliveira Furtado Goes, Sueli Andrade
dos Santos e Ana Paula Cinta. Feitas as consideracgdes iniciais da convocac¢ao, bem como da
importancia da pauta de reunido, foram realizadas as seguintes deliberacdes sobre o PPC.

1. Ajustes na Matriz curricular:

Foi detectado um pequeno equivoco na totalizagdo dos créditos de disciplinas na matriz
curricular a partir da pagina (pagina 24) com isso as alteragdes serdo:

4° Semestre:

Onde se 1é: Total acumulado/Crédito 90;

Leia-se: Total acumulado/Crédito 94;

5° Semestre:

Onde se 1é: Total do 5° Periodo/Semestre/Credito: 24
Leia-se: Total do 5° Periodo/Semestre/Credito: 22

Onde se 1é: Total acumulado/Crédito 114;
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Leia-se: Total acumulado/Crédito 116;
6° Semestre:
Inser¢do da disciplina "TCC II" que nao se encontrava na matriz curricular;
Com isso a matriz curricular do 6° semstre passa a ter a seguinte redagao:
Onde se 1€: Total do 6° Periodo/Semestre/Credito: 16
Leia-se: Total do 5° Periodo/Semestre/Credito: 20
Onde se 1é: Total acumulado/Carga Horaria: 240;
Leia-se: Total acumulado/Carga Horéaria:300;
Por fim, na totalizagdo do curso em créditos passa a ter a seguinte contabilizacao:
Totalizacao do Curso:
Créditos:
Onde se 1é: 134;
Leia-se: 136;

Com os ajustes realizados a totalizagao dos créditos e hora entram em consonancia com o
fluxograma do PPC.

Alteracio no Quadro de Resumo:

As alteragdes feitas sdo para a melhoria na interpretacdo da carga horaria e os créditos dos
componentes curriculares, anteriormente o quadro contemplava apenas a carga horaria.

Matriz Curricular CARGA HORARIA CREDITOS
C.arg.a horarla t.eorllcq e pratica das 1.950 130
disciplinas obrigatorias
Carga horaria das disciplinas
: 90 6
optativas
AC 210 14
Carga horaria total em hora/aula 2.250 150

Carga horaria total hora/relogio  1.875 -

Trabalho de Conclusdo de Curso 120 8

Estagio Supervisionado 150 10

Observacio: As disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso e Estadgio Supervisionado
estdo inseridas na carga hordria tedrica e praticas das disciplinas obrigatdrias.

2. Alteracao na ordem dos subitens da se¢ao 5:

Foi sugerida um ajuste na se¢do 5 que trata da Organizagdo Didatico-Pedagogica, a partir do
item 5.7 até o 5.16 por questdes de melhor compreensdo da proposta do PCC. Aproveitou-se
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em reunido e foi sugerida pela professora Eliana Paixdo a mudaca do subitem: Praticas de
Educagdo Ambiental para apenas Educagdo Ambiental.

A se¢do 5 que tinha a seguinte estrutura:
5 ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA
5.1 Objetivo geral
5.2 Objetivos especificos
5.3 Perfil do Profissional Egresso
5.4 Competéncias e habilidades
5.4.1 Competéncias e Habilidades Gerais:
5.4.2 Competéncias e Habilidades Especificas:
5.5 Estrutura curricular / Organizagao Curricular
5.6 Fluxograma da Matriz Curricular do curso de Tecnologia em Secretariado
5.7 Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE)
5.8 Contetdos curriculares/ementas
5.9 Metodologia de Ensino
5.10 Disciplinas Optativas
5.11 Politicas de Educacdo em Direitos Humanos e relacdes Etnico-Raciais
5.12 Praticas de Educagcao Ambiental
5.13 Estagio Curricular Supervisionado
5.14 Atividades Complementares
5.15 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
5.16 Procedimentos de avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem
5.17 Sistema de avaliagdo do projeto do curso
5.18 Autoavaliacao do Curso
5.19 Critérios de Aproveitamento de Estudos
Passa ter a seguinte estrutura e redagdo:
5 ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA
5.1 Objetivo geral
5.2 Objetivos especificos
5.3 Perfil do Profissional Egresso

5.4 Competéncias e habilidades
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5.4.1 Competéncias e Habilidades Gerais:

5.4.2 Competéncias e Habilidades Especificas:

5.5 Estrutura curricular / Organizagao Curricular

5.6 Fluxograma da Matriz Curricular do curso de Tecnologia em Secretariado
5.7 Politicas de Educagio em Direitos Humanos e relagdes Etnico-Raciais
5.8 Praticas de Educagdao Ambiental

5.9 Estagio Curricular Supervisionado

5.10 Atividades Complementares

5.11 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

5.12 Disciplinas Optativas

5.13 Contetdos curriculares/ementas

5.14 Metodologia de Ensino

5.15 Procedimentos de avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem
5.16 Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE)

5.17 Sistema de avaliacdo do projeto do curso

5.18 Autoavaliagao do Curso

5.19 Critérios de Aproveitamento de Estudos

3. Alteracio na ordem dos apéndices:

Foi detectado que nao ha nos apéndices uma ordem em que os documentos tais como: Fichas e
formularios ndo estavam ligadados aos seus respectivos regulamentos tais como descrito
abaixo:

Lista de Apéndices:

APENDICE1: Regulamento das Atividades Complementares.
APENDICE2: Regulamento de Trabalho de Conclusio de Curso
APENDICE3: Regimento Interno do Nucleo Docente Estruturante
APENDICE4: Formulario de inscri¢do de TCC

APENDICES: Ficha de acompanhamento de TCC

APENDICES: Ata de Defesa de TCC

APENDICE7: Ata de Qualifica¢do de TCC

APENDICES: Regulamento de Estagio Supervisionado

APENDICE9: Tabela de Atividades Complementares
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APENDICE10: Ementas

Com isso o PPC passa a ter a seguinte composi¢ao nos apéndices:

Lista de Apéndices:

APENDICEI

APENDICE2:

APENDICE3

APENDICE4:

APENDICES

APENDICE®6:
APENDICE7:
APENDICES:

APENDICEY:

: Regimento Interno do Nucleo Docente Estruturante

Regulamento das Atividades Complementares

: Tabela de Atividades Complementares

Regulamento de Estagio Supervisionado

: Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Formulario de inscrigdo de TCC
Ficha de acompanhamento de TCC
Ata de Qualificacao de TCC

Ata de Defesa de TCC

APENDICE10: Ementas

4. Melhoria na estrutura das ementas;

Foi apresentada melhoria nas Ementas do curso, ndo no aspecto pedagogico e sim visual para
que seja mais técnico, informativo e de facil compreensdo dos alunos, especialmente no que
diz respeito, a carga horaria, créditos, pré requisito e em que semestre ¢ realizada a oferta.

5. Atualizacao da Tabela de Atividades Complementares.

Foram realizadas alteragcdes na Tabela de Atividades Complementares, sendo que ndo possuia
uma divisdo por um eixo de Atividades (Pesquisa, Ensino e Extensdo) apesar das areas estarem

contempladas.

Foram sugeridas novas atividades tais como:

e Participagdo como mestre-de-cerimonias;
¢ Participagdo como membro em equipe de cerimonial;

e Participa¢do como membro organizador ou coordenador de evento;

e Representagdo estudantil nos Conselhos Superiores da UNIFAP;
¢ Participacao nos processos eleitorais institucionais;
e Trabalho voluntario em atividades sociais.

Foi retirado:

Representagdo estudantil: Diretério e/ou Centro Académico (10h).

6. Retirada do texto que trata da nio obrigatoriedade do Estagio.

No PPC constava que o Estagio Supervisionado ndo era obrigatorio, o que diverge com a
regulamentacdo que esta no apéndice. Com isso, foi retirado o paragrafo que constava a nao

obrigatoriedade.

INFORMES:
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Foi apresentado o Plano Anual de Atividades da Coordenacao e Tecnologia em Secretariado,
esse plano em forma de calendério visa ser um documento que possa ser norteador nas agdes
que serdo realizadas no curso durante o ano de 2020. Neles estdo contidos as datas de reunides
do NDE e do Colegiado, datas de qualificacdo e defesas de TCC, os eventos que serao
promovidos pelo curso, bem como a aplicagdo das pesquisas académicas e o provao. O NDE
achou interessante as datas e recomendou que esse calendario serd apresentado em reunido de
colegiado que seré deliberado em reunido do dia 05/02/2020.

Feitas todas as consideragoes, e sem mais a relatar, eu Alan Bena Aguiar Junior, Coordenador
do Curso de Tecnologia em Secretariado ¢ os demais membros do NDE lavram e assinam
eletronicamente a ata de reuniao.

Macapa/AP, 03/02/2020

(Assinado digitalmente em 05/02/2020 19:32 ) (Assinado digitalmente em 06/02/2020 14:45 )
ALAN BENA AGUIAR JUNIOR ANA PAULA CINTA
COORDENADOR DE CURSO PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1868743 Matricula: 2029165

(Assinado digitalmente em 05/02/2020 19:29 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2356177

(Assinado digitalmente em 06/02/2020 17:08 )

ROSIANE DE OLIVEIRA FURTADO GOES
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 3002577

(Assinado digitalmente em 06/02/2020 14:06 )

SUELI ANDRADE DOS SANTOS
COORDENADOR
Matricula: 2968269

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifap.br/documentos/ informando seu nimero, ano,
tipo, data de emissdo e o codigo de verificagdo: 7e0c5a7db7
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