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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ 





ATA DE REUNIÃO
Nº
9
/
2021
-
CCTS (11.02.25.13.13)



Nº do Protocolo: 23125.000587/2021-98

Macapá-AP,
12 de Janeiro de 2021

ATA DA 1ª REUNIÃO DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ

Ata da 1ª REUNIÃO ORDINÁRIA DO COLEGIADO DO
CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ, realizada no dia 08
de janeiro de 2021, às 9 horas, através de videoconferência na sala
virtual do google meet.

“Às nove horas do dia oito de janeiro do ano de dois mil e vinte e um, através de vídeo
conferência da sala virtual do google meet, reuniram-se, em primeira chamada, o colegiado do
Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocação do coordenador Alan Bena
Aguiar Júnior, a professora Rosiane de Oliveira Furtado , Inajara Amanda Fonseca Viana,
Eliana do Socorro de Brito Paixão, Josiane da Trindade Damasceno, Eduardo Cesar Pereira
Souza, Rodson William Barroso Juarez, Rodrigo Maciel Trindade, Iamille da Costa Carvalho,
os representantes de turma Julia Éfinny (2018), Mayla Ribeiro (2018) Kátia Adriana Feitosa
Figueiredo (2018), José Vinicius (2020) e Mariane Ribeiro (2018-CASEC) com a seguinte
pauta: 1. Semana de qualificação de TCC. O coordenador do curso desejou boas-vindas ao
colegiado presente, e prestou alguns informes da coordenação, dentre eles a chegada dos 36
computadores para a montagem do laboratório de informática que momento estão no
patrimônio para o tombamento e tão logo a coordenação irá verificar a disponibilidade dos
mesmos. O segundo informe é sobre o andamento da avaliação do curso, foi realizada uma
avaliação parcial e que no momento o Deavi, solicitou documentações da coordenação para a
continuidade da preparação da visita dos avaliadores, que não tem previsão. Sobre a pauta o
coordenador, fez a convocação em razão da oferta da disciplina de Trabalho de Conclusão de
Curso - TCC 1 e considerando que ocorreram a atualização no regimento interno sobre o TCC
e também ocorreu a assinatura pelo Reitor da resolução n.º 19/2020 que trata das normas de
TCC e Estágio supervisionado no período da pandemia, o coordenador viu a necessidade de
uma reunião para a deliberação, e apresentou um novo “apêndice B3 - Requerimento de
solicitação de banca examinadora e agendamento de qualificação de projeto de TCC” do PPC
do curso, que estar em consonância com à referida resolução, bem como apresentou os
procedimentos que devem ser adotados para a qualificação e apresentação da monografia.
Feita a apresentação dos documentos, o coordenador abriu um espaço de fala às professoras
que ministram a disciplina de TCC. Inicialmente a professora Inajara se manifestou favorável a
implementação dos dois documentos para serem implementados no curso. A professora Eliana
Paixão também mostrou-se favorável, entretanto, demonstrou uma grande preocupação com os
prazos que estão no regimento do curso, considerando que estamos em um calendário
suplementar, onde um semestre está sendo realizado em menos de 60 dias, e contando o prazo
da data da reunião deste colegiado, os alunos tem regimentalmente, menos de 15 dias para a
entrega dos projetos e o risco das qualificações serem um fracasso são enormes e o gasto de
energia para cumprir os prazos serão desnecessários e o risco de não ter trabalhos consistentes
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são enormes. Para que esse fato não ocorra a professora apresentou uma proposta para que os
projetos possam ser qualificados no início de abril, para que os alunos e orientadores possam
elaborar melhor os projetos. Com a exposição de tal preocupação quanto aos prazos, foram
dados espaços de fala para os demais professores, os mesmos demonstraram uma grande
preocupação em relação ao prazo que está decorrendo. A professora Josiane, se manifestou
preocupada em razão de sua orientanda está no início da elaboração do projeto, e vê que o
prazo até o dia 21/01 não será suficiente para realizar a entrega do projeto.O Professor
Rodrigo, acredita que os projetos de seus orientandos não têm condições de ficarem prontos no
dia 21/01. E ressaltou que os alunos ainda estão no processo de compreensão do tema, e os
mesmos estão realizando as pesquisas teóricas e sugeriu que a qualificação fosse antes de abril.
O professor Eduardo relatou que o que ocorre com os orientados dele, também são de
situações similares e concorda que devem ser prorrogados os prazos.A Professora Rosiane,
apresentou um quadro do cronograma do curso de Secretariado Executivo com defesas e
qualificações previstos entre os dias 02 a 09 de fevereiro e ressaltou que a realidade não é tão
diferente do curso de tecnologia em secretariado, os prazos estão bem curtos. Após as falas dos
professores, os alunos tiveram a oportunidade de se manifestar e ambos os alunos demonstram
uma grande preocupação de não conseguirem cumprir o cronograma de qualificação vigente.
Após as discussões e contribuições sobre o calendário, foram deliberadas as seguintes
proposições: Foi aprovado por todos a atualização do “apêndice B3”, e também foi aprovado
os procedimentos a serem adotados para a qualificação e apresentação da monografia. Sobre o
calendário de qualificação foi decidido pelo colegiado que as inscrições dos projetos serão
realizadas até o dia 05 de março de 2021; a entrega dos projetos dos alunos para os
orientadores será no dia 08 de março, a entrega dos projetos do orientador para a banca deverá
ser feita no dia 10 de março, a coordenação dará a publicidade no período de 11 a 13 de março
no site do curso e o período de qualificação será entre os dias 22 a 26 de março de 2021. Ficou
acertado também que os professores da disciplina de TCC irão conversar com as turmas sobre
a deliberação da reunião e realizarão a divulgação do calendário e seus devidos procedimentos.
Cumpridas as pautas da reunião o Coordenador Alan Bena, agradeceu a presença de todos, e
deu por encerrada a sessão, da qual, para constar, secretariou e lavrou a presente ata que, será
assinada pelos servidores deste colegiado. Macapá, 08 de janeiro de 2021.
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