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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO N° 72 /2021 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.008281/2021-37
Macapa-AP, 16 de Abril de 2021

ATA DA 1* REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO DE
TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da 1* REUNIAO DO NDE DO CURSO DE
TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA, realizada no
dia 9 de abril de 2021, as 9 horas, através de
videoconferéncia na sala virtual do google meet.

As nove horas do dia nove de abril do ano de dois mil e vinte e um, através de video
conferéncia da sala virtual do google meet, reuniram-se, em primeira chamada, os membros do
NDE do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocagdo do coordenador Alan
Bena Aguiar Junior, a professora Rosiane de Oliveira Furtado, Inajara Viana e Eliana do
Socorro de Brito Paixdo, com as seguintes pautas: 1. Elaboracdo de Procedimentos para
aproveitamento de carga horaria do ndo obrigatorio para obrigatorio na disciplina Estagio
Supervisionado; 2. Elaboragdo de procedimentos avaliativos na defesa de qualificagdo e
elaboracdo de modelo de projeto; Deliberagcdo: 1. Aprovacdo da adesdo do registro de
atividades complementares pelo SIGAA. O coordenador do curso Alan Bena desejou boas-
vindas aos presentes, ¢ prestou alguns informes dentre eles, as reunides com DFCH e
PROGRAD a respeito de demandas atualizadas de preenchimento do PAID. Houve também
reunido com PROGRAD sobre o concurso publico para professor permanente que ocorrerd no
més de julho, serdo ofertadas 5 vagas. O segundo informe tratou do concurso publico para
professor substituto e técnico administrativo, no qual, esta previsto para ocorrer no ano de
2022. A primeira pauta da reunido do NDE, tratou da elaboragdo de procedimentos para
aproveitamento de carga hordria do ndo obrigatorio para obrigatério na disciplina Estagio
Supervisionado, no qual, o coordenador solicitou que os professores que pertencem a comissao
de estagio realizassem procedimentos para o reconhecimento desse estagio para obrigatorio. O
coordenador passou a palavra para a professora Inajara, que ja andamento no mapeamento dos
alunos que fizeram ou estdo fazendo estdgio para contabilizar as cargas horarias destes. Foi
deliberado por todos presentes o retorno do NDE para realizacio dos procedimentos
apos 30 dias, na proxima reuniio que ocorrera dia 09/05/2021. A segunda pauta versou
sobre a elaboracdo de procedimentos avaliativos na defesa de qualificagdo e elaboracdo de
modelo de projeto, no qual, a comissdo de trabalho de conclusdo de curso foram encarregados
de fazer revisao no apéndice BS5, objetivando a criagdo de um novo modelo de projeto da
monografia, modelo de artigo, assim como, a incorpora¢do de itens avaliativos da monografia
no apéndice B5. Foi aprovado por todos os presentes, o prazo de 50 dias para a revisiao do
apéndice BS5. O terceiro item de pauta versou sobre o regulamento das atividades
complementares, em que, foi feita uma consulta com a COEG a respeito dos procedimentos
necessarios para que os alunos possam fazer o registro das cargas horarias das atividades
complementares por meio da ferramenta do SIGAA. Foram feitos testes e foi elaborado através
do apéndice D3 um passo a passo para que os alunos desde o primeiro semestre possam usar a
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ferramenta com éxito, evitando o excesso de documenta¢ao no término do curso. De acordo
com o Coordenador o manual do aluno ¢ uma forma de desburocratizar as atividades
complementares. Foi deliberado a regulamentacio das atividades complementares.
Cumpridas as pautas da reunido o coordenador Alan Bena, agradeceu a presenca de todos, e
deu por encerrada a sessdo, da qual, para constar, secretariou e lavrou a presente ata, que sera
assinada pelos servidores deste colegiado. Macapa, 9 de abril de 2021.

(Assinado digitalmente em 19/04/2021 12:21 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2356177

(Assinado digitalmente em 19/04/2021 13:03 )

ALAN BENA AGUIAR JUNIOR
COORDENADOR DE CURSO
Matricula: 1868743

(Assinado digitalmente em 16/04/2021 14:49 ) (Assinado digitalmente em 19/04/2021 10:11 )
INAJARA AMANDA FONSECA VIANA ROSIANE DE OLIVEIRA FURTADO GOES
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2885153 Matricula: 3002577
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