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MINISTERIO DA EDUCACAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero Macapé - AP CEP 68.903-419.

ATA DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAFPA

Ata da REUNIAD ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 25 de
fevereiro de 2019, as 09:30 horas, na sala H1.
bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) informes 2) Calendario de reunides de colegiado; 3) Semana pedagdgica; 4)
Projeto de Pés-Graduagéo - Especializagéo e cursos livres em EAD;

“As nove horas e trinta minutos do dia vinte e cinco de fevereiro do ano de dois mil e
dezenove, na sala H1, bloco H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em
primeira chamada, o Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme
convocatoria feita pela coordenadora do curso Professora Rosiane de Oliveira Furtado
Gobes, com a presenga dos professores, Eliana do Socorro Brito Paixédo, Eliane Marciz
Barbosa da Costa, Inajara Amanda Fonseca Viana , José Luiz ludice, Silvana Kglly de
Morais da Silva e Rosiane de Oliveira Furtado Gées, sendo que a professora Suell
Andrade dos Santos justificou sua auséncia, pois, encontra-se doente, o Té&cnico
Ricardo Trindade Rodrigues, bolsista Luiz Carlos de Holanda Farias Junicr e os
representantes dos discentes, Julia Efinny Silva Azevedo e Sabrina Ellen de Qliveira
Pantoja, sob a Presidéncia da professora Rosiane de Oliveira Furtado Gdes.
Coordenadora do Curso de Tecnologia em Secretariado e havendo quérum, deu-se por
iniciada a reunido. Professora Rosiane abriu a reunido com os informes apresentando o
horario de funcionamento da coordenacgao, durante o semestre 2019.1, onde haveréd
atendimento nos 3 turnos. Rosiane continuou informando sobre a reformulagéo da
pagina do curso, apresentou as novas funcionalidades e servigos inseridos nela, com o
intuito de estreitar a relagéo dos usuarios com a coordenagéo. Outro informe repassado

dar entrada com pedido de relotagdo, devido a problemas de salde, teve sua
solicitacéo deferida pelo SIASS e foi remanejada para desenvolver suas afividades ne
biblioteca central, estando, desta forma, afastada do colegiado. Continuando ros
informes a coordenadora relatou a professora Ana Paula Cinta entrou em contato com
ela, informando que havia solicitado vacancia do seu cargo para trabalhar em outro
orgao. A mesma comunicou que estara retornando a esta universidade na primeira
semana de margo, dessa maneira, assumindo novamente sua vaga no colegiado.
Rosiane explicou que havendo o retorno da docente, infelizmente & vaga antes
preenchida por professor substituto, no caso a docente Silvana Kelly, deixa de ser
necessario e o contrato da professora sera encerrado em margo. Em seguida Rosiane
passou para o informes em relagcéo as professoras substitutas Eliane Marcia e Silvana
Kelly, com relagéo a professora Silvana a situaga® ja havia sido explicada no informe
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anterior e com relagdo a professora Eliane, a coordenadora esclareceu que fo!
procurada em janeiro deste ano pela COEG/PROGRAD para tratar sobre o processo
seletivo de professor substituto com edital previsto ainda para janeiro. Nesta reuniao foi
orientada a colocar no edital que estava prestes a sair vagas para serem preenchidas
no lugar das docentes Silvana e Eliane, visto que, o contrato das mesmas se encerra
em margo e o préximo periodo em setembro, ou seja, no meio do semestre, € era mais
interessante contar com professores substitutos com contrato com validade compativel
com o semestre letivo, j@ que haveria o certame em janeiro. Diante dessas
circunstancias Rosiane acatou a decisdo da COEG/PROGRAD e comunicou as
mesmas do encerramento do seu contrato em marco de 2019. Porém, diante dos fatos
que se sucederam a situacao encontra-se da seguinte maneira. Professora Silvana teré
seu contrato encerrado em marco, diante do retorno da professora Ana Paula & &
situacdo da Professora Eliane continua indefinida, haja vista, que o edital programado
para professor substituto ndo saiu até este momento, a docente esta ministrando suas
aulas regularmente e ha a possibilidade da coordenadora sclicitar a extensio do seu
contrato até o final do semestre 2019.1, para ndo prejudicar os alunos. Continuando
Rosiane deu ciéncia ao colegiado da cessao para assumir cargo no Governo do Amapé
do docente Anténio Pinheiro Teles Junior e que a solicitagdo de incluséo de vaga de
professor substituto, solicitada pelo colegiado na ultima reunido foi atendida pela
Reitoria, estando a mesma no préximo edital previsto para margo de 2018. Informou-se
ainda que a semana do calouro esteve na responsabilidade dos discentes vetaranos.
onde passou-se a palavra para que os mesmos fizessem um relato da programacéo e
a representante de turma Sabrina relatou que foi satisfatéria, com brincadeiras,
palestras, entre outros, e que os mesmos ainda estao recepcionandc os calouros
convocados por chamada publica. Dando prosseguimento a professora Rosiane abriu
0s pontos de deliberacdo com a pauta do calendario de reunides de colegiado —
primeiro semestre 2019. Rosiane solicita que o colegiado defina as datas das suas
reunides mensais, para assim todos poderem se programar com antecedéncia. A
mesma antecipou que as reunides deverdo ser realizadas pela manha, pois, hé
professores ministrando aulas a tarde para os calouros, o que os impossibilitaria de
participarem das reunides. Por unanimidade o colegiado definiu o calenddrio de
reunides do primeiro semestre de 2019, ficando da seguinte maneira: 14 de margo, D2
abril, 02 maio, 04 e 28 de junho. Seguindo Rosiane passou para o ponto de pauta de
apresentacdo do cronograma de atividades para semana pedagogica, para o
primeiro dia sera discutido a visita do MEC, com énfase na revisdo do PPC do curzo
principalmente ementas e bibliografias, no segundo dia seré discutido o calendario de
eventos do curso, para o ano de 2019 e no terceiro dia a pesquisa de satisfacdo e o
relatério com os resultados do provdo. O colegiado aprovou por unanimidade o
cronograma de atividades da semana pedagégica. Prosseguindo Professora Inajara
colocou em pauta para apreciagédo do colegiado projeto de especializagdo na area de
Secretariado. A docente fez uma breve explanagdo scbre a importancia de
qualificacao dos profissionais de Secretariado, ap6s o termino do seu curso de
graduagao, que esta € uma area de caréncia para a profissdo, visto que, estes
profissionais vdo ao mercado de trabalho e acabam nao tendo & oportunicdade de
continuar se especializando na sua area de formagdo. Dessa maneira, a docente
entende ser de fundamental importancia a universidade oferecer um curso de
especializagdo para esses profissionais € que o mesmo esieja vinculado e este
colegiado. Inajara ressalta que o tramite de autorizagao do curso de especializagio nao
é de imediato, porém gostaria de submeter ao colegiado para apreciagéo e aprovagao
e assim conseguir enviar a documentagéo a C S, responsavel por autorizar @




81  implantagdo, e o curso passar a ofertar vagas em 2020. A docente tambhém esclarece
82 que o mesmo sera realizado na modalidade a distancia, através do departamento de
83 educagdo a distancia, portanto, ndo sendo automatica a vinculagdo dos membros de
84 seu colegiado ao corpo docente do curso, sendo necessario processo seletivo.
85 Professora Eliana ponderou considerar importante que, em caso de aprovacéo, haja
8 primeiramente um processo seletivo interno, a fim de prestigiar o corpo docente
87 responsavel pela especializagcdo. Professora Inajara coloca que como o recurso é
88  externo a universidade as coordenagdes estdo optando por fazer processos seletivos
89  externos, porém, ressaltou que ira verificar junto ao juridico a possibilidade de processo
90  seletivo interno. A professora Eliana Paixao relatou a necessidade de ser apreciado o
91  projeto pedagégico (PPC) da especializagdo de forma detalhada pelo NDE do
92  colegiado. O colegiado concordou com a posigédo colocada pela professora Eliana e
93  assim aprovou por unanimidade a submissdo de proposta de especializacdo na drea de
94  Secretariado a CAPES, para inicio das turmas no ano de 2020. Professora Inajara
95  também colocou em pauta para apreciagdo do colegiado a realizagéio de 1(um) curso
9 livre, na disciplina Redagao Oficial, na modalidade a distincia e o projeto de
97 extensdo idiomas para Secretariado. Segundo a professora, ambos visam reforcar e
98 aperfeicoar os ensinamentos que os alunos ja obtém no decorrer do curso, além de
99  acompanhar as atualizagcdes feitas nas normativas relacionadas a area de linguas,
100 como o manual da presidéncia e outros. A professora Eliana Paixdo reforgou a
101 necessidade de ser apreciado o projeto dos cursos livres pelo NDE do colegiado. O
102 colegiado concordou com a posicao colocada pela professora Eliana e assim aprovou
103 por unanimidade o curso livre de Redagao Oficial e o projeto de extenséo de Idiomas
104  para Secretariado. Em seguida, a Coordenadora agradeceu a presenca de todos e deu
105 por encerrada a sessdo, da qual, para constar, eu, Ricardo Trindade Rodrigues,
106 Técnico Administrativo lotado nesta coordenagéo de curso secretariei e lavrei 2
107 presente ata que, sera assinada pelo Senhor Presidente e demais Professores,
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