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OBSERVACOES:

1. INFORMES GERAIS
a) Utilizac¢do salas de aula;
b) Estagidrios e monitorias;
c) Quadro de professores.

2. PONTO DE DELIBERACAO
a) Evasio dos académicos;
b) Avaliagdo MEC;
c¢) Jornada de Secretariado;
d) Situag@o atual coordenagéo de Tecnologia em Secretariado.

1. INFORMES GERAIS -

INFORMES:

a) Utilizagao salas de aula

Profa. Sueli informou que durante a sua aula na sexta-feira, verificou que as salas
estavam abertas e ao perguntar a uma académica, foi informada por ela que a aula havia
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sido antecipada. Desta forma, a docente solicita que os professores, que ndo forem utilizar
as salas nos seus dias regulares de aula, comuniquem a coordenagdo para que as mesmas
ndo sejam abertas sem necessidade, colocando o espago fisico € equipamentos em risco,
bem como o gasto de energia desnecessario com os aparelhos de ar-condicionado ligados
previamente para as aulas.

Profa. Rosiane colocou que os académicos (representantes de turma) também podem
ajudar a coordenagdo, informando sobre alguma alteragdo nas aulas regulares das turmas,
para que as salas ndo sejam abertas sem necessidade.

Profa. Rosiane informou que na quinta-feira ndo havera aula na sala H1, durante
estar vigorando o atestado médico da professora Inajara.

Profa Rosiane informou que devido & utilizagdo das salas do bloco H para outras
demandas da universidade, a coordenac¢do fez um quadro de disponibiliza¢do e utiliza¢do
das salas de aula, para que o espago fisico seja utilizado de forma racional e evitar conflitos
de horarios. Também colocou que os alunos e professores podem utilizar as salas para
outras atividades, devendo agendar na coordenagdo e assinar a cautela de cessio da sala de
aula.

b) Estagiarios e monitorias

Profa Rosiane informou que houve a renovagdo do contrato do bolsista Diego
Martins da Silva, pela coordenagdo do Bacharelado em Secretariado Executivo, no dia
24.09.18, através do memorando n° 118/2018, pois o mesmo se encontra lotado na
coordenagdo e sua renovagio € para o periodo de mais 1 ano.

Profa. Rosiane informou que houve processo seletivo para bolsa monitoria para as
disciplinas Lingua Portuguesa I ¢ Redagdo Cientifica. Colocou que nido houve inscritos
para monitoria da disciplina Redacdo. Duas alunas se inscreveram para monitoria em
Lingua Portuguesa I e que a académica Vera foi aprovada no processo seletivo. Porém, esta
sendo verificada pela coordenagdo de bacharelado em Secretariado Executivo, junto ao
—~ DFCH, a possibilidade de migrar a segunda colocada para a vaga que ficou sem ser
preenchida.

Profa Sueli informou que ha a probabilidade de no ano 2019 haver mais duas vagas
de bolsa monitoria, totalizando 4 vagas para o curso de Tecnologia em Secretariado.

Académico Raylan pediu para inserir avisos sobre o processo seletivo de bolsa
monitoria na pagina do curso e nas salas de aula, pois alguns alunos ndo possuem acesso a
internet.

Profa Rosiane informou que a coordenagdo estara monitorando o site da Unifap e
avisara os académicos sobre os processos seletivos com edital aberto, porém os proprios
representantes de turma e CASEC, tem por responsabilidade também acompanhar o site e
informar aos académicos.

¢) Quadro de professores

Profa Rosiane informou que hoje o colegiado possui duas professoras efetivas em
situagdo de vacancia, que atualmente quem estd substituindo essas professoras sdo os
| docentes José Luiz e Silvana Kelly. Também coloque que tem outra professora efetiva | )™
afastada para estudo de doutorado e que na sua vaga estd a profa Eliane Marcia. Outro %
professor efetivo esta afastado para participar das eleigdes, tendo que retornar ao término
do pleito. Também tem outra professora afastada para acompanhar conjugue e sua vaga
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também serd preenchida com professor substituto, no momento se encontra sem professor,
visto que em agosto de 2018 encerrou-se o contrato do professor substituto.

Profa Rosiane colocou que tem outro professor cedido para o Estado e ndo possui
registro dele na Progep e sua situagdo estd sendo verificada pela coordenagdo de
bacharelado em Secretariado Executivo.

Profa Sueli informou que estd em contato com o DFCH desde junho verificando a
situacdo do professor, junto a Progep. Que foi informada pela Progep que o mesmo teria
que ter retornado a universidade em setembro de 2017 e que, segundo a Progep, a
Secretaria para qual o docente estd cedido, ndo se manifestou até o momento sobre a
situagdo do professor. Sendo assim o docente estd cedido de forma irregular e o colegiado
ndo pode colocar essa vaga para ser preenchida por professor substituto.

Profa Sueli ressaltou que diante da manifestagdo da progep em desfavor do docente,
tomara as medidas cabiveis ao caso.

Profa Silvana Kelly solicitou que se verifique a situagdo dos orientandos do
professor Antdnio Marcos (Substituto até 08/2018) que nio possui mais vinculo com o
colegiado, quais os procedimentos para que o mesmo permane¢a como orientador dos
alunos, se possivel.

Profa Rosiane informou que os contratos das professoras substitutas Eliane e
Silvana serdo renovados, que em consulta a progep foi informado que os mesmos ja
estavam prontos para formalizagdo e que o setor responsavel iria entrar em contato com as
docentes para assinatura do mesmo.

Profa Rosiane informou que recebeu memorando solicitando manifestacdo da
coordenacdo sobre a renovagio do contrato do professor José Luiz.

O Prof. José Luiz manifestou interesse em renovar o seu contrato.

Profa Rosiane informou que dard providencias para a renovagdo do contrato do
professor José Luiz.

OBSERVACOES

A 1. DELIBERACAO: Evasio dos Académicos

A Prof* Rosiane relatou a grande baixa no nimero de alunos em ambas a turmas no
primeiro semestre e segundo semestre de 2018, solicitando aos alunos e professores
presentes na reunido para que se posicionassem quanto a este problema relatado.

A representante da turma 1, académica Sabrina, apontou como um dos principais
problemas observados em sua sala é a vontade de varios discentes em migrar para outros
cursos, inclusive através do Vestibulinho.

O representante da CASEC, académico Railan relatou, como fator observado por
ele, a dificuldade de conciliar trabalho e estudo, alunos que estdo muito tempo sem estudar
e retornaram agora, € outros que procuram por outras formagdes, que entraram no curso
‘para experimentar, sem saber exatamente o que iam estudar.

Professor José Luiz pede um posicionamento da coordenagio para esta evasdo e que
se possa pensar em um plano de resgate de alunos que apresentarem sinais de possivel

abandono, através da melhoria da relagdo professor-aluno, bem como o acompanhamento
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das faltas dos mesmos.

Assim foram sugerido por todos algumas praticas que possam ajudar na gestdo desta
vida académica e sua manutengdo até o final do curso.

Prof* Eliana Paix@o falou da importdncia do acompanhamento do calendério
académico e da obediéncia aos prazos que nele estdo estipulados, visto a legalidade das
agdes como cancelamentos, trancamentos, matriculas, etc.

Professor José Luiz sugeriu a aplicacdo de um questiondrio de pesquisa de
satisfagdo para os discentes.

DECISOES:

a) Elaboragdo de um Plano de Resgate, pensado e elaborado pelo NDE e professores
para ser uma pratica constante no colegiado;

b) Os representantes de turma devem atualizar o contato dos alunos (e-mail ¢ telefones)
€ entregar a coordenagdo no prazo de duas semanas apos esta reunido;

¢) O acompanhamento das faltas pelos docentes (fazendo a frequéncia em suas aulas),
e sempre que perceber a auséncia constante de alguns discentes, comunicar a
coordenacdo e entrar em contato com 0 mesmo;

d) Os representantes de turma também comunicardo & coordenagdo quando algum
discente deixar de frequentar as aulas.

PONTO DE| 2. DELIBERACOES
PAUTA Avaliacdio MEC

OBSERVACOES: Profa Rosiane coloca que a avaliagdo do MEC esta proxima, devido o
— curso ser de apenas trés anos. Que em reunido na coordenagdo optou-se por dar
encaminhamento as seguintes demandas: Os planos de ensino e PAID, apesar de estarem no
sistema, devem ser preenchidos e entregues de forma fisica na coordenagdo, além do
compromisso de todos os docentes em manter os seus curriculos atualizados na plataforma
lattes.

DECISOES:

a) Foi decidido que os Planos de Ensino e PAID dos semestres 2018.1 e 2018.2, devem
ser entregues na coordenagdo impressos e assinados e os curriculos atualizados no
sistema lattes semestralmente.
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OBSERVACOES: Profa. Rosiane coloca que est4 ocorrendo alguns problemas com relagéo a
realizagdo da Jornada de Secretariado, professora Inajara que estd a frente da parte de
finangas, deu entrada com atestado médico e por esse motivo ndo houve captagio de
recurso. Outra problemdtica ¢ a auséncia da professora Sueli no dia planejado para o
evento, pois a mesma estd com viagem agendada para o periodo. Que diante da auséncia
dos coordenadores do evento, haja o cancelamento da Jornada, para que se possa no futuro
ter um evento melhor organizado.

Prof* Silvana relata que o encaminhamento da elaboragdo dos trabalhos a serem
apresentados pelos alunos no evento néo est4 sendo cumprido por muitos discentes, tendo
dificuldade na orienta¢cdo dos mesmos.

A académica Jilia relatou que a maior dificuldade de seus colegas de turma na realizagdo
do trabalho a ser apresentado no evento é o medo de apresentagio para um grande publico,
os mesmos acreditam que ainda ndo estdo preparados.

O académico Railan, relata que mediante a dificuldade de levantamento financeiro e demais
problemas na organizagio do evento, torna-se invidvel sua realizagio.

Profa Rosiane propde, caso seja aprovado o cancelamento da Jornada, a criagio de um
plano anual de eventos do curso. Para que os mesmos sejam realizados de forma planejada
e organizada.

Profa Sueli concorda com a criagdo do calendario de eventos e ressalta que isso permitiria
que os projetos fossem submetidos 8 PROEAC, para captacgio de recursos e assim realizar
da melhor forma possivel os eventos.

DECISOES:

a) O colegiado decidiu- por unanimidade cancelar a realizagdo da Jornada de
Secretariado em 2018 e criar um plano anual de eventos.

4. DELIBERACOES
EAENTO Situacdo atual coordenacdo de Tecnologia em Secretariad
DE PAUTA a@ao atual coor enac;ao € 1eCcno ogla em >ecretariado

OBSERVACOES: Profa. Rosiane coloca que em reunifo anterior do colegiado foi realizada
votagdo para que a mesma assumisse a coordenagdo, com a justificativa da atual
coordenadora Inajara Amanda, que pediu seu afastamento com o intuito de se preparar para
o doutorado.

Profa. Rosiane ressalta ao colegiado que a professora Inajara continua como coordenadora -
e que ainda ndo ha uma definigfio sobre a situagfio da coordenagfo, visto que a docente esta n;
~ | de atestado, conforme memorando n® 85/2018, enviado para Progep em 11.09.18 pela %/
-mesma, anexando o documento do médico datado dia 08.10.18, solicitando 20 dias de &
afastamento. Profa Rosiane entende que deve ser respeitado o atestado médico da titular. %?
DECISOES:

a) A coordenadora do curso continua sendo a docente Inajara Amanda, até o retorno do
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seu periodo de afastamento, para posterior definigdo sobre a situagio da
coordenagio.
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