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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ 

 
 
ATA DE REUNIÃO Nº 13 / 2022 - CCTS (11.02.25.13.13) 
 
Nº do Protocolo: 23125.001574/2022-24

Macapá-AP, 20 de Janeiro de 2022

ATA DA 4ª REUNIÃO DO NÚCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO DE
TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ.

Ata da 4ª REUNIÃO DO NDE DO CURSO DE
TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ, realizada no
dia 21 de dezembro de 2021, às 9 horas, através de
videoconferência na sala virtual do google meet.

As nove horas do dia vinte e um de dezembro do ano de dois mil e vinte e um, através de vídeo
conferência da sala virtual do google meet, reuniram-se, em primeira chamada, os membros do
NDE do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocação do coordenador Alan
Bena Aguiar Júnior, a professora Rosiane de Oliveira Furtado, Eliana do Socorro de Brito
Paixão, Inajara Amanda Fonseca Viana e Marilia Gabriela Silva Lobato, com a seguinte pauta:
Alteração no projeto pedagógico do Curso de Tecnologia em Secretariado. Tais pontos
foram recomendados pela DCP/PROGRAD afim de que o curso possa ter um PPC atualizado.
Com as mudanças que acarretariam impacto da carga horária foram feitas as seguintes
alterações. Ajustes nas ementas: Língua Portuguesa I, II e III; Língua Inglesa I, II e III;
Epistemologia Secretarial; Estágio Supervisionado II; Gestão de Arquivos e Documentos;
Leitura e Produção Textual; Mercado de Trabalho e Práticas Secretariais; Novas Tecnologias
Aplicada ao Secretariado; Processos Secretariais I; Processos Secretariais II e Redação
Científica. Deixam de ser disciplinas obrigatórias e passam a ser disciplinas optativas:
Economia e Mercado; Empreendedorismo; Introdução à Filosofia. A disciplinas de
Metodologia do Trabalho Científico I que tem carga horária de 30hs passa para 60hs. Trabalho
de Conclusão de Curso I passa a ter a nomenclatura de Metodologia do Trabalho Científico II.
E Trabalho de Conclusão de Curso II passa a se chamar apenas Trabalho de Conclusão de
Curso tendo como pré-requisito Metodologia do Trabalho Científico II. Outra mudança, são os
pré-requisitos que foram retirados das disciplinas: Língua Portuguesa II, Língua Inglesa II,
Língua Francesa II e Informática Aplicada em razão de inúmeros casos de alunos que não
conseguem realizar as disciplinas que são requisitos devidos as chamadas públicas que vem
ocorrendo durante o semestre. Em razão da legislação e recomendação da DCP agora os alunos
deverão cumprir 10% da carga horária em projetos de extensão, logo, foram criados 4
componentes (Atividades de Extensão I, II, III e IV) para que o discente possa cumprir 225hs.
Foram realizados outros ajustes em relação a oferta, para que o aluno possa ter melhor
aproveitamento, entre eles, a disciplina Matemática Financeira que era ofertada no 5º semestre
agora será ofertada no 1º e entre outras mudanças significativas. Ocorreram ajustes nos
Regimentos de AACC, TCC e o novo regimento acrescido Atividades de Extensão. As
alterações implicam na mudança de carga horária, o que necessita ser apreciado no Conselho
Superior da UNIFAP. Após as considerações o Projeto Pedagógico foi aprovado pelos
presentes do NDE e será encaminhado ao colegiado para deliberação em reunião agendada
para o dia 17 de janeiro de 2021 às 9hs. Cumpridas as pautas da reunião o Coordenador Alan
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Bena, agradeceu a presença de todos, e deu por encerrada a sessão, da qual, para constar,
secretariou e lavrou a presente ata que, será assinada pelos servidores deste NDE. Macapá, 21
de dezembro de 2021.

 
 
 

(Assinado digitalmente em 21/01/2022 19:30 ) 
ALAN BENA AGUIAR JUNIOR 

COORDENADOR DE CURSO 
Matrícula: 1868743 

 
 
 

(Assinado digitalmente em 21/01/2022 10:19 ) 
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO 
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR 

Matrícula: 2356177 

 
 
 

(Assinado digitalmente em 21/01/2022 11:34 ) 
INAJARA AMANDA FONSECA VIANA 

DIRETOR 
Matrícula: 2885153 

 
 
 

(Assinado digitalmente em 21/01/2022 16:42 ) 
MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO 

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR 
Matrícula: 2062355 
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ROSIANE DE OLIVEIRA FURTADO GÓES

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR 
Matrícula: 3002577 
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