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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero Macapa - AP CEP 68.903-419.

ATA DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 13 de
junho de 2019, as 9 horas, na sala H4, bloco H,
da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) Informes 2) Deliberagbes

“As nove horas do dia treze de junho do ano de dois mil e dezenove, na sala H4, bloco
H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o Colegiado
do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocagao da coordenadora, a
professora Rosiane de Oliveira Furtado Gdes. Assim, estiveram presentes os
professores: Eliane Marcia Barbosa da Costa, José Luiz ludice, Sueli Andrade dos
Santos, Ana Paula Cinta, Eliana do Socorro Brito Paixao e Rosiane de Oliveira Furtado
Goes. Além dos docentes, Sabrina Ellen de Oliveira Pantoja e William Almeida Neres,
representantes de turma, e a estagiaria Anne Karoline Marques da Silva
compareceram. Havendo quérum, a Professora Rosiane fez a leitura da Ata da ultima
reuniao, a qual foi assinada por todos os presentes. Em seguida, a professora Rosiane
Goes deu inicio aos Informes expondo ao Colegiado o seu desafio em conciliar aa
atividades da Coordenacdo do Curso com o seu Mestrado em andamento. Nesse
sentido, colocou o seu cargo a disposigao, a partir do més de agosto. Desse modo, a
professora Ana Paula foi eleita como a nova coordenadora do Curso de Tecnologia em
Secretariado e devera assumir sua fungéo no inicio do 2° Semestre letivo. Apos a
eleicdo, a professora Rosiane informou que ja estd em execugdo o concurso para
contratacdo de professores substitutos, relatando que o colegiado tem sete vagas
ofertadas nas mais diversas areas. A professora Rosiane informou ainda que os
professores José Luiz e Eliane Marcia encerrardo suas atividades docentes na UNIFAP
neste primeiro semestre de 2019, agradecendo aos referidos professores substitutos
pelas mais diversas contribuicbes no colegiado. A profa Sueli ressaltou os
agradecimentos aos professores mencionados. Nesse contexto, a profa Eliane Marcia
pediu a palavra para comunicar ao colegiado que seu contrato com a universidade foi
assinado com prazo para encerramento apenas no dia dezoito de setembro de 2019,
pedindo esclarecimentos quanto a data de vigéncia do contrato, visto que a mesma ja
havia sido comunicada pela coordenagdo que seu contrato encerraria ao final de
primeiro semestre de 2019. A prof® Rosiane informou que a coordenagao do curso
enviou memorando de resposta para PROGEP quanto a renovagéao dos contratos dos
professores substitutos, informando que os professores substitutos do colegiado
encerrariam o contrato ao final do primeiro semestre de 2019, conforme orientagées da
PROGEP/PROGRAD, informou ainda que nao tinha conhecmento de tal informacao
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trazida pela prof® Eliane Marcia e que ird buscar as informacgdes solicitadas pela
professora junto a PROGEP e PROGRAD, ja antecipando que se o contrato
permanecer até setembro de 2019, serd necessario uma revisdo do Mapa de Ofertas
para o segundo semestre letivo. Prof? Eliane Marcia se prontificou a enviar uma cépia
do contrato assinado para que a coordenacdo fizesse a busca e verificagdo de tal
informag&o. A prof* Rosiane aproveitou o oportuno para perguntar ao Prof® José Luiz
se havia ocorrido o0 mesmo com a assinatura de renovagéo de seu contrato, onde o
professor confirmou a encerramento de seu contrato ao final do primeiro semestre
letivo de 2019. Dando continuidade, a profa. Rosiane informou que sera novamente
aplicada a Pesquisa de Satisfacdo para os discentes do Curso. Para tanto, a
coordenadora informou que esta buscando junto ao NTI a possibilidade de tal pesquisa
ser aplicada on-line e realizada até o més de agosto. A respeito do periodo de exercicio
de representante e vice-representante de turma, a profa Rosiane esclareceu que é de
um semestre, podendo ser renovado por mais um. A coordenadora acrescentou que o0s
certificados relacionados a representagdo de turma esta previsto em PPC e sera
analisado pelo NDE do curso quanto a sua operacionalizagdo, bem como a definicao
de carga horaria para representante e vice representante, sendo de responsabilidade
da coordenacgéo a emissdo dos mesmos, obedecendo aos critérios estabelecidos pelo
NDE. A fim de informar o colegiado a respeito do planejamento dos seus préximos
eventos, a profa. Rosiane passou a palavra a profa. Sueli que manifestou o seu
interesse em realizar o Il Ciclo de Palestras no final de setembro de 2019, em
comemoracao ao Dia da Secretaria e, dando continuidade ao evento de mesmo nome
(I Ciclo de Palestras), realizado em 2018, ano da fundagdo do Curso de Tecnologia em
Secretariado. A profa. Sueli manifestou interesse em abrir um edital para o langamento
da logomarca do Curso. Sobre esse assunto, o representante da turma 2019, William
sugeriu que a logomarca fosse langada durante a apresentagéo do Curso para a nova
turma de calouros. A profa. Eliana, por sua vez, sugeriu que os profissionais da
Assessoria compusessem a Banca Examinadora. A Professora Sueli terminou a sua
fala lembrando do Simpésio de Linguas, evento que teve como uma de suas
idealizadoras a profa. Ana Paula que, nesse momento, tomou a palavra e manifestou
interesse em planejar um novo Simposio de Linguas para o final do 2° Semestre letivo,
podendo ser realizado no més de novembro. Aproveitando a oportunidade, o prof. José
Luiz comunicou que esta organizando uma mostra de Lingua Inglesa e convidou os
membros do colegiado para prestigiar o evento, que ocorrera no dia 26 de junho, as
19h. A profa. Eliane Marcia comunicou que levara a sua turma para assistir a uma
Ceriménia Militar do Exército no dia 26 de junho (mesmo dia da Mostra de Lingua
Inglesa), as 9h, aproveitando para convidar também ao colegiado. Ao retomar a
palavra, a profa. Rosiane informou que, juntamente com a bolsista Anne esta fazendo
um levantamento dos alunos em situagéo de evasao do Curso. Em seguida, a referida
coordenadora informou que os professores membros no NDE estdao envolvidos nos
preparativos para atender as exigéncias do MEC, cuja visita in loco esta prevista para o
inicio do ano de 2020, porém os envios das informagbes ja se dardo a partir do
segundo semestre de 2019. Para os representantes, a profa. Rosiane solicitou a
mediacado de conflitos, quando necessario, em ocorréncias na sala de aula. Assim,
determinadas situacdes, de conflito, por exemplo, sé deverdo chegar a coordenagéo
apods terem passado pelos representantes de turma. Sobre a aquisicdo de novos livros,
a coordenadora reiterou que o prazo para o envio das referéncias bibliograficas é dia
21 de junho e solicitou que os docentes estejam atentos a essa data para enviar suas
solicitagbes para a coordenagdo em tempo habil. A profa. Rosiane informou ao
colegiado que, por iniciativa prépria, o Técnico Ricardo, alocado ao Curso de
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Secretariado Executivo foi redistribuido para outro setor. Em seguida, a Coordenadora
deliberou a data da préxima reunido de colegiado, sendo deferido por todos o dia
28.06.19, as 9h, na sala H4 para encerramento das atividades letivas do primeiro
semestre de 2019. Posteriormente a Profe® Rosiane agradeceu a presenca de todos e
deu por encerrada a sessado, da qual, para constar, eu, Ana Paula Cinta, lotada nesta
coordenacao de curso secretariei e lavrei a presente ata que, sera assinada pela
Senhora Presidente e demais Professores. Macapa, 13 de junho de 2019.
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