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ATA N°6 DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 28 de
junho de 2019, as 9 horas, na sala H4, bloco H,
da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) Informes 2) Pauta de Bacharel em Secretariado Executivo: Memorando
Professor Luizel Simdes (retorno para o colegiado de Secretariado Executivo); Ofertas
das disciplinas bacharelado 2019.2. 3) Pauta Tecnologia em Secretariado:
Consolidagéo do diario — até a primeira semana de julho; Finalizacdo do contrato do
professor José Luiz e Eliane Marcia; Concurso professores substitutos; Calendario de
eventos: |l Ciclo de palestras de Secretariado — (Setembro/2019), simpésio de Linguas
(Dezembro/2019).

“As nove horas do dia vinte e oito de junho do ano de dois mil e dezenove, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o
Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocacdo da
coordenadora, a professora Rosiane de Oliveira Furtado Goées. Assim, estiveram
presentes os professores: Eliane Marcia Barbosa da Costa, José Luiz lidice, Sueli
Andrade dos Santos, Ana Paula Cinta, Eliana do Socorro Brito Paixdo e Rosiane de
Oliveira Furtado Goes, o técnico Alan Bena Aguiar Junior, os representantes de turma
Julia Efinny Silva Azevedo, Mayla Ribeiro de Almeida e William Almeida Neres, e a
estagiaria Anne Karoline Marques da Silva compareceram. Havendo quérum, a
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Professora Rosiane fez a leitura da Ata da ultima reunido, a qual foi assinada por todos
os presentes. Em seguida, a professora Rosiane Goes deu inicio aos informes expondo
ao Colegiado com a apresentagdo do Técnico Alan Bena Aguiar Junior, que se
apresentou a coordenagao na segunda-feira dia vinte quatro de dois mil e dezenove.
Sobre a pauta de reunido, a professora Sueli destacou que ha dois cursos em
funcionamento; com isso, a necessidade de serem preparadas duas Atas de reunido.
Assim, ocorreu inicialmente a discussdo das pautas do Curso de Tecnologia em
Secretariado: O primeiro informe foi sobre a finalizagdo dos contratos dos professores
substitutos José Luiz e Eliane Marcia. A professora Sueli esclareceu que as vagas do
concurso de professor substituto eram para cobrir a auséncia dos professores efetivos.
A respeito do caso da Professora Eliane Marcia, cujo contrato havia sido prorrogado
até setembro por motivo de indefinicdo da data da realizagdo do concurso, e foi
rescindido pela PROGRAD/PROGEP em vinte nove de julho. Por conseguinte, a
Professora Sueli apresentou aos professores Eliane Marcia e José Luiz, o Termo de
Ciéncia e Rescisao de Contrato, documento emitido pela PROGRAD/PROGEP ja com
data de vinte e nove de julho de 2019, coincidente com a data de finalizaggo dos
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contratos. Porém, os professores mencionados se comprometeram a ir, pessoalmente,
ate a PROGRAD afim de assina-lo. A professora Rosiane deu continuidade aos
informes relatando sobre o término do calendario académico 2019.1 e que os
professores nao percam o prazo da consolidagéo dos diarios. Em seguida a professora
Eliana pediu a palavra e informou ao colegiado que estara indisponivel para ministrar
aulas no curso de Tecnologo em Secretariado as quartas-feiras, pois recentemente foi
atribuida a ela uma disciplina no programa de Mestrado em Educacéo do qual ela faz
parte, nesse mesmo dia. Nesse contexto, a professora Rosiane reorganizara o Mapa
de Ofertas. Outro informe discutido na reuniao foi sobre o concurso de professores
substituto que estd em andamento e na fase de analise de titulagdo. A seguir, sera
iniciado o periodo de convocagdo e o colegiado estd de acordo com a celebragédo do
contrato dos candidatos que forem aptos para compor Quadro de Docentes do Curso.
Foi antecipada a deliberagdo da reunido, em razdo do pedido da professora Eliana
Paixdo, por questdes de também estar em uma outra reunido simultdnea a esse
colegiado. Com isso, foi deliberado o Mapa de Ofertas 2019.2 — Tecnologia
Secretariado que foi aprovada por todos os presentes. Outra pauta de deliberacao foi
sobre a Semana Pedagégica, a coordenadora comunicou que o inicio do segundo
semestre letivo sera no dia 05 de agosto. Contudo, os professores substitutos chegarao
no final de julho e, assim, foi decidido que as trés professoras (Rosiane, Suely e Ana
Paula) que ndo estardao de férias de julho, planejaram e realizardo uma semana
pedagogica para dar as boas-vindas aos professores. A data de inicio da semana
pedagoégica foi marcada para o primeiro dia de agosto, sendo finalizada com uma
reunido de colegiado no dia cinco de agosto as nove horas na sala H4. Sobre a pauta
de reuniao da Coordenacdo do Curso de Bacharel em Secretariado Executivo, foram
discutidos os seguintes pontos: a Oferta de Disciplinas de Bacharel 2019.2, a
professora apresentou o Mapa de Oferta para apreciacdo e deliberacdo das disciplinas
e dias pertinentes a cada docente. A professora Sueli comunicou que recebeu o
Memorando Eletrénico n.° 139/2019/SETRANS no dia 19/06 assinado pelo chefe do
Setor Joaquim dos Santos Filho, redigido pelo professor Luizel Simées de Brito
informando que tem a disponibilidade para atender a duas solicitacdes recebidas por
meio de memorando eletrénico para ministrar a disciplina de Organizacdo e Marketing
(45hs) no curso de Educagado Fisica (turno da manha) e a disciplina Arquivo e
documentagédo (60hs) no curso de bacharelado em Histéria, assim como outras"
disciplinas em Secretariado Executivo. A professora Sueli fez uma exposigcdo sobre a
situacdo do professor que esta ausente do colegiado desde 2016, e assim comunicou
ao colegiado que enviara um documento ao DFCH, PROGRAD e a PROGEP
solicitando esclarecimentos do referido professor, bem como uma solugéo dos setores
competentes para apuragao e esclarecimentos do porqué de o docente ndo ter se
apresentado a coordenacédo. Nessa situagdo, a coordenacao ficou impedida de abrir
um concurso para professor substituto e/ou efetivo para suprir a demanda da area
devido ao seu codigo de vaga estar preso. O professor José Luiz lembrou da Pesquisa
de Satisfacédo e o representante da turma de 2019, comunicou ao colegiado que sua
turma gostaria que a pesquisa fosse impressa e aplicada, presencialmente, no inicio de
agosto. A professora Rosiane esclareceu que a tecnologia auxilia na tabulacdo de
dados além da economia de papel, houve um acordo da necessidade de
conscientizagédo dos alunos sobre a importancia dessa pesquisa para otimizagdo do
Ensino no curso. O académico Wiliam, solicitou ao colegiado uma orientagcao a turma
2019 para a realizagdo da matricula no SIGAA. A professora Rosiane realizou os
esclarecimentos sobre os prazos que os alunos que deverdo se matricular, e sobre o

material solicitado. Desse modo, coordenag@o ira disponibilizar aos alunos que




76
77
78
79

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

94

95

necessitam um tutorial e os alertou a estarem atentos ao Calendario Académico, além
das datas para trancamento previstos pelo DERCA. A professora Rosiane agradeceu a
colaboracdo dos professores José Luiz e Eliane Marcia e valorizou a iniciativa de
ambos, especialmente da realizagdo da amostra de Lingua Inglesa e da visita dos
alunos ao Exército, a fim de assistir ao Cerimonial Militar. Posteriormente, a Prof
Rosiane agradeceu a presenca de todos e deu por encerrada a sessio, da qual, para
constar, Ana Paula Cinta e Alan Bena Aguiar Junior, lotados nesta coordenacao de
curso secretariaram e lavraram a presente ata que, sera assinada pela Senhora
Presidente e demais Professores. Macapa/AP, 28 de junho de 2019.
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