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ATA DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 05 de
novembro de 2018, as 16 horas, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) informes 2) Provao; 3) Mapa de ofertas; 4) Pesquisa de satisfagéo; 5) Lista
de telefones e e-mails atualizados — alunos representantes; 6) Plano de resgate de
alunos evadidos ou em risco de evas3o.

“‘As dezesseis horas do dia 05 de novembro do ano de dois mil e dezoito, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o
Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme convocatéria feita pela
coordenadora do curso Rosiane de Oliveira Furtado Gées, com a presenca dos
professores, Dianarlei Antonia Brito de Souza, Eliana do Socorro Brito Paixao, Eliane
Marcia Barbosa da Costa, Inajara Amanda Fonseca Viana, José Luiz ludice, Silvana
Kelly de Morais da Silva, Sueli Andrade dos Santos e Rosiane de Oliveira Furtado
Goes, sendo que o professor Anténio Pinheiro Teles Junior justificou sua auséncia por
estar resolvendo questées pessoais junto a uma instituicdo financeira, o Técnico
Ricardo Trindade Rodrigues e os representantes discentes, Raylan Miranda Cortez,

Sabrina Ellen de Oliveira Pantoja e Mayla Ribeiro de Almeida, sob a Presidéncia da
professora Rosiane de Oliveira Furtado Gées, Coordenadora do Curso de Tecnologia |
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em Secretariado e havendo quérum, deu-se por iniciada a reunido. A professora
Rosiane abriu a reunido e nao havendo nenhum informe da coordenagdo passou a
palavra aos presentes. Professora Eliana Paixao informou que submeteu trabalho no
evento intitulado “XIV Seminario Nacional O Uno e o Diverso na Educacédo Escolar”,
que sera realizado no periodo de 21 a 23 de novembro em Uberlandia — MG, a mesma
estara viajando nesta data para participar do seminéario. Professora Eliane comunicou
que houve um problema ocorrido com o seu PAID, ao tentar preenche-lo no DFCH a
docente foi informada que sua carga horaria de trabalho no SIGAA estava como 40
horas semanais, sendo que ela foi aprovada em concurso para uma carga horaria de
20 horas semanais. Apds verificar o equivoco ela se dirigiu a PROGEP para obter
informagdes e foi avisada que houve um erro no momento do seu cadastro ao tornar
posse, onde cadastraram a mesma com carga horédria equivocada. A professorag%{
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enfatizou que em nenhum momento agiu de ma fé, seja com o colegiado ou a
instituicdo, que percebendo o erro comunicou os responsaveis para que fizessem a
corre¢ao e agora informava o colegiado para que todos ficassem ciente da situacao.
Professora Silvana informou que participara de um evento cientifico em Salvador — BA,
que teve trabalho aprovado e estara em viagem no periodo de 02 a 07 de dezembro.
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Professor José Luiz informou sobre atividade que esta desenvolvendo com os alunos
das 02 (duas) turmas de Tecnologia em Secretariado, intitulado “Show de Talentos”, o
mesmo sera formado por coral, apresentagédo de videos, entre outros. O colegiado
sugeriu que o evento seja realizado em formato de confraternizacdo e assim reunir
discentes e docentes, a data sugerida foi o dia 20 de dezembro, turno da noite. Dando
prosseguimento a professora Rosiane abriu os pontos de deliberacdo com a pauta do
Provao, Rosiane coloca que é necessario definir algumas questdes, principalmente
sobre a logistica de realizagéo das provas. Académico Raylan pontuou que disciplinas
subjetivas ndo fossem inseridas na prova. O colegiado deliberou que n3o havera
questdes subjetivas na prova, a mesma sera realizada de forma on-line,
preferencialmente nos laboratérios de informatica do Departamento de Exatas, a prova
nao valera ponto e sua participagdo por parte dos alunos serad voluntéaria e que s6
havera a prova caso a maioria dos alunos concorde em participar, sendo que durante a
pesquisa de satisfagdo serd aferido quem tem interesse ou n&o na realizacdo do
provao. Dando continuidade Professora Rosiane coloca em pauta o mapa de ofertas
para o semestre 2019.1, com as alteragdes sugeridas na Ultima reunido, informando
que o mesmo ainda podera sofrer alteragées de horario devido aguardar cesséc de
professores de outros colegiados, porém as disciplinas a serem ofertadas j& estao
definidas e abriu para os presentes se manifestarem caso alguém ainda tivesse alguma
sugest@o a fazer, o colegiado aprovou o mapa de ofertas para o semestre 2019.1 e
definiu que o plano de ensino devera ser entregue na coordenagdo durante a primeira
semana de aula. Em seguida a professora Rosiane solicita que seja definida a data da
realizacdo da Pesquisa de Satisfacdo. O colegiado deliberou que a mesma seja
aplicada no dia 12 de novembro de 2018, pelos representantes de turma, durante as
aulas dos professores José Luiz e Inajara. Adiante Professora Rosiane colocou em
pauta para que o colegiado delibere com que frequéncia os representantes de turma
devem apresentar a coordenagdo a lista de telefones e e-mails das turmas
atualizadas. O colegiado decidiu por unanimidade que a lista atualizada de telefones e
e-mails das turmas deverdo ser entregues na metade de cada semestre pelos
representantes de turma. Seguindo Professora Rosiane sugere que faga parte do
plano de resgate contra a evasdo, que os professores tragam para as reunides de
colegiado o espelho de frequéncia das turmas, bem como possiveis sinais de evaséo
de algum aluno, para que se possa agir preventivamente, o colegiado concordou com a
sugestao da professora Rosiane. Eni seguida a professora Rosiane solicita que seja
definida a data e horario da préxima Reunido de Colegiado, sendo definido por todos
que seja realizada sempre na primeira semana de cada més, sendo a proxima reunido
marcada para o dia 04 de dezembro de 2018, as 9:30h, na sala de reunides do Bloco
H, onde anteriormente ocorrera a reunido do NDE, no mesmo dia e local, sendo das
8:30h as 9:30h. Em seguida, a Coordenadora agradeceu a presenca de todos e deu
por encerrada a sessao, da qual, para constar, eu, Ricardo Trindade Rodrigues,
Técnico Administrativo lotado nesta coordenagdo de curso Secretariei e lavrei a
presente ata que, sera assinada pelo Senhor Presidente e demais Professores,
Macapa, 05 de novembro de 2018.
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