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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero Macapa - AP CEP 68.903-419.

ATA N° 1 DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO COLEGIADO DO CURSO
DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 30 de
SETEMBRO de 2019, as 9 horas, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) Informes. 2) Pauta Tecnologia em Secretariado: Elaboragdo do Perfil e
temas para o Concurso de Professor Efetivo para as areas de Portugués-Francés; e
Portugués-Francés; Afastamento Profa. Inajara Amanda Fonseca Viana (licenca
maternidade e férias).

“As nove horas do dia trinta setembro de do ano de dois mil e dezenove, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapéa”, reuniu-se, em primeira chamada, o
Nacleo Docente Estruturante — NDE do Colegiado do Curso de Tecnologia em
Secretariado, conforme a convocagédo da presidente do NDE, a docente Ana Paula
Cinta. Assim, estiveram presentes os professores: Sueli Andrade dos Santos, Eliana do
Socorro Brito Paixdo e Rosiane de Oliveira Furtado Goes. Havendo quérum, a
professora Ana Paula deu inicio expondo ao Nucleo Docente Estruturante, que o Perfil
e os temas da disciplina Francés serao elaborados pela professora Alexandra, que é da
area de francés, e que o perfil e os temas da disciplina de inglés serdo elaborados pela
professora Ana Paula, que é da area de inglés. Dessa forma, assim que os perfis e os
temas estiverem prontos, a coordenagdo encaminhara para a Prograd, para ser
colocados no edital que esta sendo elaborado para o concurso de professor efetivo da
Unifap, a ser publicado agora no més de novembro de 2019. Outro ponto de pauta é
sobre o afastamento de licenca maternidade da professora Inajara Amanda Fonseca
Viana, que devera terminar dia 12 de outubro de 2019. A Professora Ana Paula
agradeceu a presenga de todos e deu por encerrada a sessao, da qual, para constar,
Sueli Andrade dos Santos, Eliana do Socorro Brito Paixdo e Rosiane de Oliveira
Furtado Goes, lotadas nesta coordenagdo de curso secretariaram e lavraram a
presente ata que, sera assinada pela Senhora Presidente e demais Professores.
Macapa/AP, 30 de setembro de 2019.

Ana Paula Cinta

Rosiane de Oliveira Furtado Gées :&5;_.';353; de Osens, E;df&dj& g@z& .
Sueli Andrade dos Santos ‘@w& /luc(u\agﬁ doo Zwts’s

Eliana do Socorro Brito Paixao

Inajara Amanda Fonseca Viana (Licenga Maternidade)
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero Macapa - AP CEP 68.903-419.

ATA N° 1 DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO COLEGIADO DO CURSO
DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 30 de
SETEMBRO de 2019, as 9 horas, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) Informes. 2) Pauta Tecnologia em Secretariado: Elaboracdo do Perfil e
temas para o Concurso de Professor Efetivo para as areas de Portugués-Francés; e
Portugués-Francés; Afastamento Profa. Inajara Amanda Fonseca Viana (licenca
maternidade e férias).

“As nove horas do dia trinta setembro de do ano de dois mil e dezenove, na sala H4,
bloco H, da Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o
Nicleo Docente Estruturante — NDE do Colegiado do Curso de Tecnologia em
Secretariado, conforme a convocacgéo da presidente do NDE, a professora Rosiane de
Oliveira Furtado Goées. Assim, estiveram presentes os professores: Ana Paula Cinta,
Sueli Andrade dos Santos, Eliana do Socorro Brito Paix&o, Dianarlei Anténia Brito de
Souza. Havendo quérum, a professora Rosiane Goées deu inicio expondo ao Nicleo
Docente Estruturante, que o Perfil e os temas da disciplina Francés serédo elaborados
pela professora Alexandra, que é da area de francés, e que o perfil e os temas da
disciplina de inglés serdo elaborados pela professora Ana Paula, que é da area de
inglés. Dessa forma, assim que os perfis e os temas estiverem prontos, a coordenagao
encaminhara para a Prograd, para ser colocados no edital que esta sendo elaborado
para o concurso de professor efetivo da Unifap, a ser publicado agora no més de
novembro de 2019. Outro ponto de pauta é sobre o afastamento de licenga
maternidade da professora Inajara Amanda Fonseca Viana, que devera terminar dia 12
de outubro de 2019, sendo que a professora ja marcou suas férias para o periodo de
13 de outubro até 12 de novembro do corrente ano. Rosiane agradeceu a presenca de
todos e deu por encerrada a sessao, da qual, para constar, Sueli Andrade dos Santos,
Eliana do Socorro Brito Paixao, Dianarlei Anténia Brito de Souza e Ana Paula Cinta,
lotadas nesta coordenagao de curso secretariaram e lavraram a presente ata que, sera
assinada pela Senhora Presidente e demais Professores. Macapa/AP, 30 de setembro
de 2019.

Ana Paula Cinta

Rosiane de Oliveira Furtado Goes

| . / ;‘I \ 4
Sueli Andrade dos Santos ‘-/;2“,224 -é;gtbxggc&\;\ /\Q_A&V) 22U\
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
Rod. Juscelino Kubitschek, KM-02 Jardim Marco Zero Macapa - AP CEP 68.903-419.

ATA N° 6 DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO COLEGIADO DO CURSO DE
TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DA REUNIAO ORDINARIA DO NDE DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 30 de
setembro de 2019, as 9 horas, na sala H4, bloco H.
da Universidade Federal do Amapa.

PAUTA: 1) Informes: Reunido dos Coordenadores dos Cursos de Administragio, Direito.
Relagdes Internacionais, Secretariado Executivo e Tecnologia em Secretariado da UNIFAP com
a Reitoria; Primeira Reunido Ordinaria de representantes do Curso de Tecnologia em
Secretariado com a Reitoria da UNIFAP.

2) Pauta do Curso de Tecnologia em Secretariado: Preenchimento do Formulario Eletronico
de Avaliagdo (MEC); Composi¢do das Comissdes de Trabalho de Conclusdo de Curso, Estagio
Supervisionado e Atividades Complementares.

3) Deliberagdes

“As nove horas do dia trinta de setembro do ano de dois mil e dezenove, na sala H4, bloco H, da
Universidade Federal do Amapa”, reuniu-se, em primeira chamada, o Nucleo Docente
Estruturante — NDE do Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a
convocagdo da presidente do NDE, a professora Ana Paula Cinta. Assim, estiveram presentes as
professoras: Sueli Andrade dos Santos, Eliana do Socorro Brito Paixdo, Rosiane de Oliveira
Furtado Goes e Ana Paula Cinta. Havendo quérum, a professora Ana Paula deu inicio a reunido
comunicando a profa. Eliana os acordos firmados entre representantes do Curso, os professores
Anténio Pinheiro Teles Junior, Ana Paula Cinta, Rosiane de Oliveira Furtado Godes e Sueli
Andrade dos Santos com o Magnifico Reitor, o Prof. Dr. Julio Cesar Sa de Oliveira.A reunido de
representantes do Curso com a Reitoria da UNIFAP, realizada no dia 24 de setembro de 2019,
foi marcada pela coordenac@o de Tecnologia em Secretariado, a fim de expor o atual contexto do
Curso, que conta com apenas quatro professores efetivos em exercicio e, assim, solicitar dois
novos coédigos de vagas em substitui¢do aqueles que foram desvinculados do Curso, a fim de
viabilizar o langamento das vagas no edital do concurso para Professor Efetivo, previsto para o
proximo més de outubro para que haja um corpo docente suficiente para suprir as demandas de
funcionamento desse novo curso. Para justificar a pauta da reunido, a Profa. Me. Sueli
apresentou aos presentes a Rela¢do de Professores Substitutos Contratados — Edital 07/2019
UNIFAP, enviada para as Coordenagdes de Cursos por meio do Memorando Eletrdnico no.
547/2019 — ASSEPROG (11.02.25.01), de 10 de setembro de 2019. Por meio desta Relagdo. é
possivel verificar a vinculagdo da Profa. Dra. Josiane Damasceno da Trindade a vaga de Safira
da Paixdo Costa e Silva, professora efetiva afastada do Curso de Direito, cujo cédigo de vaga, de
acordo com a Pro-Reitora de Ensino de Graduagéo, a Profa. Dra. Elda Gomes Aratjo, teria sido
“emprestado” para o Curso de Tecnologia em Secretariado, que estava sem professora de Lingua
Francesa desde o afastamento da Profa. Dra. Alexandra Maria de Castro e Santos Aratjo.
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atualmente em regime de vacancia por razdo de néo acimulo de cargo piiblico e cujo codigo de
vaga foi cedido para o Curso de Quimica durante a Gestdo passada, o qual langou uma vaga para
Professor Efetivo no edital do ultimo Concurso, viabilizando a contratagiio de um novo docente
para aquele Colegiado. Consequentemente, conforme informagio da Pro-Reitora de Ensino de
Graduagdo as docentes representantes do Curso de Secretariado, o coédigo de vaga ao qual esta
vinculada a docente substituta de Lingua Francesa, sera devolvido para o Curso de Direito, a fim
de que seja langada uma vaga na é4rea de atuagfio da professora Safira, no proximo edital de
Concurso para Professor Efetivo, previsto para o proximo més de outubro. Desta forma, o curso
de Tecnologia em Secretariado teria, obrigatoriamente, que dispensar a Profa. Dra. Josiane e
ficar impossibilitado de ofertar as disciplinas de Lingua Francesa e algumas de Lingua
Portuguesa, uma vez que a referida professora tem habilitagdo e estd lecionando disciplinas de
ambas as linguas neste segundo semestre letivo de dois mil e dezenove, o que resultaria em
atraso na conclusdo do Curso de Tecnologia, cuja duragdo ¢ de trés anos, para os discentes das
turmas 2018 e 2019. Uma outra preocupagio manifestada a respeito da desvinculagio do codigo
de vaga da érea de Lingua Francesa do Curso de Secretariado foi a hipétese de a professora
Alexandra voltar do regime de vacancia para a UNIFAP. Apés ouvir os docentes e dialogar com
a Pr6-Reitora de Gestdo de Pessoas, a qual encontrava-se presente, sobre as questdes expostas, o
Magnifico Reitor determinou que o contrato da Profa. Dra. Josiane Damasceno da Trindade.
substituta da Profa. Dra. Alexandra Maria de Castro e Santos Aratijo, permanecera ativo, sempre
obedecendo a legislagdo vigente, até o retorno da titular ou o provimento da vaga por Professor
Efetivo, autorizando, assim, o langamento de uma vaga para a 4rea de Lingua Francesa/Lingua
Portuguesa no edital do proximo Concurso, cuja previsdo é para o préximo més de outubro. O
segundo caso de desvinculagdo de codigo de vaga do Curso de Secretariado refere-se a situacio
da Profa. Esp. Dianarlei Antonia de Souza, professora de Lingua Inglesa que, por motivo de
doenga, conforme atesta seu laudo médico, foi afastada das atividades docentes, sem a
possibilidade de ser substituida, uma vez que, por determinag¢do da PROGEP, est4 atuando na
Biblioteca, desde o inicio de 2019, na condi¢do de realocagdo laboral. A professora Sueli
comunicou aos presentes que a referida professora afastada, manifestou interesse em trabalhar na
Coordenag¢do dos Cursos de Secretariado Executivo e Tecnologia em Secretariado (que
funcionam no mesmo local), colaborando com as coordenadoras, com o técnico e com as
bolsistas na execugdo das atividades administrativas bem como no atendimento aos discentes dos
respectivos Cursos, até 0 momento de sua aposentadoria. A fim de reforcar a necessidade da
submissdo de uma vaga para a 4rea de Lingua Inglesa/Lingua Portuguesa, a Profa Me. Ana Paula
Cinta apresentou aos presentes uma copia do Oficio n® 9/ DE/10022, Protocolo COMAER n®
67510.011697/2019-83, recentemente enviado pelo Brigadeiro do Ar David Almeida
Alcoforado, Comandante da Academia da Forga Aérea de Pirassununga/Sao Paulo, enderecado
ao Magnifico Reitor da Universidade Federal do Amapa, cujo assunto é a Redistribuicdo de
Cargo de Professor de Magistério Superior. Trata-se de uma oferta do codigo de vaga de niimero
091778 de mesmo nivel de escolaridade, de acordo com o Art. 4° da Portaria n° 57, de 04 de abril
de 2000, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio — MPOG, em troca da
Redistribui¢do da servidora Ana Paula Cinta, no intuito de se completar o Quadro de Professores
de Magistério Superior da Academia da For¢a Aérea. A referida docente, atual coordenadora do
Curso de Tecnologia em Secretariado, afirmou que é sensivel as necessidades do Curso e
comunicou ao Reitor que, antes de decidir pleitear a Redistribuigio para a AFA, conversou sobre
a proposta com a Pro-Reitora de Ensino de Graduagdo, com a finalidade de verificar se haveria
tempo habil para que essa vaga fosse langada no edital do proximo concurso. Mediante a
resposta afirmativa, a professora Ana Paula seguiu as orientagdes da Pro-Reitora e conversou,
primeiramente, com os membros do NDE e, logo ap6s, com os demais professores do Colegiado
para comunicar a situagdo. Nesse contexto, considerando a possibilidade de Redistribui¢io da
docente Ana Paula Cinta, que encontra-se em tramite institucional, a Reitoria. em conjunto com
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a PROGEP e, perante os membros do Colegiado, garantiu que o codigo de vaga da referida
professora manter-se-4 vinculado ao Curso de Tecnologia em Secretariado, com possivel
inclusio no edital do proéximo concurso para Professor Efetivo desta IFES, previsto para outubro
de dois mil e dezenove. Assim, tendo sido realizado o Concurso e havendo percentual no banco
de professor equivalente, 0 Magnifico Reitor determinou que podera ser convocado candidato
em lista de espera para provimento da vaga da professora Dianarlei, apés sua aposentadoria. Até
la, diante da apresentagdo do atual Quadro de Saude da referida docente ao Magnifico Reitor e 4
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas, ficou decidido que a docente Dianarlei atuard na area
administrativa do Curso. Portanto, de acordo com a determinagio do Magnifico Reitor, a Profa.
Ana Paula se encarregou de elaborar e enviar a PROGRAD os perfis das vagas de Lingua
Inglesa/ Lingua Portuguesa e Lingua Francesa/Lingua Portuguesa. A coordenagio estd
aguardando o recebimento da Ata da Reunifio com a Reitoria assinada por todos os presentes
para que possa encaminhar todos os documentos anexos. Apés o informe dos codigos de vagas
que serdo lang¢ados em Concurso, houve uma anélise dos Indicadores constantes no Formulério
Eletrénico de Avaliagdo do MEC que precisam ser preenchidos. Assim, as quatro professoras,
membros do NDE, fizeram uma divisio das demandas e cada uma delas assumiu uma parte da
tarefa. O prazo para envio do Formulario Eletronico é 31 de janeiro de 2020. Devido 4 situacdo
peculiar do Curso de Tecnologia em Secretariado que, conforme mencionado, conta apenas com
quatro professoras efetivas em exercicio, o Colegiado contard com a participacdo dos professores
substitutos em Comissdes de Trabalho de Conclusdo de Curso, Estigio Supervisionado e
Atividades Complementares. Todos eles estdo cientes das nomeagdes e, inclusive, houve uma
manifestagdo voluntiria dos professores substitutos durante a Semana Pedagdgica, evento
organizado pela profa. Rosiane Goes com a participagdo das professoras Sueli e Ana Paula e do
Técnico Alan Bena, a fim de dar as boas-vindas e apresentar o Curso e seu contexto. Desta
forma, ficaram confirmadas as seguintes composi¢des das Comissdes: 1) TCC: Eliana do Socorro
Brito Paixdo; Eduardo César Pereira de Souza; Josiane da Trindade Damasceno; lamile da Costa
Carvalho: Rodrigo Maciel Trindade. 2) Estagio Supervisionado: Sueli Andrade dos Santos:
Eliana do Socorro Brito Paixdo; Josiane da Trindade Damasceno; Eduardo César Pereira de
Souza e lamile da Costa Carvalho. 3) Atividades Complementares: Ana Paula Cinta; Rosiane de
Oliveira Furtado Goes; Sueli Andrade dos Santos; lamile da Costa Carvalho e Rodrigo Maciel
trindade. Ao final da presente reunifio de NDE, recebemos a visita do Prof. Dr. Marcos Vinicius
de Freitas Reis, candidato a novo diretor do Departamento de Filosofia e Ciéncias Humanas
(DFCH). Na ocasido, o referido professor apresentou suas propostas e buscou investigar as
demandas do Curso de Tecnologia em Secretariado.Ap6s todas as consideragdes, a profa. Ana
Paula agradeceu a presenga de todos e deu por encerrada a sessdo da qual, para constar, Sueli
Andrade dos Santos, Eliana do Socorro Brito Paixdo, Rosiane de Oliveira Furtado Gées e Ana
Paula Cinta, lotadas nesta coordenag@o de curso secretariaram e lavraram a presente ata que sera
assinada pela Senhora Presidente e demais Professores. Macapa/AP, 30 de setembro de 2019.

Ana Paula Cinta ‘%_”?ﬂ
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