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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO N° 163 / 2021 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.030281/2021-65
Macapa-AP, 20 de Dezembro de 2021

ATA DA 9* REUNIAO DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da 9* REUNIAO ORDINARIA DO
COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 29 de
novembro de 2021, as 9 horas, através de
videoconferéncia na sala virtual do google meet.

As nove horas (09:00) do dia vinte e nove (29) de novembro do ano de dois mil e vinte um
(2021), através de videoconferéncia da sala virtual do google meet, reuniram-se, em primeira
chamada, o colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado, conforme a convocagao do
coordenador Alan Bena Aguiar Junior, a professora Rosiane de Oliveira Furtado, Eliana do
Socorro de Brito Paixdo, Marilia Gabriela Silva Lobato, Diego Saimon de Souza Abrantes,
Milena Leal Costa, Juliana Alves Lima Porto, os alunos representantes José Vinicius (2020),
Keila Furtado (2019) e a vice representante Glenda (2021) e Mariane Ribeiro (2018-CASEC),
reuniram-se com as seguintes pautas: 1. Orientacdo Voluntaria (Prof. Eduardo); 2. Registro de
Oficina de Nivelamento Académico; 3. Inser¢cdo de Palestras e Oficinas de Profissionais
Externos para os Alunos de Secretariado; 4. Semana de Qualificacao e Defesa de TCC; 5.
Oferta se PLI em Lingua Francesa II. De inicio o coordenador Alan Bena deu as boas-vindas a
todos e afirmou que a reunido de hoje serd provavelmente a ultima do ano de 2021. Em
seguida, prestou alguns informes. O primeiro informe tratou da entrega dos Paid's, Alan Bena
disse que no més de dezembro vai pedir celeridade para os professores preencherem seus
Paid's até dia 10 de dezembro de 2021, a validagdo e a homologagdo sera no periodo de 15 até
o dia 21 de dezembro de 2021. O segundo informe vai de encontro aos trés tltimos informes
(Recredenciamento da Unifap, Reconhecimento e Avaliagao do Curso e Retorno as atividades
administrativas) e foi referente a reunido com o Deavi que tratou sobre o trabalho de
reconhecimento do curso de Secretariado, justamente pelo motivo da Unifap ter passado pelo
processo de recredenciamento institucional, o que abriu caminho para avaliacdo e
reconhecimento do curso. Frente a isso, a coordenagdo realizard alguns procedimentos, tais
como: Atualiza¢do de informacdes, das quais os professores irdo atualizar seus curriculos
lattes, os Paid's e planos de ensino. Quanto ao retorno das atividades administrativas, esta
estipulado através de portaria institucional para 3 de janeiro de 2022, a volta ao trabalho
presencial dos técnicos-administrativos da Unifap. A professora Rosiane Goés informou sobre
o concurso de professor efetivo que estd acontecendo, com a primeira fase ja tendo ocorrido e
saido o resultado. Até o momento tudo estd ocorrendo bem. Feito os informes, o primeiro item
de pauta diz respeito a orientacdo voluntaria, de trés alunos (Diego, Keila, Aline e Rita de
Céssia) da turma de 2019 o qual solicitaram para o professor Eduardo fosse orientador no
trabalho de conclusdo de curso. Passada a palavra a professora Marilia, disse que além do
professor Eduardo, o professor Rodrigo estd com orientagdo em TCC para credenciamento
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dele como professor externo. Os alunos sao: Shirley, Jacqueline e Jamilly. Frente a isso, com a
palavra novamente Alan Bena, os professores Eduardo e Rodrigo tiveram seus nomes
aprovados para serem orientadores dos respectivos alunos ja supracitados. Posteriormente, a
pauta seguinte trata do Registro de Oficina de Nivelamento Académico que foi proposta pela
professora Marilia, sendo um item importante para o curso devido a sua proposta. A professora
relatou que existem uma série de questdes em relagdo ao aprendizado do aluno, ndo somente
dentro do processo ensino-aprendizagem que estdo dificultando desenvolvimento educacional
dos alunos, mas uma série de questdes socioecondmicas. H4 alunos por exemplo, que nao
possuem computador em casa, apresentam dificuldades para a compreensao do ensino, o que
gera problemas no aprendizado tedrica-metodoldgica. Assim, o projeto de oficina seria um
trabalho permanente para aferir as demandas individuais e nivelar os alunos através de
trabalhos em grupo, assim como individuais também. A Professora Rosiane, Alan Bena e
professor Diego fizeram suas pontuagdes sobre nivelamento e destacaram a importancia da
oficina. Dessa forma, o item de pauta foi deliberado e aprovado por unanimidade.
Prosseguindo, a pauta seguinte ¢ sobre a inser¢ao de palestras e oficinas de profissionais
externos para os alunos de Secretariado, proposta pelo professor Diego Saimon. A palavra foi
passada ao professor, que realizou o contexto da pandemia, e a questdo do empreendedorismo
ao qual ¢ tributario, disse que a ideia seria fazer um mini evento com quatro palestras, com o
objetivo de promover a formagdao continuada com temas atualizados que envolvam
empreendedorismo e gestdo de empresas. Apos a explanacdo a pauta foi aprovada.
Continuando, o quinto item de pauta foi a Semana de Qualificacdo e Defesa de TCC. A defesa
dos trabalhos a data teve como primeira sugestao os dias 17 a 21 de janeiro de 2022 ou 24 e 28
de janeiro de 2022. A Professora Marilia pediu a palavra e ressaltou a importincia de ser feito
um referencial tedrico consistente para quem estd fazendo TCC 1, uma metodologia que
busque resolver o problema. A Professora Rosiane pediu a palavra e disse que a data em
janeiro talvez gere mais dificuldade entre os alunos devido ao curto tempo, estipulando que a
apresentacao dos trabalhos seja em fevereiro entre os dias 07 a 12 de fevereiro de 2022. Desse
modo, o envio da ficha de inscri¢do de banca de apresentagdo ficaria para o dia 17 de janeiro
de 2022, dia 24 do mesmo més o envio do TCC finalizado ou do projeto para os orientadores,
apresentacao dos trabalhos de 07 a 12 de fevereiro e a consolidagao dos didrios de 14 a 17 de
fevereiro. Todos de acordo, a sugestdo da professora Rosiane foi aprovada por todos. A pauta
seguinte trata sobre a oferta do PLI em Lingua Francesa 2, que serd uma disciplina de 60 horas
totalizando 15 encontros, que servird aos alunos que ainda ndo fizeram essa disciplina. Desse
modo, a oferta da disciplina foi aprovada por todos presentes. Cumpridas as pautas da reunido
o Coordenador Alan Bena, agradeceu a presenca de todos, e deu por encerrada a sessdo, da
qual, para constar, secretariou e lavrou a presente ata que, sera assinada pelos servidores deste
colegiado. Macapa, 29 de novembro de 2021.

(Assinado digitalmente em 27/12/2021 09:22 ) (Assinado digitalmente em 20/12/2021 15:46 )
ALAN BENA AGUIAR JUNIOR DIEGO SAIMON DE SOUZA ABRANTES
COORDENADOR DE CURSO PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 1868743 Matricula: 1327706

(Assinado digitalmente em 21/12/2021 15:18 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2356177

(Assinado digitalmente em 03/01/2022 18:02 )

JULIANA ALVES LIMA PORTO
PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 1842901

(Assinado digitalmente em 21/12/2021 12:46 ) (Assinado digitalmente em 03/01/2022 19:43 )
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MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO MILENA LEAL COSTA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 2062355 Matricula: 3254753

(Assinado digitalmente em 21/12/2021 11:05 ) )
ROSIANE DE OLIVEIRA FURTADO GOES
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 3002577
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