
ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES

MANUAL DA COORDENAÇÃO

Matriculando o Discente e 
Consolidando as Notas



Acessar o SIGAA com 
login e senha

Atividades 
Específicas

Matricular

1º Passo 

O primeiro passo a ser realizado é a matrícula do aluno no 

componente curricular.

Atividades 



2º Passo 

Matrícula do 

Aluno

XXXXXXXXX

Inicialmente insira o número da matrícula do aluno

e pressione “buscar”;



3º Passo 

Matrícula do 

Aluno

Click na seta para dar continuidade;



4º Passo 

Matrícula do 

Aluno

Click na opção “Buscar Atividades” 



5º Passo 

Matrícula do 

Aluno

Escolha a opção Atividades 

Complementares 



6º Passo 

Matrícula do 

Aluno
1

2

Insira o semestre que o aluno está cursando;

Coloque o nome do professor que faz parte da comissão de Atividades

Complementares;

1

2

3

3 Repita o nome do professor;

4 Por fim, pressione “Próximo Passo”.

4



7º Passo 

Matrícula do 

Aluno

Insira a sua senha para a confirmação e 

depois pressione confirmar e o aluno estará 

matriculado.



8º Passo 

Nesse passo a passo será realizada a consolidação 

da matrícula e da nota do aluno. Siga o caminho 
conforme a imagem. 

Consolidando  a 

matrícula e a nota



9º Passo 

Consolidando  a 

matrícula e a nota

Nesta seção, estarão todos os discente que 
matriculou anteriormente.



10º Passo 

Consolidando  a 

matrícula e a nota

Registre a nota do aluno.



11º Passo 

Consolidando  a 

matrícula e a nota

Confirme a operação



12º Passo 

Consolidando  a 

matrícula e a nota

Preencha as informações descritas acima e após
isso pressione “Cadastrar”.



13º Passo 

Consolidando  a 

matrícula e a nota

Feito o registro anterior, o aluno estará com a nota
consolidada e recomendamos consultar o histórico.



14º Passo 

Histórico 

do
Aluno

Como se observa, o aluno foi matriculado e teve a

sua nota registrada e aprovado no componente
curricular.



Informações Adicionais:

Recomendamos que os procedimentos das matrículas e

consolidação sejam realizados de início ao fim para não terem

pendências no semestre e realiza-los somente após a

validação da carga horária do componente curricular.

Caso ocorram dúvidas, procure um suporte na DICA/DERCA

para sana-las.
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