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Matriculando o Discente e
Consolidando as Notas

UNIVERSIDADE
FEDERAL
DO AMAPA




10 P & Matriculas g Atividades {-: Aluno  Turmas . | Relatérios “A Consultas {% Estdgio =° Pagina WEB \ (
a'S S O Atividades Especificas 1= Orientacdes de Atividades
Acessar o SIGAA com N&s ha Bt Atividades Autonomas T
|Og in e senha Trabalho de Fim de Curso ' Consolidar Matriculas

Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusédo de Curso «= Validar

=4 Excluir

“& Solicitar Cadastro de Atividade

|2 Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade
MatricuLas On-Line PenpenTEs DE ORIENTACAO

At | V| d ad es Nao ha matriculas pendentes

TrancaMeENTOS PeENDENTES DE ORIENTACAO

N&o ha trancamentos pendentes

Atividades
ESpecificas

ATENDIMENTO A0 ALUNO

N&o ha perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nado respondidas (0)

Matricular O primeiro passo a ser realizado € a matricula do aluno no
componente curricular.
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ividades £ Aluno 7 Turmas ' Relatérios ‘A Consultas §# Estdgio = Pagina WEB T\TOutros

)JENADOR > REGISTRO DE ATIVIDADE AcADEMICA ESPECiFICA

Buscar DISCENTE
Matricula: XXXXXXXXX
) cpF: |
(] Nome do Discente:

Curso: TECNOLOGIA E RETARIADO/DFCH - Macapa
Cancelar

Matricula do
Aluno

Portal do Coordenador
Tecnologia da Informagdo (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | Copyright © 2006-2021 - UNIFAP - sig-instancia-03.unifap.br.srv3inst1 - v3

Inicialmente insira o numero da matricula do aluno
e pressione “buscar”;
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triculas .. Atividades £ Aluno -+ Turmas Relatérios 4, Consultas |4 Estigio = Pagina WEB j\TOutros

AL D0 CoorDENADOR > REeGIsTRO DE ATiviDADE AcapiEmica Especirica

BuscArR DISCENTE

Matricula:

(O cPF:
() Nome do Discente:

Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO/DFCH - Macapa

Buscar | Cancelar

*: Visualizar Detalhes "@: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

I\/I a_t r IIC u I a d O Matricula Aluno

T - TECNOLOGICO

A I u n O : Numero de matricula NOME DO ALUNO

1 Discente(s) Encontrado(s)

Click na seta para dar continuidade,
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TAL DO COORDENADOR > MATRicuLA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATIVIDADE AcADEMIcA EspeEciFica

Matricula:
Discente:
Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - Macapa - Presencial - T - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE OS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

(] Departamento: -- SELECIONE --

M at [ Ilc u l c d O ()  Atividade:
AI uno (J Tipo de Atividade: -- SELECION —

Buscar Atiyidades < Selecionar Oqtro Discente || Cancelar

Portal do Coordenador

Click na opcao “Buscar Atividades”
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& Matriculas . Atividades £ Aluno ++ Turmas Relatérios ‘4, Consultas §# Estagio = Pégina WEB |{ | Outros

PorT1AL Do CoORDENADOR > MATRicULA EM ATIVIDADE > SELECAO DA ATIVIDADE AcADEMICA EsSPECiFICA

59 Passo

Matricula:
Discente:
Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - Macapa - Presencial - T - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE 0S CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

() Departamento: -- SELECIONE -- v
()  Atividade:
()  Tipo de Atividade: -- SELECIONE -- v

Buscar Atividades | << Selecionar Outro Discente | Cancelar |

M a.t r IIC u I a d O &): Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (2)

AI u n O Atividade Tipo

DFCHO0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ESTAGIO
DFCH0317 - TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO II TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

2 atividades encontradas

Portal do Coordenador

Escolha a opcao Atividades
Complementares
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INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: DFCH0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 210h

60 P aS S O Tipo da Atividade: ESTAGIO

Ano-Periodo: #2020 | . ‘ 1
CH Dedicada do(s) Orientador(es): * 1h

@ Todos da UNIFAP (O Somente da minha unidade (O Somente externos
2 Orientador: #

@ Todos da UNIFAP () Somente da minha unidade () Somente externos

‘ Coorientador:
Dapos po EsTAGIO

I\/I at r I C u I a d O Supervisor de Campo:

I << Selecionar Outra Atividade == Cancela

n Insira o semestre que o aluno esta cursando;

Cologue o nome do professor gue faz parte da comissao de Atividades
Complementares;

H Repita 0 nome do professor;

n Por fim, pressione “Proximo Passo”.
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Matricula:
Discente:
70 P aSSo Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - Macap4 - Presencial - T - TECNOLOGICO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR

Dapos po REGISTRO
Atividade: DFCH0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ESTAGIO

Ano-Periodo:
Orientador(es):
Coordenador de Estagio:

Supervisor de

Ve ~Jasl-Y-11
Matricu | a d 0 Confirmar | )< Alterar Dados Informados | Cancelar |
AI U n O CONFIRME SUA SENHA

Senha: # joooooooooo

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Insira a sua senha para a confirmacao e
depois pressione confirmar e o aluno estara
matriculado.
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& Matriculas . Atividades £ Aluno + Turmas | |Relatorios “, Consultas §4 Estagio =° Pagina WEB [{ |Outros

Atividades Especificas 1= Orientacdes de Atividades

Atividades Autonomas

Nao ha not Matricular

Trabalho de Fim de Curso 1] Consolidar Matriculas
Alterar Estagio ou Trabalho de Conclusdo de Curso s Validar TECNG

i DEPARTA
=4 Excluir

& Solicitar Cadastro de Atividade

|2 Minhas Solicitacdes de Cadastro de Atividade
Martricuras ON-Line Penoentes be ORIENTACAO

C»

e - Solici
Nao ha matriculas pendentes '

Consolidando a 20/06

Solicit

m at r |,C u I a e a n Ot a Trancamentos PenpenTes pe ORIENTACAO 23/03

Néo ha trancamentos pendentes Anilis
17/01
Ultimg

ATENDIMENTO AO ALUNO
Nesse passo a passo sera realizada a consolidacao

da matricula e da nota do aluno. Siga o caminho
conforme a imagem.
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& Matriculas g Atividades /£ Aluno - Turmas ' Relatérios ', Consultas {4 Estdgio =7 Pégina WEB r{10utros

PortaL po Coorpenapor > ConsoLipArR MATRiCULAS

Caro(a) usuario,
Nesta tela sdo listados todos os discentes matriculados em atividades complementares.
Apos selecionar o discente sera possivel consolidar a atividade do mesmo.

Alternativamente, é possivel buscar um discente especifico para a consolidacéo acessando o link Buscar Discente.

& Buscar Discente @ : Selecionar Discente

ListA DE MATRicULAS PARA CONSOLIDAR (1)

CO n S O I I d an d O a Matricula Discente Status do Discente  Periodo

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

matricula e a nota MATRICULA  NOME DO DISCENTE ATIVO 001 @

Portal do Coordenador
SIGAA | Nicleo de Tecnologia da Informagdo (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | Copyright © 2006-2021 - UNIFAP - sig-instancia-03.unifap.br.srv3inst1 - v3.14.302 28/04/2021 10:56

Nesta secao, estarao todos os discente que
matriculou anteriormente.
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consolidando a
matricula e a nota

atriculas . Atividades £ Aluno -+ Turmas | Relatérios 4, Consultas [ % Estégio = P&gina WEB r\“Outros

tTAL DO CooRDENADOR > CoNsoOLIDACAO DE ATIVIDADE > REGISTRO DA ATIVIDADE

Matricula:
Discente:
Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - Macapa - Presencial - T - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

-‘JJ: Remover Coorientador

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: DFCH0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 210h
Tipo da Atividade: ESTAGIO
Ano-Periodo:
Orientador:

Coordenador de Estagio:
Supervisor de Campo:

Nota Final:

<< Selecionar Qutra Atividade == Cancelar = Proximo Passo >>

REsSuLTADO

Registre a nota do aluno.
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110 PaS S O AL DO CooRDENADOR > CoONsOLIDACAO DE ATIVIDADE > CONFIRMACAO

Matricula:
Discente:
Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - Macapa - Presencial - T - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DaApos po REGISTRO
Atividade: DFCH0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ESTAGIO

Ano-Periodo:

CO n S O I I d an d O a Orientador(es):
m at r |,C u I a e a n Ota Coordenador de Estagio:

Supervisor de Campo:
Nota Final: 10.0

Resultado: APROVADO

@ < Alterar Dados Informados | Cancelar
- P de preenchimento obrigatorio.

Confirme a operacao
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Caro coordenador,

1 20 P aS S O Agora informe os dados para registrar o estagio na producao intelectual do docente orientador.

Orientador: RODRIGO MACIEL TRINDADE
Orientando: KATIA ADRIANA FEITOSA FIGUEIREDO

CapasTRO DE ORIENTACAO DE EsTAGIO
Nome do Projeto: # Atividades Complementares
Instituicdo: # UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
Periodo: #08/02/21  [Fa 15/06/21 [
Area de Conhecimento: # | Outra
Sub-Area: # | Secretariado Executivo

Entidade Financiadora: # | N/A

Consolidando a

. Informagbdes Complementares:

7
matricula e a nota | — ,
Cadastrar P < Voltar a tela de consolidagao | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Preencha as informacb6es descritas acima e apos
ISSo pressione “Cadastrar”.

/N
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ij + Consolidacao de Atividade para DFCH0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES do(a) aluno(a) realizada com
3 sucessol!

& Matriculas < Atividades &' Aluno 7+ Turmas Relatérios ‘4, Consultas 2 Estdgio =  Pagina WEB ,'&“Outros

PorTAL DO CoORDENADOR > CONSOLIDACAO DE ATIVIDADE > CONFIRMACAO

Matricula:
Discente:
Curso: TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - Macapa - Presencial - T - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DApos po REGISTRO

Atividade: DFCH0314 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ESTAGIO

Consolidando a

Orientador(es):

Coordenador de Estagio:

matricula e a nota i i

Nota Final: 10.0

Resultado: APROVADO

<< Selecionar outro Discente | << Utilizar o mesmo Discente | Cancelar

Feito o registro anterior, o aluno estara com a nota
consolidada e recomendamos consultar o historico.
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' 7 ' * Comp. Optativo e Comp. Equivalente a Obrig. & Comp. Equivalente a Optativo § Ativ. Optativa
I I I S t O r I C O SIGLA | SIGNIFICADO SITUA(}I\O

Reprovado por nédo atender os critérios de assiduidade.
d O m Reprovado porque a nota foi inferior a cinco.
Aluno aprovado com nota maior ou igual a cinco.
A I u n O Reprovado porque a nota foi inferior a cinco e também por ndo atender os critérios de assiduidade.

14° Passo

Como se observa, o aluno fol matriculado e teve a
sua nota registrada e aprovado no componente
curricular.
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Informacoes Adicionais:.

Recomendamos que o0s procedimentos das matriculas e

consolidacdo sejam realizados de inicio ao fim para néao terem

pendéncias no semestre e realiza-los somente apods a|
validacao da carga horaria do componente curricular.

Caso ocorram duvidas, procure um suporte na DICA/DERCA
para sana-las.
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