
ATIVIDADES 
COMPLEMENTARES

MANUAL DA COORDENAÇÃO

Validando os certificados 
submetidos no SIGAA.



Acessar o SIGAA com 
login e senha

Atividades 
Autônomas

Gerenciar Solicitações de 

Atividades Autônomas

1º Passo 

Sigam o passo a passo da imagem: Atividades > Atividades 

Autônomas > Gerenciar Atividades Autônomas.

Atividades 



2º Passo 

Analisar 
Registro

Escolha a opção 
Submetido para Análise

1

1

2

Escolha a opção submetido para análise e aperte a opção “Buscar”.

2

Escolha um dos registros e aperte a seta para analisar o registro.



3º Passo 

1

2

3

4

1

2

3

4

Analise primeiramente o certificado e atende se pertence ao grupo e a carga horária pretendida;

Registre a carga horária apresentada no certificado;

Se o certificado, estiver correspondente ao regulamente coloque “aceito”, caso contrário rejeite;

Registre o parecer para aceitar ou justificar o porquê rejeitou o certificado e aperte próximo passo.

Confira o certificado

Verifique a carga 
horária

Aceite ou rejeite

Justifique

Próximo passo



4º Passo 

Cadastrar

Visualizar 
Registro

Verifique novamente os registros realizados, e após a
conferência, pressione “Cadastrar”.



5º Passo 

Registro 
Realizado

Registro Realizado com sucesso 



6º Passo 

Histórico 

do
Aluno

Após os registros, você pode conferir o

histórico do aluno, onde ficarão registrados
todas as cargas horárias aceitas.



Informações Adicionais:

Verifiquem na página do curso as orientações sobre o

Regulamento de Atividades Complementares, suas

atribuições, áreas afins e entre outras informações

importantes;

O SIGAA limita a carga horária de cada grupo registrado e

com isso o aluno não poderá ultrapassar a CH conforme o

regulamento;



Informações Adicionais:

No caso de rejeitar ou devolver um certificado para ajustes,

solicite ao aluno que realize um novo registro.

Em caso de algum documento que venha a ser inserido e gerar

dúvidas que a coordenação não puder sanar, caberá a comissão de

atividades complementares realizar um parecer e deliberar sobre a

situação.
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