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Cadastrar Orientacoes
Académicas
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Na telas seguintes esse manual ira realizar a orientacao do
cadastro das orientacdes académicas. Passo importante para a
0 gerenciamento dos alunos que estao em fase de TCC.
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1° Passo

Acessar o SIGAA com
login e senha

Portal da Coordenacao

Cadastrar Orientacoes
Académicas

> Matriculas néhtividades &'Aluno 7 Turmas

Nao ha noticias cadast
. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

MaTricuLAas ON-LINE PENDE
Ndo ha matriculas pendentes

TrRANCAMENTOS PENDENTES
Ndo ha trancamentos penden

Consulta Avangada

' Atualizar Dados Pessoais

Discente com NEE

Exportar Planilha de Notas do Semestre

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Historico

Emitir Declaracao de Vinculo

Relatério dos Indices Académicos do Aluno

Anélise de Discentes por Indice Académico

Cadastrar Orientagao Académica I

ATENDIMENTO A0 ALUNO

Gerenciar Orientagdes Académicas

Forum de Cursos

Trabalho Final de Curso

FORUM DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO

 Relatorios -{5 Consultas 53‘, Estagio © Pagina WEB ‘.O

as perguntas nao respondidas (0)

Caro Coordenador, este férum e destinado para discussoes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenacgaoc tem acesso a ele.

Sigam 0 passo a passo da imagem para comecar o
cadastro de uma orientacao académica
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& Matriculas . Atividades {: Aluno 7 Turmas  Relatérios 4, Consultas i,ﬂ Estagio ® Pagina WEB ,'t‘,Outrc:s
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2 aS S O PorTAL Do COORDENADOR > CADASTRAR ORIENTAGAO ACADEMICA > SELECIONAR ORIENTADOR

Caro Usuario,

Selecione o docente para cadastrar a orientacdo académica.

SELECIONE 0 ORIENTADOR ACADEMICO

Orientador: #
Nome do Orientador b Cance'ar

. * Campos de preenchimento obrigatorio.

Escreva o nome do docente que sera o Orientador e
clique em “Avancar.”
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& Matriculas . Atividades &-'Aluno 7 Turmas | |Relatérios Q:-; Consultas i.‘i Estagio ° |Pagina WEB ,r(.TOutros

30 P PoRTAL bo COORDENADOR > CADASTRAR ORIENTAGAO AcCADEMICA > BuscARr DiIsceENTE
ASS 0O

Caro Usuario,
Selecione os discentes para cadastrar a orientagdo académica.

Sera possivel ordenar as colunas Nome e Matriz Curricular do resultado da busca, clicando nos titulos dessas colunas.

Nessa secao sera
encontrado O nome Orientador Académico:

Total de Orientandos:

d 0S 0 ren tan d 0S p %ra Total de Orientandos de Mestrado:
I‘eal izal a VIiNnCuU I ag ao Total de Bolsistas de Mestrado:
n a Seg u | n te b u Sca Total de Orientandos de Doutorado:

Total de Bolsistas de Doutorado:

1 \ INFORME O CRITERIO DE BUSCA DESEJADO
() Matricula:

n Através do n? da matricula; 2 —
(] Nome do Discente:

n Através do nome do discente; 3 _——> [] Ano-Periodo de Ingresso: -

/ () Apenas os discentes sem orientacdo académica

4 Buscar Cancelar

a Ano em que entrou no curso;

n Discentes sem orientagao;
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4° Passo

Defina os discentes
gue serao oS
orientandos do
Docente.

Orientador Académico:

Total de Orientandos:

Total de Orientandos de Mestrado:
Total de Bolsistas de Mestrado:
Total de Orientandos de Doutorado:

Total de Bolsistas de Doutorado:

INFORME O CRITERIO DE BUSCA DESEJADO

Matricula:
() Nome do Discente:
Ano-Periodo de Ingresso:
[J Apenas os discentes sem orientacdo académica

Buscar | Cancelar

DisceENTES ENCONTRADOS (36)

Matricula Status

Secao destinada do discente

Neste espaco serao escolhidos os discentes que
serao vinculados
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Defina os discentes
gue serao os
orientandos do
Docente.

<

Secao destinada do discente

Adicionar Discentes | J<< Voltar | Cancelar

Apos a selecao, clique em “Adicionar Discentes”
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60 F) aS S O PoRTAL Do COORDENADOR > CADASTRAR ORIENTAGAO ACADEMICA

Orientador Académico:

Total de Orientandos:

lﬂ:Remover Orientando

DiSCENTE SELECIONADOS (2)

Defina os discentes
gue serao os

orientandos do << Selecionar Outro Orientador | << Buscar Outros Discentes

Docente.

Portal do Coordenador

Apos a selecao dos alunos, cligue em Cadastrar
Orientacoes Académicas, feito isso, 0s alunos serao
vinculados.
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Gerencilar Orientacoes
Académicas

Na telas seguintes desse manual sera demonstrada as
iInformacgdes sobre as orientac6es académicas cadastradas.
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1° Passo

Acessar o SIGAA com
login e senha

Portal da Coordenacao

Gerenciar Orientacoes
Académicas

& Matriculas < Atividades a.'Alunc- 7 Turmas

N3o ha noticias cadast *

MaTricuLas ON-LINE PENDE

N&o ha matriculas pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES

N&o ha trancamentos penden

ATENDIMENTO AO ALUNO

i-_,

o
(|
|
|
|

Consulta Avancada

. Atualizar Dados Pessoais

» Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

Discente com NEE

Exportar Planilha de Notas do Semestre

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Historico

Emitir Declaracdo de Vinculo

Relatério dos Indices Académicos do Aluno

Analise de Discentes por Indice Académico

Cadastrar Orientagao Académica

Gerenciar Orientagdes Académicas I

Forum de Cursos

Trabalho Final de Curso

| Relatorios {Consultas E_"i Estagio 2  Pagina WEB (.Cl

as perguntas ndo respondidas (0)

No portal do Coordenador, realize a busca em Aluno
e depois Gerenciar OrientacO0es Académicas
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PorTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR ORIENTAGOES ACADEMICAS
3

BuscA POR ORIENTAGAO ACADEMICA ;
i

() Orientador: e

() Discente:

Buscar | Cancelar

Busca por
Orientacao
. Academica

(’r Nesta secéo é realizada a busca das orientacoes
w cadastradas, e dessa forma sera visualizado todos
oS discente com orientacoes e informacoes
Importantes dos mesmaos.

\P® |

Selecione a opcao:
“Todos” e clique em
“Buscar”




BuscA POR ORIENTAGAO ACADEMICA
() Orientador:

() Discente:

3° Passo

.E’J:Remover Orientacio Académica §" :Visualizar Histérico | | :Emitir Atestado de Matricula [:Enviar E-mail j:lntegralizagﬁes do Curriculo

LISTA DE ORIENTAGOES AcaADEMIcas (25)

Si_:atus e Orientador Discente E-mail In'.cm da_
Discente Orientacao

GRADUACAO

Buscar || Cancelar

L o9 2
wiELneE

W =L E

H Q ~ . LE’J ;J &) @ J
Secao destinada para as informacgdes do orientador e ———

Orientando como: e-mail, matricula e entre outras 9D =E
Academica informagdes. L

wiELngE
gL E
gL E
gELwE

Busca por
Orientacao

Aqui encontra-se a lista com as informacoes dos
discentes do curso.
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4° Passo Informagoes importantes:

:Remover Orientacao Académica
Busca por i

@rien'tagﬁo :Visualizar Historico _I:IntegraliZElGaES do Curriculo
Academica
_:Emitir Atestado de Matricula

Com os icones listados, o coordenador pode ver as
Informacgoes, desempenho do aluno e excluir o
vinculo entre aluno e docente.




PORTAL Do COORDENADOR > RELATORIO DE INTEGRALIZAGAO DE CURRICULO

50 PaS SO Matrl'culaj

Tipo:

Periodo Atual: indice de Integralizacio:

ESTRUTURA CURRICULAR
Coédigo Componente

1° Periodo

Busca por
Orientacao
Academica 2 periodo

AN S N SR N SR N

CLeLXLCLLS

E:Integ ralizagcoes do Curriculo

Uma das opcOes mais interessantes para verificar o
cumprimento de disciplinas por semestre.
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Curso de Tecnologia em Secretariado
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Informacgoes importantes

Esse manual foi realizado no intuito de realizar o registro académico
para a disciplina de TCC do curso de Tecnologia em Secretariado.

A plataforma orientagoes académicas sao importantes, ja que é
possivel aferir o desempenho dos alunos no curso, e realizar
notificagoes sobre as qualificagcoes e defesas de TCC.
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OBRIGADO

Elaborado por:
Alan Bena Aguiar Junior
(Secretario Executivo)
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