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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO N° 215 /2022 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.014643/2022-47
Macapa-AP, 13 de Junho de 2022

ATA DA 5* REUNIAO DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

Ata da 5* REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO
DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA,
realizada no dia 07 de junho de 2022, as 9 horas.

PAUTA: 1) Informes; 2) Distribuicao das disciplinas para o semestre 2022.1; 3) Envio de
relatorio de perda de vagas para o DERCA; 4) Aprovacdo do Projeto de Extensdo Jovem
Visiondrio; 5) Solicitacio de mudanga de orientacdo - Débora Rocha Sarges; 6) Carta de
intencao do Colegiado quanto a solicitagdo de redistribuicao da Prof. Geyza; 7) Revisdo do
Projeto Pedagogico do Curso; 8) Atividade de extensdo semestre 2022.1; 9) Recepgao dos
calouros 2022: Divisao de Trabalhos.

As nove horas do dia sete de junho do ano de dois mil e vinte e dois, na sala H1, do bloco H,
da Universidade Federal do Amapa, teve inicio a 5* reunido de colegiado do Curso de
Tecnologia em Secretariado, conforme a convocacdo da Coordenadora Professora Doutora
Marilia Gabriela Silva Lobato, contou com a presenca do servidor técnico administrativo Alan
Bena Aguiar Junior, dos docentes Josiane da Trindade Damasceno, Milena Leal Costa, Diego
Saimon de Souza Abrantes, Stephany Dantas de Freitas Furtado, Ronalty Oliveira Rocha,
Dianarlei Antonia Brito de Souza, Juliana Alves Lima Porto, e do discentes representantes de
turma José Vinicius (2020), Alyson (2020), Danielle Miranda (2018), Glenda Sangel (2018),
Ana Santos(2019) e Débora Sarges (2019). A professora Marilia deu inicio a reunido para a
realizagdo dos informes: O primeiro informe foi para atender a solicitacao da discente Glenda
que solicitou informagdo sobre o funcionamento do Restaurante Universitario - RU e relatou
uma preocupagdo sobre a seguranga no Campus, em relacdo as aulas que sdo ministradas a
noite, que no ponto de vista dela termina um pouco tarde e sua maior preocupacao ¢ a volta
para sua residéncia que ¢ distante do campus e também por morar em uma regido perigosa.
Sobre o RU a professora Marilia relatou que, nesse momento, estd sendo realizada a
contratagdo de empresa, que deverd entrar em atividade em agosto/2022, entretanto, ha um
esforco para que seja feito antes por conta dos alunos que necessitam do restaurante em
funcionamento. Sobre a seguranca, ressaltou que dentro do campus ¢ feito pelos vigilantes, e
que o inicio das aulas sdo as 18:30 com término previsto para as 21:45. Sobre a questdo de
seguranca o Prof. Diego Saimon relatou que ira verificar com os discentes matriculados qual o
horario mais adequado. O segundo informe foi sobre as equivaléncias das disciplinas entre o
curso de Tecnologia em Secretariado e os demais cursos da Universidade. A professora Marilia
informou que foi realizado o levantamento e que as disciplinas que serdo equivalentes com
outros cursos irdo ajudar os alunos a cumprir os componentes atrasados que em oportunidade
ndo puderam cursar, ou nao foram aprovados. O servidor Alan, relatou que os langamentos no
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SIGAA serao feitos e que no proximo periodo de matricula, dependendo da oferta de outros
colegiado, as disciplinas poderdo ser realizadas. A Prof. Stephany informou sobre esse ponto
de disciplinas equivalentes que ajudara os discentes a recuperar o tempo para integralizacao do
curso. O Terceiro informe foi sobre a troca de orientador. A professora Marilia pediu aos
docentes que antes de aceitarem orientagdo que seja necessario verificar junto a coordenacgdo a
situacdo do discente, em razdo de estar ocorrendo problemas entre orientacdes de alunos,
alguns deles estdo trocando de orientador, sem ao menos comunicar a desisténcia a
coordenagdo. A Prof* Josiane pediu que toda orientagdo académica seja documentada em
relatorios de acompanhamento de estagio em cada reunido. Sobre essa questdo Alan informou
que ¢ necessario colocar em pratica os documentos que ja existem no regulamento, bem como
realizar atualizagdes para incluir no regimento de TCC o detalhamento dos procedimentos
relacionados a troca de orientagdo. A Prof.? Dianarley sugeriu que fosse elaborado um quadro
de informagdo com o nome dos discentes com seu respectivo orientador. O Prof.® Ronalty
reforcou que deveriam estabelecer sangao administrativa para os alunos, nos casos graves que
trocam de orientador sem aviso e sem respaldo académico. Apos os relatos dos docentes, o
informe serd encaminhado ao NDE do curso para atendimentos dos itens sugeridos. No quarto
informe, a Prof.* Marilia mencionou que ird lancar o edital do Projeto de Extensdo da
coordenacdo do curso de Tecnologia em Secretariado no dia 07 de junho de 2022, com uma a
bolsa no valor de R$ 500,00 mensais. Serdo duas vagas e os procedimentos de selegdo serdo
divulgados nos grupos de whats app, e-mail e na pagina oficial do curso. Apods o término dos
informes, foi realizada a discussao dos itens de pauta. Seguindo a Prof.* Marilia passou para o
ponto de pauta, e apresentou a Distribuicdo das disciplinas para o semestre 2022.1, a
coordenadora relatou que a montagem foi realizada em conversa¢do com os docentes, sobre a
disponibilidade e apods a apresentacdo do quadro foi aprovado por unanimidade. Dando
continuidade, foi apresentado aos presentes o planejamento de realizacdo do Periodo Letivo
Intervalar para julho de 2022, com as disciplinas Psicologia aplicada ao Secretariado,
Gestio e Planejamento Publico, ¢ Teoria dos Jogos, bem como Redacio e
Correspondéncia, que sera ofertado pela coordenacdo do curso de Secretariado Executivo. A
oferta se deve ao fato de ter discentes que precisam cumprir esses componentes para fins de
cumprir com a carga horaria do curriculo. Dessa forma a oferta foi aprovada por unanimidade,
que posteriormente apoOs a assinatura da ata de Reunido, serd encaminhada 8 COEG mediante
processo para aprovacao e registros no SIGAA pelo DERCA. Dando continuidade a pauta de
reunido, foi votado o relatorio de perda de vagas que seré feito de acordo com as resolugdes da
universidade, a professora Marilia, relatou que ha um nimero grande de discentes que se
encaixam na perda de vaga, conforme descreve a resolucdo n.® 25/2017-CONSU/UNIFAP, que
sdo casos em que alunos ndo se matriculam a mais de 4 semestres seguidos ou cinco
intercalados, bem como aqueles que tem coeficiente igual a zero, pelos mesmos 4 semestres
seguidos. Realizadas as consideragdes sobre perda de vinculo com o curso de Tecnologia em
Secretariado para os alunos que se enquadrassem na resolucdo n.25/2017, o relatdrio foi
aprovado pelo colegiado. A Professora Marilia apresentou ao colegiado, a possibilidade de
continuacdo do projeto de Extensdo Jovem Visiondrio, que estd sob a coordenacdao da
Professora Inajara. O projeto visa atender jovens de todo o estado com qualificagdo destinada a
atuacdo tanto nas empresas quanto o livre acesso ao mercado. Feitas as explanagdes a
continuidade do projeto foi aprovado por unanimidade. Dando continuidade na pauta de
reunido a Prof.* Marilia relatou sobre a solicitacio de mudanga de orientagdo da discente
Débora Rocha Sarges. O Servidor Alan Bena relatou que o professor Eduardo encaminhou e-
mail a coordenagdo sobre a descontinuidade de orientacdo da discente Débora e que o
professor Marcos, do colegiado de Engenharia Elétrica, aceitou dar continuidade a orientagdo
da discente, 0 mesmo encaminhou carta de aceite, ¢ convidou como co-orienta¢ao do servidor
Alan Bena. Realizada a explanacdo o pedido foi aprovado, por unanimidade, pelo colegiado. A
prof.? Marilia informou sobre a solicitacdo de redistribuicao da Prof.* Geyza. A coordenadora
informou sobre as dificuldades académicas e administrativas para atender a solicitacdo. O
colegiado decidiu que ira aguardar as informacdes da PROGEP para posteriormente realizar a
deliberacdo do pedido. Outro ponto de pauta discutido no curso foi sobre a Revisdao do Projeto
Pedagogico do Curso, a prof.* Milena mencionou uma necessidade de revisar as ementas de
disciplinas Economia e Mercado e Introdu¢do a Economia, e mencionou que as disciplinas de
30hs ndo representam a realidade pratica do ensino e do trabalho docente. Situacdo essa que
foi ressaltada pelo Prof.° Ronalty onde o mesmo informou que a preparagdao e planejamento
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30hs nunca corresponde ao que ¢ praticado, uma vez que o docente trabalha muito além das
30h. O servidor Alan mencionou que ¢ necessaria uma ampla revisdo do PPC no NDE. O
Prof.° Diego informou que a conjuntura do PPC atual ocorreu para atender a legislagdo de
2017, uma alternativa ¢ alterar algumas disciplinas de 30hs para disciplinas optativas. A Prof.?
Stephany informou que € necessério analisar todas as ementas para adequar a CH mencionada
na legislacdo. O servidor Alan reforcou a necessidade de reformular também todas as
bibliografias, que foram refor¢adas na avaliacdo de curso. A Prof.* Marilia mencionou que ¢é
necessario desenvolver os conteudos necessarios no ensino, pesquisa, extensdo, oficina,
cursos, entre outros. Apds as discussdes, a revisdo do PPC foi acatacada por unanimidade e,
dessa forma, o NDE ira trabalhar para a revisdo do PPC. Dando continuidade a pauta, a prof.*
Marilia apresentou as atividades de extensdao que irdo ocorrer no semestre 2022.1 A prof.?
Josiane informou que ira ocorrer uma reunido com a PROCRI para criagdo de um novo projeto
de extensdo que terd coordenacdo no proprio colegiado. Sobre o Projeto Jovem Visionario sera
montado um plano de trabalho coletivo para desenvolver as atividades de extensdo. O ultimo
item de pauta foi sobre a recepcao dos calouros da Turma 2022, foi realizado a Divisdao de
Trabalhos, e foi decidido que até o dia 08 de junho do corrente os docentes irdo definir suas
palestras, e verificar a possibilidade de apresentagdo cultural e quem ficara responsavel pelo
cerimonial da recep¢do dos calouros. Cumpridas as pautas da reunido a Coordenadora Prof*
Marilia, agradeceu a presenga de todos, ¢ deu por encerrada a sessdo, da qual, para constar, o
Secretario Executivo Alan Bena secretariou e lavrou a presente ata que, serd assinada pelos
servidores deste colegiado.

(Assinado digitalmente em 14/06/2022 08:54 ) (Assinado digitalmente em 14/06/2022 12:15 )

ALAN BENA AGUIAR JUNIOR
SECRETARIO EXECUTIVO
Matricula: 1868743

(Assinado digitalmente em 15/06/2022 10:07 )
JOSIANE DA TRINDADE DAMASCENO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1148976

(Assinado digitalmente em 15/06/2022 11:54 )

MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO
COORDENADOR DE CURSO
Matricula: 2062355

(Assinado digitalmente em 13/06/2022 18:26 )

RONALTY OLIVEIRA ROCHA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1155651

DIEGO SAIMON DE SOUZA ABRANTES
PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 1327706

(Assinado digitalmente em 14/06/2022 10:42 )

JULIANA ALVES LIMA PORTO
PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 1842901

(Assinado digitalmente em 14/06/2022 18:48 )

MILENA LEAL COSTA
PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 3254753

(Assinado digitalmente em 15/06/2022 11:43 )
STEPHANY DANTAS DE FREITAS

FURTADO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1148915
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