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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ 





ATA DE REUNIÃO
Nº
111
/
2022
-
CCTS (11.02.25.13.13)



Nº do Protocolo: 23125.023983/2022-67

Macapá-AP,
05 de Setembro de 2022

ATA DA 7ª REUNIÃO DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ

Ata da 7ª REUNIÃO ORDINÁRIA DO COLEGIADO
DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO AMAPÁ, realizada no dia 02 de agosto de 2022, às
10 horas, na sala H1, do bloco H, da Universidade
Federal do Amapá.

Informes:
1. Procedimentos para qualificação e defesa de TCC;
2. Aberturas de diários somente com autorização do docente da disciplina;
3. Thiago Henrique representante turma 2021;
4. Procedimentos para revisão de nota e segunda chamada;
5. Apresentação da Professora Substituta Emilin.

Pautas:
1. Estratégias de ensino para discentes que se encontram com dificuldades de cursar o semestre
2022.1, presencialmente (pauta solicitada pela discente Patricia Reis);
2. Descontinuação de orientação (Prof. Diego) - Ana Freitas e Ana Santos;
3. Mudança de Orientação de TCC - Discente Ana Gleice Palheta - orientação Ronalty;
4. Mudança de Orientação de TCC - Discentes Cibele e Elane - Turma 2020 - orientação
Ronalty;
5. Agrupamento para realização de TCC, manutenção da orientação - Discentes Keliane e
Thayze;
6. Realização de TCC independente do discente José Vinícius;
7. Eleições para nova Coordenação do Centro Acadêmico de Secretariado (CASEC) e Eleições
para nova Coordenação da Associação, Atlética Acadêmica Sophia (Pauta solicitada pelo
discente José Vinicius Silva de Souza);
8. Organização de evento em Secretariado (pauta solicitada discente Diele);
9. Proposta de extensão do Prof. Diego - comportamento (como participar) em processos
seletivos (recrutamento e seleção) - seleção/convite a discentes participantes;
10. Proposta de extensão da profa. Josiane - cursos e práticas de língua francesa com uma
tutora nativa;
11. Nivelamento acadêmico- Semestre 2022.1 - estratégias descritas no PE, diagnóstico
preliminar;
12. Divisão de tarefas para implantação de Extensão Universitária - Semestre 2022.1;



Colegiado Presente:
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DOCENTES:
Juliana Alves Lima Porto
Milena Leal Costa
Diego Saimon De Souza Abrantes
Marilia Gabriela Silva Lobato
Ronalty Oliveira Rocha
Josiane Da Trindade Damasceno
Stephany Dantas De Freitas Furtado
Dianarlei Brito De Souza

TÉCNICO ADMINISTRATIVO:
Alan Bena Aguiar Júnior

DISCENTES:
Débora Rocha Sarges (Turma 2019)
Ana Gleice Palheta Dos Santos (Turma 2019)
Thiago Henrique Carvalho Lobato (Turma 2021
Maria Eduarda De Menezes Fonseca (Turma 2022)
Nicolly Lorrany Maciel De Jesus (Turma 2022)
Thayze Guedes Barreto (Turma 2020)
Najib Nogueira Pereira (Turma 2022)
Jose Vinicius Silva De Souza (Turma 2020)
Milene Lopes Galvão (Turma 2022)
Cristiane Vaz De Lima Rezende (Turma 2022)

Aos dois dias do mês de agosto de 2022, o colegiado do curso de Tecnologia em Secretariado
reuniram-se em primeira chamada na sala H1 no bloco H, conforme a convocação da
coordenadora Profª Drª Marília Lobato para tratar das pautas listadas. A coordenadora iniciou
a reunião passando aos presentes os seguintes informes: 1. Os Procedimentos para qualificação
e defesa de TCC devem seguir os regulamentos expressos no Projeto Pedagógico do curso,
iniciando com preenchimento, obrigatório, de uma carta de aceite para formalizar a orientação,
assiná-la e enviar ao orientador ou orientadora para anuência e assinatura. Logo em seguida,
deve encaminhar à coordenação para conhecimento. 2. Aberturas de diários após o período
regular estipulado pelo Derca para consolidação somente ocorrerá com autorização do docente
responsável pela disciplina de qual se trata a questão. 3. A coordenadora Marília informou que
os procedimentos para revisão de nota e segunda chamada devem seguir de acordo com os
regramentos estipulados em Resolução do CONSU e em referência ao Projeto Pedagógico do
curso. 4. Informou também que houve a convocação e apresentação da Professora Substituta
Emilin Pimentel, que estará substituindo a professora Eliana Paixão, que está afastada para o
pós-doutorado. Continuando os informes o discente Thiago Henrique confirmou que é o novo
representante da turma 2021, após a saída da discente Eunice Hellen. O primeiro item de pauta
discutido foi sobre as Estratégias de ensino para discentes que se encontram com
dificuldades de cursar o semestre 2022.1, presencialmente foi solicitado pela discente
Patrícia Reis. A situação da discente Patrícia Reis relatou é que a mesma não tem com quem
deixar o seu bebê e com isso, solicita oferta especial de turma para que possa acompanhar as
aulas, bem como ter tempo para cuidar de seu filho. A discente fez a explanação em reunião
sobre as dificuldades que possui e a deliberação do colegiado foi de que a aluna deve
acompanhar as aulas em sala de aula. A aluna Ana Santos informou que finalizou suas
disciplinas e que poderia cuidar da criança enquanto a colega estudava. Sobre esse item a profa
Marília informou que a mesma disciplina que a discente Patrícia Reis solicitava práticas
alternativas para avaliação havia sido cursado pela aluna no semestre de 2021.2. Porém a
discente não entregou os trabalhos necessários para a aprovação. As práticas alternativas
estavam em vigor até o semestre 2021.2, e dessa forma, a aluna não precisava acompanhar as
aulas presencialmente, mas, mesmo assim, a discente Patrícia Reis, não cumpriu o mínimo
solicitado. A profa Marília agradeceu a disposição da aluna Ana Santos em auxiliar na
resolução da situação e o colegiado decidiu, diante da exposição do histórico da aluna Patrícia
Reis não acatar práticas pedagógicas alternativas. O segundo item pauta foi sobre a
descontinuação de orientação (Prof. Diego) - Ana Freitas e Ana Santos; o Prof. Diego
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Saimon relatou que não há mais um entendimento entre as alunas e informou que a orientanda
Ana Santos, solicitou separação da sua parceira de TCC com a discente Ana Freitas. A mesma
justificou a dificuldade de comunicação entre ambas, pontuou que já houve tentativas de
diálogo para uma solução, entretanto, ela precisava reconhecer que o projeto (qualificado) só
não tinha sido melhor em virtude de ambas não estarem conseguindo se alinhar para gerar
coesão. Ambas, apesar de aprovadas com a nota 8,5, estavam insatisfeitas com os resultados e,
segundo Ana Santos, as dificuldades para um resultado melhor não foram possíveis pelas
dificuldades de relacionamento entre elas. O professor Diego, ciente das das dificuldades,
porque era totalmente perceptível, porque já as tinha orientado a respeito dessa convivência e
porque sabia que a relação entre elas tinha prejudicado o projeto de pesquisa. O professor
Diego declarou aceitar totalmente a decisão da Ana Santos e desejou que ela encontre melhor
sucesso no TCC sozinha. Feitas as explanações foi acatada a descontinuidade da orientação da
discente Ana Freitas. O Professor Diego continuou afirmando que, diante do contexto, deixaria
de orientar a discente Ana freitas. Pauta deliberada e aprovada pelo colegiado. Mudança de
Orientação de TCC - Discente Ana Gleice Palheta - orientação Ronalty. A discente Ana
Gleice informou mudança de tema do TCC e troca de orientação diante da descontinuidade da
orientação com o professor Diego. A discente solicitou orientação do professor Ronalty para
dar continuidade a sua pesquisa de TCC, fato que o professor Ronalty acatou. Realizadas as
explanações, o colegiado deliberou por aprovar o pedido da discente. Mudança de
Orientação de TCC - Discentes Cibele e Elane - Turma 2020 - orientação Ronalty. A
professora Marília informou que as discentes Cibele e Elane eram suas orientandas e devido a
mudança de tema sugerida pelas discentes, a professora Marília indicou mudança no processo
de orientação e sugeriu que o prof. Ronalty fosse o novo orientador. As discentes entraram em
contato com o professor Ronalty, que aceitou a orientação. A professora Marília solicitou
deliberação do colegiado. A mudança foi acatada pelo colegiado. Agrupamento para
realização de TCC, manutenção da orientação - Discentes Keliane e Thayze; Sobre o
agrupamento de TCC das alunas Keliane e Thayze a professora Marília informou que estava
orientando a monografia da discente Keliane e no mês de agosto a discente Thayze solicitou
que integrasse o TCC com a Keliane, formando uma dupla. A profª Marília aceitou a união das
duas discentes Keliane e Thayze, para desenvolverem o TCC I e solicitou ao colegiado
anuência. O colegiado deliberou o aceite, por unanimidade. Realização de TCC
independente do discente José Vinícius; O discente solicitou a formação de dissolução do
grupo que fazia parte do TCC e irá realizar o seu trabalho de forma independente com
orientação da docente Marília Lobato. O colegiado deliberou o aceite por unanimidade.
Eleições para nova Coordenação do Centro Acadêmico de Secretariado (CASEC) e
Eleições para nova Coordenação da Associação, Atlética Acadêmica Sophia. O discente
discente José Vinicius Silva de Souza, solicitou a pauta para informar que será realizada uma
nova composição do CASEC e da Atlética e que as mesmas estão em fase de mudança no
Estatuto e com isso, será realizado novas eleições e solicitou que os discentes presentes na
reunião participasse, por conta da pandemia as atividades foram suspensas e com o retorno
gradual, há o interesse por parte dos estudantes de retomar esses trabalhos. Organização de
evento em Secretariado; A discente Diele solicitou essa pauta para lembrar que o dia do
Secretária e da Secretária está próximo e que seria interessante a realização do evento. A
professora Marília relatou a importância da realização do evento e o servidor Alan aprovado
deu a sugestão da realização de um evento local no dia 30/09 e que esse mesmo grupo de
trabalho, já trabalhasse na proposta da realização da próxima Sematec a ser realizada em
setembro/2023. Proposta de extensão do Prof. Diego - comportamento (como participar)
em processos seletivos (recrutamento e seleção) - seleção/convite a discentes
participantes; O professor Diego fez a exposição do projeto de extensão, cujo objetivo é
treinar pessoas para o alcance dos melhores resultados em recrutamento e seleção de emprego.
Serão ofertadas 10 vagas para público em geral e 10 vagas exclusivas para o curso de
Tecnologia em Secretariado, somando-se 20 participantes. Eles serão selecionados a partir da
inscrição com envio do currículo atualizado para e-mail criado especificamente para o
treinamento. Os currículos serão avaliados pela equipe organizadora e selecionados,
respeitando-se os limites de vagas para cada subgrupo descrito. Os participantes terão direito a
certificado da oficina que computará ao todo 15 horas de atividades complementares aos
participantes dos dois dias. Quem levar uma falta, perderá o direito ao certificado. Os
monitores terão certificado de 45 horas de atividades e o treinador: certificado de 60 horas de
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atividades. O evento ocorrerá em dois finais de semana nos dias 15 e 22 de outubro de 2022. A
Profa Marília reiterou que os projetos de extensão, obrigatoriamente, precisam envolver a
comunidade, que o professor Diego poderia envolver a participação de alunos de Ensino
Médio de escolas públicas do entorno da UNIFAP. Feitas as explanações sobre a importância
do evento, o mesmo foi aprovado por unanimidade. Proposta de extensão da profa. Josiane -
cursos e práticas de língua francesa com uma tutora nativa; A professora Josiane,
comunicou ao colegiado que fará um curso de extensão com práticas junto a uma professora
francesa, o curso tem o objetivo de auxiliar os alunos na prática do idioma. O curso será
voltado aos discentes do curso e a comunidade do entorno da universidade para auxiliar na
inserção no mercado de trabalho devido às relações fronteiriças com a Guiana Francesa.
Nivelamento acadêmico - Semestre 2022.1 - estratégias descritas no PE, diagnóstico
preliminar. A profa Marília solicitou que todos os docentes implementassem práticas de
nivelamento em suas disciplinas e encaminhassem para coordenação. As práticas deveriam ser
registradas nos planos de ensino. O encaminhamento foi acatado pelo colegiado, por
unanimidade. Divisão de tarefas para implantação de Extensão Universitária - Semestre
2022.1; A profa Marília informou que Extensão Universitária é componente obrigatório para
os discentes da turma 2022, que todos os docentes deveriam implementar cursos, oficinas ou
qualquer outra prática extensionista durante o exercício do seu trabalho docente. O colegiado
aprovou por unanimidade o encaminhamento da professora. Cumpridas as pautas da reunião a
Coordenadora do Curso Marília Lobato, agradeceu a presença de todos, e deu por encerrada a
sessão, da qual, para constar, o Secretário Executivo Alan Bena, secretariou e lavrou a presente
ata que, será assinada pelos servidores deste colegiado. Macapá, 17 de agosto de 2022.








(Assinado digitalmente em 06/09/2022 16:07 )

ALAN BENA AGUIAR JUNIOR 

SECRETARIO EXECUTIVO 
Matrícula: 1868743
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DIEGO SAIMON DE SOUZA ABRANTES 

PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO 
Matrícula: 1327706
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JOSIANE DA TRINDADE DAMASCENO 

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR 
Matrícula: 1148976
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JULIANA ALVES LIMA PORTO 

PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO 
Matrícula: 1842901
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MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO 

COORDENADOR DE CURSO 
Matrícula: 2062355
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MILENA LEAL COSTA 

PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO 
Matrícula: 3254753
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RONALTY OLIVEIRA ROCHA 
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR 

Matrícula: 1155651
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STEPHANY DANTAS DE FREITAS

FURTADO 
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR 

Matrícula: 1148915
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