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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO N° 149 / 2022 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.028800/2022-85
Macapa-AP, 03 de Novembro de 2022

ATA DA 10* REUNIAO DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM

SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA.

Ata da 10° REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA, realizada no dia 01 de
novembro de 2022, as 9 horas, na sala H1, do bloco H, da Universidade Federal do Amapa.

Comunicacoes e Informes:

1. Da Coordenagao;
2. Dos Participantes;

Pautas:

1. Solicitagdo sobre liberagao para horario de Intervalo discente (Artur 2022);

2. Credenciamento das Profas. Mara Christina Vilas-Boas (IFPR), Fernanda Lanfolfi Maia
(UFPR) e Luciane Cristina Eneas Lira (IFB) para banca do professora Eduardo;

3. Aprovacao Programa de Extensdo para 2022.1;

4. Aprovagao de bancas de qualificagdo e defesa de TCC no semestre 2021.2.

5. Demandas estruturais do curso de Tecnologia em Secretariado

Colegiado Presente:

Docentes: Discentes:

Marilia Gabriela Silva Lobato; Isabelle Soares da Silva (Turma 2022)

Milena Leal Costa; Geraldo Freitas Lobato (Turma 2021);
Stephany Dantas de Freitas Furtado; Rita de Céssia Oliveira da Silva (Turma 2018);
Maria da Conceicao da Silva Cordeiro. I;I(;;cz)l)ly Lorrany Maciel de Jesus (Turma
Técnico: Camille de Souza Nunes (Turma 2021);

Alan Bena Aguiar Junior José Vinicius Silva de Souza (Turma 2020).

Aos quatro dias do més de outubro de 2022, o colegiado do curso de Tecnologia em
Secretariado reuniu-se em primeira chamada no bloco H, sala HI, conforme a convocagao da
coordenadora Prof* Dr* Marilia Lobato para tratar dos informes e das pautas listadas. A
coordenadora iniciou a reunido passando aos presentes com os informes dos participantes, A
Profa Maria informou estd coordenando um projeto de pesquisa intitulado arqueologia no
Curiat sobre cosmologias nos espagos de vivéncia e crenca, feito o informe, a professora
Marilia, solicitou a todos os presentes que sejam repassados ao e-mail da coordenagdo
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(secretariado@unifap.br) informagdes e fotografias de todos os projetos de pesquisas e
extensdao que estdo sendo desenvolvidos para que seja dada publicidade na péagina do curso.
Dando continuidade nos informes, a profa Marilia informou sobre os procedimentos para
Estagio Supervisionado nao obrigatério. E informou que o setor responsdvel pela assinatura
dos termos de estagio quando o aluno ndo estiver matriculado na disciplina de Estagio ¢ a
Divisao de Recursos e Apoio ao Estudante (DCRAE), na PROGRAD. O aluno deve procurar o
setor presencialmente ou por intermédio do contato: dcrae@unifap.br. Para que o termo de
compromisso seja assinado pelo DCRAE ¢ necessario que o discente apresente atestado de
matricula, e ainda, plano de estagio devidamente assinado (no caso de termo inicial) e relatorio
de estdgio do periodo devidamente assinado no qual se desenvolveu o estagio (no caso de
termo aditivo). Outro informe foi sobre os planos de ensino. A Profa Marilia solicita que todos
os docentes refagcam seus Planos de aula em referéncia ao semestre 2021.2 para direcionar a
uma metodologia de ensino exitosa e transformadora. Que sejam mencionadas também as
praticas de Nivelamento, se for o caso. E também solicitou que todas as praticas de
Nivelamento, pesquisa, monitoria, sejam fotografadas para manter um registro na Memoria
sobre as atividades desenvolvidas no curso, que sejam encaminhadas para o Técnico
Administrativo do curso, senhor Alan Bena, para ser inserido no site oficial. Outro informe foi
sobre o pedido da professora Josiane, o qual informou (via email secretariado@unifap.br) que
o discente Raylan nao responde aos comunicados para orientagao ha meses e, dessa maneira,
informa que estd descontinuando a orientagio do TCC de Raylan Miranda Cortez. A
professora Josiane encaminhou relatorios de acompanhamento e foi constado o abandono da
orientagdo, € com isso, por decisdo administrativa da coordenacdo, foi informado o
desligamento da orientacdo do discente, que deverd procurar um novo orientador. O Ultimo
informe ¢ sobre a proxima reunido. A professora Marilia informou que a proxima reunido dia
06 de dezembro de 2022 (Pauta: Praticas de Nivelamento para o semestre 2022.1 e Apreciacao
de um Programa de Extensdo do curso de Tecnologia em Secretariado). Adentrando na pauta,
o primeiro item foi a solicitagdo sobre liberagdo para horario de intervalo, item esse solicitado
pelo discente (Artur 2022). As discentes Nicolly e Isabelle, informaram que parte dos
professores ministram as aulas e ndo proporcionam o devido intervalo, e com isso, solicitou
que seja feito e acordado com a turma. Também informou que hé alguns alunos que nao
gostam que tenham intervalo e preferem que as aulas sejam feitas de forma direta. O Técnico
Alan Bena, relatou que esse ndo ¢ um item que deveria entrar em pauta, ja que trata-se de um
acordo em sala de aula entre aluno e professor, € com isso caberia a representacdo da turma e
os discentes entrarem em acordo sobre o tema. Com isso, foi deliberado que os alunos da
turma 2022 devem conversar entre eles e, apds acordo coletivo, conversarem com cada
docente sobre o intervalo. O segundo item de pauta foi sobre o credenciamento das Profas.
Mara Christina Vilas-Boas (IFPR), Fernanda Lanfolfi Maia (UFPR) e Luciane Cristina Eneas
Lira (IFB) para banca do professora Eduardo, foi encaminhado o curriculo das professoras, a
coordenadora Marilia perguntou se alguém tinha alguma fala sobre a pauta, como nao houve
nenhum Obice, o colegiado decidiu pelo credenciamento. O terceiro item de pauta foi sobre a
aprovacao Programa de Extensdao para o semestre 2022.2. A professora Marilia relatou que
tendo em vista que ha Projetos de Extensdo e cursos de extensdo coordenados por professores
do curso de Tecnologia em Secretariado, Marilia, Ronalty, Josiane, Inajara e Diego ¢ possivel
estruturar um Programa de Extensdo para iniciar no semestre 2022.1. Encaminhamento: Profa
Marilia solicita que seja organizada uma comissdo, no formato que possui o TCC, Estagio e
Atividades Complementares, para o desenvolvimento dos trabalhos relacionados ao Futuro
Programa de Extensdo, para ser apreciado na Reunido ordindria de colegiado no dia
06.12.2022. A comissdo sera formada inicialmente pela professora Marilia e professora
Milena, e que posteriormente serdo acrescentados os demais docentes. O seguinte item de
pauta foi sobre a aprovagdo de bancas de qualificacdo e defesa de TCC no semestre 2022.1 A
profa Marilia informou que est4 concluindo a disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso I e
até o dia 24 de novembro de 2022, impreterivelmente, os alunos deverdo entregar a versao de
seus projetos e monografias para a semana de qualificacdo e defesas de TCC. A professora
Marilia apresentou o quadro dos discentes, com suas respectivas bancas avaliadoras. O periodo
para as qualificacdes e defesas sera nos dias 1/12 e 5/12, tal quadro sera divulgado para dar
publicidade ao evento. Foi informado também que as apresentagdes serdo de forma presencial
e online, as bancas de qualificagdo foram aprovadas pelo colegiado. Como ultimo ponto de
pauta a professora Marilia lembrou que a Comissao do Plano Diretor da UNIFAP encaminhou
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um memorando circular n. 2/2022 - PDP para verificar as demandas do curso. Reforgou para o
colegiado sobre o curso de pés-graduacido em Gestao Publica e Desenvolvimento que foi
aprovado pelo colegiado em 2022, mas que ainda sera apreciado pelas instancias superiores.
Nesse sentido, a docente realizou o seguinte encaminhamento: Devido a criagdo do curso de
especializacao ha necessidade de construgdo de mais duas salas de aulas e um laboratorio de
Informética para atender as demandas de pesquisa tanto da pds-graduag¢do, quanto da
graduagdo. O colegiado decidiu, por unanimidade, encaminhar essas demandas as instancias
superiores da UNIFAP. A coordenadora agradeceu a presenga de todos, € deu por encerrada a
sessdo, da qual, para constar, o Secretario Executivo Alan Bena, secretariou e lavrou a presente

ata que, serd assinada pelos servidores deste colegiado. Macapa, AP - 01 de nonvembro de
2022.

(Assinado digitalmente em 03/11/2022 18:18) (Assinado digitalmente em 07/11/2022 17:27 )
ALAN BENA AGUIAR JUNIOR MARIA DA CONCEICAO DA SILVA

SECRETARIO EXECUTIVO CC EIRC
, ) PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1868743

Matricula: 2868792

(Assinado digitalmente em 03/11/2022 18:15 ) (Assinado digitalmente em 04/11/2022 12:50 )
MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO MILENA LEAL COSTA
COORDENADOR DE CURSO PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
Matricula: 2062355 Matricula: 3254753

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifap.br/documentos/ informando seu nimero, ano,
tipo, data de emissdo e o codigo de verificagdo: d6ea6ee017
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