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_ MINISTERIO DA EDUCACAO ]
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO DE COLEGIADO N° 196 / 2023 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.020849/2023-93
Macapa-AP, 11 de Agosto de 2023

ATA DA 8* REUNIAO DE COLEGIADO DO CURSO DE TECN OLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA.

Ata da 8" reunido de Colegiado do curso de Tecnologia
em Secretariado da Universidade Federal do Amapa,
realizada no dia 11 de agosto de 2023, as 9 horas de
forma presencial no bloco H, sala H3.

Docentes:

. Marilia Gabriela Silva Lobato;

. Ronalty Oliveira Rocha;

. Josiane da Trindade Damasceno;

. Eliana do Socorro de Brito Paixdo;

. Inajara Amanda Fonseca Viana;

. Diego Saimon de Souza Abrantes;

. Maria da Conceig¢ao da Silva Cordeiro;
. Dianarlei Antonia Brito de Souza;

. Stephany Dantas de Freitas Furtado;
10. Rosiane de Oliveira Furtado Goes;
11. Alan Bena Aguiar Junior.
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Discentes:

1. Raylan Miranda Cortez (2018);

2. Wender Carlos Nunes Maciel (T 2018);
3. Keliane Bastos de Sousa (T 2020);

4. Elane de Lima Ferreira (T 2020);

5. Ellane Cristhiny Lobato de Souza (2023).

No dia 11 de agosto de 2023 as nove horas, no Laboratério de Informatica, sala H3, reuniram-
se membros do colegiado do curso de Tecnologia em Secretariado em reunido extraordinaria,
para deliberar sobre Revisdo do Projeto Pedagogico do curso. A professora Marilia iniciou
agradecendo a presenca de todos e pediu que tivesse informes pudessem menciona-los. A
discente Keliane pediu a fala e informou ao colegiado que foi aprovada no mestrado em
Desenvolvimento da Amazonia Sustentavel junto com os discentes Wender (T 2018) e Ellane
(2020), que agradece a professora Marilia pelo apoio durante o Nivelamento académico, que
sem essa intervencao pedagogica nao teriam tido oportunidade de passar no mestrado. A
discente Elane, informou que ocorrerd a colagdo de grau no dia 23/08/2023 as 19hs no ginasio
de esporte da UNIFAP e convidou o colegiado a participar do evento. O terceiro informe foi da
professora Marilia. A docente comunicou aos colegas que o trabalho de extensdo universitaria
ocorrido na Comunidade Cachoeirinha no ultimo dia 09 de agosto de 2023, com apoio do
curso de Arquitetura da UNIFAP e escola Madre Tereza, envolveu uma troca de experiéncias
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significativos. Uma das liderangas comunitarias solicitou que o curso de secretariado pudesse
compartilhar com as comunidades informagdes sobre como estruturar uma Associa¢do para
que pudessem efetivar organizagao social e solicitar recursos publicos para assistir a populagao
do lugar. A professora Marilia informou que o trabalho extensionista serd desenvolvido e
ampliado para outras comunidades em Mazagdo, Ferreiras Gomes e sul do Amap4a. Informes
encerrados a professora Marilia seguiu com a pauta de colegiado. As deliberagdes que
permaneceram da reunido do dia 01 de agosto de 2023 foram de decidir sobre inclusdo da
disciplina Secretariado Remoto e Gestdo Publica e Planejamento como disciplinas
obrigatdrias. No que tange a disciplina Secretariado Remoto, o professor Ronalty concordou
que ela permanecesse como optativa e refor¢cou que fosse destacada como conteudo em outros
componentes curriculares proprios ao secretariado, tais como Gestdo Secretarial, considerando
que outros docentes, além dos presentes na reunido, poderdo ministrar a referida disciplina. A
professora Marilia reforgou que o trabalho secretarial requer uso de tecnologias para a
execucao dos processos secretariais, por isso em todas as disciplinas deve ser inserido o uso
dessas tecnologias em sala de aula. Ap6s discussdes dos docentes Ronalty, Marilia, Inajara e
Rosiane o colegiado decidiu, por unanimidade, que as disciplinas Secretariado Remoto e
Gestao Publica e Planejamento continuariam como optativas e que a disciplina Gestao de
Marketing nas Organizacoes seria colocada como obrigatoria. A professora Marilia solicitou
que os professores avaliassem o fluxograma apresentado para analisar se, pedagogicamente, as
propostas de cada docente estavam adequadas. Foram apresentadas as cinco disciplinas do
primeiro semestre: Epistemologia Secretarial, Inglés Profissional I, Informatica Aplicada,
Mercado de Trabalho e o Secretariado, Lingua Portuguesa I e um componente no modulo livre
relacionado a Atividade de Extensdo 1. No segundo semestre permaneceram cinco disciplinas
Contabilidade Geral, Sociologia do Trabalho, Gestdo de Pessoas, Processos Secretariais e
Inglés Profissional II. No Terceiro Semestre foram apresentadas cinco disciplinas obrigatdrias
Introdug¢do a Economia, Gestdo Financeira, Lingua Portuguesa II, Psicologia Aplicada ao
Secretariado e Metodologia do Trabalho Cientifico e um bloco de disciplinas optativas. No
quarto semestre foram apresentadas quatro disciplinas; Gestdo de Eventos, Processos
Secretariais 11, Organizagao, Sistemas e Métodos, Gestao de Marketing, mais o langamento do
componente no Mddulo Livre, Atividade de Extensao II e Estagio Supervisionado. No quinto
semestre, foram apresentadas quatro disciplinas Francés Profissional I, Assessoria Executiva,
Gestao e Empreendedorismo, Gestao da Informagdo e Comunicagdo. Além do terceiro modulo
Livre, Atividade de Extensdo III. No quinto semestre também foi discutido a inclusdo da
Qualificagdo do TCC em Moddulo Livre que foi aceito por todos e a inclusdo foi realizada. No
sexto e ultimo semestre, dedicado ao desenvolvimento do TCC, permaneceram disciplinas
como Francés Profissional II, Gestdo Secretarial e o Trabalho de Conclusao de Curso, como
obrigatorias, mais o segundo bloco das disciplinas optativas. Apos as deliberagdes e discussoes
do colegiado o fluxograma de disciplinas obrigatorias, optativas e modulo livre foi aprovado
por unanimidade. Em seguida, continuou-se a leitura do PPC, em que a professora Eliana
Paixdo relatou um caso em que o aluno foi matriculado um més apds a aula ter iniciada,
causando uma série de problemas pedagogicos a disciplina da docente. A professora Marilia
encaminhou ao colegiado a decis@o de apenas aceitar ajustes de matricula na primeira semana
letiva de cada semestre. O colegiado acatou, por unanimidade, o encaminhamento.
Prosseguindo com a revisao do PPC, a Professora Rosiane informou que ¢ dificil fazer
nivelamento em disciplinas de 30 horas, com o contetido extensivo que as disciplinas possuem,
que a revisdo do PPC para que as disciplinas tenham 60horas ¢ muito importante. O Professor
Diego narrou que quando falam em Nivelamento sente ansiedade, enquanto psicologo, devido
aos problemas que os docentes encontram em cada semestre. A professora Maria Cordeiro
mencionou que hd varias maneiras de implementar o Nivelamento Académico, entre elas
durante a atividade de extensao e pesquisa. A discente Keliane pediu a fala para informar que o
Nivelamento foi relevante na vida de todos que desenvolveram metodologias ativas com a
professora Marilia, principalmente para aqueles que quiseram seguir com a carreira
Académica. O discente Wender informou que aprendeu muito com o professor Diego e
Rodrigo nas disciplinas de Psicologia, que fez muito diferenca na aprendizagem do aluno. A
professora Marilia informou que o curso de Secretariado na UNIFAP, historicamente, tem
alunos matriculados com uma condi¢dao de vida de vulnerabilidade socioeconémica e, que o
Nivelamento académico proposto ¢ em decorréncia de uma andlise sobre a realidade social,
buscando alternativas de inclusdo social. Nesse sentido, ¢ importante que os docentes incluam
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metodologias ativas em seus planos de ensino com énfase em um processo de ensino-
aprendizagem emancipador. Devido o tempo limite da reunido ter finalizado as onze e trinta da
manha, as demais discussdes sobre analise de ementas e regulamentos foram repassadas para a
proxima reunido dia 05 de setembro de 2023. A sessdo foi encerrada pela professora Marilia,
que lavrou a presente ata que segue assinada por todos os presentes.

(Assinado digitalmente em 09/09/2023 18:47 )

ALAN BENA AGUIAR JUNIOR
SECRETARIO EXECUTIVO
Matricula: 1868743

(Assinado digitalmente em 12/08/2023 14:11 )

DIEGO SAIMON DE SOUZA ABRANTES
PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO

Matricula: 1327706

(Assinado digitalmente em 03/09/2023 17:10)
INAJARA AMANDA FONSECA VIANA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2885153

(Assinado digitalmente em 06/09/2023 17:50 )

DIANARLEI ANTONIA BRITO DE SOUZA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1018672

(Assinado digitalmente em 17/08/2023 09:45 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2356177

(Assinado digitalmente em 05/09/2023 23:26 )
JOSIANE DA TRINDADE DAMASCENO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1148976

(Assinado digitalmente em 15/08/2023 18:19 )
MARIA DA CONCEICAO DA SILVA

CORDEIRO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2868792

(Assinado digitalmente em 14/08/2023 14:09 )

MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO
COORDENADOR DE CURSO
Matricula: 2062355

(Assinado digitalmente em 14/08/2023 10:29 )
RONALTY OLIVEIRA ROCHA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1155651

(Assinado digitalmente em 14/08/2023 14:58 )

ROSIANE DE OLIVEIRA FURTADO GOES
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 3002577

(Assinado digitalmente em 08/09/2023 11:51 )
STEPHANY DANTAS DE FREITAS

FURTADO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1148915
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