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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ

ATA DE REUNIÃO Nº 35 / 2023 - CCTS (11.02.25.13.13)

Nº do Protocolo: 23125.028806/2023-56
Macapá-AP, 07 de Novembro de 2023

ATA DE REUNIÃO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ

No dia 10 de outubro de 2023 ocorreu a reunião ordinária do curso de Tecnologia em
Secretariado da Universidade Federal, na modalidade online. Estiveram presentes os membros

abaixo discriminados.

Docentes:

Marília Lobato

Diego Saimon

Eliana Paixão

Josiane Damasceno

Ronalty Rocha

Maria Cordeiro

Dianarlei Brito

Juliana Porto

Discentes:

Raylan (2018)

Pedro (2021)

Luiz (2022)

Jaynana (2022,

Ellane Lobato (2023)

Pauta

1ª) Processo de redistribuição da Professora Geyza;

2º) Bolsa monitoria;

3º) Dilatação de Prazo para defesa de TCC II;

4º) Eleição para coordenação.

A professora Marília presidiu a reunião, passando a fala para os demais membros. A Professora
Josiane informou que ocorrerá dia 07 de novembro de 2023 o II Encontro Guiana Brasil e que
todos estavam convidados. O Evento ocorrerá no DCET, período manhã e tarde. O segundo
informe foi da professora Marília, mencionando que foi eleita a coordenadora do curso de Pós-
graduação da Amazônia Sustentável PPGDAS. A docente também mencionou que o VI
Seminário de Secretariado está próximo e ocorrerá nos dias 28 e 29 de novembro da UNIFAP
no DEPLA. Além disso, a docente Marília informou a descontinudiade de orientação do trio
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Raylan, Eline e Iara, por solicitação dos próprios discentes. E informou que está orientando,
individualmente, Raylan e Iara. A discente Eline faz alguns meses que não encontrou em
contato para desenvolver seu Trabalho de Conclusão de Curso. Encerrados os informes, a
profa Marília iniciou o primeiro ponto de pauta Processo de redistribuição professora
Geyza. A professora Inajara pediu a fala e informou que o curso perdeu código de Vagas em
momento anteriores, quando um dos professores foi demitido. Dessa maneira é necessário todo
cuidado para que ao analisar o processo de redistribuição da professora Geyza a Universidade
garanta que o colegiado não perderá mais um código de vagas. A professora Eliana comentou
que o colegiado poderá deliberar sobre redistribuição quando o processo chegar
administrativamente no colegiado, até o momento isso ainda não ocorreu. No momento, não é
possível debater sobre a pauta. Além do fato de não termos autonomia para fazer concurso. É
necessário aguardar liberação de vagas do governo federal. Diante das falas o colegiado
decidiu proceder com a análise do processo de redistribuição somente quando o processo
chegar no colegiado, seguindo o rito legal da administração pública, desde que seja assegurada
o código de vaga ao colegiado. O segundo ponto de pauta foi a distribuição de bolsa
monitoria para o próximo semestre 2023.2. A docente Josiane sugeriu que as vagas para
monitores permanecessem com os docentes que não tiveram bolsa no semestre anterior. A
professora sugeriu a distribuição da seguinte forma: Inajara, Gestão de Arquivos e
Documentos; Josiane, Língua Francesa I; Maria, Metodologia do Trabalho Científico; Marília,
Processos Secretariais I e Eliana, Contabilidade Geral. O colegiado acatou por unanimidade. O
terceiro ponto de pauta foi Dilatação de Prazo para defesa de TCC II. A Professora Eliana
solicitou que fosse possível definir outro período para defesa de TCC que não fosse apenas no
final do semestre 2023.1. O Professor Ronalty pediu para postergar o prazo final para defesa
de TCC para dezembro de 2023 devido as particularidades de cada grupo de TCC. Dessa
maneira, o colegiado decidiu que os professores que ainda tem alunos para defender o
componente Trabalho de Conclusão de Curso II - Eliana (Luane e Elen - TCC II), Eduardo
(Diego), Marília (Pedro/ Edielson; Raylan; Iara e Bruno) e Ronalty, deverão organizar ciclos
de defesas até janeiro de 2024. O último ponto de pauta foi a Eleição para coordenador. O
professor Ronalty Rocha foi aclamado novo coordenador, ficando a professora Marília como
vice-coordenadora. No término das pauta o Professor Diego pediu a fala informando que seu
contrato com a Universidade Federal do Amapá foi encerrado, mas que continuará atuando na
UNIFAP em outros projetos e que espera continuar com a rede de comunicação com o curso de
Tecnologia em Secretariado. Se mais a declarar a professora Marília lavrou e assinou a
presente ata que vai assinada pelos demais membros.

(Assinado digitalmente em 07/11/2023 15:53 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

Matrícula: 2356177

(Assinado digitalmente em 07/11/2023 20:20 )
JOSIANE DA TRINDADE DAMASCENO

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matrícula: 1148976

(Assinado digitalmente em 07/11/2023 15:14 )
MARIA DA CONCEICAO DA SILVA

CORDEIRO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

Matrícula: 2868792

(Assinado digitalmente em 07/11/2023 13:37 )
MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO

COORDENADOR DE CURSO
Matrícula: 2062355

(Assinado digitalmente em 07/11/2023 14:41 )
RONALTY OLIVEIRA ROCHA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

Matrícula: 1155651
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