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MINISTERIO DA EDUCACAO ,
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ATA DE REUNIAO DE COLEGIADO N°1/2024 - CCTS (11.02.25.13.13)

N° do Protocolo: 23125.000405/2024-12
Macapa-AP, 09 de Janeiro de 2024

ATA DA 11° REUNIAO DE COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA.

Ata da 11* reunido de Colegiado do curso de Tecnologia
em Secretariado da Universidade Federal do Amapa,
realizada no dia 21 de novembro de 2023, as 9 horas de
forma presencial no bloco H, sala H3.

Informes:

1. Informes sobre o VI Seminario de Secretariado;

2. Encontro Nacional de Estudantes de Secretariado - ENESEC em Belém do Para;
3. Situagao dos PAID’s em relagdo do DFCH;

4. Inclusdo das Atividades de Extensdo para a professora Eliana;

5. Apresentacdo de comunicacdo oral em evento internacional da professora Josiane;
6. Projetos de Extensdo desenvolvidos no bloco h;

7. Estagio Obrigatério Wanessa (Turma 2022).

Pautas:
1. Aprovagao de Projeto de Extensdo professora Josiane;
2. Divisdo do trabalho docente Ensino, Pesquisa e Extensdo para o semestre 2023.2;
3. Licenca maternidade da aluna Sangelys;

4. Credenciamento da profa. Rubia Wanessa dos Reis Cruz (avaliadora externa em banca
do professor Eduardo).

Presentes:
Docentes:
1. Ronalty Oliveira Rocha;
2. Marilia Gabriela Silva Lobato;
3. Eliana do Socorro de Brito Paixdo;

4. Josiane da Trindade Damasceno;
5. Dianarlei Antonia Brito de Souza.

Técnico Administrativo:
1. Alan Bena Aguiar Junior.

Discentes:
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1. Isabelle Soares da Silva;
2. Raylan Miranda Cortez;
3. Wanessa Vitoria do Vale Pereira.

No dia 21 de novembro de 2023, as nove horas, no Laboratério de Informatica, sala H3,
reuniram os membros do colegiado do curso de Tecnologia em Secretariado. O Coordenador
do Curso, prof. Ronalty Oliveira Rocha comecou agradecendo a presenca de todos e deu a
oportunidade ao colegiado de realizar os informes. O primeiro informe foi realizado pela
professora Marilia Lobato, no qual solicitou que os estudantes presentes e demais integrantes
do colegiado colaborassem na divulga¢do do VI Seminario de Secretariado que se aproxima
para a realizagdo. E informou que alunos do curso irdo, em caravana no més de
Dezembro/2023, participar do Encontro Nacional de Estudantes de Secretariado - ENESEC,
em Belém do Parid. Outro informe foi dado pela prof: Eliana Paixdo que demonstrou
preocupacdo com o registro dos PAID’s, no qual observou que consta em nome dela
inadimpléncia no Sigaa, sendo que em todos os semestre realiza a entrega, através de
preenchimento do formulario e anexagdo dos comprovantes solicitados e sugeriu uma analise
nos PAID’s dos membros do colegiado para verificar se ha outro caso com situacdo similar. O
servidor Alan Bena, pediu a palavra e confirmou junto aos membros que houve outros casos
dentro do colegiado e sugeriu que a coordenacao acionasse o DFCH para que seja realizado o
levantamento e seja dada a devida baixa, ja que os professores que estdo na Graduagdo e Pos
Graduagao, os paid’s sdo abertos processos € os mesmos sdo encaminhados ao DFCH para fins
de analise e registro, se a pendéncia no SIGAA o mesmo deve ser dada a devida baixa o mais
breve possivel. Outro informe foi a solicitagdo da professora Eliana Paixao para a inclusdo de
seu nome no modulo de Extensdo II da turma de 2023 no SIGAA, no qual foi acatado. O
técnico Alan Bena destacou a relevancia dos projetos de extensdo que estdo sendo realizados
no bloco h, incluindo a participagdo do aluno Gustavo no projeto Jovem Bilingue como
monitor de Inglés. Além disso, do projeto de extensdo Jovem Digital, no qual utilizam os
computadores da sala H3 para. Informou, também, da atuacdo da discente Wanessa, que esta
realizando estadgio na coordenacao do curso. Realizado os informes, o professor Ronalty seguiu
com a pauta do colegiado. O primeiro item de pauta foi sobre a Aprovacao de Projeto de
Extensdo da Professora Josiane, a professora Josiane apresentou o projeto do Centro
Franc6fono de Empregabilidade e solicitou aprovagdo para ser realizado o registro, a docente
também relatou problemas na valida¢ao do relatorio final de seu projeto, além da falta de um
espaco adequado para a acomodacao e realizagdo do projeto, apds as argumentagdes do item
de pauta, o colegiado aprovou o projeto de extensdao. O segundo item de pauta foi sobre a
Divisdo do trabalho docente Ensino, Pesquisa e Extensdo para o semestre 2023.2; Prof.
Ronalty solicitou aos docentes o envio do plano de ensino dos projetos de extensdo, para
organizacdo e armazenamento de informagdo para fins de uma futura avaliagdo do curso. O
terceiro item de pauta foi sobre a Licenca maternidade da aluna Sangelys; O professor
Ronalty iniciou propondo dispensar a discente das aulas presenciais até o fim do semestre, a
prof. Marilia informou ser necessario realizar a resposta ao requerimento da discente, a
docente ainda citou que seria necessario a discente entrar em contato com os docentes
responsaveis pelas disciplinas e realizar o acompanhamento das atividades pelo Sigaa, pois o
semestre ja estd em curso. Realizadas as argumentacdes sobre o pedido o colegiado decidiu
conforme legislacdo vigente que a discente terd o devido acompanhamento e pedido atendido
de suas atividades até o dia 8 de margo de 2024. O docente também pediu para o técnico Alan
incluir na resposta de requerimento para a discente entrar em contato com os professores para
sanar quaisquer duvidas. O ultimo item da pauta de reunido foi sobre o Credenciamento da
Prof.2 Dr* Rubia Wanessa dos Reis Cruz (avaliadora externa em banca) pedido esse
solicitado por e-mail do Prof. Eduardo que estara em banca, foi apresentado o curriculo da
professora ao colegiado ¢ o mesmo aprovou de forma unanime o credenciamento e
participagdo com avaliadora no colegiado. Cumpridas as pautas da reunido o Coordenador
Prof. Me Ronalty Rocha, agradeceu a presenca de todos, e deu por encerrada a sessdo, da qual,
para constar, o servidor da Coordenagdao do Curso de Tecnologia em Secretariado, Alan Bena
Aguiar Junior e Wanessa Vitoria do Vale Pereira secretariam e lavraram a presente ata.
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(Assinado digitalmente em 12/01/2024 18:16 ) (Assinado digitalmente em 12/01/2024 12:03 )
ALAN BENA AGUIAR JUNIOR DIANARLEI ANTONIA BRITO DE SOUZA
SECRETARIO EXECUTIVO PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1868743 Matricula: 1018672

(Assinado digitalmente em 09/01/2024 11:10 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO

PAIXAO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2356177

(Assinado digitalmente em 10/01/2024 14:18 )

JOSIANE DA TRINDADE DAMASCENO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 1148976

(Assinado digitalmente em 09/01/2024 15:13 ) (Assinado digitalmente em 11/01/2024 16:46 )
MARILIA GABRIELA SILVA LOBATO RONALTY OLIVEIRA ROCHA
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
Matricula: 2062355 Matricula: 1155651

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifap.br/documentos/ informando seu niimero, ano,
tipo, data de emissao e o codigo de verificagdo: 22a95b0e54
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