
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ

COORDENAÇÃO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO - CCTS

ATA DE REUNIÃO DE COLEGIADO Nº 570 / 2025 - CCTS (11.02.25.13.13)

Nº do Protocolo: 23125.026823/2025-11
Macapá-AP, 14 de novembro de 2025.

ATA DA 3ª REUNIÃO DE COLEGIADO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ.

Ata da 3ª reunião de Colegiado do curso
de Tecnologia em Secretariado da
Universidade Federal do Amapá, realizada
no dia 19 de agosto de 2025, às 15 horas
formato presencial no Bloco H, Sala H2.

Aos doze dias do mês de agosto do ano de dois mil e vinte e cinco, às quinze horas,
realizou-se, de forma presencial, no bloco H, Sala H2, a 3ª Reunião Ordinária do
Colegiado do Curso de Tecnologia em Secretariado da Universidade Federal do
Amapá (UNIFAP), sob a presidência da professora Sueli Andrade dos Santos.

Estiveram presentes os(as) docentes: Antônio Marcos de Jesus de Souza Pereira,
Bruno Américo Lima Ferreira, Dianarlei Antônia Brito de Souza, Eliana do
Socorro de Brito Paixão, Josiane da Trindade Damasceno, Stephany Dantas de
Freitas Furtado, Alan Bena Aguiar Júnior e Sueli Andrade dos Santos.

Inicialmente a professora Sueli Andrade, realizou os seguintes informes:

Palestras do Projeto de Extensão Cerimonial, Eventos e Comunicação;

Em seguida, passou-se à ordem do dia, com os seguintes pontos discutidos e
deliberados:

Item de pauta 01. Aprovação de PS para Professor Substituto;
Deliberação: A coordenadora Sueli, explanou a necessidade da realização de
um próximo concurso para professor substituto tendo em vista que os contratos
dos colegas irão encerrar em Janeiro/2026 e como há docentes afastados
haverá a necessidade da realização do certame. Após a explanação, a
demanda foi aprovada por todos os presentes.

Item de pauta 02. Diretrizes para lançamento de notas de TCC e entrega da
versão final junto a coordenação;
Deliberação: Nesse item, foi realizado um esclarecimento que a nota do aluno,
após a defesa do TCC, não será feita apenas com a ata de defesa, o aluno
deverá cumprir o rito de realizar a entrega do trabalho, após as correções
propostas pela banca. O componente em questão é uma atividade dentro do
curso e não uma disciplina, ou seja, a nota é lançada pela coordenação após a
entrega do trabalho completo. Após as explanações e explicadas as dúvidas a o
item foi aprovado por todos os presentes.
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Item de pauta 03. Aprovação do período de Qualificação e Defesa de TCC
(01 a 25/09/2025);
Deliberação: A coordenação apresentou a proposta de defesa e qualificação
dos projetos e TCC, a data sugerida entre os presentes é de 01 a 25/09/2025 e
o período foi aprovado por todos os presentes.

Item de pauta 04. Aprovação da Oferta de disciplinas para o semestre de
2025.2.
Deliberação: O último item de pauta foi a apresentação da oferta do semestre
2025.2 que foi apresentado pela coordenadora do curso, com os horários das
turmas e respectivas cargas horárias dos docentes. Após as explanações o
item de pauta foi aprovado por todos os presentes.

Nada mais havendo a tratar, a presidente Sueli Andrade agradeceu a presença de
todos e encerrou a reunião. Eu, Alan Bena Aguiar Júnior, lavrei a presente ata, que,
após lida e aprovada, será assinada por todos os presentes na reunião.

(Assinado digitalmente em 18/11/2025 08:38 )
ALAN BENA AGUIAR JUNIOR

SECRETARIO EXECUTIVO
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 1868743

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 10:19 )
ANTONIO MARCOS DE JESUS DE SOUZA PEREIRA

PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 1330620

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 16:08 )
BRUNO AMÉRICO LIMA FERREIRA

PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR-SUBSTITUTO
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 1747956

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 14:13 )
DIANARLEI ANTONIA BRITO DE SOUZA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 1018672

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 14:11 )
ELIANA DO SOCORRO DE BRITO PAIXAO

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 2356177

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 17:33 )
JOSIANE DA TRINDADE DAMASCENO
PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

CCTS (11.02.25.13.13)
Matrícula: 1148976

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 09:12 )
STEPHANY DANTAS DE FREITAS FURTADO

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 1148915

(Assinado digitalmente em 17/11/2025 11:20 )
SUELI ANDRADE DOS SANTOS

COORDENADOR DE CURSO
CCTS (11.02.25.13.13)

Matrícula: 2968269
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