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Area de Trabalho

Encontramos:

* Icones

« Botao Iniciar

e Barra de Tarefas



Area de Trabalho _ icones
R N R Figuras que representam

recursos do computador, um
icone pode representar um texto,
musica, programa, fotos e etc.
vOceé pode adicionar icones na
‘Atalhos de Teclados area de trabalho, assim como

Win + D = Mostrar Area de trabalhopode excluir. Alguns icones s&o
Win + M = Minimizar Tudo padrdo do Windows: Meu

Win + R = Executar Computador, Meus

Win + E = Abrir Windows Documentos, Meus locais de
Explorer Rede, Internet Explorer.

Win +F = Pesquisar arquivos e pastas
Win + L = Bloquear computador



A barra de tarefas mostra quais
as janelas estao abertas neste
momento, mesmo que algumas
estejam minimizadas ou ocultas
sob outra janela, permitindo
assim, alternar entre estas

Barra de tarefas

-

janelas ou entre programas com rapidez e facilidade.
A barra de tarefas é muito util no dia a dia.



O Botao Iniciar

O botao Iniciar € o principal elemento
da Barra de Tarefas. Ele da acesso ao
~ Menu Iniciar, de onde se pode acessal

'\_,ﬁ_-
v

.

Atalhos de Teclados

CTRL + ESC = Abre o0 Menu
Iniciar

outros menus que, por sua vez, acionam programas do
Windows. Ao ser acionado, o botao Iniciar mostra um menu
vertical com varias opcoes.



O Botao Iniciar

w* MsN Explorer
2 M5M Explorer

£ Internet Explarer
& windows Media Player
Q Paint Shop Pro 7

Todos os programas p

%4 Iniciar

.-j Meus documen tos

f:} Minhas imagens

j Minhas misicas
5; Meu computador

G-_; Meus locais de rede

O botao iniciar pode @ ser
configurado. No Windows XP, vocé
pode optar por trabalhar com o novo
menu Iniciar ou, se preferir,
configurar o0 menu Iniciar para gque
tenha a aparéncia das versoes
anteriores do Windows (95/98/Me).
Clique na barra de tarefas com o
botdo direito do mouse e selecione

B propriedades e entao cligue na guia
menu Iniciar.



O Botao Iniciar

w® MSN Explorer

1 MSN Explorer

4 Internet Explarer
& windows Media Player

. Esta guia tem duas opcoes:

—meseanees | Menu iniciar: Oferece a vVocé acesso
e |mais rapido a e-mail e Internet, seus
B s ot documentos, imagens e musica e aos
Cmemme | hrogramas usados recentemente,

¥ paint shop Pro 7 B’Pai“e'd o) . ~ ~ g
i poIs _estas opgo?s Ll exibidas ao
5 pesaus se clicar no botao Iniciar. Esta
bkl i configuracdo é uma novidade do

1§ Iniciar

B \\/indows XP Menu Iniciar Classico:
Deixa 0 menu Iniciar com a aparéncia
das versoes antigas do Windows,
como o windows ME, 98 e 95.



Logon e Logoff

Abre uma janela onde vocé podera
optar por fazer logoff ou mudar de
usuario. Veja a funcao de cada um:
Trocar usuario: Clicando nesta
Opcao, 0S programas que O usuario
atual estd usando n&o serao
fechados, e uma janela com os
nomes dos usuarios do computador
sera exibida para que a troca de
usuario seja feita. Use esta opcdo na
seguinte situacao: Outro usuario

Cancelar




Logon e Logoff

LEDACER R VIEEIER Bl v ai usar o computador, mas depois

| ~|vocé ira continuar a usa—lo. Entdo o

Windows nao fechara seus arquivos

e programas, e quando voceé voltar

ao seu usuario, a area de trabalho
estara exatamente como vocé
deixou. Fazer logoff. este caso é
também para a troca de usuario. A
grande diferenca € gque, ao efetuar o
logoff, todos os programas do
usuario atual seréo fechados, e so
depois aparece a janela para escolha
do usuario.




Janelas

Janelas

| Barra de Menu ,I Barra do Titulo | Minimiza

frquive  Egtar  Exbr  Favortos  Foramertss  Apdy
w o’/ % .
Endereso | BB Meu computador

LR | Barra de Ferramentas
~ Br

Arquivas armazenados neste computador ~

T fas do sistema

[H] Esibir informagiies do sistems ’_JI Dot Compaetihados

LY Adicionar ou remaver programas !

3 Akerar uma configuras o .
N | o - documentos

cis | Para alterar o tamanho
=l dajanela focumentos

) Documentos compartihados

Unidades de disco rigido
D Painel de controle

a =, Disco bocal (C:)

H Csquete de 3% (A1)

=

‘N
'\") Unidade de DAD-RAM (D1}

2 4
-me i Barrade Status |m'
Minimizar = Win + D

Mazimizar = Alt +espaco+ X

HEE Fechar
Mazimizar

SHIFT + WIN + M = Desminimizar

Tudo
Restaura = Alt + espalo +r
Fechar = Alt + F4



Windows Explorer

O Windows Explorer tem a mesma
ARIE E; o= fungéo do Meu Computador:

Eoa [0 , Organizar o disco e possibilitar
“-’_Tﬁzzsd DDDDDD | e rapalhar com os arquivos fazendo,
por exemplo, cépia, excluséo e
LE(%)H mudanca no local dos arquivos.

o e oo 18 Enquanto o Meu Computador traz
i como padrdo a janela sem divisao,

vOCcé observara que o Windows Explorer traz a janela
dividida em duas partes. Mas tanto no primeiro como no
segundo,esta configuracao pode ser mudada. Podemos criar
pastas para organizar o disco de uma empresa ou casa,
copiar arquivos para disquete, apagar arquivos indesejaveis
e muito mais.



Windows Explorer O Windows Explorer € um

p——— / gerenciador de arquivos capaz
- \ % e de oferecer recursos poderosos
o o s ' no gerenciamento das
S S ~/*~ informagbes contidas nos seus
R . O ~/” discos e nos que estiverem
-S| [ e conectados em uma rede de
o § intranet ou Internet. Aléem de

* S MATSUL(E:)

# 3 Turma_Exercicios em '10.10.1,18
# [ Painel de contrale

* [2) Documentos compartilhados
& Meus locais de rede

2 Lixsira

) win-xp

recursos basicos como formatar disquetes, copiar, excluir,
renomear, mover,visualizar e imprimir arquivos,o Windows
explorer concentra varios recursos importantes que permitem
maior integracao com a Web, como por exemplo,a
possibilidade de visualizar paginas da Internet.



Windows Explorer

Editar Exibir Favoritos

2, Sincronizacdo de Pastas do Groowve

Moo

Ezecluir
Renormear
Propriedades

Documents and Setkings

Fechar

Ajuda
Mapear unidade de rede. ..
Desconectar unidade de rede. ..
Sincranizar...

Opcdes de pasta...

»

»

F

Exibir  Fawaritos

DesFazer Copiar

Recarkar
_opiar
Zalar

Selecionar tudo
Inverter selecio

iZbrl4-2

o ot
Zhrl4-C
Chrl4+-Y

krl-a

Cenktro de ajuda e suporke

Esta copia do windows & legal?

Sobre o Windows

F

DO®®0

Favoritos  Ferramentas

Barras de Ferramentas L
Barra de status
Barra do Explorer o

Miniaturas
® | ado alado
frones
Liskta
Detalhes

Qrganizar icones por 4

Escolher detalhes. ..
Personalizar esta pasta...

Ir para 4
Atualizar

Ferramentas  Ajuda
adicionar a Faworitos, ..

Crganizar Favoritos, ..,

Batra de Favoritos »
Guia de estacdes de radio
MSM, camn

Sites da Microsoft na Web  #

nayara k



Lixeira do WINdows » | iveira é uma pasta especial do

e Windows e ela se encontra na Area

de trabalho,mas pode ser acessada
: através do Windows Explorer. Se

[EF Deskiop

2P~ voceé estiver trabalhando com janelas

_é Meu computador

3 o b e et maximizadas, ndo conseguira ver a
i lixeira.

Quando deletamos um arquivo Esvaziando a Lixeira

e queremos restaurar, basta ir

na lixeira e clicar com o botao E

direito do mouse e restaurar, o e

cuidado de saber para onde o Botao direito do mouse

arquivo ira restaurar. em cima da lixeira e
excluir.




Propriedades de Video Clique com o bot&o direito do
Croiar o ' mouse em qualquer area livre
o ok do desktop (Area de trabalho)

Desfazer Mover Chr+Z

que vai aparecer o menu de
e S caracteristicas, selecione a
opcao Propriedades.

Na janela que surgir, verifique
e ———— as varias opgoes, dentre eles,
Temas. Area de Trabalho.
Protecao de Tela e Aparéncia.




Propriedades de Video Na guia Area de Trabalho,

'm Bolhas de sab3o
B YT R

l Personalizar &rea de trabalho... J

I

OK

podemos  selecionar o0s

| Temas | Area de trabalho | Protego de tela | Aparéncia | Configuragdes |

Planos de Fundo ou papel
de parede a imagem que vai
ficar na tela.



Propriedades de VideoNo guia Protecdo de Tela,
selecionamos algum dos varios
i e lbalamanl | o e Drotecdio, que podem ser
configurados quanto ao tempo de
espera e também incluir senha para
bloquear o0 uso do computador na
JEm==w== |AUSENcia do usuario por tempo muito
T:;;:;D m01n :: minutos [#] Ao reiniciar, evibir tela de boas-vindas I O n g O .

Para ajuzstar a energia do monitor & poupar energia,
cliqgue em ‘Energia’.
& Propriedades de Opgoes de energia @
.
Esquemas de energia | Avangado | Hibernar No-break |

o 9, Selecione o esquema de energia com as configuragdes mais
[ Ok, l [ Cancelar ] J;y adequadas para este computador. Observe que a alterag3o das
configuragBes abaixo modificard o esquema selecionado.

Esquemas de energia

Casa/lescritdrio v

Casa/escritdrio
Portatil/laptop
Apresentagdo
Sempre ligado
Gerenciamento minimo de energia

Maximizar bateria
Desligar o monitor: Apds 20 min v

Desligar os discos

rigidos: Nunca il

Sistema em espera: Nunca



Propriedades de Video Na guia Aparéncia, podemos
— selecionar a aparéncia do
Temas | Area de rabalho | ProtegSo detela | Aparéncia | Configuagdes | computar, t|p0 as cores que
Poee e serdo exibidas no computador,
: o tamanho das Iletras no
Windows entre varias outras
opcoes.

Caixa de mensa. .. El

Jarelas e botdes:

| E zhilo windaows =P

Ezquema de cores:

| Padrao [azul) v |
Tamanho da fonte:
[Nora v




Propriedades de Video Na qguia Configuracoes,
podemos mudar a Resolucao
Temas | Area de trabatho | Protegdio de tela | Aparéncia | Configuraces |_ da tela’ a qualldade da Cor.

Wideo:
tonitar Plug and Play em IntellR] 823455 Express Chipzet Family

RezolugEo da tela (ualidade da cor
Meros [ Mais | piuima (32 bits) v

1024 par 768 pisels I /N | BN | m

[ Solucionar problemas... ] ’ Avangadasz ]




