Servigo Publico Federal

Universidade Federal do Amapa

Pré-Reitoria de Extensdo e Agées Comunitarias - PROEAC
Departamento de Extensao - DEX

EDITAL 008/2016/DEX/PROEAC/UNIFAP, de 08 de abril de 2016
Selegdo de monitores - PRO-ESTUDANTE INCLUSAO DIGITAL

O Diretor do Departamento de Extensdo (DEX) da Universidade Federal do Amapa - UNIFAP no uso de suas atribuicbes
legais torna publico o Edital de Sele¢do de monitores ao projeto de Extensdo Universitaria “PRO-ESTUDANTE
INCLUSAO DIGITAL”, integrante do Programa de Suporte a Estudantes de Graduagdo (Pré-Estudante UNIFAP),
mediante os requisitos e critérios abaixo estabelecidos:

1. FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, art. 207, que concede autonomia didatico-cientifica,
administrativa e de gestao financeira e patrimonial as universidades.

1.2. Lein®9.394, publicada no D.O.U de 23.12.1996, art. 53, Ill, que prevé que no exercicio de sua autonomia, sdo
asseguradas as universidades, estabelecer planos, programas, projetos e atividades de extenséo e art. 77, §
2°, que prevé que as atividades universitarias de extensdo poderdo receber apoio financeiro do Poder Publico,
mediante a concesséo de bolsas, € art. 84, que prevé que os discentes da educagdo superior poderao ser
aproveitados em tarefas de ensino e pesquisa pelas respectivas instituigdes, exercendo fungdes de monitoria,
de acordo com seu rendimento e seu plano de estudos.

1.3. Decreto N° 7.416, publicado no D.0.U de 31.12.2010, regulamenta os art. 10 e 12 da Lei n°® 12.155, publicada
no D.O.U de 23.12.2009 - Edicdo Extra, que tratam da concessdo de bolsas para desenvolvimento de
atividades de ensino e extensao universitaria;

1.4. Decreto n® 7.234, publicado no D.O.U de 20.7.2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil — PNAES.

1.5. Estatuto da UNIFAP, aprovado pela Portaria MEC n°® 1053, de 12/07/1999, publicada no D.O.U de 14/07/1999,
Secdo 1, p. 1, art. 39, que institui a politica de assisténcia estudantil nesta Instituigao.

1.6. Regimento Geral da UNIFAP, Titulo V, Capitulo IV, art. 211 e 214, que dispde sobre a monitoria na UNIFAP.

1.7. Regulamento da Extensdo Universitaria na UNIFAP, aprovado pela Resolugdo n° 009/2006 -
CONSU/UNIFAP, de 30/03/2006, Titulo Il, art. 57 a 80, que dispde sobre as normas que regulamentam a
concessao de bholsas de extenséo.

2. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES:

2.1. As vagas serdo direcionadas aos académicos com conhecimentos basicos em informatica e/ou auxiliar
administrativo.

2.2. O processo seletivo sera executado pelo Departamento de Extensdo — DEX e Coordenagédo do Pro-Estudante
Inclus&o Digital, sob a responsabilidade da Pro-Reitoria de Extenséo e Agdes Comunitarias — PROEAC.

2.3. Os candidatos selecionados as bolsas de extensdo do Pré-Estudante Inclusdo Digital ndo terdo qualquer
vinculo empregaticio com a UNIFAP.

2.4. Este edital tera vigéncia de até seis meses, a partir da data de publicacdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

3. DAS VAGAS

3.1. Projeto: PRO-ESTUDANTE INCLUSAO DIGITAL.

3.2. Area de Extensdo: Educagéo, Producéo e Tecnologia.

3.3. MONITOR/PROFESSOR
REQUISITOS: certificado de monitoria na area de informatica; ou certificado de monitoria que comprove
atuacdo como professor ou auxiliar em qualquer area e certificado de curso basico em informatica ou
certificado de conclusdo de curso técnico/profissionalizante em informatica (se estiver cursando, apresentar
declaragdo da instituigAo comprovando que ja concluiu no minimo 70% da carga horéaria total do curso
técnico/profissionalizante); ou certificado de curso basico em informatica ou certificado de conclusao de curso
técnico/profissionalizante em informatica (se estiver cursando, apresentar declaragdo da instituicdo
comprovando que j& concluiu no minimo 70% da carga horéria total do curso técnico/profissionalizante).
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES: ministrar aulas de informética basica; participar da elaboragdo do material
didatico do projeto quando for necessaria atualizacdo; participar da elaboragdo de editais relacionados ao
projeto; participar do processo de inscricdo e sele¢do de alunos ou monitores para o projeto; participar de
atividades que divulguem o projeto dentro ou fora do Campus Marco Zero; participar das atividades externas ao
campus Marco Zero quando da necessidade do projeto, mesmo que em outros municipios, na medida em que
este deslocamento n&o interfira em suas atividades académicas.

MONITOR/SECRETARIO

REQUISITO: conhecimento em areas administrativas e possuir certificado de curso basico ou técnico ou
profissionalizante em informatica.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: executar atividades de produgéo e armazenamento de documentos diversos
(ex.: atas, memorandos, oficios, editais); executar atividades de informagédo e orientagdo as demandas do
projeto; participar do processo de inscrigdo e selecdo de alunos ou monitores para o projeto; participar de
atividades que divulguem o projeto dentro ou fora do Campus Marco Zero; participar das atividades externas ao
campus Marco Zero quando da necessidade do projeto, mesmo que em outros municipios, na medida em que
este deslocamento n&o interfira em suas atividades académicas.

4. DA CARGA HORARIA E VALOR DA BOLSA DE EXTENSAO

41.

4.2.
4.3.

A carga horaria sera de 20 (vinte) horas semanais, distribuidas de acordo com os dias de atividades do Pré-
Estudante Inclus&o Digital.

O valor da bolsa sera de R$ 400,00 (quatrocentos reais) mensais.

Os valores de referéncia da bolsa de extenséo universitaria serdo acrescidos os relativos ao auxilio-transporte,
equivalente a dois créditos de meia-passagem por dia Util do més subsequente, descontadas, quando for o
caso, as faltas verificadas na folha de frequéncia.

5. DA VIGENCIA DA BOLSA DE EXTENSAO

5.1.

A bolsa de extensdo tera vigéncia somente durante o periodo de realizagdo das atividades do projeto, com
duracéo de até seis meses consecutivos, a contar da data de assinatura do termo de compromisso, podendo
ser renovada por igual periodo, até o prazo maximo de dois anos, na hipétese da prorrogagéo prevista no item
24.

6. DAS INSCRIGOES PARA BOLSA DE EXTENSAO PRO-ESTUDANTE INCLUSAO DIGITAL

6.1.

6.2.

6.3.

O periodo de inscricdo sera de 11 a 19 de abril de 2016, pelo horario da manha das 8h30 as 11h30 e pelo
horario da tarde das 14h30 as 17h30.

A inscri¢&o sera realizada por ordem de chagada com no méaximo 40 (quarenta) inscritos distribuidos conforme
0item 6.5.

Caso as 40 inscrigoes sejam concluidas antes do dia 19 de abril de 2016, o periodo de inscrigao sera
dado como encerrado.

6.4. Serdo ofertadas vagas para bolsa de extens&o universitaria, na modalidade de CADASTRO RESERVA.
6.5. Quadro de distribuicdo de Inscricdes:
Fungao no Pré-Estudante Turno da Quantidade Méaxima de
Inclusdo Digital Monitoria Inscrigdes
Manha 10
Monitor/Professor Tarde 10
Noite 10
Monitor/Secretério (a) Manha 10
Total de Inscricdes 40
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6.6. O candidato a bolsa de extens&o para o Pré-Estudante Inclusdo Digital devera atender os seguintes pré-
requisitos de inscrigéo:

6.6.1. Estar regularmente matriculado no ano letivo de 2015.2, nos cursos de graduagao da UNIFAP, na
modalidade presencial ou a distancia.

6.6.2. Estar entre 0 segundo e pendltimo semestre dos cursos de graduacdo da UNIFAP, na modalidade
presencial ou a distancia.

6.6.3. Ndo estar no primeiro ou no ultimo semestre dos cursos de graduacdo da UNIFAP, na modalidade
presencial ou a distancia.

6.6.4. Possuir Coeficiente Geral de Rendimento Académico no minimo de 60%.

6.6.5. Ter disponibilidade de tempo para cumprir jornada de atividades, de acordo com as agdes e horéarios
estabelecidos no projeto Pré-Estudante Inclus@o Digital, sem que haja prejuizo das suas atividades
pedagdgicas do curso.

6.6.6. Nao possuir qualquer vinculo empregaticio.

6.6.7. N&o estar vinculado a nenhum programa de bolsas, ndo cumulativas, interna ou externa a UNIFAP.

6.7. As inscricdes devem ser realizadas na Coordenacéo do projeto Pré-Estudante Incluséo Digital (localizada no
Centro de Vivéncias, sala 03), através de formulario préprio, pré-determinado pela coordenagao do projeto
Pré-Estudante Inclusao Digital, vinculado ao Departamento de Extensédo — DEX.

6.8. O candidato a bolsa de extens&do do Pré-Estudante Inclus&o Digital deverd apresentar, no ato da inscri¢éo,
fotocopias e originais dos documentos relacionados a seguir:

6.8.1. Registro Geral - RG;

6.8.2. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

6.8.3. Carteira Profissional de Trabalho (até a 72 pagina);

6.8.4. Comprovante de Conta Corrente em nome do candidato;

6.8.5. Declaragéo de matricula 2015.2.

6.8.6. Histdrico académico;

6.8.7. Curriculo vitae.

6.8.8. Comprovante de residéncia.

6.8.9. Ficha de inscricdo devidamente preenchida, conforme ANEXO | deste edital.

7. DA SELEGAO PARA BOLSA DE EXTENSAO PRO-ESTUDANTE INCLUSAO DIGITAL
7.1. Abanca de selegao sera composta por 2 (dois) membros da coordenacao do Pro-Estudante Inclusdo Digital e
1 (um) membro do Departamento de Extens&o — DEX, devidamente autorizados pela PROEAC.
7.2. O presidente da banca de selegéo sera um membro da coordenagdo do Pré-Estudante Inclus&o Digital.
7.3. Abanca de selegéo devera:
7.3.1. Organizar e divulgar o local e horério das etapas de classificagéo.
7.3.2. Planejar e realizar todas as atividades pertinentes ao processo de selegao, como elaborar, aplicar e
avaliar os candidatos a bolsa, e encaminhar a documentagao da selecéo para a PROEAC/DEX.
7.3.3. Encaminhar a PROEAC/DEX, sob forma de processos individuais, os documentos utilizados no
processo de inscrigao e selegéo de cada candidato.
7.4. O processo de selegdo dos bolsistas deverd, obrigatoriamente, seguir os critérios estabelecidos nesse edital.

8. DA CLASSIFICAGAO
8.1. Os candidatos inscritos a sele¢éo de bolsas passardo por duas etapas:
AC = analise de capacitagéo;
AP= avaliago pratica.
8.1.1. DA ANALISE DE CAPACITAGAO
8.1.1.1. O candidato podera apresentar apenas um certificado por item conforme quadro de pontos para
Monitor/Professor e Monitor/Secretario;
8.1.1.2. O candidato devera apresentar seus certificados para analise de capacitagdo no periodo de 22 a 26
de abril, pelo horario da manhé das 8h30 as 12h.
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8.1.1.3. Cada certificado apresentado, ndo invalidado pela banca, ird compor a somatéria para pontuagéo
que sera de no minimo 1 ponto e no maximo 10 pontos.

8.1.1.4. O resultado da anélise de capacitacdo sera divulgado no site http://www2.unifap.br/unifapdigital/ no
dia 29 de abril.

8.1.1.5. Quadro de Pontos Monitor/Professor e Monitor/Secretario:

ITEM QUADRO DE PONTOS MONITOR /PROFESSOR

Certificado de monitoria em areas 0,5 pontos por .

1 AP Méaximo de 1 ponto.
distintas; semestre
Certificado de monitoria na area de L

2 s 1 ponto por semestre | Maximo de 3 pontos
Informatica;

3 Certificado de Informatica Basica com 1 ponto Méximo de 1 ponto
Carga Horaria entre 20 e 59h. P ponio.

4 Certificado de Informatica Basica com 2 vontos Méxima de 2 pontos
Carga Horaria a partir de 60h. P P '
Certificado de Curso

5 Técnico/Profissionalizante em 3 pontos Méximo de 3 pontos.
Informatica.

TOTAL DE PONTOS Minimo de 1 ponto Méximo de 10 pontos.
ITEM QUADRO DE PONTOS MONITOR /SECRETARIO(A)

Certificado de monitoria em areas 0,5 pontos por .

1 R Maximo de 1 ponto.
distintas; semestre
Certificado de monitoria na area de L

2 - . 1 ponto por semestre | Maximo de 3 pontos
Administracao;

3 Certificado de Auxiliar Administrativo 1 ponto Méximo de 1 ponto
com Carga Horaria entre 20 e 59h. P ponio.

4 Certificado de Auxiliar Administrativo 2 vontos Méxima de 2 pontos
com Carga Horéria a partir de 60h. P P '
Certificado de Curso

5 Técnico/Profissionalizante em 3 pontos Méximo de 3 pontos.
Administragao.

TOTAL DE PONTOS Minimo de 1 ponto Méximo de 10 pontos.

8.1.2. DA AVALIAGAO PRATICA MONITOR/PROFESSOR

8.1.2.1. A data, o horario e o local para avaliagéo pratica serdo definidos pela banca e divulgados no site:
http://www2.unifap.br/unifapdigital/ ap6s publicagdo do resultado da analise de capacitagéo.

8.1.2.2. O candidato tera 20 (vinte) minutos para apresentacéo.

8.1.2.3. O candidato avaliado devera fazer sua apresentagao obrigatoriamente sobre os temas Word 2007 e
Excel 2007, selecionando qualquer tépico de carater basico dentro dos temas para sua
apresentagéo.

8.1.2.4. Serdo considerados itens de avaliagdo: Imagem pessoal, Didatica no ensino e Dominio do
Conteldo apresentado.

8.1.2.5. Cada item terd 1(um) como pontuag&o minima e 10(dez) como pontuagéo maxima.

8.1.2.6. A nota da avaliagao pratica se dara pela média aritmética dos itens.

8.1.2.7. A nota da Avaliagéo Pratica sera divulgada no site http:/www2.unifap.br/unifapdigital/ no dia 13 de

maio de 2016.
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8.1.3. DA AVALIAGAO PRATICA MONITOR/SECRETARIO
8.1.3.1. A data, o horario e o local para avaliagdo pratica serdo definidos pela banca e divulgados no site:
http://www2.unifap.br/unifapdigital/ ap6s publicagao do resultado da anélise de capacitagao.
8.1.3.2. O candidato tera 20 (vinte) minutos para a avaliagdo pratica.
8.1.3.3. O candidato avaliado devera redigir obrigatoriamente um memorando e um oficio, de acordo com o
Manual de Redagdes Oficiais do Presidente da Republica.
8.1.3.4. Serdo considerados itens de avaliagéo: Agilidade, Coeréncia Textual e Formatag&o.
8.1.3.5. Cada item terd 1(um) como pontuagéo minima e 10(dez) como pontuagdo maxima.
8.1.3.6. A nota da avaliagao pratica se dara pela média aritmética dos itens.
8.1.3.7. A nota da Avaliagdo Pratica sera divulgada no site http://www2.unifap.br/unifapdigital/ no dia 13 de
maio de 2016.
8.1.4. DA NOTA FINAL
8.1.4.1. A nota final de classificacéo se daré pela seguinte formula: NF= AC+AP.
8.1.4.2. O Candidato de devera participar obrigatoriamente das duas etapas de selegao.
8.1.4.3. Caso o candidato deixe de participar de pelo menos uma das etapas de sele¢do, 0 mesmo sera
desclassificado.
8.1.4.4. A nota minima para a classificacéo € de 6,00 (seis) pontos.
8.1.4.5. A nota final seré divulgada no site http://www2.unifap.br/unifapdigital/ no dia 18 de maio de 2016.

9. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

9.1.
9.2.

9.3.
9.4.

9.5.
9.6.

9.7.

E de competéncia da PROEAC/DEX a divulgagao do resultado da selegéo das bolsas de extensao.

A PROEAC/DEX publicara em sua pagina na internet (www2.unifap.br/dex), na portaria do prédio da PROEAC
e no site da coordenagdo do Pro-Estudante Inclusdo Digital (www2.unifap.br/unifapdigital), na provavel data
de 18 de maio de 2016, a listagem contendo todos os académicos inscritos, em ordem classificatéria
decrescente dos pontos.

Os candidatos serdo ordenados de acordo com a ordem decrescente da Pontuag&o Final (PF).

A listagem seré publicada de acordo com a vaga pretendida, considerando-se as situagdes finais: “aprovado”,
e “desclassificado”;

Seréo considerados “aprovados” os candidatos que satisfazerem todos os critérios de selegéo.

Serdo considerados “desclassificados” os candidatos que obtiverem pontuagéo inferior a 6,0 (seis) e/ou que
nao atenderem aos requisitos solicitados para o processo de sele¢do neste edital.

Em caso de igualdade de pontuacgao final (PF) o desempate se dara da seguinte forma:

9.7.1. Maior pontuagao na analise de capacita¢ao;

9.7.2. Maior pontuag&o na analise da avaliagao pratica;

9.7.3. Maior Coeficiente Geral de Rendimento Académico.

10. DO PRAZO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSOS
10.1. Apds a divulgagdo de cada etapa, o candidato tera um prazo de 24 (vinte e quatro) horas para recorrer do

resultado.

10.2.0 candidato que desejar interpelar recurso devera preencher o ANEXO Il deste edital, disponibilizado via

internet, e protocola-lo na Secretaria do UNIFAP DIGITAL..

10.3. A PROEAC/DEX divulgara no dia 18 de maio de 2016, o resultado final do processo seletivo.
10.4. Da divulgac&o do resultado final ndo cabera recurso.

11. DA SITUAGAO HABIL PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO ,
11.1.Serdo convocados a assumirem as vagas de acordo com a necessidade no projeto PRO-ESTUDANTE

INCLUSAO DIGITAL os candidatos que apresentarem situagao final “aprovado’.

12. DOS PROCEDIMENTOS PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO
12.1.Caberé a coordenagdo do Pro-Estudante Inclusdo Digital juntar ao processo de TERMO DE COMPROMISSO

copia de todos os formularios utilizados no processo de inscrigdo e selegao (formulario de inscrigao, lista de
presenca, carta de intencdo, formulario de avaliagdo e ata da banca examinadora).
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12.2. Os candidatos aprovados devem comparecer a este departamento na data a ser estabelecida.

13. DAS DISPOSIGCOES FINAIS
13.1.Em anexo os formularios 01(um) e 02(dois).
13.2.Os casos omissos deste Edital seréo resolvidos pela PROEAC/DEX.

Este Edital entrara em vigor na data de sua publicagao.

Macapa-AP, 08 de abril de 2016.

MARCO ANTONIO LEAL DA SILVA ADOLFO FRANCESCO DE OLIVEIRA COLARES
Coordenador do Pro-Estudante Inclusdo Digital Diretor do Departamento de Extenséo
Portaria n°® 007/2014-PROEAC Portaria n° 775/2015-UNIFAP
DATAS
Publicagao do edital 08 de abril de 2016
Inscrigdo 11219 de abril de 2016
Entrega de documentos para analise de capacitagao 22 a 26 de abril de 2016
Resultado da analise de capacitagao 29 de abril de 2016
Avaliagao pratica 5 e 10 de maio de 2016
Resultado da avaliagao pratica 13 de maio de 2016
Resultado final 18 de maio de 2016
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ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRICAO 2016 — UNIFAP DIGITAL

1- MARQUE A MINITORIA QUE DESEJA:

( ) MONITOR/SECRETARIO (somente pela manha)

( ) MONITOR/PROFESSOR ( )Manha ( )Tarde ( )Noite

2 - DADOS PESSOAIS

NOME: SEXO:
( ) MASCULINO ( ) FEMININO
DATA DE NASCIMENTO: IDADE: CPF: RG:
NATURALIDADE: UF: ESTADO CIVIL: ( ) Solteiro(a) () Casado(a) () Unido Estavel
() Viavo(a) ( ) Divorciado(a)/Separado(a) Outros
ENDERECO: Ne°
BAIRRO: CIDADE: Ramal/Localidade/Km/Assentamento
TELEFONE 1. TELEFONE 2:
E-MAIL:
N° DE MATRICULA CURSO: SEMESTRE: TURNO: .
( ) MANHA () TARDE ( ) NOITE
Macap3, AP de de

(Assinatura)

DEPARTAMENTO DE EXTENSAO (DEX)
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Departamento de Extensao - DEX

ANEXO I
FORMULARIO DE RECURSO 2016 — UNIFAP DIGITAL

e Justifique em detalhes o porqué de seu recurso, anexando o maximo de cdpias documentos
comprobatdrios de sua argumentacao.
e Seja objetivo e o mais claro possivel.

2. IDENTIFICACAO NOME COMPLETO:

N¢ Inscri¢do: NUMERO DE TELEFONE:

3. OBJETO DO RECURSO
e Resultado PROVISORIO para MONITOR do Curso de Extensao Unifap Digital.

3.1. A decisdo objeto de contestacdo é (explicitar a decisdo que esta contestando):

3.2.0s argumentos com os quais contesto a referida decisdo sdo (se for preciso, anexar folha extra):

3.3. Para fundamentar essa contestag¢do, encaminho anexos os seguintes documentos:

Macap3, AP de de

(Assinatura)
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