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Acompanhar Requisicoes de Auxilio Financeiro ao Estudante
Enviadas
Sistema SIPAC
Maodulo Portal Administrativo
Usuarios Gestores de Requisi¢cdes, Chefes de unidade e usuarios solicitantes
Perfi Req'u.isitqr, Req_uisitor de Aukxilio Ifi_nan.ceiro ao Estudante, Gestor de
Auxilio Financeiro, Gestor de Auxilio Financeiro ao Estudante
Ultima Revis&o | 09/05/2024

Esta funcionalidade permite que o usuario acompanhe e gerencie as requisicoes de

auxilio financeiro ao estudante previamente cadastradas no sistema. As requisicoes

podem ser consultadas por status e outras opgoes.

Para realizar esta operacéo, acesse o SIPAC — Moédulos — Portal Administrativo —

Requisi¢bes — Auxilio Financeiro ao Estudante — Acompanhar Requisi¢bes Enviadas.

A seguinte tela sera exibida pelo sistema:
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Figura 1: Opgdes de Busca

“L: Buscar
OPciES DE Busca
Tipo da Requisicio: #| REQUISICAD DE AUXILIO FINANCEIRO AQ ESTUDANTE v
[ mimero/fno: 0 /2024
Status da Requisicdo: --SELECIONE-- w
|:| Grupo de Status: --SELECIONE-- ~ El
[] Proponents (Matricula): 0 <4
[] Proposte (CPF):
Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ac lado. ~] <
[] Buscar nas Unidades Subordinadas
Periodo: 01/01/2024 “H a 31/12/2024 i
Buscar Cancelar
# Campos de presnchimento cbrigatario.
Portal Administrativo

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar e confirme na janela que sera
apresentada pelo sistema. Esta operacio é valida para todas as telas que apresentem
esta funcao.

Ao clicar em Voltar, o usuario sera direcionado para o menu Auxilio Financeiro.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Portal Administrativo Esta
opc¢ao é valida sempre que a fungao estiver disponivel.

Para realizar a busca por uma determinada requisi¢do, informe um ou mais dos
seguintes dados:

e Tipo da Requisicao: Selecione o tipo da requisi¢ao a ser localizada. Por padrao,
este campo virda automaticamente preenchido com REQUISICAO DE AUXILIO
FINANCEIRO AO ESTUDANTE;

e Numero/Ano: Informe o0 nimero e ano de cadastro da requisicao;

e Status da Requisi¢do: Informe o status da requisicdo dentre as opcodes listadas
pelo sistema;

e Usuarios da Unidade: Selecione o usuario responsavel pelo cadastro da

requisicao que deseja localizar;
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e Proponente (Matricula): Informe o numero da matricula do proponente da
requisicao;

e Proposto (CPF): Fornega os numeros do CPF do usuario proposto;

e Unidade Requisitante: Informe o cddigo da unidade requisitante desejada ou
selecione-a através da listagem disponibilizada pelo sistema;

e Buscar nas unidades subordinadas: Selecione esta opcdo para buscar
resultados nas unidades subordinadas a unidade principal, definida no campo
anterior. Esta opcdo s6 sera exibida caso opte por informar a Unidade
Requisitante;

e Periodo: Defina o periodo de cadastro da requisi¢cdo com ajuda do calendario

virtual fornecido pelo sistema ao clicar no icone ou inserindo as datas nos
campos especificos.
O usuario podera clicar no icone “% campos Proponente (Matricula) e Unidade
Requisitante para buscar informagdes referente ao preenchimento de ambos.
Exemplificaremos com Tipo da Requisicdo REQUISICAO DE AUXILIO FINANCEIRO
AO ESTUDANTE. Para prosseguir, clique em Buscar. A Lista de Requisigdes

encontradas sera exibida no seguinte formato:

Figura 2: Lista de Requisi¢des

t-:5: Visualizar capa do processo da requisicdo i I Visualizar requisicdo _d Comprovante da requisicdao Enviada

53': Comprovante de Atendimento da requisicdo

LISTA DE REQUISICOES (5)

e — Un. de 5= o
R 1 R

cdo A p veis Custo Status Usuario Periodo Vvalor
50/2013 NOME DO ALUNOC SINFO PENDENTE EMPENHO login 2;5E§é5200153a R$ 400,00 & 5| B X
49/2013 NOME DO ALUNO UFRN FINALIZADA login ISAEENE & R$ 400,00 & 5| B ¥

17/05/2013 "
f 29/04/2013 & . =

46/2013 NOME DO ALUNO SINFO LIQUIDADA login 30/04/2013  R$ 1.000,00 & B B
45/2013 NOME DO ALUNO SINFO PENDENTE EMPENHO login 112;?;1?20011333 R$ 1.000,00 & 5| B X
44/2013 NOME DO ALUNO SINFO PENDENTE EMPENHO login 1%?;1?5&?; R$ 1.000,00 & 5| B X

Requisicdes: 5 Valor Total: R$ 3.800,00

Pégina 1 de 1
Total de itens encontrados: 5

<= Voltar
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Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta agao ¢ valida para todas
as telas em que estiver presente.

Posicione o cursor do mouse sobre o login de acesso ao sistema do usuario
cadastrador da requisi¢cao para visualizar dados a ele relacionados, conforme mostrado

na seguinte imagem:

Figura 3: Dados do Usuario

NOME DO USUARIO {Ramal: 00000000)
NOME D& UNIDADE (11.02)

A partir desta pagina é possivel Visualizar capa do processo da requisi¢ao, Visualizar
requisicao, visualizar Comprovante da requisicdo Enviada e Comprovante de
Atendimento da requisicdo. Estas a¢des serao detalhadas abaixo.

Para visualizar a capa do processo de determinada requisi¢cado de auxilio financeiro ao

estudante, clique no icone &4 . A capa do processo sera exibida no seguinte formato:
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Figura 4: Capa do Processo

Servigo Publico Federal
] _ MinisTErio pa Ebucacio )
=5 FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
S15TEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E
- CoNTRATOS
Portal Administrative EMITIDC EM 14/05/2024 11:13
1
PROCESSO A
23125.007024/2024-64
Cadastrado em 26/03/2024
Processo disponivel para recebimento com
cédigo de barras/ QR Code
Mome(s) do Interessado(s): E-mail: Identificador:
NOME DO INTERESSADO — 2022008090
Tipo do Processo:
AUXILIO FINANCEIRDO & ESTUDANTE
Assunto Detalhado:
REQUISICAQ DE AUXILIO FINAMCEIRO AQ ESTUDANTE - N2/&no: 4/2024
Unidade de Origem:
NOME DA UNIDADE DE ORIGEM (11.00)
Criado Por:
MOME DO USUARIO
Observacdo:
MOVIMENTACOES ASSOCIADAS

Data Destino Data Destino

£/03/2024 | SECRETARIA

7/03/2024

( Volt SIPAC | Micleo de Tecnologia da Informacio (NTI-UNIFAR) - {055)3312-1733 | I - IED

oltar Copyright © 2005-2024 - UFRN - sig.unifap.brsrv2inst1 mprimir

Cliqgue em Voltar para retornar a tela anterior.

Para imprimir a capa, clique em Imprimir.
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Caso deseje retornar a pagina inicial do Portal Administrativo, clique em Portal

Administrativo, no topo da pagina.

Ainda na tela da Lista de Requisi¢des, clique no icone ! para visualizar determinada

requisicdo. O Resumo da Requisig¢ao sera exibido pelo sistema:

Figura 5: Resumo da Requisi¢ao

RESUMO DA REQUISIGCAO

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAOD
Requisicdo: 50/2013
Status: PENDENTE EMPENHO
Unidade Requisitante: 1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Unidade de Custo: 1135 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Usuario: login - NOME DO USUARIO (Ramal: 0000)
Data: 27/05/2013
Data Inicial: 27/05/2013
Data Final: 29/05/2013
Valor da Requisicdo: R$ 400,00
Valor Solicitado a SAE: R$ 200,00
Valor Autorizado pela SAE: R$ 200,00
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPQ&O FOI SELECIONADA

DESCRICADO DA REQUISICAD
Participagdo em evento.
JUSTIFICATIVA DA REQUISICAOD
Participagdo em evento.
ALUNOS BENEFICIADOS
Alunos Qtd. Vr. Unitario Total Banco Conta Agéncia

200500000 - NOME DO ALUNO 2,0 R$ 200,00 R$ 400,00 ABN AMRO REAL 00000000 00000

ALUNOS QUE RECEBERAO AuXiLIO EM CONTA BANCARIA

Alunos Banco Conta Agéncia Var. Valor
200500000
NOME DO ALUNO ABN AMRO REAL 00000000 oo0oo R$ 400,00
UNIDADES DE CUSTO INSERIDAS
Unidade Vvalor
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) RS 200,00

Soma dos Pagamentos: RS 200,00

MOVIMENTAGCOES DA REQUISIGAD

Data/Hora Status Usuario Observacbes
27/05/2013 10:42 CADASTRADA NOME DO USUARIO
27/05/2013 10:42 AGUARDANDOC AUTORIZAQ&O - PROAE NOME DO USUARIO
27/05/2013 10:51 ENVIADA NOME DO USUARIO
27/05/2013 12:17 ATENDIDA NOME DO USUARIO
27/05/2013 12:17 PENDENTE EMPENHO NOME DO USUARIO
OBSERVACOES

Na mesma tela da Lista de Requisi¢des, se desejar visualizar o comprovante de uma

requisicdo especifica, clique no icone &@. O comprovante sera exibido conforme

mostrado na figura abaixo:
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Figura 6: Solicitagdo de Auxilio Financeiro ao Estudante

] . MinisTErio pa Epucacio R
- FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E

Portal Administrativo

ConTRATOS
EmrTios M 14/05/2024 11:15

Solicitacdo de Auxilio Financeiro ao Estudante

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Tipo da Requisicdo:
Requisicdo:

Unidade Requisitante:
Usuario:

Total da Requisicdo:
Data de cadastro:
Data Inicial:

Data Final:

Tipo de Auxilio:
Proponente:

REQUISIC.E{I DE AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE
/2024

11.00 - NOME DA UNIDADE

login - NOME DO USUARIO

R% 1.900,00

26/03/2024

24/04/2024

26/04/2024

Projeto (extensdo/pesquisa)

NOME DO PROPONENTE

DESCRICAO DETALHADA DO AUXILIO
DESCRICAQ DA PARTICIPACAQ EM EVENTO

JUSTIFICATIVA DO AUXILIO
JUSTIFICATIVA DO AUXILIO

RELACAO DOS ALUNOS DA REQUISICAOD

r. . Titulo do Tipo de
Alunos Qd ynitarie.  Vr-Total  Assinatura g, Relator
1| NOME DO ALUNO 1,0|R$ 1.900,00|R$ 1.500,00 TITULO |RELATOR/AUTOR

2022000000 - CURSO
VALOR TOTAL: Rs 1.900,00 (UM MIL E NOVECENTOS REAIS)

ALUNOS AUTORIZADOS A RECEBER 0 AUXiLIO

MNome: NOME DO ALUNO
CPF: 000.000.000-00

Conta: 00000000 Agéncia: 00000 Banco: NCME DO BANCO valor: Rs1.300,00

UNIDADES DE CUSTO DA REQUISICAO
Unidade Valor

SECRETARIA PRO-REITORIA DE EXTENSOES E ACOES COMUNITARIAS -
SECPROEAC (11.02.30.08)

Em,__ /[ Em, __ [/ [
Resp avel pela Unidade de Custo Assinatura do Diretor
Carimbo Carimbo
Em,__ /[ Em, __ [/ [

Pro-Reitor de Assuntos Estudantis Ordenador de Despesa

Carimbo Carimbo

de Tecnolegia da Informacdo (NTI-UNIFAP) - {096)3312-1733 |
yright @ 2005-2024 - UFRN - sig.unifap.brsrv2inst1

Imprimir g]

1pAC | Nicle
‘ € voltar SIPAC | Nicle

Cliqgue em Voltar para retornar a tela anterior.

Para imprimir o comprovante, clique em Imprimir.
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Caso deseje retornar a pagina inicial do Portal Administrativo, clique em Portal
Administrativo, no topo da pagina.
Retornando a tela da Lista de Requisicbes, o comprovante de atendimento da

requisicao so estara disponivel para visualizagdo caso a requisicdo tenha o status

Atendida. Nesse caso, o icone X sera disponibilizado. Caso a requisicdo nao tenha o

status Atendida e, consequentemente, o comprovante de atendimento n&o esteja

disponivel para visualizagao, o icone 2 sera exibido. Se disponivel, o comprovante de

atendimento da requisi¢ao sera exibido no seguinte formato:

Figura 7: Comprovante de Atendimento de Auxilio Financeiro

[ ] . MinisTErio pa Epucacio R [
2 FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA 4
i SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGONIO, ADMINISTRACAO E “‘
e CONTRATOS
Portal Administrativo EmrTioc em 14/05/2024 11:28

Comprovante de Atendimento de Auxilio Financeiro

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAQ

Tipo da Requisicdo: REQUISIQ;‘;C DE AUXILIO FINANCEIRO AQ ESTUDANTE
Requisicdo: 2/2024

Unidade Requisitante: 11.00 - NOME DA UNIDADE

Usudrio: login - NOME DO USUARIO (Ramal: )

Total da Requisicdo: R 1.900,00

Data de cadastro: 14/03/2024

Data Inicial: 04/04/2024

Data Final: 07/04/2024

Tipo de Auxilio: Congresso

Observacido do Atendimento:

Unidade valor
PRO-REITORIA EXTENSAD ACOES COMUNITARIAS - PROEAC (11.02.30) R$ 1.500,00
Soma dos Pagamentos: R$ 1.900,00

Menu Unidade

€ voltar SIPAC | Micleo de Tecnologia da Informacio (NTI-UNIFAR) - (096)3312-1733 | Imprimir &)
Copyright ® 2005-2024 - UFRN - sig.unifap.br.srv2instl P

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

Para imprimir o comprovante, clique em Imprimir.

Caso deseje retornar a pagina inicial do Portal Administrativo, clique em ou em Menu
Unidade.

Bom Trabalho!



