CADASTRAMENTO DE ITENS NO PGC
Antes de iniciar o processo de cadastro dos itens, o usuario deve primeiro procurar todos 0s
CATMATS dos materiais a serem cadastrados, agilizando o processo de cadastro, no link:
https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/, conforme imagem

abaixo(Utilizar o catalogo de materiais do COMPRASNET que € muito melhor para buscar o
CATMAT):
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Apods ja ter todos o0s CATMATS, Antes de entrar no sistema do PGC o usuario devera acessar o
sistema do comprasnet, em caso de primeiro acesso, para liberar sua senha. Devera fazer isso no
link: https://hod.serpro.gov.br/a83016¢cv/
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Rede Serpro

As informagBes contidas nos sistemas informatizados do SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados s3o protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem
infrages ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema 3 responsabilizagio administrativa, penal e civel:

2) 0 acesso ndo-sutorizado;

b) © acesso néo-motivado por necessidade de servigo;

nitorado & controlado. Protsjs sempre sua senha. Quando encerrar as operagbes, tenhs o cuidado de desconectar sua estag3o de trabalho do

sistema. Ao teclar a opgio "Avancar”, abaixo, o usuirio declara-se ciente das responsabilidades scima referidas.

Fundamento legal: Constituicio Federal, Cédiga Penal, Cadigo Tributario Nacional

ATENCAD: Clique aqui para obter o Guia de Ususrio do HOD

Acesso Por Certificado Digital Acesso Por Usudrio e Senha

Se vocé ja possui Certificado Digital,cligue no icone abaixo. Preencha os campos.

"al3. Certificado

= <-Digital
= @

Codigo: Insira o Codigo

Senha: Insira a Senha
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CADASTRAMENTO DE ITENS NO PGC
Apbs realizado o primeiro acesso, 0 usuario deve entrar no sistema por meio do link:
https://pgc.planejamento.gov.br/login, conforme imagem abaixo:
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Ap0Os entrar no sistema o usuario deve selecionar a opgao “plano anual 2021”, conforme imagem
abaixo:
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Vocé se encontra na Unidade Administrativa de Servigos Gerais
{UASG):
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COMPRA
Atencgao usuarios com perfil PAC-TIC!

Clique no(s) plano(s) para editarivisualizar:

08 USUARIOS COM PERFIL PAC-TIC QUE TIVEREM COM PROBLEMA DE ACESS0 AC PGC, TAL COMO A MENSAGEM “USUARIO NAQ HABILITADO NA Plang
APLICAGAQ SOLICITADA. CONTATE O CADASTRADOR DO SEU ORGAQ", DEVEM SOLICITAR AO CADASTRADOR DO SEU ORGAO/ENTIDADE A
ATRIBUICAQ TEMPORARIA DO PERFIL PAC-REQUI PARA QUE SEJA POSSIVEL VIABILIZAR SEU ACESSO. Em elaboragio

A AREA DE DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA JA ESTA TRABALHANDO PARA RESOLVER A SITUAGAOD, ENTRETANTO, ATE A CORREGAQ DO PROBLEMA, ST Em execugin
ORIENTAMOS ESSA ATRIBUICAC ADICIONAL DO PERFIL PAC-REQUI POR GENTILEZA INFORME ESTE PROCEDIMENTO AOS COLEGAS DO SEU Plano Anual 2015 [ RN
ORGAOI/ENTIDADE QUE TEM O PERFIL PAC-TIC. -

PGC: Mais novidades no ar!

Dando continuidade as medidas de aperfeicoamenio do sistema PGC. informamos que nesta quinta-feira, dia 12, foi
disponibilizada nova versdo do PGC, contendo diversas melhorias para facilitar a elaboracdo dos planos e a operacionalizacdo do
sistema. Vejam:

sua solicitacdo, clicar em “gerenciar grupo”, conforme imagem abaixo:
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Total de itens enviados ao ME - 0
plano Anual 2021 Valor total de itens enviades ao ME : RS 0,00

Gerenciar grupos

& Realize o agrupamento de itens
de mesma natureza, semelhanca
ou afinidade.

Importar dados do SIASG Adicionar item
Adicione um novo item para t

plano selecionado.

lil Importe itens contratados em anos
anteriores.

Nome do Grupo: Selecione -
Descricdo:
Tipo do item: Selecione -
Subitem: Selecione -

A G}

1525
20 D

Apos selecionar o referido no item anterior o usuario deve selecionar a opgdo “incluir grupo”,
conforme a imagem abaixo:
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Apos selecionar o referido no item anterior, 0 usuario deve inserir as informacdes do grupo e
nomea-lo, conforme a imagem abaixo:
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Incluir grupo

Tipo do grupo Materiais, servicos & obras A

Nome do grupo GRUPQ TESTE
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Apds criado o grupo, o usuério devera cadastrar os itens. O usuario deve selecionar a opcéo
“adicionar item”, conforme a imagem abaixo:
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Gerenciar grupos

Realize o agrupamento de itens
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ou afinidade.

Adicionar item
Adicione um novo item para o
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Importar dados do SIASG

I | Importe itens contratados em ar. 0s
anteriores.

Q Localizar

Nome do Grupo Selecione
Descricéo
Tipo do item Selecione -

Selecione -

Subitem
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Apos realizar o referido no item anterior o usuério deve selecionar o tipo do item “Materiais,
servigos, obras e servigos de engenharia”, conforme a imagem abaixo:
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Materiais, servigos, obras e
@ Informagio e Comunicagio
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Apbs selecionar o referido no item anterior o usuério deve preencher a descricdo do item,
conforme a imagem abaixo:
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Nestes campos, o usudrio deve preencher todas as informagdes e selecionar a opgao “selecionar”
na linha “co6digo do item”, conforme imagem abaixo:
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Cadastrar item geral no plano anual de 2021
Permite ao usudrio adicionar um novo item para fins de cadastramento do Plano Anual de Centratactes.

Tipo do item: * Material -
Subitem: * CONSUMO - '

Cadigo do item: * Cddigo do item ?

Descricie: * Descricd

Descriciio sucinta do objeto: © Descrigio sucinta do objeto

Unidade de fornacimento: * Unidade de fomecimento

Quantidade a ser contratada ou adquirida: * -
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Apds selecionar o referido no item anterior, o usuario devera inserir o codigo do CAT
conforme exemplo da imagem abaixo:
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Consultar Materiais ou Servicos no SIASG

Tipo de item: ~ Caodigo 4138

Descricio:

10 ¥ resultados

por pagina

< 1 >

Codigo Descrigéo Descrigao sucinta do objeto Agoes

4138 PASTA PASTA EXECUTIVA, NOME PASTA

EXECUTIVA + Selecionar

Mostrando de 1 até 1 de
1 registros

Apos reallzar o referido no item anterior, a descricédo e automatica, mas descri¢do sucinta do item
é editavel (caso 0 usuario premse inserir informacdes adicionais), conforme imagem abaixo:
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Cadastrar item geral no plano anual

Permite ao usudrio adicionar um novo item para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratacfes.

Tipo do itern: * Material
Subiter: CONSUMO
Cédigo do item: * 4138 ?
Descrigéo: * PASTA EXECUTIVA

Descrigio sucinta do objeto: * PASTA EXECUTIVA, NOME PASTA DE COURO DE USO
INDIVIDUAL

Unidade de fornecimento: * Unidade de fomecimento

Quantidade a ser contratada ou adquirida: * -

Apbs realizado o referido no item anterior, o usuario deve preencher os demais campos,
conforme consta na planilha de cada usuério, em que constam a unidade de fornecimento (de
acordo com o tipo de material), a quantidade a ser adquirida, a estimativa do valor, o grau de
prioridade da contratacdo e todos 0S campos necessarios.
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Descricdo sucinta do objeto: = PASTA EXECUTIVA, NOME PASTA DE COURO DE USO -
INDIVIDUAL
P
Unidade de fornecimenta: = unidade
Quantidade a ser contratada ou adquirida: * 10
Estimativa preliminar do valor (RS). = I:l
Esfimativa preliminar do valor fotal (R5). = 0,00
Grau de prioridade da contratagio ou aguisicio Selecione v 2
Data desejada para contratagdo ou aquisigdo- * dd/mm/aaaa ?

Tem vinculagdo ou dependéncia com outro item: * Sim Nio

Justificativa para aquisicie ou contratagdo: = Justificativa para aquisiciio ou contratagiio

INFORMAGCOES GERENCIAIS

Apds preencher todas as descri¢des do item o usuério deve preencher as informacoes gerenC|a|s
0 usuario deve deixar em branco as informac6es orgcamentarias (pois sdo de competéncia do setor
de orcamento) e preencher os demais campos, conforme a imagem abaixo:
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INFORMACOES GERENCIAIS

Unidade responsavel- ? email@endereco.com (00) 0000-0000
Informaces Orcamentarias InformacBes Orcamentdria | 2 ~
NAO PREENCHER ESTE CAMPO
Grupo de Despesa Investimento Custeio

Vincular a0 gups: | GRUPG TESTE v o2 SELECIONAR O GRUPO QUE O
Renovacio de contrato Sim  (#/Ngo USUAR'O CRIOU PARA INSERIR
Participacdo de recursos extemos Sim  (#/Nao S EUS ITENS

Salvar e Continuar Voltar

Apo0s preenchidos todos 0 campos, 0 usuério deve salvar e continuar e assim proceder com todos
0s demais itens.
Autor: Rilton César - DEPAG




