UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO

ORDEM DE SERVICO N° 002/2026 — DPG/PROPESPG/UNIFAP

Regulamenta os procedimentos, prazos e os documentos
comprobatorios exigidos para o encerramento do
afastamento para qualificagdo docente (Mestrado,
Doutorado, Estagio de Pos-doutorado e Estdagio
MINTER/DINTER), no dmbito do Departamento de Pos-
Graduacdo da UNIFAP.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE P(')S-GRADUACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA, no uso de suas atribui¢des legais e

regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e dar maior clareza e seguranca juridica

aos procedimentos de retorno de docentes afastados para qualificacao;

CONSIDERANDO o disposto no art. 15 da Resolugdo n°® 022/2010-CONSU, que
determina o prazo de até¢ 30 (trinta) dias apos o retorno do docente a UNIFAP para o

encaminhamento do relatdrio final e dos documentos comprobatorios da titulagdo obtida;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam definidos os documentos aceitos pelo Departamento de Pos-Graduacao —
DPQG, para fins de comprovagao de conclusao do afastamento para qualificagdo, a que se

refere o art. 15 da Resolugao n°® 022/2010-CONSU:

I — Para cursos de Mestrado e Doutorado:



a)

b)
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Conclusdo do curso: ata de defesa da dissertagdao/tese ou respectivo diploma de
conclusio;

Reapresentagdo para atividades: Atestado de Reapresentacdo as atividades
devendo conter a data exata da reapresentagcdo e ser obrigatoriamente assinada
pelo Coordenador do respectivo Colegiado de Curso ao qual o docente esta
vinculado.

Relatorio final de atividades: Relatério final de atividades devidamente

preenchido e assinado pelo aluno e orientador.

II — Para estagio de Pés-Doutorado:

a)

b)

Conclusdo do Estagio: Relatodrio final de atividades devidamente preenchido (com
o parecer do orientador), e assinado pelo aluno e supervisor ou pelo coordenador
do Programa de Pés-Graduagao da institui¢do onde o estagio foi realizado, e/ou
certificado de conclusdo de estagio Pos-Doutorado.

Reapresentagdo para atividades: Atestado de Reapresentacdo as atividades
devendo conter a data exata da reapresentacdo e ser obrigatoriamente assinada
pelo Coordenador do respectivo Colegiado de Curso ao qual o docente estd

vinculado.

III — Para estagio de MINTER/DINTER:

a)

b)

Conclusdo do Estagio: Relatorio final de atividades devidamente preenchido (com
o parecer do orientador), e assinado pelo aluno e supervisor ou pelo coordenador
do Programa de Pos-Graduacdo da instituicdo onde o estdgio foi realizado.

Reapresentagdo para atividades: Atestado de Reapresentacdo as atividades
devendo conter a data exata da reapresentacdo e ser obrigatoriamente assinada
pelo Coordenador do respectivo Colegiado de Curso ao qual o docente estd

vinculado.

Paragrafo unico. Para fins de cumprimento das exigéncias de assinatura previstas neste

artigo, serdo aceitas assinaturas de proprio punho ou assinaturas eletronicas, nos termos

da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, desde que possuam certificagdo digital



UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRAD~UACAO
DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAQO
valida e chave de verifica¢do de autenticidade, tais como ICP-Brasil, Gov.br, SIPAC ou
plataformas equivalentes. E expressamente vedada a aceitagdio de documentos que
contenham meras imagens de assinaturas digitalizadas, recortadas e coladas, por nio
possuirem amparo legal como assinatura eletronica, regra que se aplica inclusive aos
documentos assinados por orientadores ou supervisores vinculados a instituigdes

estrangeiras.

Art. 2° Em carater excepcional, apds o prazo final de afastamento, caso nao seja possivel
a obtencdo dos documentos definitivos de conclusdo do curso, o DPG poderd conceder

um prazo diverso para a entrega.

Paragrafo tnico. A concessdao de que trata o caput ¢ estritamente condicionada a

apresentacao prévia dos seguintes documentos:
I - Comprovante de matricula regular e ativa no respectivo programa de pés-graduacao;

IT - Documento oficial emitido pelo programa ou declaracdo formal assinada pelo

orientador que comprove, de forma inequivoca, o agendamento futuro da defesa.

Art. 3° Vencido o prazo de 30 (trinta) dias apds o prazo final do periodo de afastamento,
e sem a apresentacdo da documentacdo exigida, e ndo havendo o deferimento da

concessao de prazo excepcional, o DPG adotard, de oficio, as seguintes providéncias:

I— Notificagao direta ao docente, via correio eletronico institucional ou e-mail informado

nos relatorios de afastamentos anexados ao processo;
IT - Expedi¢ao de Memorando a Coordenagdo do Curso ao qual o docente esta vinculado.

Paragrafo unico. A notificacdo estipulada neste artigo concedera ao docente
inadimplente um prazo suplementar de 10 (dez) dias para a regularizagdao da pendéncia,

em observancia aos ditames da Lei n°® 9.784/1999.

Art. 8° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

as disposi¢des em contrario no ambito interno do Departamento de Pés-Graduacao.
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