ADICIONAR PERMISSOES SIPAC

As permissdes de cadastro de requisicdes no SIPAC sao utilizadas para solicitacées de
manutencdes de infraestrutura, requisicdes de veiculos ou materiais de almoxarifado. O
usuario com designacao de chefia pode habilitar estas permissdes a outro servidor da sua
unidade, através de acesso ao SIGAdmin. Assim quando necessario utilizar esta
funcionalidade, deverao ser acompanhados os seguintes passos:

1. Acessar o SIGAdmin através do enderego sigadmin.unifap.br e utilizar suas credenciais
de acesso (usuario/senha) dos SIGs;

UNIFAP - SIGAdmin - Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e Gestiio)

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativa) {Recursos Humanos)

SIGAdmin
(Administragdo e Comunicagdo)

perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu o legin? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio: usudrio
Senha: sesse

Entrar

a Este sistema € melhor visualizadoe utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, cligue aqui. @

SIGAdmin | Niicleo de Tecnologia da Informac3o [NTI-UNIFAR) - (096)3312-1733 | ® UFRN | appserverZ.instanciaZ v2.5.33.5_44 18/07/2018 17:23

2. Localizar o menu Usuarios. Algumas outras abas serao habilitadas ao usuario, porém seu
acesso ndo sera permitido.

UNIFAP - SIGAdmin - Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e Gestio) Tempo de Sessfo: 00:30  SAIR
Usudrio com Designagdo de Chefia
UNIDADE DO USUARIO (00.00.00)

=@ portal Admin ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

2 Alterar senha
2
/i Gestdo de Unidades |~ Usudrios @

MINHAS PERMISSOES PENDENTES DE AUTORIZACAOD

= . o . 5 = Caixa Postal
Nio ha permissfes pendenies de autorizacio.

Trocar Foto
Usuarios Logad...

Alterar Senha

A listagem abaixo mostra os usudnos logados nos ulbimos 10 minutos por sistema.
ANTONIA NEURA OLIVEIRA NASCIMENTO

UsuArIOS LOGADOS

P Usurioe Permissdes Implantadas
SIGAA 265 usuarios logados Ver usuarios

SIPAC 75 usudrios logados Ver usuarios

SIGRH 16 usudrios logados Ver usuarios

SIGAdmiIn 7 usuanos logados Ver usuarios

SIGED

0 usuanios logados
SIGPP

0 usuarios logados



http://sigadmin.unifap.br/

3. No menu, acesse a aba Permissées > Implantar permissées.

UNIFAP - SIGAdmin céo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

Usudrio com Designacdo de Chefia
UNIDADE DO USUARIO (00.00.00)

=@ Portal Admin ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamadao

£ Alterar senha

@g Gestio de Unidades [ Usudrios

Consultar Usudrios

Permissdes | Auforizar Permicofiag
— e Caixa Postal
N&o hd pe Implantar Permissdes I

Trocar Foto

MINHAS PERMISSOES

Usuarios Logad...

A listagem abaixe mostra os usudrios logades nos dltimos 10 minutes por sistema.

Alterar Senha

ANTONIA NEURA OLIVEIRA MASCIMENTO

UsuArios Locapos

EEE— Uensnas Permissées Implantadas
SIGAL 265 usudrios logados Ver usuarios

SIPAC 75 usuarios logados Ver usudrios

SIGRH 16 usudrios logados Ver usuarios

SIGAdmin 7 usudrios logados Ver usuarios

SIGED 0 usuérios logados

SIGPP

0 usuarios logados
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4. A tela seguinte sera exibido um filtro de busca. Basta marcar o critério a ser utilizado na

busca (Ex. nome) e preencher o campo com o nome do usuario que recebera a permissao.
Em seguida clique em Buscar.

UNIFAP - SIGAdmin - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestiio) Tempo de Sessio: 00:30  SAIR

Usudrio com Designagdo de Chefia
UNIDADE DO USUARIO (00.00.00)

=2 portal Admin ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

ng Alterar senha
£ Gestio de Unidades [ Usudrios

PORTAL DA ADMINISTRACA©C > IMPLANTAR PERMISSOES

Busca DE USuARIOS

Login:
CPF:
$ I # Nome: lusuério !I
Tipo de Usudrio: | --SELECIONE-- T
Papel: --SELECIONE-- v
Unidade:

Buscar somente usudrios ativos

Buscar usuarios com apenas um UNICO papel (informadeo acima no campo "Papel”)

Cancelar

SIGAdmin | Micleo de Tecnologia da Informac3o (NTI-UNIFAP) - (096)3312-1733 | @ UFRN | appserver2.instancia? v2.5.33.5_44 18/07/2018 17:27




5. Sera listado os resultados da busca. Basta identificar o nome do usuario o qual deseja-se
cadastrar as permissoes e clicar na seta Selecionar Usuario.

UNIFAP - SIGAdmin - Sistema de Administracio dos Sistemas (Técnica e Gestiio) Tempo de Sessfo: 00:30  SAIR
Usudrio com Designagio de Chefia
UNIDADE DO USUARIQ (00.00.00)

=2 Portal Admin ¢ Caixa Postal % Abrir Chamadeo

£ Alterar senha

455 Gestdo de Unidades [ Usuarios

PORTAL DA ADMINISTRAGAO > IMPLANTAR PERMISSOES

BuscaA DE USUARIOS

Login:
CPF:
# Nome: usudrio
Tipo de Usudrio: | --SELECIONE-- v
Papel: --SELECIONE-- b
Unidade:

| Buscar somente usudrios ativos
Buscar usudrios com apenas um UNICO papel (informado acima no campo “Papel”)

Buscar | | Cancelar

27 Visualizar Detalhes @ Selecionar Usuario

UsuArios ENCONTRADOS
Foto Nome Login Unidade

i USUARIO usudrio UNIDADE a

Selecionar Usuario
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6. Selecionado o usuario, sera exibido a tela de atribuicdo das permissdes. Nesta tela
devera ser preenchido o motivo do cadastro da permissao (este campo é de preenchimento
obrigatério), e em seguida definido a permissao a ser atribuida. No campo Papel devera ser
selecionado a opgao SIPAC e apos selecionado o subsistema a qual sera atribuido.

UNIFAP - SIGAdmin - Sistema de Administragiio dos Sistemas (Técnica e Gestdo) Tempo de Sessio: 00:23  SAIR

Usuario com Designacdo de Chefia =@ Portal Admin ¢ caixa Postal

| Y Abrir Chamado
UNIDADE DO USUARIO (00.00.00)

2 Alterar senha
@Gestéu de Unidades [] Usudrios

PORTAL DA ADMINISTRACAO > ATRIBUIR PERMISSOES A0 USUARIO MICHAEL SANTOS DE OLIVEIRA

L _________________________oPwés______________________________________|
Nome: USUARIO
Login: usuario
Unidade: UNIDADE DO USUARIO {00.00.00)
Nuamero do Chamado: | @

 |Justificativa para liberacdo da permisséo
Motivo: | (CAMPO DBRIGATORIO)

4

Grupo de Papéis: | Nenhum v

Papel: | SIPAC ¥

[ Selecione um SubSistema hd
Seledone um SubSistema
| Portal Administrativo

| sist. de Protocoles
ETransportas




7. O subsistema PORTAL ADMINISTRATIVO devera ser escolhido caso deseja-se atribuir
permissdes de requisicoes de Almoxarifado e de manuteng¢ao a Prefeitura do Campus.
Quando selecionado ele exibira as seguintes opcoes:

e REQUISITOR MATERIAL: Permissao de acesso a solicitar material ao Almoxarifado
Central.

e REQUISITOR SUPINFRA: Permissdo de acesso a solicitar requisicbes de
manutengéao a Prefeitura do Campus.

Basta marcar os perfis necessarios e apds, clicar em Atribuir Papéis.

Papel: | SIPAC r

Portal Admimistrativo

REQUISITOR MATERIAL - Habilita o usuario para cadastrar/modificar requisicies de material
(material de consumo, material permanente, importacdo, solicitacdo em um registro de preco existente)

REQUISITOR SUPIMFRA - Habilita o usuario a cadastrar/alterar requisicdes de manutencéo, obras e
servicos com restricies de meio ambiente. Estas requisictes s3o atendidas pelo setor de infraestrutura
da instituigéo.

Atribuir Papéis |} Cancelar

[

8. O subsistema SIST. DE PROTOCOLOS devera ser escolhido caso deseja-se atribuir
permissdes de cadastro, envio e recebimento de processos e documentos. Quando
selecionado ele exibira as seguintes opc¢des:

o CADASTRAR PROTOCOLO: Permissdo de acesso para cadastrar processos e
documentos no sistema.

e ENVIAR PROTOCOLO: Permissao de acesso para enviar processos € documentos
no sistema.

e RECEBER PROTOCOLO: Permissdao de acesso para receber processos e
documentos no sistema.

Basta marcar os perfis necessarios e apds, clicar em Atribuir Papéis.

Papel: | SIPAC ¥

| Sist. de Protocolos

CADASTRAR PROTOCOLO - Habilita o usuario a realizar o cadastro de processos protocolados ou
documento

ENVIAR PROTOCOLO - Habilita o usuario a realizar o envio de processos protocolados ou
documentos

RECEEER PROTOCOLOQ - Habilita o usuarno a realizar o recebimento de processos protocolados ou
documento




9. O subsistema TRANSPORTES devera ser escolhido caso deseja-se atribuir permissoes
de solicitagdo de reserva de veiculos. Quando selecionado ele exibira as seguintes
opgodes:

e REQUISITOR RESERVA VEICULO: Permissdo de acesso para solicitar a reserva
de um veiculo no sistema.

Basta marcar os perfis necessarios e apos, clicar em Atribuir Papéis.

Papel: | SIPAC r

i Transportes r

REQUISITOR RESERVA VEICULO - Habilita o usudrio a requisitar reserva de veiculos junto as suas
respectivas unidades

I Atribuir Papéis ICanceIar

7. Por fim, sera exibido uma mensagem de sucesso da operacao, confirmando a finalizagéo
do cadastro da permisséo.

UNIFAP - SIGAdmin
Usudrio com Designacdo de Chefia
UNIDADE DO USUARIO (00.00.00)

- Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnic

-
!J) + Permissdes atribuidas com sucesso.

£ Gestio de Unidades [} Usudrios

L]

PORTAL DA ADMINISTRACAC > ATRIBUIR PERMISSOES AD USUARIO




