
ADICIONAR PERMISSÕES SIPAC 
 
 
As permissões de cadastro de requisições no SIPAC são utilizadas para solicitações de             
manutenções de infraestrutura, requisições de veículos ou materiais de almoxarifado. O           
usuário com designação de chefia pode habilitar estas permissões à outro servidor da sua              
unidade, através de acesso ao SIGAdmin. Assim quando necessário utilizar esta           
funcionalidade, deverão ser acompanhados os seguintes passos: 
 
1. Acessar o SIGAdmin através do endereço sigadmin.unifap.br e utilizar suas credenciais            
de acesso (usuário/senha) dos SIGs; 
 

 
 
 
2. Localizar o menu Usuários. Algumas outras abas serão habilitadas ao usuário, porém seu              
acesso não será permitido.  
 

 

http://sigadmin.unifap.br/


3. No menu, acesse a aba Permissões > Implantar permissões. 
 

 
 
 
 
4. A tela seguinte será exibido um filtro de busca. Basta marcar o critério a ser utilizado na                  
busca (Ex. nome) e preencher o campo com o nome do usuário que receberá a permissão.                
Em seguida clique em Buscar. 

 
 

 
 
 
 



5. Será listado os resultados da busca. Basta identificar o nome do usuário o qual deseja-se                
cadastrar as permissões e clicar na seta Selecionar Usuário. 
 

 
 
 
 
6. Selecionado o usuário, será exibido a tela de atribuição das permissões. Nesta tela              
deverá ser preenchido o motivo do cadastro da permissão (este campo é de preenchimento              
obrigatório), e em seguida definido a permissão a ser atribuída. No campo Papel deverá ser               
selecionado a opção SIPAC e após selecionado o subsistema a qual será atribuído. 
 
 

 
 
 
 



7. O subsistema PORTAL ADMINISTRATIVO deverá ser escolhido caso deseja-se atribuir           
permissões de requisições de Almoxarifado e de manutenção à Prefeitura do Campus.            
Quando selecionado ele exibirá as seguintes opções: 
 

● REQUISITOR MATERIAL: Permissão de acesso a solicitar material ao Almoxarifado          
Central. 

● REQUISITOR SUPINFRA: Permissão de acesso a solicitar requisições de         
manutenção à Prefeitura do Campus. 

 
Basta marcar os perfis necessários e após, clicar em Atribuir Papéis. 
 
 

 
 
 
 
8. O subsistema SIST. DE PROTOCOLOS deverá ser escolhido caso deseja-se atribuir            
permissões de cadastro, envio e recebimento de processos e documentos. Quando           
selecionado ele exibirá as seguintes opções: 
 

● CADASTRAR PROTOCOLO: Permissão de acesso para cadastrar processos e         
documentos no sistema. 

● ENVIAR PROTOCOLO: Permissão de acesso para enviar processos e documentos          
no sistema. 

● RECEBER PROTOCOLO: Permissão de acesso para receber processos e         
documentos no sistema. 

 
Basta marcar os perfis necessários e após, clicar em Atribuir Papéis. 
 
 

 



 
 
 
9. O subsistema TRANSPORTES deverá ser escolhido caso deseja-se atribuir permissões           
de solicitação de reserva de veículos. Quando selecionado ele exibirá as seguintes            
opções: 
 

● REQUISITOR RESERVA VEÍCULO: Permissão de acesso para solicitar a reserva          
de um veículo no sistema. 

 
Basta marcar os perfis necessários e após, clicar em Atribuir Papéis. 
 
 

 
 
 
 
7. Por fim, será exibido uma mensagem de sucesso da operação, confirmando a finalização              
do cadastro da permissão. 
 
 

  


