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ANEXO |11 - DO EDITAL N°01/2018-UNIFAP
CONTEUDOS PROGRAMATICOS
CONHECIMENTOS BASICOS - COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO “D” e “E”

LINGUA PORTUGUESA: 1. Linguagem, lingua e ideologia (a confluéncia entre os signos — verbais, visuais). 2.
Nocdes de texto e discurso. 2.1. Compreensdo e interpretacdo de textos. 2.2. Niveis de leitura de um texto. 2.3.
Intertextualidade. 3. Organizacdo do texto e géneros textuais. 3.1. Tipos e géneros textuais. 3.2. Fatores de
textualidade. 3.3 aspectos pragmaticos (conhecimentos partilhados, regras sociais de interacdo), aspectos
semantico-conceituais (explicitos e implicitos; coeréncia) e aspecto formal (coesdo). 4. Semantica e lexicologia.
4.1. Campo lexical e campo semantico. 4.2. A significagdo das palavras. 4.3. Denotacdo e Conotacdo. 4.4.
Sinonimia, antonimia. 5. Processos argumentativos. 5.1. Argumentacdo consistente e falaciosa. 5.2 Tipos de
argumentos: citacdo, opinido, analogias, exemplificagéo, contrastes, temporalidade, dentre outros. 6. Processos de
formacdo de palavras. 6.1. Derivacdo e Composi¢do. 6.2. Neologismos e estrangeirismos. 7. Morfossintaxe. 7.1.
Emprego das classes de palavras. 7.2. Estruturacdo e emprego do periodo simples e do composto. 7.3. Emprego da
regéncia verbal e nominal. 7.4. Emprego da concordancia verbal e nominal. 7.4. Colocacdo pronominal. 8.
Estilistica. 8.1. Emprego das figuras de Linguagem.9. Emprego dos sinais de pontuacao.

NOCOES DE INFORMATICA.: 1. Sistema operacional Windows. 2. Editor de texto (MS Word) Janela principal
e seus elementos; barras (titulo, menu, padrdo, formatacdo, etc.) régua, cursor e area de edicdo; Digitacdo e
formatacdo (palavras, paragrafos, figuras, tabelas, etc.); Manipulacdo de arquivos (salvar, salvar como, abrir,
fechar, etc.); Cabecalho e rodapé; Opcbes do Menu Inserir (quebra, nimero de paginas, data e hora, notas,
simbolos, figura e hiperlink); Tabelas e formatacdo de texto em colunas. 3. Mala direta. 4. Planilhas Eletrbnicas
(MS Excel); Janela principal e seus elementos: barras (titulo, menu, padrdo, formatacdo, férmulas, etc.) cursor,
célula, linha, coluna, faixa e planilha; Tipos de dados (numéricos, alfanuméricos, formulas, data e hora, etc.);
formatacdo; Manipulacdo de pastas (salvar, salvar como, abrir, fechar, etc.); Referéncia relativa e absoluta;
Férmulas e principais fungdes; Principais tipos de Gréficos (barra, coluna e pizza). 5. Conceitos relacionados a
Internet. 6. Navegadores. 7. Correio eletronico. 8. Hardware. 9. No¢des de Microinformatica e Periféricos.

LEGISLACAO E FUNDAMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Administracdo Publica e Governo:
conceito e objetivos. Os principios administrativos expressos: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia. Os principios administrativos implicitos ou reconhecidos: supremacia do interesse publico, autotutela,
indisponibilidade, continuidade dos servicos publicos, proporcionalidade. Poderes e deveres do administrador pablico.
Transparéncia, informacdo e controle social na Administracdo Publica. Tipos e formas de controle da Administracdo
Publica. Controle administrativo da Administracdo Publica. Processo administrativo federal (Lei n° 9.784/99, de 29 de
janeiro de 1999, e suas alteracbes). Contratos administrativos: conceito, caracteristicas, formalizacdo. Licitacdes:
principios, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade, modalidades, procedimentos. Regime juridico dos servidores
publicos federais. Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais: direitos, deveres, proibicdes e responsabilidades
(Lei n° 8.112, de 11/12/90 e suas alteracGes). Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429 de 02/06/1992, e suas
alteracBes) Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies. Agentes publicos. Espécies e
classificacdo. Cargo, emprego e funcdo publicos. Poderes administrativos: Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de
policia, Uso e abuso do poder. Controles administrativo, judicial e legislativo. Responsabilidade civil do Estado.

CONHECIMENTOS BASICOS - APENAS PARA OS CARGOS DE NIVEL DE CLASSIFICACAO “D”

RACIOCIONIO LOGICO E MATEMATICA: Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos,
geométricos e matriciais. Operagdes com conjuntos. Principios de contagem e probabilidade. Logica sentencial (ou
proposicional): proposicdes simples e compostas; tabelas-verdade; equivaléncias. Ldgica de primeira ordem.
Logica de argumentagdo: analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes. NUmeros inteiros: operacdes e
propriedades; NUmeros racionais: representacdo fraciondria e decimal: operacdes e propriedades; Razdo e
proporcdo; Porcentagem; Regra de trés simples; Sistema métrico: Medidas de comprimento, superficie, volume e
capacidade; Resolugéo de Situagbes Problema.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - CARGOS DE CLASSIFICACAO “D”

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Dos Principios Fundamentais. Dos Direitos e Garantias Fundamentais. Administracdo Publica. Da Organizacao do
Estado (Constituicdo Federal). Agente Publico: funcdo pablica, atendimento ao cidaddo. Regime Juridico dos
Servidores Publicos Federais: direitos, deveres, proibicGes e responsabilidades (Lei n°® 8.112, de 11/12/1990, e
suas alteragbes). Etica na Administracdo Publica Federal (Decreto n° 1.171, de 22/06/1994, e suas alteracdes).
Processo administrativo federal (Lei n® 9.784/99, de 29 de janeiro de 1999, e suas alteragdes). Licitacdo: conceito,
finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo; modalidades e tipos,
revogacao e anulagdo; sangdes (Lei n° 8.666, de 21/06/1993, e suas alteracdes). Pregdo (Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, e suas alteracdes). Pregéo Eletronico (Decreto n° 5.450, de 31/05/2005, e suas alteragdes). Controle
Interno e Controle Externo na Administracdo Publica: conceito e abrangéncia. NogGes de Administracao.
Significado da Administracdo: conceitos, objetivos, evolucdo histérica, organizagdes, eficiéncia e eficacia.
Organizacdo do Estado. Administracdo Publica. O processo Administrativo: planejamento, organizagdo, direcéo,
controle. Contrato Administrativo. Autoridade e Poder. Administracdo Financeira e Governamental.
Administracdo de Recursos Humanos. Administracdo de materiais no setor publico. Planejamento: fundamentos,
tomada de decisdes, ferramentas. Organizagdo: fundamentos, estruturas organizacionais tradicionais, tendéncias e
praticas organizacionais. Influéncia: aspectos fundamentais da comunicacdo, lideranca, motivacgdo, grupos,
equipes e cultura organizacional. Servico Publico. Responsabilidade civil do Estado.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - CARGOS DE NIVEL CLASSIFICACAO “E”

ADMINISTRADOR

Dos Principios Fundamentais. Dos Direitos e Garantias Fundamentais. Administracdo Publica. Da Organizacao do
Estado (Constituicdo Federal). Agente Publico: funcdo pablica, atendimento ao cidaddo. Regime Juridico dos
Servidores Publicos Federais (Lei n° 8.112, de 11/12/1990). Etica na Administracio Ptblica Federal (Decreto n°
1.171, de 22/06/1994). Processo Administrativo: normas basicas no &mbito da Administracdo Federal (Lei n°
9.784, de 29/01/1999). LicitagBes e Contratos: conceito, finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade, dispensa
inexigibilidade e vedacdo; modalidades e tipos, revogacdo e anulagédo; sanc¢des; contratos administrativos (Lei n°
8.666, de 21/06/1993). Modalidade de licitacdo pregdo (Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000). Pregdo
Eletronico (Decreto n® 5.450, de 31/05/2005). Sistema de Registro de Precos (Decreto n® 7.892, de 23/01/2013).
Controle Interno e Controle Externo na Administragdo Publica: conceito e abrangéncia. Ferramentas de gestdo da
qualidade; Qualidade em servigos. Significado da Administracdo: conceitos, objetivos, evolugdo historica,
organizacdes, eficiéncia e eficicia. Teorias Administrativas; Conceitos e fundamentos de administracdo
estratégica; O processo Administrativo: planejamento, organizacdo, direcdo, controle. Autoridade e Poder.
Administracdo Financeira e Governamental; Principios Orgamentarios e concep¢do da proposta orgamentaria;
planejamento financeiro e orcamentério; Administracdo de materiais no setor publico. Planejamento estratégico; A
funcdo planejamento: tipos de planejamento; planejamento estratégico; planejamento estratégico situacional; o
conceito de problema para o planejamento governamental; Organizacdo: fundamentos, estruturas organizacionais
tradicionais, tendéncias e praticas organizacionais. Gestdo de Pessoas por competéncia. Influéncia: aspectos
fundamentais da comunicacéo, lideranga, motivacdo, grupos, equipes e cultura organizacional.

ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Seguranca e Saude no Trabalho: OHSAS 18.001 (Servicos de Avaliagdo de Salde e Seguranga Ocupacional);
Organizacéo Internacional do Trabalho (OIT); Convencdes da OIT de n° 148 (meio ambiente de trabalho), 155
(seguranca e saude dos trabalhadores), 161 (servi¢os de saude no trabalho) e 170 (seguranca na utilizacdo de
produtos quimicos); NBR 18.801 - Sistema de Gestdo de Seguranca e Saude no Trabalho - requisitos; Seguro de
acidentes do trabalho (SAT); Saude e seguranca: conceitos. Regulamentacdes da Previdéncia Social: Nexo Técnico
Epidemiolégico Previdenciario (NTEP); Fator Acidentario de Prevencdo (FAP); Perfil Profissiografico
Previdenciario (PPP); Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT). Acidente de trabalho: conceitos, causas e
consequéncias; Comunicacao, registro e analise de acidentes; Investigagdo de acidentes do trabalho; Inspecdo de
seguranca. Ambiente do trabalho: Identificagdo e avaliagdo dos riscos fisicos, quimicos, bioldgicos e ergondmicos;
Técnicas de uso de equipamentos de medicGes; Mapa de riscos. Doengas ocupacionais: Doencas do trabalho e
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doencas profissionais; Agentes ambientais e prevencdo de doengas; Programa de Controle Médico e Saude
Ocupacional (PCMSO). Servicos Especializados em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho
(SESMT). Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA). Ergonomia: Principios e aplicabilidade da
ergonomia; Influéncia na ergonomia da iluminacéo, cores, clima, temperatura, espagos de trabalho; Transporte,
armazenamento, movimentacdo e manuseio de materiais; Laudo ergonémico de postos de trabalho; Especificagdo e
adequacdo de mobiliario. Atividades e operacGes insalubres. Atividades e operagdes perigosas. Equipamentos de
protecdo: Direitos e deveres dos empregadores e dos empregados; Especificacdo dos equipamentos de protecédo
individual e coletiva; Anélise de obras e equipamentos visando a protecdo individual e coletiva. Prevengdo e
controle de riscos em maquinas, equipamentos e instalagdes: Movimentacdo de materiais; Maquinas e
equipamentos; Seguranca em instalagfes e servicos em eletricidade. Programas de prevencdo em seguranca do
trabalho: Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais (PPRA); Programa de Condigdes e Meio Ambiente de
Trabalho na Industria da Constru¢do (PCMAT); Laudo Técnico das Condi¢cGes Ambientais de Trabalho (LTCAT).
Implantacdo de campanhas prevencionistas e educativas em seguranca do trabalho.

PEDAGOGO

1. A Educagao Superior na LDB/96. 2. O Sistema Federal de Ensino: composicdo e competéncias. 3. Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) e Projeto Pedagdgico de Curso
(PPC): conceito e finalidades. 4. Cursos e Programas de Educacdo Superior: tipologia, principios fundantes da
organizacao curricular, carga horaria minima e integralizacdo. 5. A Avaliacdo da Educacdo Superior em seus
principais marcos regulatorios: Lei 10.861/2004, Decreto 5.773/2006, Portaria Normativa 40/2007, consolidada
pela Portaria Normativa 23/2010. 6. A Avaliacdo dos Cursos de Graduagdo: dimensdes, indicadores e requisitos
legais/normativos (Portaria MEC 1.741/2011 + Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduacéo, presencial e a
distancia, considerando-se as alteraces promovidas pelas Notas Técnicas DAES/INEP n. 008/2015 e n. 023/2015
+ Instrumento de Avaliacdo revisado em junho/2015). Plano Nacional de Educacdo — PNE (Lei n° 13.005 de 25 de
junho de 2014).

TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

A Educacdo Superior no contexto das transformacfes da sociedade contemporénea. Politicas de expansdo e de
acesso a Educacdo Superior. O Sistema Federal de Ensino: composicdo e competéncias. A Educacdo Superior
brasileira em seus principais marcos regulatérios: LDB 9.394/96, Lei 10.861/2004, Decreto 5.773/2006, Portaria
Normativa n® 40/2007, consolidada pela Portaria Normativa n® 23/2010. A Universidade e seus documentos
basilares: Estatuto, Regimento, Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e Projeto Pedagdgico Institucional
(PPI). Cursos e Programas de Educacdo Superior: tipologia, organizagdo curricular, carga horaria minima e
integralizacdo. Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacdo: principios fundantes. Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC): conceito, finalidades, elaboragdo, acompanhamento e avaliagcdo. Nucleo Docente
Estruturante: definicdo, composicdo e competéncias frente aos Cursos de Graduacgdo. A Avaliagdo de Cursos de
Graduagdo: dimensdes, indicadores e requisitos legais (Portaria MEC 1.741/2011 + Instrumento de Avaliagdo de
Cursos de Graduagdo, presencial e a distancia, considerando-se as alteragcbes promovidas pelas Notas Técnicas
DAES/INEP n. 008/2015 e n. 023/2015 + Instrumento de Avaliagdo revisado em junho/2015). Plano Nacional de
Educacdo — PNE (Lei n° 13.005 de 25 de junho de 2014).
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