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Prezados Colegas,

Apresentamos a vocés um resumo das normas aplicadas ao SCDP (leis, decretos,
decisdes das unidades administrativas competentes do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, do Ministério da Transparéncia, Fiscalizacao e Controladoria
Geral da Uniao, acordaos do Tribunal de Contas da Unido...). Os textos, quando
apresentados, nao substituem os publicados no Diario Oficial da Unidao (DOU) ou outras
fontes.

Esclarecemos que essa € uma contribuicao para o trabalho dos usuarios do SCDP e
nao tem a pretensao de suprir, substituir ou limitar as atividades de estudo, consultas e
atualizacoes sobre o assunto, que sabemos sao continuamente necessarias. Portanto,
outros documentos legais podem existir, perdem vigéncia, com o que devemos cuidar.

As normas internas de cada Instituicdo, que possuem a sua eficacia, nao foram
relacionadas e devem ser observadas. A utilizacdo do trabalho, evidentemente, é
opcional.

O método de apresentacao utiliza os passos sequenciais na tramitacao de uma PCDP.

Yuratan Alves Bernardes
Administrador
Coordenador de Sistemas
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DECRETO 5.992, DE 2006

O Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP do A

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao € de
utilizacao obrigatoria pelos orgaos da administracao publica
federal direta, autarquica e fundacional. (Incluido pelo

¢ Decreto n° 6.258, de 2007)

.

Todos os oOrgaos da administracao publica federal direta,\
autarquica e fundacional deverao estar adaptados ao
disposto no caput até 31 de dezembro de 2008.

\( Incluido pelo Decreto n® 6.258, de 2007)
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-

SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E \

PASSAGENS (SCDP)

-Implantado no MPDG em novembro de 2004;

-Marco legal: obrigatoriedade a partir de janeiro

de 2009;

-Utilizacao por seu publico alvo: + 3 instituicoes

ainda nao utilizam.
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PORTARIA INTERMINISTERIAL MF/MP N° 163, DE 2001

o
ART. 2 o

A classificacao da receita, a ser utilizada por todos os entes
da Federacao, consta do Anexo I desta Portaria, ficando
facultado o seu desdobramento para atendimento das
_respectivas peculiaridades.

J

A classificacao da despesa, segundo a sua nhatureza,
compoe-se de:

I - categoria econdmica;

IT - grupo de natureza da despesa;

QII - elemento de despesa;
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INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 2012

7% )

Dispoe sobre a retencao de tributos nos

pagamentos  efetuados pelos oOrgaos da
administracao publica federal direta, autarquias e
fundacoes federais, empresas publicas, sociedades
de economia mista e demais pessoas juridicas que

menciona a outras pessoas juridicas pelo

\ fornecimento de bens e servigos. -
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LEI N° 8.112, DE 1990

' )
Dispoe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da

Unidao, das autarquias e das fundacoes publicas federais.
\o J

LEI N° 6.880, DE 1980

Dispoe sobre o Estatuto dos Militares. }
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INSTRUCAO NORMATIVA SLTI/MP N° 3, DE 2015

a A
Dispoe sobre diretrizes e procedimentos para aquisicao de

passagens aéreas pela Administracao Publica Federal direta,

autarquica e fundacional.

N .
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LEI 8.027, DE 1990 ,
NORMAS DE CONDUTA DO SERVIDOR PUBLICO

! Sao deveres dos servidores publicos civis: \

I - exercer com zelo e dedicacao as atribuicoes legais
e regulamentares inerentes ao cargo ou funcao;

III - observar as normas legais e regulamentares;

IV - cumprir as ordens superiores, exceto quando
manifestamente ilegais;

VII - guardar sigilo sobre assuntos da reparticao,
desde que envolvam questoes relativas a seguranca
publica e da sociedade;

XI - representar contra ilegalidade, omissao ou abuso

\de poder.
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CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

ART. 37
~

A administracao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:
K(Redagéio dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

/

fiscalizacao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial da Uniao e das entidades da administracao direta e
indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacao das subvengOes e renuncia de receitas, sera exercida
pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo

Gistema de controle interno de cada Poder.
a&\.
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LEI 9.784, DE 1999
PROCESSO ADMINISTRATIVO

ART. 1°

~
Esta Lei estabelece normas basicas sobre o processo administrativo

no ambito da Administracao Federal direta e indireta, visando, em

especial, a protecao dos direitos dos administrados e ao melhor

cumprimento dos fins da Administracao.
A\

v

- o oyt , L )
A Administracao Publica obedecera, dentre outros, aos principios da

legalidade, finalidade, motivacao, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditdrio, seguranca juridica,

interesse publico e eficiéncia.
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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01, DE 06 DE ABRIL DE 2001

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
PODER EXECUTIVO FEDERAL
/ M

I. relacao custo/beneficio - consiste na avaliacao do custo de um
controle em relacao aos beneficios que ele possa proporcionar;

A\ y,
/III. delegacao de poderes e definicao de responsabilidades - a\
delegacao de competéncia, conforme previsto em lei, sera utilizada
como instrumento de descentralizacao administrativa, com vistas a
assegurar maior rapidez e objetividade as decisoes. O ato de
delegacao devera indicar, com precisao, a autoridade delegante,

delegada e o objeto da delegacao.
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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 01, DE 06 DE ABRIL DE 2001

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO

PODER EXECUTIVO FEDERAL
- N
IV. segregacao de funcoes - a estrutura das unidades/entidades deve
prever a separacao entre as funcdes de autorizacao/aprovacao de
operacoes, execucao, controle e contabilizacao, de tal forma que

nenhuma pessoa detenha competéncias e atribuicoes em desacordo
com este principio;

.

VI. controles sobre as transacoes - € imprescindivel estabelecer o\
acompanhamento dos fatos contabeis, financeiros e operacionais,
objetivando que sejam efetuados mediante atos legitimos,

relacionados com a finalidade da unidade/entidade e autorizados por
quem de direito;

- /
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ACORDAO TCU 413/2013 — PLENARIO
ATIVIDADES DE CONTROLE

79 )
a) formalizacao de procedimentos - todas as atividades importantes

devem ser documentadas de forma completa e precisa a fim de que
seja facil rastrear as informacdes desde o momento de autorizacao
até a conclusao;

A\ .

% )

h) procedimentos de autorizacao e aprovacao - a finalidade da
autorizacao € assegurar que apenas os atos administrativos os quais
a administracao tem intencao de realizar sejam iniciados. A
aprovacao por um superior, de forma manual ou eletronica, implica
que ele validou o ato e assegurou a conformidade com as politicas e

\_0s procedimentos estabelecidos pela organizacao;
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DECRETO 5.482, DE 2005

B — _ —

O Portal da Transparencia do Poder Executivo Federal, sitio
eletronico a disposicao na Rede Mundial de Computadores -
Internet, tem por finalidade veicular dados e informacoes
detalhados sobre a execucao orcamentaria e financeira da
Uniao, compreendendo, entre outros, 0s seguintes
\_procedimentos: Y,

- ;o : . ~ .
Os orgaos e entidades da administracao publica federal

deverao fornecer a Controladoria-Geral da Uniao, até o
décimo quinto dia do més subseqliente ao da execugao
orcamentaria, os dados necessarios para a plena consecugéo

. dos objetivos do Portal da Transparéncia.
a&\.

MINI JTFR O D\

K‘SEGES
e DESENVOLVIMENTO eceser



DECRETO 5.482, DE 2005

S orgaos e entidades da administracao publica federal,
direta e indireta, deverao manter em seus respectivos sitios
eletronicos, na Rede Mundial de Computadores - Internet,
pagina denominada Transparéncia Publica, para divulgacao,
de dados e informacoes relativas a sua execucao
orcamentaria e financeira, compreendendo, entre outras,

\_matérias relativas a licitagbes, contratos e convénios. -
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PORTARIA INTERMINISTERIAL CGU/MP N° 140, DE 2006

Os orgaos e entidades da Administracao Publica Federal\
deverao manter em seus respectivos sitios eletronicos na
rede mundial de computadores pagina denominada
“Transparéncia Publica”, tendo por conteitdo minimo as

informacoes previstas nesta Portaria.
4 aad y,

ART. 15, § 1° N

As informacoes de que trata este artigo, referentes aos
drgaos e entidades da Administracao Publica Federal direta,
ficam condicionadas a implantacao do Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens — SCDP, de onde deverao ser

. extraidas.
a&\.
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Planejamento

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

AVISO IMPORTANTE

As informacdes contidas nos sistemas informatizados da Administracdo Publica s3o protegidas
por sigilo. As seguintes condutas constituem infragbes ou ilicitos que sujeitam o usudrio deste

i
®
K

CPF:*
Senha:*
Sistema de Concessdo
de Diarias e Passagens
Outras Opcoes:
Vers3o 3.4.17 Certificado Digital A3

Trocar s senhs

& Certificados

Documentagoes

-
sistema a responsabilizagdo administrativa, penal e civel: o acesso ndc autorizado; o acesso gl de Apoio
— p

ndc motivado por necessidade de servigo; a disponibilizagdo voluntdria ou acidental da senha
de acesso; a disponibilizacdc ndo autorizada de informagdes contidas no sistema; e a quebra
do sigilo relativo a informacbes contidas no sistema.

~
S
I

Todo e qualquer acessc € monitorado & controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando C y Apresentagées

encerrar as operacdes, tenha o cuidado de clicar a opcdo “Sair”. Ao teclar a opcdo "Avancar”, o
usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

* Campos de preechimento obrigatério.

‘:@ Suporte
0800 942 9100

suporte.scdp@planejamaonto.gov.br

Navegadores homologados:
Internet Explorer - Vers3o 7.0 ou 8.0
Mozilla Firefox - Vers3o 3.6 ou 10.0.5

Resolugdo: Melhor visualizado em 1024x768

Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados
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FLUXO DE APROVACAO DE VIAGEM — ATUAL|

.'( . \'.
| INicio |
N
v ,_a""”' ‘“\.\ .H,,-" " EH'H&
~. Nk DEC SR
SOLICITANTE SOLICITANTE " fuxo - NAQ | prOPONENTE : ~._ NAQ | AUTORIDADE
’ < i e < 7.685/2012 P
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

_ART. 11
PARAGRAFO UNICO ~

Sao responsaveis pela gestao do sistema:

a) O gestor central - na Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacao - SLTI, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao - MP; e

o j

[b) O gestor setorial - nos érgaos usuarios do SCDP. }
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certificado digital

Identificac3

' O site que vocé deseja exibir requer identificacdo,
L Escolha um certificado,

Nome Emissor

ALINE D& COSTA PIL... Autoridade Certificadora do ...

Decreto 3.996, de 2001
MP 2.200-2, de 2001
Decreto 8.539, de 2015

Certlﬁcado
s Ex1b|r
Aais Informa(;oe

a&\
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DECRETO 3.996, DE 2001
Art. 12 A prestacao de servicos de certificacao digital no
ambito da Administracao Publica Federal, direta e indireta,
fica requlada por este Decreto.

Art. 22 Somente mediante prévia autorizacao do Comité
Executivo do Governo Eletronico, os orgaos e as entidades
da Administracao Publica Federal poderao prestar ou
contratar servicos de certificacao digital.

§ 12 Os servicos de certificacao digital a serem prestados,
credenciados ou contratados pelos o6rgaos e entidades
integrantes da Administracao Publica Federal deverao ser
providos no ambito da Infra-Estrutura de Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil.
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MP 2.200-2, DE 2001

~

Fica instituida a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a integridade e a
validade juridica de documentos em forma eletronica, das
aplicacbes de suporte e das aplicacoes habilitadas que
utilizem certificados digitais, bem como a realizacao de
transacoes eletronicas seguras. y
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DECRETO 8.539, DE 2015
ART. 62

: . . . )
A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e
da assinatura, nos processos administrativos eletronicos, poderao ser
obtidas por meio de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura

de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padroes
Kdefinidos por essa Infraestrutura.

/

O disposto no caput nao obsta a utilizacao de outro meio de comprovacgao
da autoria e integridade de documentos em forma eletronica, inclusive os
que utilizem identificacao por meio de nome de usuario e senha.

O disposto neste artigo nao se aplica a situacoes que permitam
identificacao simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de

anonimato.
a&\.
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£ | Usuarte SCOP Treinamento | SAR

‘ '“
S\
\g-ll Dl Ano 2013 v Owglo! MP - Minictérie do Plancjamunte, Orcamonto ..
vende 0,21 00

{

lsoucmclo | aprovagko | execugko | PRESTACAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GEstAo | scop l

Vocd estd aqui: Solicitacso ) Cadastra/Allera Viagem » LISTAGEM m 4 I

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Némere da PCOP; Nomea do Prepecte:

[ pesquisar
] Nome do Proporto ] pcop $ Dats da Soliataglo ¢
Nio axiste nanhuma PCDP cadarstrada

\ 10 ¥

‘ XCLUIR ]‘

... _Decreto 5,992, de 2006
|IN SLTI/MP N° 3, de 2015
NT N° 337, de 2011

Acordao TCU

a&\.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 12
N

Todas as viagens no ambito de cada 6rgao ou entidade devem
ser registradas no SCDP, mesmo nos casos de afastamento
sem Onus ou com Onus limitado.

J

N
' Sao procedimentos administrativos para concessao de diérias\

e passagens no SCDP:

I - autorizacao e solicitacao de afastamento;
II - pesquisa e reserva dos trechos;

ITI - autorizacao de emissao da passagem;
IV - pagamento da diaria; e

V - prestacao de contas do afastamento.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

A unidade administrativa devera efetuar procedimento de
solicitacao de proposta de afastamento por meio do SCDP.

- , . )
A solicitacao da proposta de afastamento devera ser realizada

de forma a garantir que a reserva dos trechos ocorra com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data prevista de
_partida. Y

~ ~ ’ [ \
Nas situacoes em que nao for possivel realizar a reserva dos

trechos, a emissao devera observar a antecedéncia minima de

\10 (dez) dias da data prevista de partida.
E&\.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 21
~

Aplicam-se as disposicoes desta Instrucao Normativa, no que
couber, para a aquisicao de passagens terrestres, ferroviarias,
maritimas e fluviais.

N J
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DECRETO 5.992, DE 2006

AR5 \

As diarias serao pagas antecipadamente, de uma sé vez,
exceto nas seguintes situacdes, a critério da autoridade
concedente:

I - situagoes de urgéncia, devidamente caracterizadas; €

II - quando o afastamento compreender periodo superior a
. quinze dias, caso em que poderao ser pagas parceladamente. )

NOTA TECNICA N° 337/2011/DENOP/SRH/MP

“Importa realcar que a concessao de didrias requer a
existéncia da motivacao para o deslocamento do servidor,
assim como 0 nexo entre as atribuicoes regulamentares e as

atividades realizadas quando da viagem.”
&\.
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ACORDAO TCU 2789, DE 2009 — PLENARIO

9.6.5. abstenha-se de conceder diarias e passagens aéreas aos seus
servidores, para a participacao em eventos nao correlacionados com as
atividades desenvolvidas pela autarquia e/ou com as atribuicoes dos
beneficiarios, de acordo com o principio da finalidade;

ACORDAO TCU 1151, DE 2007 - PLENARIO

0.2.1.6. abstenha-se de assinar as propostas e concessoes de diarias
em data posterior a do inicio do deslocamento, tendo em vista a
preservacao das garantias do servidor;

9.2.1.7. evite pagar diarias em data posterior a realizacao da viagem,
consoante ao disposto no art. 50 Decreto n. 5.992/2006, justificando
adequadamente no processo, entre as situagdoes previstas no
normativo, caso o pagamento seja feito no decorrer ou apds a viagem
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| 2N
|
‘ \é gl"? Ano. 2010 w éqh. MP - Ministhrie do Planefamente, Orgemesty ..
e 1

’soucmc&o APROVACAD ' EXECUCAD | PRESTACAD DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS = GESTAD | SCOP

Vook esta aqu: Solicitacdo B Cadastia/Allera Viagem » LISTAGEM o > = Q
CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Namere da PCOHP! Nome do Proposto;
' PESQUISAR I

(] Nomae do Proposto ) pepp ¢ Data da Sollctagio ¢

NEo exirte nanhuma PCDP cadattrads,

SolucSo SERPRO Ser y Fo §IOIICINtmantie de VIagem
| " Decreto 7.579, de 2011
Decreto 2.271, de 1997

Consulta

por - g
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DEC. 7.579, DE 2011 - SISP

ART. 29, § 1°

~

Consideram-se recursos de tecnologia da informacao o
conjunto formado pelos bens e servicos de tecnologia da
informacao que constituem a infraestrutura tecnoldgica de
suporte automatizado ao ciclo da informacao, que envolve as
atividades de producao, coleta, tratamento, armazenamento,
transmissao, recepcao, comunicagao e disseminacao.

- J
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DECRETO 2.271, DE 1997

"
No ambito da Administracao Publica Federal direta, autarquica e

fundacional poderao ser objeto de execucao indireta as atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos
_que constituem area de competéncia legal do 6rgao ou entidade. )

- o . o )
As atividades de conservacao, limpeza, seguranca, vigilancia,

transportes, informatica, copeiragem, recepcao, reprografia,
telecomunicagt“)es e manutencao de prédios, equipamentos e
instalacoes serao, de preferéncia, objeto de execucao indireta.

a&\.
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DECRETO 2.271, DE 1997

ART. 19, § 2°

Nao poderao ser objeto de execucao indireta as atividades inerentes
as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do orgao
ou entidade, salvo expressa disposicao legal em contrario ou
quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito
kdo quadro geral de pessoal. y.
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CONSULTA CGN/DLSG/SLTI/MP, 1/4/2010

/“RESPOSTA: . O "SOLICITANTE" DEVE SER PESSOA COM A\

COMPETENCIA INTITUIDA PELO CARGO/FUNCAO DENTRO DOS
LIMITES ESTABELECIDOS NO REGIMENTO INTERNO DO
ORGAO/ENTIDADE.

PORTANTO, ENTENDEMOS QUE UM FUNCIONARIO DE UMA
PRESTADORA DE SERVICOS NAO SE ENQUADRARIA NA
\_POSSIBILIDADE ORA QUESTIONADA.” -/
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[ UnadeSCOPTeiawments | SAR
m Aw: 2013 v Gughe: MP - Ministirie do Planejomento, Orcaments ..
soucmaho | aprovagho | execugho | prestaghovecowmas | cowsums | ewaromos | oestho | scop
(4] o ® g

Vocé ests aqui: Solicitacao ) Cadastra/Altera Viagem » NOVO

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Usuario SCOP Treinamento
(ir Dropesto: Tipo do Propeste; CPF:"
QETID ] —"
(] Acompanbante PNE Convidado
Assessor Especal
PESQUISAR Particpants Comitiva
Equipe de Apolo
* Campos de praschimanto obrigatério

SEPE - Sewvidor de outro Podar oy Estera

...........................................................................................................................................

Soluclo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Lei 8.112, de 1990
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LEI 8.112, DE 1990

ART. 1°
~

Esta Lei institui o Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis
da Uniao, das autarquias, inclusive as em regime especial, e
das fundagoes publicas federais.

. .

Para os efeitos desta Lei, servidor € a pessoa legalmente
investida em cargo pubilico.
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Vocé esta aqui Solicitagdo ) Cadastra/Atera Viagem 3 NOVO B oxR®g

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Usuario SCDP Treinamento

Grupo do Proposte: Tipo do Propesto: CPF:"

Sarvidor
D Acompanhante PNF Convidado

PESQUISAR

Campas de preechimanta cbrigatéric

SEPE - Sarvidor de outro Poder ou Esfers,

SolugSo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Decreto 5.992, de 2006
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DECRETO 5.992, DE 2006

_ )
Nos casos de afastamento da sede do servico para acompanhar, na

qualidade de assessor, titular de cargo de natureza especial ou
dirigente maximo de autarquia ou fundacao publica federal, o
servidor fara jus a diarias no mesmo valor atribuido a autoridade
\.acompanhada. D

O servidor que acompanhar Ministro de Estado, na qualidade de
assessor, fara jus a diaria correspondente a de titular de cargo de

natureza especial, ainda que na hipotese de que trata a alinea “e
do inciso I do § 1¢ do art. 2° (Redacao dada pelo Decreto n® 6.907,

_de 2009).
&\.
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NOTA TECNICA N° 88/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

“Assim, em observancia ao dispositivo supra, entende-se que o
assessor que fara jus as diarias no mesmo valor atribuido a
autoridade acompanhada € aquele que auxilia, orienta, presta
assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado subsidiando-o
com analises, proposicoes, dados e/ou informacOes de carater
técnico e tatico, em matérias afetas aos
compromissos/eventos/reunioes da autoridade superior. ™

“Assim, aquele que € responsavel por preparar ou prestar apoio
logistico em assuntos relacionados a organizacao de eventos,
reunidoes ou compromissos do Ministro de Estado, bem como
informa-lo dos detalhes de sua participacao, nao se confunde com o
assessor disposto no art. 39 do Decreto n® 5.992, de 2006, pelas

razoes acima dispostas.”
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Vooé esta aqui: Solicitagao ) Cadastra/Altera Viagem » NOVO BE 02®g

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Usuario SCDP Treinamento

Grapo do Proposte; Tipo do Proposto; CPF"
» iServidor v
Servidor

(] Acompanbante PNE Convidado
Assessor Especial

Equipa de Apoio
* Campos da preechimento obrigatéro,

SEPE « Serwyvidor de outro Poder ou Esfers

Solucio SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Decreto 5.992, de 2006

N——————————————————————————
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 9°

Nos deslocamentos do Presidente da Republica e do Vice-Presidente
da Republica, no territorio nacional, as despesas correrao a conta dos
recursos orcamentarios consignados, respectivamente, a Presidéncia
da Republica e a Vice-Presidéncia da Republica. (Redacao dada pelo
\_Decreto n® 6.907, de 2009). )

~ \ ; 7 = = \\
Correra0 a conta dos recursos orcamentarios consignados a

Presidéncia da Republica e a Vice-Presidéncia da Republica as
diarias das autoridades integrantes das respectivas comitivas

oficiais. (Redacao dada pelo Decreto n® 6.907, de 2009)
HQS\\.

-
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 99, § 20
"
Correrao, ainda, a conta dos recursos orcamentarios consignados ao
respectivo Ministério as diarias relativas a assessor de Ministro de
Estado. (Redacao dada pelo Decreto n® 6.907, de 2009).
A, /

/As despesas de que trata o caput serao realizadas mediante a\
concessao de suprimento de fundos a servidor designado pelo
ordenador de despesas competente, obedecido ao disposto no art.
47 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986. (Incluido
\_pelo Decreto n© 6.258, de 2007)
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Vocé esta aqui: Solicitacdo X Cadastra/Altera Viagem » NOVO Bl oX®qg
CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Seficitante:
Usuario SCDP Treinamento

Gruape do Proposto:; Tipo do Proposte: CPF:"

Sarvidor
[ Acompanbante PNE Convidade

Assessor Especial
Participanta Comitiva

PESQUISAR

¥ Campos de preschimants obrigatério

SEPE - Servidor de outro Padar ou Estera

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART.2°,§1°,1, e

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do
Presidente ou do Vice-Presidente da Republica;

A
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Vock esta aqui: Solicitacao ) Cadastra/Aitera Viagem » NOVO

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante;
Usyario SCOP Treinamento

Grupe do Prepeste; Tipe do Propeste; CPR Vome:'
Colaborador Eventual| v 0
Colaborador Eventual

™
L] Acompanhante PNE

Qutros

Lei 8.162, de 1991

ooy Sl Decreto 5.992, de 2006
e Despacho SRH — MP
IN SLTI/MP 2, de 2008
oot Acord QA0S TCU .............................
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LEI 8.162, DE 1991

ART. 4°
Correrso > ~ (. - : NS\

orrerao a conta das dotacoes orcamentarias proprias dos orgao
interessados, consoante se dispuser em regulamento, as despesas
de deslocamento, de alimentacao e de pousada dos colaboradores
eventuais, inclusive membros de colegiados integrantes de
estrutura regimental de Ministério e das Secretarias da Presidéncia
da Republica, quando em viagem de servico.

\ /
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DESPACHO 17 DE ABRIL DE 2008 — SRH/MP

"0 colaborador eventual, como a propria denominacao indica, € o\
particular dotado de capacidade técnica especifica, que recebe a
incumbéncia da execucao de determinada atividade sob a
permanente fiscalizacao do delegante, sem qualquer carater
Kempregatl’cio (servidor/empregado publico);” y
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NOTA TECNICA N° 13/GSNOR/SFC/CGU/PR, DE
08/05/2002, IN: ACORDAO TCU 2306, DE 2012 -
PLENARIO

“... serao considerados colaboradores eventuais [na Administracao
Publica], aqueles que, nao possuindo vinculo com a mesma,
seja federal, estadual, ou municipal, tenham sido chamados a
prestar algum servico tipo de colaboracao ao Governo Federal,
uma vez que, nos termos do art. 6° da Lei n® 8.745/93, é
proibida a contratacao de servidores da Administracao
direta ou indireta da Uniao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como dos empregados ou
servidores das subsidiarias e controladas para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico."

MINISTERIC
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ACORDAO TCU 2306, DE 2012 — PLENARIO

K& Portanto, a partir dessas e das demais definicoes adotadas\
para a figura do colaborador eventual, & possivel extrair o seguinte
nucleo comum:

- colaborador eventual € a pessoa fisica sem vinculo com a
Administracao Publica que |he presta algum tipo de servico em
carater eventual e sem remuneracao, sendo tao-somente
indenizada, quando cabivel, pelos gastos com transporte e estada
\que assumir em decorréncia do servico desempenhado.” /
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IN SLTI/MP N° 2, DE 2008

Disciplinar a contratacao de servicos, continuados ou nao, por 0rgaos
ou entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais - SISG.

Para os efeitos desta Instrucao Normativa, sao adotadas as
definicoes constantes do Anexo I desta Instrucao Normativa.

= MINISTERIO D’)
‘ S.Emcgg DESENVOLVIMENTO E Gesrlo &\



IN SLTI/MP N° 2, DE 2008

! I - SERVICOS CONTINUADOS sao aqueles cuja interrupcao possa\

comprometer a continuidade das atividades da Administracao e
cuja necessidade de contratacao deva estender-se por mais de um
exercicio financeiro e continuamente;

II - SERVICOS NAO-CONTINUADOS s3o aqueles que tém como
escopo a obtencao de produtos especificos em um periodo

Qarédeterminado. /
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DECRETO 5.992, DE 2006

~ )
As despesas de alimentacao e pousada de colaboradores eventuais,
previstas no art. 4° da Lei n° 8.162, de 8 de janeiro de 1991, serao
indenizadas mediante a concessao de diarias correndo a conta do

orgao interessado, imputando-se a despesa a dotacao consignada
._sob a classificacao de servicos.

= = V 4 ~ T 4 - V4 V 4 \
O dirigente do orgao concedente da diaria estabelecera o nivel de
equivaléncia da atividade a ser cumprida pelo colaborador eventual
com a tabela de diarias, ressalvado o disposto no § 32 do art. 32-B

.

J

P
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IN SLTI/MP N° 2, DE 2008

E vedado a Administracao ou aos seus servidores praticar atos de
ingeréncia na administracao da contratada, tais como:

rp— N
- considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do proprio orgao ou entidade responsavel pela contratacao,

especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.
. y,
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ACORDAO TCU 2306, DE 2012 — PLENARIO

“11. Os proventos do aposentado nao se confundem com\
remuneracao. Se ele auxilia eventualmente a Administracao, e esse
trabalho nao se faz mediante contrato, cargo comissionado nem
outra forma remunerada, sé resta enquadra-lo como colaborador
eventual, fazendo jus as indenizacOes previstas no art. 4° da Lei
8.162/91, ou, quando a natureza do trabalho admitir, como
prestador de servico voluntario, nos termos da Lei 9.608/98.”

o /
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ACORDAO TCU 159, DE 2015 — PLENARIO

/CONCLUS(")ES \

A guisa de conclusdes, o exame ao longo deste despacho
empreendido valida os seguintes remates:

para a Uniao, servidores federais nao podem ser enquadrados
como colaboradores eventuais; contudo, diante da mesma Uniao,
agentes estaduais, distritais ou municipais emolduram-se,
perfeitamente, ao citado conceito (art. 6° da Lei 11.473/2007 c/c

\ art. 4° da Lei 8.162/1991); -
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Vocé esta aqui: Solicagdo ) Cadastra/Altera Viagem % NOVO BE 0cX® @

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Selicitante:
Usuario SCOP Trainamanto

{ NBo Servidor ¥ )

D Acompanhante PNE

¥ Campos de preechimento obrigaténo,
SEPE - Sarvidor de outro Poder ou Esfera.

...........................................................................................................................................

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados
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SOLICITAGAD [ APROVAGAD ] EXECUCRD ! PRESTACAD DE CONTAS I CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAD | SCOP

Vock ests aqu: Solicitacao ) Cadastra/Altera Viagem » NOVO n u @MH® g
CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Usuario SCDP Treinamento

Grape do Propeste: Tipe de Preposte; CPF: Nome:*
N3o Servidor ¥ iColaborador Eventual v E

Colaborador Eventual
__| Acompanhante PNE Outros

Puﬁapmto Comrttvo

PESQUISAR

Solugdo SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados

Lei 8.112, de 1990
Decreto 4.004, de 2001
\ ON SEGES/MP N° 3, de 2013
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LEI 8.112, DE 1990

= —

A ajuda de custo destina-se a compensar as despesas de instalacao
do servidor que, no interesse do servico, passar a ter exercicio em
nova sede, com mudanca de domicilio em carater permanente,
vedado o duplo pagamento de indenizacao, a qualquer tempo, no
caso de o coOnjuge ou companheiro que detenha também a
condicao de servidor, vier a ter exercicio na mesma sede. (Redacao
\ dada pela Lei n® 9.527, de 10.12.97) )

e . - ™
Correm por conta da administracao as despesas de transporte do
servidor e de sua familia, compreendendo passagem, bagagem e

bens pessoais.
N Y,

P
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DECRETO 4.004, DE 2001

! Sao considerados dependentes do servidor para os efeitos deste\

Decreto:

I - 0 cOnjuge ou companheiro legalmente equiparado;

IT - o filho de qualquer condicao ou enteado, bem assim o menor
que, mediante autorizacao judicial, viva sob a sua guarda e
sustento;

III - os pais, desde que, comprovadamente, vivam a suas

\xpensas
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DECRETO 4.004, DE 2001

ART. 59, § 1°

~

Atingida a maioridade, os dependentes referidos no inciso II
perdem essa condicao, exceto nos casos de:

I - filho invalido; e

II - estudante de nivel superior, menor de vinte e quatro anos, que
\_Nao exerca atividade remunerada. )

Para os efeitos do disposto no inciso II do art. 12, considera-se como

dependente do servidor um empregado domeéstico, desde que

comprovada regularmente esta condicao.
mg.a\\.

.
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ON SEGES/MP N° 3, DE 2013

ART. 99, Inciso 6°
O requerimento de concessao de ajuda de custo e de transporD

de que trata o art. 59 devera ser acompanhado, quando for o

caso, dos seguintes documentos comprobatorios da condicao de
dependente:

VI - em relagao ao empregado domeéstico (art. 8°, § 2°): copias de
partes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social em que figure

a assinatura do empregador, assim como 0S comprovantes de

\Qagamento de contribuicao previdenciaria dos ultimos trés meses

a&\.
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LEI 6.880, DE 1980
ESTATUTO DOS MILITARES

ART. 50, § 2°
Sao considerados dependentes do militar: \

I - a esposa;

IT - o filho menor de 21 (vinte e um) anos ou invalido ou interdito;

ITI - a filha solteira, desde que nao receba remuneracao;

IV - o filho estudante, menor de 24 (vinte e quatro) anos, desde que nao

receba remuneracao;

V - a mae vilva, desde que nao receba remuneragao;

VI - o enteado, o filho adotivo e o tutelado, nas mesmas condicoes dos

itens II, III e IV;

VII - a vilva do militar, enquanto permanecer neste estado, e os demais

dependentes mencionados nos itens II, III, IV, V e VI deste paragrafo,

desde que vivam sob a responsabilidade da viuva;

VIII - a ex-esposa com direito a pensao alimenticia estabelecida por
\{entenga transitada em julgado, enquanto nao contrair novo matrimc“)nioJ
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LEI 6.880, DE 1980
ESTATUTO DOS MILITARES

ART. 50, § 3°

Sao, ainda, considerados dependentes do militar, desde que vivam so\
sua dependéncia econdmica, sob o0 mesmo teto, e quando expressamente
declarados na organizacao militar competente:
a) a filha, a enteada e a tutelada, nas condicoes de vilvas, separadas
judicialmente ou divorciadas, desde que nao recebam remuneracao;
b) a mae solteira, a madrasta vilva, a sogra viuva ou solteira, bem como
separadas judicialmente ou divorciadas, desde que, em qualquer dessas
situacoes, nao recebam remuneragao;
c) 0s avos e os pais, quando invalidos ou interditos, e respectivos
conjuges, estes desde que nao recebam remuneracao;
d) o pai maior de 60 (sessenta) anos e seu respectivo conjuge, desde que
\\ambos nao recebam remuneracao; /
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LEI 6.880, DE 1980
ESTATUTO DOS MILITARES

ART. 50, § 3°
e) o irmao, o cunhado e o sobrinho, quando menores ou invalidos ou\

interditos, sem outro arrimo;

f) a irma, a cunhada e a sobrinha, solteiras, viuvas, separadas
judicialmente ou divorciadas, desde que nao recebam remuneracao;

g) o neto, 6rfao, menor invalido ou interdito;

h) a pessoa que viva, no minimo ha 5 (cinco) anos, sob a sua exclusiva
dependéncia economica, comprovada mediante justificacao judicial;

i) @ companheira, desde que viva em sua companhia ha mais de 5 (cinco)
anos, comprovada por justificacao judicial; e

j) 0 menor que esteja sob sua guarda, sustento e responsabilidade,
mediante autorizacao judicial. /
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NOTA TECNICA N° 7/2010/COGES/DENOP/SRH/MP
\

19. Quanto ao caso em apreco, saliente-se que nao consta nas

legislacOes vigentes qualquer exigéncia quanto a data de
deslocamento dos dependentes. Dessa forma, entende-se que
0s dependentes podem deslocar-se antes ou depois do

servidor, haja vista que nao cabe ao administrador restringir

Qnde a lei nao o fez. j
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OLCTAGAO  APROWGAO  BECUGAD  PRESTAGAODECONTAS | CONSULTAS | RELATOROS  GESTAO  FATURAMENTO 5c09
Vocé esta aqui: Solicitagho ) Cadastrar/Alterar Viagem ) NOVO I I | QN @ | ® Ol
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Solicitante:
Yuratan Alves Bernardes
Tipo do Proposto: CPF:*
v Miitar das Forgas Armadas ¥
Policial Militar
m— \ Bomberro Miltar
PESQUISAR Equipe de Apoio
' 3 Parbcipants de Comitiva
Assessor Especial das Forgas Armadas

* Campos de preechimento obngatono

SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera

----------------------------------------------------------------------------

Decreto 4.307, de 2002

K Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

-----------------------------------------------------------------------------
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DECRETO 4.307, DE 2002

g 2Rt 10 \

Este Decreto regulamenta a reestruturacao da remuneracao dos
militares integrantes das Forcas Armadas - Marinha, Exército e
KAeroné\utica, no Pais e em tempo de paz.

A

Assessor Especial das Forcas Armadas

gorrzz \

O militar afastado de sua sede, para acompanhar autoridade

superior, fara jus a diaria da respectiva autoridade, desde que

designado em ato proprio, onde conste a obrigatoriedade de sua

aa&\.

. hospedagem no mesmo local daquela autoridade.
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Vocé estd aqui: Solicitagdo Y Cadastrar/Alterar Viagem ) NOVO BRI @ REQ
CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Yuratan Alves Bemardss

* Campos de preechimento obngatdno.
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Solugdo SERPRO - Servio Federal de Processamento de Dados
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DECRETO 7.689, DE 2012
ART. 79, § 3°

Somente os ministros de Estado poderao autorizar despesas com
diarias e passagens referentes a:

32 Na hipotese do inciso III do caput, a autorizagao podera ser
realizada por meio da indicacao do quantitativo de servidores e
empregados publicos e da identificacao do evento, programa,

\_projeto ou agao. )
DECRETO 3.643, DE 2000

_ o )
No afastamento para o exterior como integrante de delegacao

oficial, sera facultado ao servidor optar pelo valor da diaria
correspondente ao seu cargo efetivo, cargo em comissao, emprego,
funcao e posto ou graduacao de origem ou o atribuido como

membro da delegacao.
E&\.
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DECRETO 3.643, DE 2000

B - Classes ;

CLASSE CARGO. FUNCAO. EMPREGO. POSTO OU GRADUAGCAO

A - Ministros de Estado. Titulares de Representactes Diplomaticas Brasileiras. Secretarios
de Estado. Observador Parlamentar, Ministro de 1* Classe da Carmreira Diplomata. Cargos
om Comissho de Natureza Especial, DAS6 ¢ CD-1. Presidente, Diretores ¢ FDS-1 do
I BACEN. Presidente de Empresas Estatais. Fundacho Publica. Sociedade de Economia
Mista @ Fundacio sob supervisho Ministerial

B - Comandantes do Exército, da Marinha e da Aesronautica, Almirante-de-Esquadra,
General-de-Exdrcito e Tenente-Brigadeiro

" A - Cargos em Comissdo DAS-S5 e CD-2 FDE-1. FCA-1 @ Ca Comissionados
Torrfoudoo do BACEN. Ministro de 2" Classe da Carreira Diplomata de Empresa
Publ Socledade de Economia Mista e Fundaciio sob supervisiio Ministerial

B - Vice-Almirante. General-de-Divishio. Major-Brigadeiro, Contra-Almirante. General-de-

Brigada o Brigadeiro

m A « Conselhelro e Secretario da Carreira de Di ta, Chefes de Delega
Govermnamental. Car em Comissdo DAS-4. DAS-3 CD-3 ¢ CO4 FDE-2 FOT-1. F
2. FCA-3 ou nivel drquico equivalente nas s Publicas Socledades de

Economia Mista ¢ Fundagdes sob supervishio Ministeria

B - Oficial Superior

v A « Oficial-de-Chancelaria, Titular de Vice-Consulado de Carreira. Del do @ Assessor
om Delegacho Governamental, Cargo em Comissho DAS-2 DAS-1 F 1. FCA4 FCA.
5 @ cargos de Analista @ Procurador do BACEN ou de nivel equivalente nas Empresas
Puablicas, Socledades de Economia Mista ¢ Fundagdes sob supervisio ministerial e

ocupanta de cargo ou emprego de nivel superior

B - Oficial-intermedidrio. Ofidal-Subalterno. Guarda-Marinha e Aspirante-a-Oficial
v A - Assistente de Chancelaria. Técnico de suporte e demalis cargos comissionados do

BACEN e ccupante de qualquer outro cargo ou emprego

B Aspirante @ Cadete. Suboficial e Subtenente, momo Aluno, Taifeiro. Cabo.
M.dnhouo Sold. Grumete Recruta e Aprendiz-Mari ro

N S Y —_—

MINISTERIO DO




NOTA INFORMATIVA
N° 540 /2012/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/Assim, em concordancia com a manifestacao lavrada pela Consultoria\
Juridica deste Ministério, esta CGNOR entende pela obrigatoriedade de
a Administracao Publica proceder a restituicdo, a posteriori, das
importancias comprovadamente gastas com passagens e despesas
com hospedagem, alimentacao e transporte, em viagem feita a
trabalho por empregado anistiado, no valor desses gastos, sob pena

de enriquecimento ilicito, limitando-se, no entanto, aos valores

constantes da tabela anexa ao Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro

\ de 2006. °
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) |
scv?'.: Ano: 2013 [e]  Grglio:MP - Ministério do Planejamento,
T , , — e :
" SOLICITAGAO | APROVAGAO | EXECUGAO | PRESTAGAODECONTAS = CONSULTAS = RELATORIOS | GESTAO | SCOP -
Vocé esta aqui; Solicitagio » Cadastrar/Alterar Viagem » NOVO BR|ICP 2 E
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Solicitante:
Yuratan Alves Bernardes
Grupo do Proposto: Tipo do Proposto: CPF:*
SEPE v| [Empregado Pubico |~
e Empregado Publico
. Acompanhante PNE Servidor Judiciano
Servidor Lﬁ gislativo
"ECO It Servidor Estadual
PESQUISAR dor Distrital
Servidor Municipal
Participante de Comitiva
* Campos de preechimento obngf%.e de Apoio
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

\ Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados ‘

MINISTERIO DO
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CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

RT3 -

A Uniao, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios instituirao,

no ambito de sua competéncia, regime juridico Unico e planos de

carreira para os servidores da administracao publica direta, das

Kautarquias e das fundagOes publicas. (Vide ADIN n© 2.135-4) y

= MINISTERIO D’)
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LEI 8.112, DE 1990

ART. 36, a
~ . . . c )

Remocao e o deslocamento do servidor, a pedido ou de oficio, no
ambito do mesmo quadro, com ou sem mudancga de sede.

a) para acompanhar conjuge ou companheiro, também servidor
publico civil ou militar, de qualquer dos Poderes da Uniao, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, que foi deslocado no
interesse da Administracao; (Incluido pela Lei n® 9.527, de 10.12.97)

N .
LEI 8.745, DE 1993 (SERVIDORES TEMPORARIOS)

. ™
E proibida a contratacao, nos termos desta Lei, de servidores da

Administracao direta ou indireta da Uniao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, bem como de empregados ou servidores

\de suas subsidiarias e controladas.
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N | YuratanAlvesBernardes

@ scop Ano: 2013[e]  Grglo:MP - Ministério do Planejamento,
— 12 13 . . : Orcamento .. ,

SOLICITAGAO ~ APROVACAO | EXECUGAO | PRESTACAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS = GESTAO = SCOP

Vocé estd aqui: Solicitagdo » Cadastrar/Alterar Viagem » NOVO @@ &E
CADASTRA/ALTERA VIAGEM
Solicitante:
Yuratan Alves Bernardes
Grupo do Proposto: Tipo do Proposto: CPF Nome:*

Mais Médicos para o Brasil :] Médico

Dt 4004404 20 440000 d04 e bt Ervemed

* Campos de preechimento obngaténo.
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera.

Lei 12.871, de 2013
\ Solucdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados )

‘ MINISTERIO DO
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LEI 12.871, DE 2013

ART. 19 § 2°

. o . )
E a Uniao autorizada a custear despesas com deslocamento dos

medicos participantes e seus dependentes legais, conforme dispuser
ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento e

Gestao e da Saude.
N p

PORTARIA INTERMINISTERIAL MP/MS 266, DE 2013

Compete a Secretaria de Gestao do Trabalho e da Educacao na
Saude - SGTES/MS, unidade responsavel pela Presidéncia da
Coordenacao do Projeto Mais Médicos para o Brasil, autorizar a
viagem, efetuar o procedimento de solicitacao da proposta de
viagem e autorizar a emissao do bilhete, por meio do Sistema de

kConcesséo de Diarias e Passagens - SCDP.
a&\.
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DECRETO 5.992, DE 2006, NR DECRETO 7.613, DE 2011

ART. 3°-B, § 4°
N

O servidor com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante,

fornecendo as informacdoes necessarias para os tramites

administrativos no caso de pessoa indicada sem vinculo com a

kadministraga”ao publica federal direta, autarquica ou fundacional. y

= MINISTERIO D’)
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SOLICITAGAO | APROVACAD | EXECUCAD | PRESTACAO DECONTAS | CONSULTAS | RELATOWOS | GESTAO | scop
vocd asta aqui: Solichacho B Cadasttar/Alterar Viagom 3 CADASTRA u A | | or & 4| |,,' ?

Proposto:
YURATAN ALVES BERNARDES

Mroposto
Naome Tipo do Proposto P RG
YURATAN ALVES Servidor - Servidor | |

BERNARDES

Orgao Lotagho Orgao [ xercicio Matricula Siape I scolarvdade do Cargo
DLSGSLTI - Depart Logistica OLSGSLY] « Depart Logistica | | Nivel Superio
Servicos Geran-5LT! Servicos Gerans-5LT1
fungao Situacaa funcional Atividade Funcronal Cargo/Profissdo
Cargo de Assessoraments EST0: - ATIVO PERMANENTE ASSISTEONTE TECNICO 400002 « ADMINISTRADOR
DAS-1021
Passapoirte Telefone £-mail
navoscdpl @serpro.gov. by
Recebimento de didrias com ® Funcdo de Confianca/Cargo em Comissio Cargo Eletivo

base em

Reumido de Colegiados

Pessoa com Necessidade Especial

Decreto 5.992, de 2006, NR Decreto 7.613, de 2011
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|

& |
@ Scn' Ano: 2013 v Orgo: MP - Ministério do Planejamento, Orcamento ..

Verslo 0.21.02

SOLICITAGAD | APROVAGAOD | EXECUGAD | PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO @ sCOP

Vocé estd aqui: Solicitagao ) Cadastra/Altera Viagem » NOVO Bl 0XR®g

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
Usuario SCOP Trainamento

Grapo do Proposte; Tipo do Preposto: CPF:"
Servidor v Servidor v
v Acompanhante PNE
Ndmero da PCOP;* Orgho*
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (Presid \ A VISUALIZAR PCDP
PESQUISAR

¥ Campos de preechimento obrigatorio,

SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera

Solugdo SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

Decreto 5.992, de 2006, NR Decreto 7.613, de 2011

< SEGES MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006, NR DECRETO 7.613, DE 2011

ART. 3°-B,§ 10 . .

Aplica-se o disposto neste decreto ao servidor ou colaborador eventual
que acompanhar servidor com deficiéncia em deslocamento a servico.

A concessao de diarias para o acompanhante sera autorizada a partir do

resultado de pericia oficial no ambito do Subsistema Integrado de Atencao

a Saude do Servidor Publico Federal que ateste a necessidade de
\.acompanhante no deslocamento do servidor. W,

A pericia de que trata o § 1¢ tera validade maxima de cinco anos, podendo
ser revista a qualguer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

[O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria do}

servidor acompanhado.
&\.
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Proposto Roteiros | Complemento Resums

Nome: Tipe de Propeste: CPF: RG:

ALEXANDRE QUARESMA Servidor - Sarvidor | | 1

INACIO SILVEIRA

Orglio Lotagho: Orgloe Exercicio: Matricula Siape: Escolaridade do Cargo:
CGCDPSLTT - Co-Geral Sis CGCDPSLTI - Co-Geral Sis I Nivel Superior

Conc Dianas Paszagens-SLTI  Conc Dianas Passagens-SLT]
Fangao: Sitwagao Fancional: Atividade Funcional: Cargo/Profissao:
Cargo de Coordenaghio - ESTOL - ATIVO PERMANENTE COORDENADOR GERAL 480002 - ADMINISTRADOR
DAS-1014
Passaporte: Telefone: E-mail:

061) 2020-1102 novoscdpl @serpro.gov.br

Recebimento de didrias com
base em:

(3) Fungio de Confianca /Carge em Comissio () Carge Efetive

& SEGES MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 2°-A

~

O servidor ocupante de cargo efetivo da administracao publica
federal investido em cargo comissionado ou em funcao de
confianca podera optar entre perceber diaria no valor fixado para o
cargo efetivo ou no valor aplicavel para o cargo comissionado ou

funcao de confianca que ocupe. (Incluido pelo Decreto n° 6.907,

\_de 2009). Y

= MINISTERIO D’)
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PARECER N° 114/2014/CONJUR-MD/CGU/AGU

/c) em favor do militar nao ha previsao de opcao entre o valor CB
diaria do posto ou graduacao que ocupa e aquele devido em razao
de cargo em comissao de natureza militar ou a ele equiparado;

d) caso o militar da ativa ocupe cargo de natureza militar neste
Ministério da Defesa, fara jus as diarias de acordo com a Tabela
constante do Anexo III ao Decreto n° 4.307/02;

e) o militar que venha a ocupar cargo comissionado de natureza civil
no ambito desta Pasta Ministerial, porque afastado do servico ativo e
agregado, € regido pela legislacao referente ao cargo civil que ocupa,
qual seja, o Decreto n® 5.992/06, ndo Ihe sendo, contudo, extensiva
Qopgéo franqueada pelo art. 2°-A do mencionado regulamento. /

MINISTERIO DO L3
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Proposto

Nome: Tipo do Proposto; CPF: RG;
Colaborador Eventual - Nao e
Serador

Instituigao:*

<<Selecione uma Instituigdo > >

Passaporte: Telefone: E-mail:

Ato normativo que define & composicdo e funcionamento do colegiado:
* Lei ou Decreto Portana Grupo E vil ¥

. . Decreto 5.992, de 2006
........................................................................ )
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 3°-A

Aplica-se o disposto neste Decreto aos deslocamentos de servidores
da administracao publica federal para participacao em reunioes de
colegiados. (Incluido pelo Decreto n° 6.907, de 2009).

. . . o . . . )
E vedado a administracao publica federal direta, autarquica e

fundacional custear diarias de membros de colegiado
representantes de outros entes da federacao, de outros Poderes ou

de empresas publicas e sociedades de economia mista. (Incluido
kpelo Decreto n° 6.907, de 2009).

.

A
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DECRETO 5.992, DE 2006
ART. 3°-A, § 2°

As diarias para membros de colegiados que nao se enquadrem no caput
ou no § 12 serao pagas: (Incluido pelo Decreto n°® 6.907, de 2009).

- no caso de colegiados com composicao e funcionamento constantes
em lei ou decreto: no valor do item “c” do Anexo I; e (Incluido pelo
Decreto n® 6.907, de 2009).

. o . . )
- no caso de colegiados com composicao e funcionamento definidas por
ato normativo inferior a decreto, somente quando autorizado pelo
Ministro de Estado competente, nos termos por ele definido, nao
podendo superar os valores previstos no item “e” do Anexo I. (Incluido

\_pelo Decreto n° 6.907, de 2009).
HQS\\.
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DECRETO 5.992, DE 2006
ART. 3°-A, § 39, Inciso I

O disposto no § 12 nao se aplica no caso de o0 membro do colegiado\
nao receber diarias do ente com o qual mantém vinculo, firmando
declaracao, sob as penas da lei, nesse sentido, e: (Incluido pelo
Decreto n© 7.028, de 2009).

- representar associagao, ou equivalente, de entes diversos da
\_federaggo; (Incluido pelo Decreto n° 7.028, de 2009). Yy,

- nao estar representando exclusivamente o ente com o qual mantém
vinculo; ou (Incluido pelo Decreto n° 7.028, de 2009).

- haver interesse da Uniao, declarado pelo Ministro de Estado

competente, na presenca do membro no colegiado. (Incluido pelo
Decreto n° 7.028, de 2009).
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/ roposto:
FURATAN ALVES BERNARDES

Proposto N Ot ATIDRMman Ty a ot Correany NESumo
Nome: Tipo do Proposto: CPF: RG:
YURATAN ALVES BERNARDES  Servidor - Servidor | |
Orgio Lotagho: Orgdo Exercicio; Matricula Siape: Escolandade do Cargo:
DLSGSLTT - Depart Logistica CODIFSLT! - Coordenacao de | | Nivel Superior
Servicos Gerals-SUTI Difusac-SLT]
Funcao: Situagao Funcional: Atividade Funcional: Cargo/Profissao:
Cargo de Coordenacdo - DAS-1013 ESTO1 - ATIVO PERMANENTE COORDENADOR 280002 - ADMINISTRADOR
Passaporte: Teltefone: E mail:
1) 2020-1102 YURATAN BERNARDES@PLANEIAMENTO.GOVER
:’“"""'"'“ de diarias com * Funcdo de Confianca/Cargo em Comissdo Cargo Efetivo
M e e

Reunido de Colegiados

Pessoa com Necessidade Especial

Auxilio-Alimentacdo (RS ):
458.00

Auxilio-Transporte (RS ):*
173.64

MINISTERIO DO
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LEI 8.460, DE 1992

ART. 22, § 5°

V4 ] = ~ V4 = 7 ’ - \
O auxilio-alimentacao e inacumulavel com outros de especie

semelhante, tais como auxilio para a cesta basica ou vantagem
pessoal originaria de qualquer forma de auxilio ou beneficio
kaIimentagéo. (Incluido pela Lei n® 9.527, de 1997)

J

[ . P N1 o )
As diarias sofrerao desconto correspondente ao auxilio-alimentacao
a que fizer jus o servidor, exceto aquelas eventualmente pagas em
finais de semana e feriados, observada a proporcionalidade prevista

no § 69." (Incluido pela Lei n® 9.527, de 1997)
g Y,
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NOTA TECNICA N°125/2014/CGEXT/DENOP/SEGEP/MP

11. Nesta senda, conclui-se pela aplicabilidade da Lei 8.460/92, art. 22,
§ 89 ao empregado publico celetista, diante a impossibilidade de
percepcao acumulada do auxilio - alimentacdo e parcela para

alimentacao incluida na diaria para viagem, com supedaneo nos

institutos que estabelecem a vedacao do enriquecimento ilicito.

MINIE T['R O D\
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MEDIDA PROVISORIA 2.165-36, DE 2001

ART. 59, § 20
\

As diarias sofrerao desconto correspondente ao Auxilio-

Transporte a que fizer jus o militar, o servidor ou empregado,

exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e

feriados, observada a proporcionalidade prevista no § 12,

o /
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

(5) Treche Permanéncia () rraasite Retorno
Local de Origem:* Local de Destino:’
Brasilia (DF ), Brasi Natal (RN), Brasil
Inicio da Permanencia:’ Final da Permanéncia:*

- r R

01/04/2013 0%/04/2013

o Meio de Transporte:* Classe de Voo;*
Diarias:” Passagens:
— Adreo v Clazze Econdmica ¥
1100% v

0% al de Deslocamente

S50%

g partids sem desconte de auxilio-transporte.

[V] Ocorreu missio neste trecheo?

Inicio do trabalbe, evente ou missao:

Data:" Hora:"

Condigbes /Restricbes para este trecho:

Lei 8.112, de 1990
Decreto 5.992, de 2006

k | conrrmar || voLTar
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LEI 8.112, DE 1990

ART. 58

O servidor que, a servico, afastar-se da sede em carater eventual\
ou transitdrio para outro ponto do territdrio nacional ou para o
exterior, fara jus a passagens e diarias destinadas a indenizar as
parcelas de despesas extraordinaria com pousada, alimentacao e
locomogao urbana, conforme dispuser em regulamento. (Redacao
\.dada pela Lei n® 9.527, de 10.12.97) Y,

( A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela

metade quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede, ou
quando a Uniao custear, por meio diverso, as despesas
extraordinarias cobertas por diarias. (Redacao dada pela Lei n°

9.527, de 10.12.97)
&\.
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 2°

B
As diarias serao concedidas por dia de afastamento da sede do
servico, destinando-se a indenizar o servidor por despesas
\extraordinérias com pousada, alimentacao e locomocao urbana.

/ . ’ . \ A
O servidor fara jus somente a metade do valor da diaria nos
seguintes casos:

I - nos deslocamentos dentro do territorio nacional:
a) quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;
b) no dia do retorno a sede de servico;

NINIbTrR O DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 29, § 19, Inciso I
=

c) quando a Uniao custear, por meio diverso, as despesas d
pousada;

d) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a
Uniao ou que esteja sob administracao do Governo brasileiro ou de
suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do
\Presidente ou do Vice-Presidente da Republica; Y

ART. 29, § 5°

.
Na hipotese da alinea “e” do inciso I do § 1°, a base de calculo sera

o valor atribuido a titular de cargo de natureza especial. (Incluido
pelo Decreto n° 6.907, de 2009).
o

)
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NOTA TECNICA N° 167/2009/COGES/DENOP/SRH/MP

KDiante de todo o exposto, esta Coordenacao- Geral de EIaboraga”\b

Sistematizacao e Aplicacao das Normas entende que:

a)o pagamento da metade do valor da diaria somente se legitima
quando a Administracao efetuar o custeio de apenas parte das

despesas extraordinarias; e

b) se as despesas com pousada, alimentacao e locomocao urbana
forem integralmente suportadas pela Administracao nao se justifica o

pagamento de meia-diaria ao servidor, haja vista a inexisténcia de

\gejwzo a ser compensado por essa espécie indenizatdria.”

- MINIS n R ) Dk é;a
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DOCUMENTO N° 04500.004507/2007-37

9. Pelo exposto, o pagamento da diaria tera como referéncia a
localidade onde ocorrera a missao, que sera a mesma onde ocorrera o
pernoite, sendo que em casos excepcionais devidamente justificados,
o pernoite podera ocorrer em localidade distinta, ensejando o

pagamento da diaria em seu valor integral correspondente a essa nova

Klocalidade. /
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ACORDAO TCU 5894, DE 2009 — 22 CAMARA

~

1.5.1.4. promova o pagamento de diarias correspondente a cidade de
pernoite do beneficiario e nao a cidade de destino, bem como promova
a restituicao dos valores efetuados a maior para o servidor de CPF n.©
223.051.223-49, nas viagens de 24/02/2007 a 03/03/2007, para
Brasilia, e de 31/03/2007 a 11/04/2007, para o Rio de Janeiro;
- /
DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

j ART. 20 .

As diarias serao pagas tomando-se como referéncia o horario local da
sede do militar, e os seus valores sao os estabelecidos no Anexo III a
este Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n° 6.907, de 2009).

-y

.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 18, Inciso 1
A diaria € devida ao militar, por dia de afastamento, quando este se\

der por até trés meses, nos seguintes valores e situagoes: (Redacao
dada pelo Decreto n° 6.907, de 2009).

I - pelo valor integral:

a) quando ocorrer o pernoite fora de sua sede; e (Redacao dada
pelo Decreto n° 6.907, de 2009).

b) se nao for fornecido alojamento em OM ou concedida, sem Onus
para o militar, outra pousada pela Uniao, pelos Estados, pelos
Municipios ou por instituicoes publicas ou privadas;

\d | /
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6907.htm#art3

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR
IT - pela metade do valor: \

a) quando o afastamento nao exigir pernoite fora de sua sede;

b) quando for fornecido alojamento em OM ou concedida, sem 6nus
para o militar, outra pousada pela Uniao, pelos Estados, pelos
Municipios ou por instituicoes publicas ou privadas; e

c) no dia do retorno a sua sede.

N /

NINIbTrR O DO

A

(‘ SEGES
........... Bawowmemoscesﬂo



DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 18, § 1°

Nas hipoteses previstas na alinea “b” do inciso I e na alinea “b” do
inciso II deste artigo, o militar devera indenizar a alimentacao, pelo
valor da etapa da localidade para a qual se tenha afastado, caso seja
Kfornecida por OM. (Incluido pelo Decreto n°® 6.907, de 2009)./

Na hipétesé de afastamento acima de trés meses, sera devida
somente a ajuda de custo. (Incluido pelo Decreto n° 6.907, de 2009).
a ™

No caso de enquadramento simultaneo em hipétese de diaria ou
ajuda de custo, sera devido ao militar o direito pecuniario de menor

valor. (Incluido dada pelo Decreto n2 6.907, de 2009).
a&\.

.
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LEI 8.112, DE 1990

242 X

Para os fins desta Lei, considera-se sede o municipio onde a

reparticao estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio, em

_ Carater permanente. y

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 29, Inciso 11

sede: todo o territorio do municipio e dos municipios vizinhos,
quando ligados por freqlientes meios de transporte, dentro do qual
se localizam as instalagoes de uma Organizacao, militar ou nao, onde
sao desempenhadas as atribuicoes, missoes, tarefas ou atividades
cometidas ao militar, podendo abranger uma ou mais OM ou

\_Guarnigoes;
&\.
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NOTA TECNICA N° 562/2010/COGES/DENOP/SRH/MP

ASSUNTO: Concessao de passagem em localidade diversa onde o servidor tem

exercicio.
/11. Assim, em resposta a consulente, quanto ao caso em apreco, néo\

vislumbramos qualquer impedimento para a emissao do bilhete de
passagem aérea para o Aeroporto de Viracopos, pois conforme se infere da
Portaria supratranscrita, as imposicoes estabelecidas objetivam reduzir o
desgaste fisico do servidor com seu deslocamento aéreo, para que
desembarque em seu destino em condicoes ideais para desempenhar de

forma satisfatoria e eficiente suas atividades. Todavia, imperioso observar a

\\racionalizagéo dos gastos publicos para a emissao do bilhete de passagem.J
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LEI 8.112, DE 1990 — SEM DIARIAS

ART. 58, § 3°
AR S 3 N

ambem nao fara jus a diarias o servidor que se deslocar dentro da
mesma regiao metropolitana, aglomeracao urbana ou microrregiao,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou
em areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes,
cuja jurisdicao e competéncia dos orgaos, entidades e servidores
brasileiros considera-se estendida, salvo se houver pernoite fora da
sede, hipoteses em que as diarias pagas serao sempre as fixadas
Kpara os afastamentos dentro do territorio nacional. )
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LEI 8.112, DE 1990 — SEM DIARIAS

ART. 58, § 2°

Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor nao fara jus a diarias.

DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 19, § 3° ~

O disposto neste artigo nao se aplica:

I - aos casos em que o deslocamento da sede constitua exigéncia

permanente do cargo ou ocorra dentro da mesma regiao

metropolitana; e

\II - aos servidores nomeados ou designados para servir no exterior. /

s
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DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

! Nao serao concedidas diarias nas seguintes situagoes: \

I - quando a alimentacao, a pousada e a locomocao urbana forem
garantidas pela Uniao, pelos Estados, pelos Municipios ou por
instituicdoes publicas ou privadas, nem quando o afastamento for
inferior a oito horas consecutivas;

IT - cumulativamente com a ajuda de custo; e

ITI - cumulativamente com a gratificacao de representacao, devida
\E)m base no paragrafo Unico do art. 14 deste Decreto
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CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

Os Estados organizam-se e regem-se pelas Constituicoes e leis que
adotarem, observados os principios desta Constituicao.

' Os Estados poderao, mediante lei complementar, instituir regic”)es\
metropolitanas, aglomeragoes urbanas e microrregioes, constituidas
por agrupamentos de municipios limitrofes, para integrar a
organizacao, o planejamento e a execucao de funcoes publicas de

Interesse comum.
\ W,

P
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DESPACHO SRH, REGIAO METROPOLITANA, 14/5/2008

%

sede, nao importando para qual cidade, distrito, povoado ou comarca

m suma, se o afastamento do servidor implicar em pernoite fora da\

ele tenha sido deslocado, ha que se proceder ao pagamento de uma
diaria no valor integral (regra geral — art. 58 da Lei n° 8.112, de
1990), desde que o pernoite ocorra efetivamente em localidade
distinta da sede do servidor. Em havendo deslocamento dentro do
mesmo municipio nao ha falar me pagamento de diaria, mas o

@ssarcimento das despesas realizadas via ordem bancaria (SIAFI).”/
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NOTA TECNICA N° 1717/2016-MP (SEGEP)

/11. Isto posto, conclui-se que: \

a) Nos deslocamentos ocorridos dentro dos municipios abrangidos
pela Regiao Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e
Entorno - RIDE, somente é permitido o pagamento de indenizacao
de diarias quando o servidor se deslocar, a servico e pernoitar fora
de sua sede;

b) Nao ha que se falar em percepcao de meia diaria quando o
servidor desloca-se dentro da mesma regiao metropolitana,
aglomeracao urbana e microrregiao constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas, ou nos locais abrangidos pela

\\RIDE;
- MINIE Tl R J Dg
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NOTA TECNICA N° 1717/2016-MP (SEGEP)

@ R

c) Nao é indenizavel o deslocamento do servidor publico da sede, a
servico, dentro da mesma regiao metropolitana, ou nos locais
abrangidos pela RIDE que pernoita em sua propria residéncia,

uma vez que, nesta situacao nao ha falar em despesas com pousada,

alimentacao ou locomogao urbana a serem indenizadas.

“ /
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ACORDAO TCU 1755, DE 2007 — 12 CAMARA

/1.3. ao Gabinete do Ministro/MTE que, quando da autorizacao de\
viagens a servidor para participacao de eventos na sua cidade de
origem, e essa for conjugada com final de semana, solicite do agente
justificativa, com detalhamento suficiente, da necessidade de sua
participacao pessoal e, no retorno, dos compromissos a que
compareceu, haja vista o potencial ofensivo do ato ao principio da
moralidade, decorrente da utilizacao do erario em causa propria
(Acordao 2517/2003 - 1@ Camara, Acordao 1721/2004 - Plenario €

@cérdéo 2254/2006 - 12 Camara). /
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NOTA TECNICA N2 72/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/Isto posto, conclui-se pela impossibilidade de pagamento de diarias e\
passagens a servidor de licenca para tratar da propria saude e
convocado para pericia médica, um vez que o deslocamento de
servidor para fins de avaliacao de junta médica € decorrente dos
preceitos dispostos no § 59 do art. 188 da Lei n° 8.112, de 1990, o
qual determina que, a critério da Administracao, o servidor em licenca
para tratamento de saude ou aposentado por invalidez podera ser
convocado a qualquer momento, para avaliacao das condicoes que

Kensejaram o afastamento ou a aposentadoria /
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NOTA TECNICA N° 67/2015/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/8 Depreende-se do acima exposto que, a alimentagao custeada
pela Unido, em aeronave, por meio de servico de comissaria aerea
ndo enseja por si sd, o pagamento de meia didria ao servidor. E que
deve se levar em consideracao o tempo reduzido que esse servico
estara disponivel, que é somente no momento do deslocamento
feito dentro da aeronave

\_ ' /
4 CONCLUSAO\

9. Pelo exposto, com sustentacao na avaliacao juridica constante do
PARECER N° 00329/2015/DQO/CGIRH/CONJUR-MP/CGU/AGU,
orienta-se pela possibilidade do pagamento de diaria integral ao
servidor que se deslocar de sua sede no interesse da Administracao
e lhe seja fornecida alimentacao como parte integrante de servigo

Kde comissaria aérea.
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

3 Trecho Permanéncia

Local de Origem:”*

Brasiha (DF

Inicio da Permanéncia: "’

) Transito Retorno

Local de Destino:"

Natal (RN), Bras

Final da Permanéncia:"

01/04/2013 & 05/04/2013 [E
: i Meio de Transporte:” Classe de Voo:"

Diarias:” Passagens: | | — — -

|Abreo v Classe Econdmica ¥
v 2

100% Adreo
Ferroviario

[7] Adicional de Deslocamento Fluvial
Maritm_\o

[[] Dia de partida sem desconto de auxilio-transporte., Rodovidrio

[ ] Ocorreu misséo neste trecho?

Condicoes /Restricoes para este trecho:

CONFIRMAR l[ VOLTAR

Veiculo Proprio

ON SRH/MP N° 4, de 2011
Decreto 6.403, de 2008
IN SLTI/MP N° 3, de 2008

&‘
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ON SRH/MP N° 4, DE 2011

Para fins desta Orientacao Normativa, entende-se por transporte
coletivo o Onibus tipo urbano, o trem, o metrd, os transportes
maritimos, fluviais e lacustres, dentre outros, desde que
revestidos das caracteristicas de transporte coletivo de

passageiros e devidamente regulamentados pelas autoridades

Qompetentes. /
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DECRETO 6.403, DE 2008

ART. 1°
.

Este Decreto dispde sobre o uso de veiculos oficiais, proprios ou
contratados de prestadores de servicos, pela administracao publica

federal direta, autarquica e fundacional.
. .

Os veiculos de transporte institucional sao utilizados exclusivamente
por:

~

Os veiculos de transporte institucional nao poderao ser utilizados para
o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, em viagens a servico, quando os ocupantes dos cargos
referidos nos incisos I a V do caput receberem a indenizacao prevista
no art. 8¢ do Decreto ne 5.992, de 19 de dezembro de 2006. (Redagéo

Kdada pelo Decreto n% 8.541, de 2015)
&\.
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DECRETO 6.403, DE 2008

E vedado:

Nao constitui descumprimento do disposto neste decreto

Kdesempenho de funcao publica.

~
d

utilizacao de veiculo oficial para transporte a estabelecimentos
comerciais e congéneres, sempre que Sseu usuario se encontrar no

.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2008

m -

Os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das
necessidades de servico e sua utilizacao deve observar os
principios que regem a Administracao Publica Federal.

-

v

Os veiculos oficiais da Administracao Publica Federal direta,
autarquica e fundacional tém a classificacao, a utilizacao e a
caracterizacao definidas na Tabela de Classificacao, Utilizacao e
Caracterizacao dos Veiculos Oficiais (Anexo I).

N J
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2008

ART. 69, § 5°
E permitido o uso dos veiculos de servicos comuns para transporte,\

inclusive a local de embarque e desembarque, de colaborador
eventual, estrangeiro ou nacional, participante de evento ou
atividade a convite e no interesse da Administracao Publica, desde
que o colaborador eventual nao receba indenizacao de locomocao
@os trajetos em que o veiculo oficial seja utilizado. Yy

ART. 89, Inciso X
E vedado(a):

IX - 0 uso de veiculos de servicos comuns para o transporte para
local com a finalidade de embarque e desembarque, salvo nos
casos previstos em lei ou nesta Instrucao Normativa. y

\_

~
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
() Treche Permanencia () Iransite

\

Local de Origem:*

Brasilia (DF), Brasi

Inicio da Permanéncia:’

= . rowm " -
01/04/2013

Diarias:*
100% ¥
D Dia de partida sem desconto de auxilio-transporte.

Ocorrew missio neste trecheo?

Inicio do trabalho, evente ou missao:

Data:* Hora:'

2/04/2013 08100

Condicoes /Restricoes para este trecho:

Retoarno

Local de Destino:*

Natsl (RN), Brasil

Final da Permanéncia:’
0s/04/2013 | =

Meio de Transporte:*

!v.lculo Préprio | ¥
Adreo
Ferroviario
Fluyial
Maritimo
Rodoviario

Velculo Ofical

Decreto 3.184, de 1999

CONFIRMAR | | VOLTAR

S SEGES

PLANEJAMENTO,
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DECRETO 3.184, DE 1999

' Conceder-se-a indenizacao de transporte ao servidor que, por\

opcao, e condicionada ao interesse da administracao, realizar
despesas com utilizacao de meio proprio de locomogao para
execucao de servicos externos inerentes as atribuicdes proprias
do cargo que ocupa, efetivo ou comissionado, atestados pela
chefia imediata. (Redacao dada pelo Decreto n® 7.132, de

20100 /

( : ~ . o

Para efeito de concessao da indenizacao de transporte,
considerar-se-a meio proprio de locomocao o veiculo automotor
particular utilizado a conta e risco do servidor, nao fornecido pela

administracao e nao disponivel a populagao em geral.
&\.

.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Decreto/D7132.htm#art1

DECRETO 3.184, DE 1999

indenizacao de transporte nao sera devida\
cumulativamente com passagens, auxilio-transporte ou
qualquer outra vantagem paga sob o mesmo titulo ou
idéntico fundamento.
\ /
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

(3) Trecho Permanencia () Transite Retorno
Local de Origem:* Local de Destino:*

Bras 2 (DF), Bras Natal (RN Brasi
Inicio da Permanencia:’ Final da Permanencia:’

=~ = e e £
w2 - Meio de Transporte:’ Classe de Voo:"
0'."’0!1' p."m.‘:
- Agreo v Classe Econdmica ¥
100% ¥

f? Adicional de Deslocamente

r Dia de partida sem desconte de auxilio-transporte.
 Ocorrew missao neste trecho?

Condicoes /Restricoes pars este trecho:

Decreto 5.992, de 2006
Despacho SRH — MP
CONFIRMAR VOLTAR AC6rd50 TCU

& SEGES MINISTERIO DO
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 8°

Sera concedido adicional no valor fixado no Anexo II a este Decreto, por
localidade de destino, nos deslocamentos dentro do territdrio nacional,
destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de embarque e
do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

k( Redacao dada pelo Decreto n® 6.907, de 2009). y

DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

ART. 20, § 1°

Nos afastamentos com direito a percepcao de diaria, sera concedido
acréscimo, por localidade de destino, para cobrir as despesas de
deslocamento até o local de embarque e do desembarque ao local de
trabalho ou de hospedagem e vice-versa, conforme valor fixado no Anexo
IV a este Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n® 6.907, de 2009).

) -y
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RESUMINDO:

deslocamento == até o local de embarque na origem =) e do
desembarque ™) até o local de trabalho ou hospedagem no destino

{ e vice-versa = sentido inverso }

deslocamento == até o local de embarque no destino = e do
desembarque =) até o local de trabalho ou hospedagem na origem

Legenda
f\ Adicional de deslocamento na ida
U Adicional de deslocamento na volta
1 Quantidade de adicionais de deslocamento

a&\.

o
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 8°

TRECHO MEIO DE TRANSPORTE
Brasilia (DF) — Manaus (AM) Aéreo
|
Manaus (AM) — Brasilia (DF) Aéreo \
1 \
|
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DESPACHO 04300.006816/2006-17 — SRH/MP

“Assim, ratificamos o entendimento exarado no Memorando nm
21/2007/COGES/SRH/MP, de 14/3/2007, no sentido que o
Decreto n°® 5.992/2006, em sua redacao original, previa a
concessao de apenas 1 (um) adicional de deslocamento por
viagem que fosse realizada dentro do territdério nacional,
independentemente do numero de localidades que fossem
percorridas. Todavia, com a nova redacao dada ao art. 8° do
Decreto supra, pelo Decreto n© 6.258/2007, passou a ser
devido 1 (um) adicional de deslocamento por localidade de
destino, quando das viagens realizadas dentro do territorio
nacional.”
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DESPACHO 04300.006816/2006-17 — SRH/MP

TRECHO MEIO DE TRANSPORTE

1
Brasaia((DF),— Manaus (AM) Acreo
/rz\

Manaus (AM) — Belém (PA) Aéreo
Belém (PA) — Manaus (AM) Rodoviéario
2
Manaus (AM) — Brasilia (DF) Aereo
1
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DESPACHO 04300.006816/2006-17 — SRH/MP

TRECHO MEIO DE TRANSPORTE

1

Brasilia (DF) — Manaus (AM) Aéreo
/’2\

Manaus (AM) — Belém (PA) Aéreo
Belém (PA) — Manaus (AM) Rodoviario

2

/—\"—,—.

; //,:’7 3
//

Manaus (AM — Manacapuru (AM)  Rodoviario

Manacapuru (AM — Man?ps (AM) Rodoviario

o Sl
Manaus (AM) — Brasilia (DF) Kéreo
X
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DESPACHO 04300.006816/2006-17 — SRH/MP

TRECHO MEIO DE TRANSPORTE
/‘ 1\
Brasilia (DF) — Manaus (AM) Aéreo
S 2N
Manaus (AM) — Belém (PA) Aéreo

2

TR he?
1
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ACORDAO TCU 1466, DE 2005 — SEGUNDA CAMARA

N
1.4. abstenha-se de pagar adicional de deslocamento aos locais

de embarque e desembarque aos servidores que utilizem veiculo
oficial para tais deslocamentos;

N /

DESPACHO 04500.000603/2007-14 — SRH/MP

“Entretanto, se a utilizacao de veiculo oficial for para atender\
parte do deslocamento previsto pelo art. 8° do Decreto n©°
5.992/2006 nao seria plausivel a subtracao do respectivo
adicional, uma vez que ainda existira despesa nos demais
kdeslocamentos que sao cobertas pelo mesmo.”

.
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PARECER N° 968-3.8.4.4/2012/PF-ANTT/PGF/AGU

/16. A fortiori, diante das consideracoes acima exaradas
entende esta Procuradoria-Geral que nao € cabivel o
pagamento do adicional de embarque/desembarque, previsto
no art. 89, do Decreto n® 5.992, de 2006, quando houver
utilizacao, pelo servidor, em fiscalizacoes, de veiculo oficial da
Agéncia ou quando, por qualquer meio, ficar o servidor isento
de realizacao de gastos com deslocamentos, porque supridos
por forca do quanto estabelecido , em termos de apoio
logistico, com as concessionarias, no ambito das operacoes de
\fiscalizagc”)es sob a responsabilidade dessa Agéncia. /
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

(8) Trecho Permanencia () Transite Retorno
Local de Origem:* Local de Destino:*

Brasilia (DF), Brasi Natal (RM), Brasil
Inicio da Permanencia:® Final da Permanencia:*

01/04/2013 [§ 05/04/2013

' Meio de Transporte:* Classe de Voo:*
Didrias:* Passagens: [ | -
Adreo v Classe Econdmica ¥

100% ¥

[V] Adicional de Deslocaments

"] Ocorrew missio neste trecho?

Condicoes /Restricoes para este trecho: DespaCho SRH — MP

CONFIRMAR || VOLTAR

< SEGES MINISTERIO DO
' PLANEJAMENTO,
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DESPACHO PROCESSO 08016.002811/2008-43

~

49. Ante o0 exposto, nao ha impedimento ao pagamento
de auxilio-transporte e de diarias, desde que, no caso
concreto, ocorra o fato desencadeador do pagamento do
auxilio-transporte, qual seja, o servidor tenha se
deslocado de sua residéncia até a sede da reparticao e/ou
vice versa.” y

-
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
) Treche Permanencie () Irénsite
Ltocal de Origem:*
Brasilin (DF ), Brasid
Inicio da Pormandncio:’
-
01/04/201
Didrias:” Passagens: [ |
0% ¥

[ ] Adicional de Deslocaments

E] Ocorreu mirsho neste trecho?

Inicio deo trabalhe, events ou missbo:

MNora:”

Condigéoar /Restrigber para vite treache:

Retorno

Local de Destino:’

Natal (RN, Bragil

Final da Permanencia:’

0%/04 J01

Meto de Traniporte:* Clasen de Voor*

Adreo v Classe Econdimica ¥

IN SLTI/MP N° 3, de 2015

CONFIRMAR | | VOLTAR

S SEGES

MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

e \

escolha da melhor tarifa devera ser realizada
considerando o horario e o periodo da participacao do
servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagao do
trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

N /

= MINISTERIO D’)
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
C’ Frecho C,‘ Permanencia C Fransite ’g, Retorne
Local de Origem:* Ltocal de Destino:*
Rio de Jareito (R)), Bras Bragill Al
Data da Partida:* Data de Chegada & Sede:"
.. -
11/03/2013 |5 12/03/2013 | 55
i [__‘ Meio de Transporte:* Classe de Voo:*
larias:" Passagens:
- £ Aéreo v Classe Econdmica ¥
S0% W

E] Dia de chegads & sede sem desconto de suxilio-transporte.,

Condigoes /Restricoes para este trecho;

Justificativa caso a data de retorne & sede seja diferente da partida:*

Treinarmento SCOP )

Despacho SRH MP

CONFIRMAR | | VOLTAR

N———————————————————

& SEGES MINISTERIO DO
. PLANEJAMENTO,
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DESPACHO 04500.001569/2006-14 — SRH/MP

K‘Assim, retornando o questionamento desse 6rgao, em 2004, o\
Boletim Contato MP n© 32, copia anexa, ja havia se manifestado ao
responder a um questionamento, informando que “o calculo para
pagamento das diarias dos servidores devem incluir o dia de
encerramento de sua viagem, que € o dia em que ocorreu a
chegada na sede e nao o dia em que a viagem de retorno teve
inicio, devendo ser observadas as disposicoes de pagamento da
meia diaria”, sendo tal entendimento corroborado por esta

\Coordenagéo-GeraI.” /

- MINIE n R ) D" éa
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£ N i ; R

J 'scop : "
@ Ano: 2013 ¥ Crglo: MP - Ministérie do Planejamento, Orgaments ...

Versle 0.21.32

soﬂq;&oitwvmio | mlil PRESTAGAO DECONTAS | COMSULTAS "7 RELATORIOS GESTAO I scop

Jocd estd aqui: Solicitagao Y Cadastia/Altera Viagem » CADASTRA (A¢] | {ar 4 &

Proposto:
ALINE DA COSTA PINHEIRO
Proposto  Roteiros  Complemento | Resumo
Periodo da viagem: Motivo da Viagem:"* v Viagem Sigilosa
01/04/2013 = 05/04/2013 << Selecione um Motivo>>

Descricdo do Motivo da Viagem: '

Lei 12.527, de 2011

Fatre com a justificativa para Viagem sem diaria ou sem pdssagem:

Decreto 7.724, de 2012
Decreto 7.689, de 2012

MINISTERIO DO
(‘ SEGES PLANEJAMENTO,
pmm e DESENVOLVIMENTO E GESTAO




LEI 12.527, DE 2011
LEI DE ACESSO A INFORMACAO

/' Da Classificacao da Informacao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo\

Sao consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do
Estado e, portanto, passiveis de classificacao as informagoes cuja
divulgacao ou acesso irrestrito possam:

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacao ou fiscalizacao em andamento, relacionadas com a
prevencao ou repressao de infracoes.

PJINI‘DTFR O DO

P
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DECRETO 7.724, DE 2012
REGULAMENTA A LEI 12.527, DE 2011

ART. 28
Os prazos maximos de classificacao sao os seguintes: \

I - grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

II - grau secreto: quinze anos; e
III - grau reservado: cinco anos.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de
restricdio de acesso a ocorréncia de determinado evento,
\observados 0S prazos maximos de classificacao. /

P
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DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 7°, § 9°

As autorizacoes para despesas com diarias e passagens
poderao ser realizadas de forma confidencial, quando
envolverem operacoes policiais, de fiscalizacao ou
atividades de carater sigiloso, garantido levantamento do
sigilo apos o encerramento da operagao.

- J

= MINISTERIO D’)
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W SRR . M- "
Ay Ao: Ongho: P - Ministério do Planejaments, Oraments

SOLCMAGAO | APROVAGRD | EXECUGAD | PRESTACAOOE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | OESTAD | scop
Jock estd aqui: Solictagio Y Cadastra/Aera Viagem Y CADASTRA BEQREH

Proposto:
ALINE DA COSTA PINHEIRO

Proposto ~ Roteiros  Complemento — Resumo

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?'  Curso de formagio ou aperfeicoamento ministrado por escola do governe?'

iselecione. v lecione ¥
selecione, selecione

i wmsties | Decreto 7.689, de 2012

1870372013 - 18/03/2013 Nacional - A Servigo

- MINISTERIO DO g
3;: .§.§..°,.E§ wm

4 O » £ P o D F 2 272 0 N




DECRETO 7.689, DE 2012

Somente os ministros de Estado poderao autorizar despesas com
diarias e passagens referentes a:

III - deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo
\evento; € Y,

/ ~ - = = = \ ~ \
Nao se aplica o disposto nos incisos I e III do caput a concessao

de diarias e passagens necessarias a participacao em curso de
formacao ou de aperfeicoamento ministrados por escolas de

_governo. )

P
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CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

A Uniao, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios instituiréo\
conselho de politica de administracao e remuneracao de
pessoal, integrado por servidores designados pelos respectivos

Poderes. (Redacao dada pela Emenda Constitucional n® 19 de
1988) (Vide ADIN n© 2.135-4)

o /

A Uniao, os Estados e o Distrito Federal manterao escolas de\
governo para a formacao e o aperfeicoamento dos servidores
publicos, constituindo-se a participacao nos cursos um dos
requisitos para a promoc¢ao na carreira, facultada, para isso, a
celebracao de convénios ou contratos entre os entes federados.
k(Redagao dada pela Emenda Constitucional n® 19 de 1988)

a&\.
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£ och ests aqui: Solicitaco M Cadastra/Altera Viagem B CADAS TRA Bl oXE®,
Proposto:
ALINE DA COSTA PINMEIRO

Proposto  Roteiros Complemento  ReSUMO

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?”  Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?”*

selecione ¥ selacions ¥
Periodo da viegem: Motivo da Viagem:*
0170472013 = 06/04/201) < <Selecione um Motivo»» v

Descricdo do Motivo da Viagem:*
Entre com a Justificativa para Viagem som didria ou sem passagom:”

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:’

Tromomonto do SCOP determing o afastamento do servidor no final de semana

\ Decreto 5.992, de 20b6 |

“ SEGES MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO,
 mmmmcewse  DESENVOLVIMENTO E GESTAO




DECRETO 5.992, DE 2006

)

As propostas de concessao de diarias, quando o
afastamento iniciar-se em sextas-feiras, bem como 0s
que incluam sabados, domingos e feriados, serao
expressamente justificadas, configurando, a autorizacao
do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitacao
\_da justificativa. Y

= MINISTERIO D’)
g S.EWGE§ DESENVOLVIMENTO E Gesﬂo &\



Propostc  Rotelros  Complemento  Resumo

Viagem em grapo, mais de 10 pessoas?’ Curso de formag o ou aperfeicoamente ministrado porescola do governo?'
Nio v Nio v

Periode da viagem: Motive da Viagem:*

11/03/2013 = 12/03/2013 Nacional - A Servigo v

Descricho do Motive da Viagem:*

Entre com a justificativa pars Viagem argente:”

Entre com a justificativa para Viagem de proposte com Prestagio de Contas pendente:’

| Treinamento do SCOP determina o fastarrento do servidor cpm pendencia.

IN SLTI/MP N° 3, de 20
Acérdio TCU

15

GES MINISTERIO DO
~ PLANEJAMENTO,
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 18, § 19, Inciso 11

Devera a autoridade maxima dos orgaos ou entidades autorizar
o afastamento nos casos abaixo:

IT - efetuada por servidor que nao prestou contas de viagem
\_anteriormente realizada; .

ACORDAO TCU 2797, DE 2010 — SEGUNDA CAMARA

/9.5.1. se abstenha de autorizar viagem a servidor/colaborador\
com prestacao de contas nao aprovada por auséncia de
apresentacao dos canhotos dos cartoes de embarque, ou na
auséncia desses, declaracao da empresa aérea de que o servidor

. efetivamente viajou nos periodos previstos;
a&\.

!-'INI‘JTFR O DO

K‘ SEGES
ey Gpaci> esmvowmemoecesﬂo



{ 1och gsta aqui: Seolicitagao X Cadastra/Altera Viagom » CADASTRA o W] | 0 ® q

Proposto!
ALINE DA COSTA PINMEIRO

Proposto  Rotelras | Complernento

Resumo

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?"  Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?”

solecione ¥

Periodo da viagem:

01/04/2013 = 06/04/2013

Descricho do Motivo da Viagem:*

selocione ¥

Motivo da Viagem: '

<<Selecione um Motivor» v

tntee com a Justificativa para Viagem sem didria ou sem passagem:”’

Treinamento do SCOP determina o afastamento do servidar sem didria ou sefn passagem,

Despacho SRH — P
Acordao TCU

Entre com a justiticativa para Viagem ocorrida em final de semana, foriado ou inictada na Sexta Teira: "

MINISTERIO DO

Q‘ SEGES PLANEJAMENTO,
wmmms e DESENVOLVIMENTO E GESTAO




NOTA INFORMATIVA N°
421/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/13. Do exposto, verifica-se que as diarias sao indenizagoes devidas\
ao servidor que, a servico, se deslocar, em carater eventual e
transitorio, do orgao ou entidade no qual tem exercicio, para outro
ponto do territorio nacional ou do exterior, conforme disposto nos
art. 58 e 59 da Lei n° 8.112, de 1990. Nesse sentido, referida
indenizacao possui natureza juridica patrimonial disponivel, nao
havendo, portanto, Obice juridico para que haja renuncia pelo
\servidor quanto a sua percepgao. /

4 )
15. Isto posto, propoe-se que seja tornado insubsistente o

Despacho s/n%, de 17 de julho de 2007, sob o Documento de n©

04500.005629/2006-60."
- MINIS n R! J D" é a
g SEGES esmvomnsmoscesrlo \-

.




ACORDAO TCU 569, DE 2002 — PLENARIO

/-

P
e

\'

o

Nao existe na legislacao que rege a matéria qualquer base para a
di

ver, para suspeitas, como as explicitadas neste relatorio, de que as

~

ispensa de diarias pelo servidor, existindo tao somente a
ossibilidade de pagamento de meia diaria em situagcdoes bastante
specificas. A dispensa de diarias pelo servidor contribui, em nosso

iagens efetuadas nao se realizaram em objeto de servico.”

/
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{ soci esté aqui: Solicitagio » ANEXA DOCUMENTOS Bl OoxR®e

* DOCUMENTOS ANEXADOS

L1 /Nome do Dscoments. 0 om;’:b | Obssrvaghes

Nerhum registro for encontrado,

VISUALIZAR || DESANEXAR

.........................................................................................................................................................

Selecione abaixo um arquive para anexar, Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma),
Extens8es permitidas: (GIF, JPG, JPEG, .TKT, .DOC, .XLS, POF, ,0DS, .ODT, .RTF, HTM, HTML, EML, TIF, .MSG, OFT, DOCX, XLSX.

Tamanho maximo permitido por arquive: 2,00 MO

Nome do Documento: Tipo do Documento:
selecione v

[7] visivel na agéncia

Arquivo para anexar:

[ Selecionar aquivo J

Observagoes:

Acordao TCU

ANEXAR || VOLTAR

S SEGES MINISTERIO DO
e s DESENVOLVIMENTO E GESTAO
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ACORDAO TCU 5894, DE 2009 — 22 CAMARA
‘. | N )

1.5.1.3. inclua nos processos de concessao de diarias,
como boa praxe administrativa e para reforcar a
evidéncia do cumprimento do ACORDAO 507/2004 -
Plenario - TCU, quaisquer documentos que possam Vir a
comprovar o deslocamento do servidor, tais como:
\_convites, programacoes, certificados ou folders; Y,

ACORDAO TCU 1151, DE 2007

/9.2.1.3. faca constar dos processos de viagens elementos
que comprovem a correlacao entre a participacao do
beneficiario nos eventos e as atividades por ele
desenvolvidas no Orgao, demonstrando a relevancia de
tal participacao e os beneficios efetivos ou potenciais que

\_possam reverter ao MDIC;

- MINIS n R J D" éa
g SEGES esmvomnsmoscesrlo \-




[ Jock estd aqui: Solicitacao ) Cadastra/Atera Viagem ) CADASTRA [ ‘ OR®E G )
Proposto:
ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA

Proposto  Roteiros  Complemento  Resumo

Viagem em grape, mais de 10 pesseas?” Curso de formacio ou aperfeiceamente ministrado por escola do governo?*

Nio v N3o v
Periodo da viagem: Hotive da Viagem:*
11/03/2013 = 12/03/2013 Naciona! - A Servigo v

Descrigdo do Motive da Viagem:*

IN SLTI/MP N©° 3, de 2015
Eatre com a justificativa para Viagem urgente:” AC6I‘d50 TCU

Treinamento do SCOP determina o #fastamento do servidor com urgéngial

GES MINISTERIO DO
~ PLANEJAMENTO,
I‘a §..E..o....m DESENVOLVIMENTO E GESTAO



IN SLTI/MP N° 3, DE 2015
ART. 18, § 19, Inciso 1

~

Devera a autoridade maxima dos orgaos ou entidades autorizar
o afastamento nos casos abaixo:

I - em prazo inferior ao estabelecido no paragrafo Unico do art.
16 desta Instrucao Normativa, desde que devidamente
formalizada a justificativa que comprove a inviabilidade do seu
\_efetivo cumprimento; U

ACORDAO TCU 2789, DE 2009 — PLENARIO

/ . - N =
/.9) programe as viagens de seus servidores com antecedencia

minima de dez dias, e que apenas excepcionalmente as autorize

em prazo inferior a esse periodo, desde que devidamente

_Justificado, nos termos da Portaria MPOG 98/2003;
a&\.
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YURATAN ALVES BERNARDES Servidor 15/01/201S 3 15/01/201%

Motivo da Viagem: Viagem: Posicdo da PCOP no fluxo:
Nacional - A Servigo Haclonal Cligque aqul
Historico: Justificativas: Bilhetes Encaminhamentos:
Clique aqul Clique aqul Cligue aqui Clique aqui
Viagem em Grupo Curso Ministrado por Fscola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui

Nio

Descricdo do Motivo da Viagem:

Apresentar legislacdo

Criar reservas via Compra Direta >>

A | ) 1 ! ( Idera ap ' wchos con ! TH culas cidads 1 wis codiocos | A dastrad " -
npen | | ) de de | da 0 I Irety
Iniclo do trabalho Receba
Orlgem Desting Petlodo Transpotte Trinsito 3
evento ou missdo Passagem
A ) (Classe
Brasilia (DF)  Sdo Paulo (Sf 15/01/2015 - 15/01/2015 | ¢ o \SIAEN Ndo 15/01/2015 16:00
. Economica)
M A (sl va Data wate recho, Criar reserva >>
Sao Paule Retorno para Brasilia Adreo (Classe
o] g l 19/01/201% S Ndo Sim
(SP) (DF Econdmica)

Nenhuma reserva para este trecho, Criar reserva >>

Observacoes/Justificativa:

Solicitante de Passagem - IN SLTI/MP N° 3, de 2015

& SEGES MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO,
M e DESENVOLVIMENTO E GESTAO




IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

' Deve ser atribuida a servidor formalmente designado, no émbito\

de cada unidade administrativa, de acordo com o disposto no
regimento de cada orgao ou entidade, a realizacao de pesquisa
de precos, a escolha da tarifa e, se for o caso, a autorizacao de
emissao, observados os parametros previstos no art. 16 e o
encaminhamento da PCDP para aprovacao das autoridades

kcom petentes. )

NINI‘aTrR O DO
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

' A aquisicao de passagens aereas sera realizada diretamente das\

companhias aéreas credenciadas, sem intermediacao de agéncia de
turismo, salvo quando a demanda nao estiver contemplada pelo
credenciamento, quando houver impedimento para emissao junto a
empresa credenciada ou em casos emergenciais devidamente
justificados no SCDP, hipoteses em que sera aplicado o
Kprocedimento previsto na Secao II desta Instrucao Normativa. /

ART. 4°
~

O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas nao
contempladas pela aquisicao direta de passagens viabilizada pelo
credenciamento, aos casos em que houver impedimento de emissao
junto @ empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente

dustificados no SCDP.
&\.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

Alem do servico de agenciamento de viagens, o
instrumento convocatorio podera prever, justificadamente,

servicos correlatos.

: : o . )
E devida a contratacao de seguro-viagem para o servidor

quando da realizacao de viagens internacionais,
garantidos os beneficios minimos constantes das normas
vigentes expedidas pelos orgaos do governo responsavel
pelo controle e fiscalizacao dos mercados de seguro.

P
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 15, § 1°

No caso da aquisicao direta, a pesquisa de precos, a
indicacao do voo, a reserva e a autorizacao da emissao da
passagem serao realizadas diretamente no SCDP.

\

A emissao das passagens na aquisicao direta sera
realizada eletronicamente pelo SCDP junto a companhia

aérea correspondente.

-

j
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 15, § 3°

Quando a aquisicao for realizada por intermédio da\
agéncia de turismo, a pesquisa de precos e a reserva
serao realizadas por meio do SCDP ou solicitadas a
_agéncia contratada. y

; )
Na hipotese do § 39, a emissao das passagens sera

realizada pela agéncia de turismo contratada a partir do

encaminhamento da reserva pelo SCDP.
. J
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LALUS DA KESERVA

Origem: Data/Hora: "
Brasilia (DF) 11/03/201
Destino: Data/MHora:”
Natal (RN) 11/0

Codigo da Reserva:
123

Companhia selecionada: *
ABAETE

Taxa de Embarque (Rs):"*
10,00

Companhia de menor tarifa:*

ABAETE

Companhia de maior tarifa:*

ABAETE

tocal de Embarque:
Aeroporto JK

Local de Desembarque:

30 Augusto Severo

Tipo de Bilhete: * ~No. Voo:'

Bilhete Eletrdnico 123

Tarifa (Rg):*
~ 100,00

Taxa de Servico (R$):

Tartfa (Rg):"
v 100,00

Tarifa (Rg):"
v 200,00

~

Justificativa para trénsito:*

- | eonEremae || uaiTa |

IN SLTI/MP NO° 3, de 2015

MINISTERIO DO
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

cam :

A escolha da melhor tarifa devera ser
realizada considerando o horario e o periodo da

participacao do servidor no evento, o tempo de

traslado e a otimizagao do trabalho, visando garantir

condicao laborativa produtiva, preferencialmente
\_utilizando os seguintes parametros: Y.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 16, Paragrafo Unico .

A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo,
sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica, observado o
disposto neste artigo e no art. 27 do Decreto n°® 71.733, de 18 de
_Jjaneiro de 1973. )

ART. 16, Inciso I

I - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de
menor duragao, evitando-se, sempre que possivel, trechos com

escalas e conexoes;
. J

~

~ : )
II - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar
compreendidos no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de

voos que atendam a estes horarios;

= NINI‘:;TFR O DO
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 16, Inciso III

III - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do
voo que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos,
evento ou missao; e

S - r . . . - \
IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem

até o destino ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no periodo
noturno, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com um dia de
_antecedéncia.

.
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

&) Trecho Permanéncia

tocal de Origem:"

Brasilia (DF), Brasil

Inicio da Permanéncia:*

18/03/2013

Didrias:*

100%

[ ] Adicional de Deslocamento

[[] Ocorreu misséo neste trecho?

C

Trénsito

Passagens: ||

["] Dia de partida sem desconto de auxilio-transporte.

Retorno

Local de Destino:*
Natal (RN), Brasil

final da Permanéncia:’

» - - " -
<0/03/201 ]

Meilo de Transporte:' Classe de Voo:"'

Aéreo v | Classe Econdmica | v

1% Classe
Classe Executiva

Condicbes /Restricbes para este trecho:

Lei n° 13.408, de 2016

CONFIRMAR

N————————————————

& SEGES MINISTERIO DO
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LEI N° 13.408, DE 2016

ART. 18, § 7° N
A aquisicao de passagens aéreas para servidor ou
membro dos Poderes, do Ministério Publico da Uniao e da
Defensoria Publica da Uniao sera feita exclusivamente em

\classe economica. y

MINISTERIO DO
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DECRETO N° 4.244, DE 2002

O Ministério da Defesa, por intermédio do Comando %
Aeronautica, utilizando aeronaves sob sua administracao
especificamente destinadas a este fim, somente efetuara o
transporte aéreo das seguintes autoridades:

I - Vice-Presidente da Republica;

II - Presidentes do Senado Federal, da Camara dos
Deputados e do Supremo Tribunal Federal;

III - Ministros de Estado e demais ocupantes de cargo
publico com prerrogativas de Ministro de Estado; e

IV - Comandantes das Forcas Armadas e Chefe do Estado-
\f\ior Conjunto das Forcas Armadas. (Redacao dada pelo
> ~

ecreto n® 7.961, de 2013)
a&\.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Decreto/D7961.htm

DECRETO N° 4.244, DE 2002

ART. 4°
As solicitacoes de transporte serao atendidas nas situagées\

abaixo relacionadas, observada a seguinte ordem de

prioridade:

I - por motivo de seguranca e emergéncia medica;

II - em viagens a servico; e

III - deslocamentos para o local de residéncia
Qermanente. Vide Decreto n° 8.432, de 2015 /

= MINISTERIO D’)
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8432.htm#art1

RESOLUCAO N° 141, DE 9 DE MARGO DE 2010 — ANAC

)
O transportador deve assegurar as medidas

necessarias para a efetivacao do reembolso tao logo
lhe seja solicitado, incluidas as tarifas aeroportuarias

€ observados os meios de pagamento. )
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PORTARIA N° 602/GC-5, DE 22 DE SETEMBRO DE 2000
COMAER

ART. 6°, § 4°

Os valores de Tarifa de Embarque, referentes aos\
contratos de transporte que forem rescindidos, serao
reembolsados aos passageiros pelas empresas de
transporte aéreo, na mesma ocasiao da devolucao
kdo valor da tarifa aérea. y
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DOCUMENTO N° 04500.008376/2007-67

/6. Assim, 0s servidores que permaneceram na\
localidade de destino por tempo superior ao autorizado
em decorréncia de atrasos/cancelamentos de voos e
que tiveram as despesas com alimentacao,
hospedagem e transporte custeadas pelas companhias
aéreas, nao farao jus a diaria no periodo prorrogado,
uma vez que nao tiveram dispéndios com tais

Qlespesas, situacao que caracterizaria a sua concesséo./
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YURATAN ALVES BERNARDES Searvido 15/01/201

w

a 15/01/2

15

Motivo da Viagem Viagem Posigdao da PCDP no fluxo
Nacional - A Servico Nacional Clique aqui
Historico Justificativas Bllhetes Encaminhamentos
Clique aqu Cligue aqui Clique aqu Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Nao Governo: Clique aqui

JED

Descricdo do Motivo da Viagem

Apresentar legisiacdo

hos ¢ 5 n | |
. &
: Inicio do trabalho, Recebe
Origem Destino Pariodo Transporte Transito
evento ou missdo Passagem
Aereq (Classe
Brasilia (DF 580 Paulo (SF 15/01/2015 - 15/01/2015 N&o 15/01/2015 16:00 S

Economica

Criar reserva >>

S3o Paulo Retomo para Brasilia Aereo (Lia 2
: 15/01/2015 ldo Sim
SP (DF Economica)
) aste trec Criar reserva >>
Observacoes/Justificativa: j

Portaria MP 555, de2014 Lei 9.430, de 1996
Decreto 5.355, de 2005 Credenciamento 1/2014
Portaria MP/MF 441/2014 || Cont. Adm. N°01/2014
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PORTARIA MP N° 555, DE 2014

' Esta Portaria atribui exclusividade a Central de Compras e\

Contratacoes, do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, para realizar procedimentos para aquisicao e
contratacao dos servicos que visam a obtencao de
passagens aéreas para voos domésticos e internacionais,
pelos 6rgaos da administracao direta do Poder Executivo

Qederal. /
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PORTARIA MP N° 555, DE 2014

ART. 6°, Paragrafo Unico

Consideram-se servicos que visam a obtencao de passagens aéreas
para voos domeésticos e internacionais, aos quais se atribui
exclusividade a Central de Compras e Contratacoes:

o )
I - aquisicao direta: aquisicao0 de passagens aéreas pelos orgaos e

entidades diretamente das empresas de transporte aéreo regular,
credenciadas pela Central de Compras e Contratacdes, sem o
_intermédio de agéncia de turismo; e J

il )
II - agenciamento de viagens: servicos prestados por agéncia de

turismo, compreendendo a emissao, remarcacao, cancelamento e

atividades afins, para aquisicao de passagens aéreas.
a&\.
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DECRETO 5.355, DE 2005 - CGPF

JCER \

A utilizacao do Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF, pelos
orgaos e entidades da administracao publica federal integrantes do
orcamento fiscal e da seguridade social, para pagamento das despesas
realizadas com compra de material e prestacao de servicos, nos estritos
termos da legislacao vigente, fica regulada por este Decreto. (Redacao
\ dada pelo Decreto n° 6.370, de 2008) y.

/8 CPGF € instrumento de pagamento, emitido em nome da unidade\
gestora e operacionalizado por instituicao financeira autorizada,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos
indicados em ato proprio da autoridade competente, respeitados os

\Iimites deste Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n° 6.370, de 2008)

- g

f-'lNl‘nTrR O DO

K‘SEGES
ey Opecs esawoc.vmemoecesﬂo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6370.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6370.htm#art1

DECRETO 5.355, DE 2005 - CGPF

em prejuizo dos demais instrumentos de pagamento previstos n
legislacao, a utilizacao do CPGF para pagamento de despesas podera
ocorrer na aquisicao de materiais e contratacao de servicos
enquadrados como suprimento de fundos, observadas as disposicoes
contidas nos arts. 45, 46 e 47 do Decreto ne 93.872, de 23 de
dezembro de 1986, e regulamentacao complementar. (Redacao dada
Qaelo Decreto n° 6.370, de 2008) Y,

- = A
Ato conjunto dos Ministros de Estado do Planejamento, Orcamento e

Gestao e da Fazenda podera autorizar a utilizacao do CPGF, como forma
de pagamento de outras despesas. (Redacao dada pelo Decreto n®

6.370, de 2008)
&\.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6370.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6370.htm#art1

PORTARIA INTERMINISTERIAL MP/MF 441, DE 2014

' Fica autorizada a utilizacao do Cartao de Pagamento do\

Governo Federal (CPGF) como forma de pagamento, pela
administracao publica federal, das despesas realizadas
com a aquisicao de passagens aéreas nas hipoteses de
licitacao ou procedimento de contratacao direta, realizados
pela Central de Compras e Contratacoes do Ministério do
Qlanejamento, Orcamento e Gestao. /
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LEI 9.430, DE 1996 — NR LEI 13.043, DE 2014

ART. 64, § 9°
Até 31 de dezembro de 2017, fica dispensada a retengéo\

dos tributos na fonte de que trata o caput sobre os
pagamentos efetuados por odrgaos ou entidades da
administracao publica federal, mediante a utilizacao do
Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF, no caso
de compra de passagens aéreas diretamente das
companhias aéreas prestadoras de servicos de transporte

Qéreo. (NR) /
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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2014-CENTRAL

/Credenciamento pelo prazo de 60 (sessenta) meses, das\
empresas de transporte aéreo regular, doravante
denominadas credenciadas, para o fornecimento de
passagens em linhas aéreas regulares domésticas, sem o
intermédio de agéncia de viagens e turismo, para fins de
transporte de servidores, empregados ou colaboradores
eventuais em viagens a servico, dos orgaos e entidades
da Administracao Publica Federal direta, autarquica e
\fundacional, facultado o uso a Administracao Indireta. /
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 01/2014

KCONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE\
EMISSAO E ADMINISTRACAO DE CARTAO DE
PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
QSESTAO E O BANCO DO BRASIL S.A. y
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7\ ' Usuario SCDP Treinamento l SAIR

J'scop
\—, Amo 2012 ¥ O’(v“ NP - Minivthrom do Planejomantn, Orgemunty ..,

Vers§s 0,21.32

SOLICITACAO ~ APROVAGAO = EXECUCAO  PRESTACAODECONTAS  CONSULTAS | RELATORIOS = GESTAO  SCOP

VOCcE esta aqui: Aprovacio ) Proponente ) LISTA Bl aoxR® 3
APROVACAQ DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE
Numero da PCOP: Nome do Proposto:

PESQUISAR

Parecer $ Motive $
. Nome do = Tipo ~
(] ° do PCDP ¢ Orgic Schotante £ da P o v Pendéncias
Proposto Aprovagao Urgente
Assessor Viagem
ALEXANDRE
Ministéno do
QUARESMA Nacional - = Cadastro de
10136/1 Planejamento 1M !
INACIC S 2 & A Servico Viagen
A Orgamento ¢ Gestac -
) M
Ministénio do
— | ALINE DA COSTA s SR Nacional Cadastro de e .
- PINHEIRG P OONED L oo i rihedal A Servigo Viagem ais .

Orgamento & Gestdo

1 10 &

APROVAR

Proponente Decreto 7.689, de2012

IN SLTI/MP N° 3, de 2015
Decreto 5.992, de 2006 Portaria MP N°© 249/2012
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 29, Inciso X
Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

x

X - Proponente ou Concedente: autoridade responsavel pela
aprovacao da viagem no SCDP e pela aprovacao da
kprestagéio de contas da viagem realizada; D

ART. 18
Cabera ao proponente autorizar o afastamento.

]

DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 59, § 10
As diarias, inclusive as que se referem ao seu proprio
afastamento, serao concedidas pelo dirigente do 6rgao ou
entidade a quem estiver subordinado o servidor, ou a quem
_for delegada tal competéncia.

= MINISTERIO D’)
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DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 6°

~ w7 - - \
A concessao de diarias e passagens aos servidores

devera ser autorizada pelo respectivo ministro de
Estado.
-

J

A concessao referida no caput podera ser delegada
ao secretario-executivo, ou autoridade equivalente.

MINISTERIO DO
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DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 69, § 2°
Podera haver subdelegacao, unicamente: \

I - aos dirigentes maximos:

a) das unidades diretamente subordinadas aos ministros
de Estado;

b) das entidades vinculadas; e

c) das unidades regionais dos ministérios e das entidades
vinculadas; e

II - ao Secretario de Administracao da Secretaria-Geral
\da Presidéncia da Republica. /

A
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DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 6°, § 3°

As subdelegacoes de que trata o § 2° somente poderéo\
ser realizadas caso haja a fixacao de limites para as
despesas referidas no art. 4° por ato do respectivo
__Ministro de Estado. )

. . ~ . )
Quando o deslocamento exigir a manutencao de sigilo, as

autoridades de que tratam o caput, o § 19 e 0 § 20
poderao delegar a competéncia para a concessao de
diarias e passagens aos chefes de unidades responséveis

erlo deslocamento.
a&\
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PORTARIA MP N° 249, DE 2012

A autorizacao para concessao de diarias e passagens podera ser
realizada por escrito ou por meio eletronico com assinatura
digital pelas autoridades indicadas nos arts. 6° e 79 do Decreto
n® 7.689, de 2012, devendo a autorizacao eletronica exigida pelo
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP ser feita
\_por servidor formalmente designado pela autoridade competente. /

DECRETO 5.992, DE 2006

- L . )
Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo

com o disposto neste Decreto a autoridade proponente, a
autoridade concedente, o ordenador de despesas e o servidor que

\houver recebido as diarias.
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{ | Usuario SCOP Treinamento SAIR
(Y
\-—/ SCDP Ano 2013 ¥ Org’o MP - Minictérie do Planejamento, O amente ...
Versio 0.21.32
SOLICITACAO ~ APROVACAO  EXECUCAO  PRESTACAODECONTAS = COMSULTAS  RELATORIOS ~ GESTAO  SCDP
och estd aqui: Aprovacao X Autoridade Superior » LISTA m ! Gur B4 : 4
APROVACAQ DA AUTORIDADE SUPERIOR
Numero da PCOP: Nome do Proposto:
[ PESQUISAR }
Paracer £ Motive $ )

Nomedo PR Tipo £ <

(] ~ do PCDP £  Org3o Solictante 2 da e ¥ pendéncias

Proposto ) Aprovagao Urgente
Assessor Viagem
LEXANDF
A od

— WJARESM wonal d d o

L] S en | 000139/13 i m ; _ Sim '
NALIV s B Servl
SILVEIRA o

1 v
APROVAR

Autoridade Superior IN SLTI/MP N° 3, de 2015
Decreto 7.689, de 2012 | Portaria MP N° 249, de 2012
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

ART. 18, § 1°
Devera a autoridade maxima dos 6rgaos ou entidades autorizar\

o0 afastamento nos casos abaixo:

I - em prazo inferior ao estabelecido no paragrafo Unico do
art. 16 desta Instrucao Normativa, desde que devidamente
formalizada a justificativa que comprove a inviabilidade do seu
efetivo cumprimento;

II - efetuada por servidor que nao prestou contas de

\viagem anteriormente realizada; /

Iv‘INI‘:nTrR O DO

P

K‘ SEGES
ey dpac~ esmvomnsmoecesﬂo



DECRETO 7.689, DE 2012

' Somente os ministros de Estado poderao autorizar despesas com\

diarias e passagens referentes a:

I - deslocamentos de servidores ou militares por prazo superior a dez
dias continuos;

IT - mais de quarenta diarias intercaladas por servidor no ano;
IIT - deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo evento; e
\_1V - deslocamentos para o exterior, com 6nus. /

[~ o )
Nos casos dos incisos I, II e III do caput, a competencia podera ser

delegada ao secretario-executivo, a autoridade equivalente, ou aos
dirigentes maximos das entidades vinculadas, vedada a subdelegacao,

Ksalvo na hipotese do § 89°.
g S.'E“EES DESENVOLVIMENTO E GEST AO L




DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 7°, § 2°

Nao se aplica o disposto nos incisos I e III do caput a concessao de
diarias e passagens necessarias a participacao em curso de formacao
ou de aperfeicoamento ministrados por escolas de governo.

"
Na hipotese do inciso III do caput, a autorizacao podera ser

realizada por meio da indicacao do quantitativo de servidores e
empregados publicos e da identificacao do evento, programa, projeto
_OU acao. p

"
No caso do inciso IV do caput, a competéncia podera ser delegada

ao secretario-executivo, ou autoridade equivalente, vedada a

subdelegacao.
&\.

\
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DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 79, § 5°

A autorizacao eletronica exigida pelo Sistema de Concessao de Diarias

e Passagens - SCDP podera ser feita por servidor formalmente
designado pela autoridade competente.

= 7 = ~ N = \
Cabe ao servidor responsavel pela autorizacao eletronica o controle

sobre a insercao de dados no SCDP, de modo que o processo virtual
reflita fielmente a autorizacao por escrito, inclusive no que concerne

ao limite para o numero de participantes do evento, programa, projeto
._OU acao. D

O disposto no § 6° nao exime de responsabilidade os demais agentes
envolvidos nos processos fisicos e virtuais de concessao de diarias e

passagens.
&\.
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DECRETO 7.689, DE 2012

ART. 79, § 8°

. o . R
Quando o deslocamento exigir a manutencao de sigilo, as
autorizacoes de que tratam os incisos I, II e III do caput poderao ser
delegadas ou subdelegadas as autoridades previstas nas alineas “a” e

“c” do inciso I do § 2° do art. 6° e aos chefes de unidade a que se
Qefere 0 § 49 do art. 69°. y

PORTARIA MP N° 249, DE 2012

N— o . L)
A autorizacao para concessao de diarias e passagens podera ser
realizada por escrito ou por meio eletronico com assinatura digital
pelas autoridades indicadas nos arts. 6° e 79 do Decreto n® 7.689, de
2012, devendo a autorizacao eletronica exigida pelo Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens - SCDP ser feita por servidor

. formalmente designado pela autoridade competente.
&\.
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\—’/ Ano: 2013 W Orgdo: MP - Ministiria do Planejamente, Oryamanto ..

Verzis 0.21.22

SOLICITACAO = APROVAGCAD EXECUGAD PRESTAGAD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO = SCDP
Jocé esta agqui: Aprovacao ) Ordenador de Despesas W LISTA BE oXPG
APROVACAD DE DESPESA

Neamero da PCOP: Nome do Proposto:

PESQUISAR |

Parecer £ Motivo < o

Nomedo & _ Tioo P _
] o do PCOP ¢ Orglo Solicitants ¢ da Do, ¥ pendénciay
Proposto : Aprovacgio Urgente
Assessor Viagem
ALEXANDRE
Ministéno do
. JUARESMA BRI 4 Nacional Cadastro de =
‘L] z 000139/13 Planejamento, S m 1
INACIO RN Tt I A Servigo Viagem
SILVEIRA Uréamento € Gestao
SRNIL Ministéno do =
[] | ALINE DA COSTA SORIAZS ='|l by Macional - | Cadastro de e .
| 00142713 e o, 0
2 PINMEIRO - e s A Servigo Viagem

Orgamento & Gestio

—

1 10w

APROVAR

J

Ordenador Despesas
Decreto-Lei 200, de 1967
Decreto 5.992, de 2006
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DECRETO-LEI 200, DE 1967

ART. 80, § 1°

Ordenador de despesas € toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissao de empenho, autorizacao de pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos da Uniao ou pela qual esta

._responda. D
DECRETO 5.992, DE 2006

- . . )
Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com

o disposto neste Decreto a autoridade proponente, a autoridade
concedente, o ordenador de despesas e o0 servidor que houver

recebido as diarias.
N p
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SOLICITACAD APROVACAD | EXECUCAO | PRESTACAO DE CONTAS | CONSULTAS RELATORIOS GESTAO | SCoP
Joch ests aqul: Execugdo B Financeira D LISTA Bl aoxR®q

EXECUCAQ FINANCEIRA

Namero da PCOP: Nome do Proposto:

PESQUISAR

Nome do ¢ AV oB Inicio da ¢ Orgdo ¢ Tipo da ]
pcop ¢ ; Tpo £ Pendéncias
Proposto Gerada  Disponivel Viagem Salicitante v ¥ Execuglo Urgente
ALEXANDRE Ministéno do
JUARESMA g i 82 HI4 /50 Planesamento, o -adastro )
INACIO b 000138/13 02/01/2013 Orcamento-s Nacional de v =im 4
SILVEIRA Gestso e
ALEXANDRE Ministéno do
QUARESMA Planejamento Cadastro
AR i - 000139713 02/01/2013 & cional de Sim !
INACIO — hE 2/01/2 Orgamento & i Viagem ;
SILVEIRA Gestso 9
Ministério «
ALINE DA 'p'|':r' t”;r‘ F:‘" Cadastro
~nOT N4>/ 3 a/03/201 3 6jamento, {2 . 15
“OSTA 2l @ 000142/13 18/03/2003 | e | Nacional de N30 t
PINHEIRD = e Viagem
Gestao z
VERA
3 Ministéno do
MARCIA pl;;e it Cadastro
LOPES @ (W 00D144/13 168/01/2013 < ) | Internacional = de Nio '
Orgamento e .
VIEIRA DE viagem

\ A SOUZA Gestio J
Coordenador Financeiro
Decreto-Lei 200, de 1967
Decreto 825, de 1993
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DECRETO-LEI 200, DE 1967

ART. 74, § 2°

O pagamento de despesa, obedecidas as normas que regem a
execucao orcamentaria (lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964), far-
se-a mediante ordem bancaria ou cheque nominativo, contabilizado
pelo orgao competente e obrigatoriamente assinado pelo ordenador
Kda despesa e pelo encarregado do setor financeiro. )

DECRETO 825, DE 1993

3 . _ ~
E vedado as unidades gestoras:

II - o pagamento de diarias, para viagens no Pais, com antecedéncia
superior a cinco dias, da data prevista para inicio da viagem e de mais

_de quinze diarias de uma s6 vez;
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SOLICITACAO APROVACAD IXrCucAo PRESTACAO DF CONTAS CONSUL TAS RELATORIOS GISTAD | SCop

och 0std aqui: Soliciagho X Complementa Viagem » LISTAGEM Bl aoxR® G
COMPLEMENTA VIAGEM
Numero da PCOP; Nome do Proposto:
| PESQUISAR
Nome do Proposto ¢ pPLDP ¢ Data da Solicitagio ¢
ALINE DA STA PINHEIR 0on142/13 12/03/201)3
y[ ) 10 »

> B -

Proposto Roteiros Complernento Resumo

Nome: Tipo do Proposto: CPF: RG:
ALINE DA CLOSTA PINHEIRD Servidor - Servidor 727.557.331-87 2164621
Orgdo Lotacho: Orgdo Exercicio: Matricula Siape: Escolaridade do Cargo:
DLSGSLTI - Depart Logistica 201131753322 Nivel Superior
Servicos Gerais-SLT]

Funcéo: Situacdo Funcional: Atividade Funcional: Cargo/Profissdo:
Cargo de Assessoramento - ESTO4 - NOMEADO CARGO
DAS-1022 COMIS

Solicitante de Viagem
Decreto 5.992, de 2006
Decreto 3.643, de 2000
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 59, § 30

Quando o afastamento se estender por tempo superior ao
previsto, o servidor fara jus, ainda, as diarias correspondentes
ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacao.

A ™
Serao de inteira responsabilidade do servidor eventuais

alteracoes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento,
quando nao autorizados ou determinados pela administragao.
L
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DECRETO 3.643, DE 2000

ART. 8°
Nos deslocamentos no Pais, para realizacao de trabalhos

com duracao superior a trinta dias, poderao ser
autorizados retornos intermediarios a sede, a cada trinta
dias, sempre no ultimo dia util da semana, reiniciando-se

a atividade no primeiro dia Util da semana seguinte, nao

sendo devido diaria neste periodo.
N P W
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Solicitante de Viagem Lei 8.443, de 1992

CF 1988 IN SLTI/MP N° 3, de 2015
Decreto 5.992, de 2006 Portaria MP N° 249, de 2012
Decreto-Lei 200, de 1967 Acordao TCU

Lei 8.429, de 1992
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CONSTITUICAO FEDERAL 1988

ART. 70, Paragrafo Unico

~

Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos
quais a Uniao responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigacoes de natureza pecuniaria. (Redacao dada pela
\Emenda Constitucional n°© 19, de 1998) /
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DECRETO 5.992, DE 2006

Serao restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da\
data do retorno a sede originaria de servico, as diarias
recebidas em excesso.

. y,

/ ~ 7 - V 4 - \
Serao, tambem, restituidas, em sua totalidade, no prazo

estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo
servidor quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer o

afastamento.
\_ Y,

A
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DECRETO 4.307, DE 2002 - MILITAR

Serao restituidas pelo militar as diarias recebidas: R
I - na integralidade: quando nao se afastar da sede, por
qualquer motivo; ou

IT - na parcela a maior: na hipotese de o militar retornar a sede,
._em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento. D

/A restituicao devera ser efetivada no prazo maximo de cinco
dias uteis:
I - da data fixada para o afastamento, na situacao do inciso I do
caput; ou
II - do dia de retorno a sede, naquela mencionada no inciso II

\_do caput.
&\.
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NOTA INFORMATIVA N°
471/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

[ . . . )

11. Com efeito, fara jus ao recebimento de diarias o
servidor que ficar hospitalizado e nao puder retornar a
sede durante o seu afastamento por viagem a servico, por
determinacao da administracao, fora de sua lotacao para
fazer frente a despesas extraordinarias no local onde for

\_designado. Y,
p

12. Destaque-se que, o servidor devera retornar tao logo
sua capacidade laborativa seja restabelecida com custeio
de novas passagens pela autoridade que determinou seu
afastamento, a qual também devera acompanhar sua
situacao caso seu retorno seja impossibilitado, inclusive
com apoio diplomatico do Brasil no exterior, do Ministério

\_das Relagoes Exteriores.
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IN SLTI/MP N° 3, DE 2015

o —

prestacao de contas do afastamento devera ser realizada por meio
do SCDP, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do retorno da
viagem, mediante a apresentacao dos bilhetes ou canhotos dos
cartoes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do
passageiro obtido quando da realizacao do check in via internet, ou
a declaracao fornecida pela companhia aérea, bem como por meio
\_do registro eletronico da situagao da passagem no SCDP. -

PORTARIA MP N° 249, DE 2012

~ . . )
As prestacOes de contas das viagens autorizadas nos termos previsto

no Decreto n© 7.689, de 2012, podem ser analisadas e finalizadas no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP por servidor
_formalmente designado para este fim pela autoridade competente.

- vy
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I

-

ART. 11, Inciso I

C
os principios da administracao publica qualquer acao ou
omissao que viole os deveres de honestidade, imparcialidade,
legalidade, e lealdade as instituicoes, e notadamente:

di

LEI 8.429, DE 1992

~

onstitui ato de improbidade administrativa que atenta contra

- praticar ato visando fim proibido em lei ou regulamento ou
iverso daquele previsto, na regra de competéncia; )

I

- retardar ou deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio; ]

das atribuicoes e que deva permanecer em segredo;

[III - revelar fato ou circunstancia de que tem ciéncia em razéo}
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LEI 8.429, DE 1992

ART. 11, Inciso IV
IV - negar publicidade aos atos oficiais; }

[V - frustrar a licitude de concurso publico; ]

[VI - deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo; }

. . . )
VII - revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de
terceiro, antes da respectiva divulgacao oficial, teor de medida
politica ou econdmica capaz de afetar o preco de mercadoria,

_bem ou servigo.
= MINISTERIO D’)
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DECRETO-LEI 200, DE 1967

g i _ e o ream, )

uando se verificar que determinada conta nao foi prestada, ou

que ocorreu desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade de
que resulte prejuizo para a Fazenda Publica, as autoridades
administrativas, sob pena de co-responsabilidade e sem embargo
dos procedimentos disciplinares, deverao tomar imediatas
providéncia para assegurar O respectivo ressarcimento e

instaurar a tomada de contas, fazendo-se as comunicacoes a
\Lespeito ao Tribunal de Contas. /

P
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LEI 8.443, DE 1992 - TCU

ART. 8°
Diante da omissao no dever de prestar contas, da ng

comprovacao da aplicacao dos recursos repassados pela Uniao,

na forma prevista no inciso VII do art. 5° desta Lei, da
ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
publicos, ou, ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo
ou antieconomico de que resulte dano ao Erario, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, devera imediatamente adotar providéncias com vistas a

instauracao da tomada de contas especial para apuracao dos

fatos, identificacao dos responsaveis e quantificacao do dano. /
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ACORDAO TCU 1151, DE 2007 — PLENARIO

~

/9.2.1.2. adote providéncias para que sejam apresentadas as
prestacoes de contas de viagens ainda pendentes no
Sistema de Concessao de Passagens e Diarias - SCPD, a
exemplo daquelas relativas aos Processos de Concessao de
Transporte e Diarias - CTD ns. 0612, 660 e 664, todos de
2006, instaurando, <caso esgotadas as medidas

administrativas, sem obter sucesso, a competente tomada

\Ee contas especial; /
- MINIS TFR ) D" éi
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ACORDAO TCU 6078, DE 2009 — 22 CAMARA

/ . . h
1.5.1.3. faga com que os servidores anexem as suas propostas de

concessao de diarias os cartdes de embarque ou comprovante de
que a viagem se realizou nas datas indicadas pelos PCDs e, se nao
houver comprovacao da viagem, que providencie a restituicao do

kvanr das passagens e das diarias; D

ACORDAO TCU 2797, DE 2010 — SEGUNDA CAMARA

v : . )
1.5.1.3. fagca com que os servidores anexem as suas propostas de

concessao de diarias os cartdes de embarque ou comprovante de
que a viagem se realizou nas datas indicadas pelos PCDs e, se nao
houver comprovacao da viagem, que providencie a restituicao do

. valor das passagens e das diarias;

vm.npjnﬂ éﬁ!
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ACORDAO TCU 1287, DE 2010 — 12 CAMARA

7 )

d) anexe aos processos de concessao de diarias os bilhetes de
passagens terrestres e/ou 0s canhotos de embarque dos
traslados aéreos realizados, bem assim copias dos relatorios de
viagem, certificados/atesto de participagao em treinamentos ou
cursos, palestras, etc., de modo a comprovar a efetividade e
eficacia da viagem, exigindo, em caso contrario, a devolucao do

\ valor recebido a titulo de diarias e passagens; .

ACORDAO TCU 3495, DE 2008 — 22 CAMARA

4 . o . )
1.7.1.5 instrua os processos de concessao de diarias e passagens

com documentos que comprovem a efetiva realizacao das
atividades, a exemplo de cartao de embarque, relatorio de
Kviagem, certificado ou atestado de participacao;

J
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VIAGEM PARA O EXTERIOR
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INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

+) Trecho Permanéncia Trénsito

Local de Origem:*

Brasilia (OF), Bras

Inicio da Permanéncia:’

Diérias:" Passagens: [ ]

gy missdo neste trecho?

Condicoes /Restricdes para este trecho:

VOLTAR |

CONFIRMAR

partida sem desconto de auxilio-transporte,

Retorno

Local de Destino:*

Final da Permanéncia:*

1 11

Meito de Transporte:'

Agreo

ma, i

Bl

v

Classe de Voo:"

Classe Econdmica ¥

Decreto 5.992, de2006
Decreto 3.643, de 2000
Decreto 940, de 1993

D) SECES esenvOLVIMENTO £ GESTAG
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DECRETO 5.992, DE 2006

As diarias serao concedidas por dia de afastamento da sede do
servico, destinando-se a indenizar o servidor por despesas
extraordinarias com pousada, alimentacao e locomocao urbana.

O servidor fara jus somente a metade do valor da diaria nos
seguintes casos:

4 .
IT - nos deslocamentos para o exterior:
a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territdrio nacional, quando houver mais
de um pernoite fora do pais; (Redacao dada pelo Decreto n®

_6.258, de 2007)
ﬁ&\.
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 29, § 19, Inciso 1

c) no dia da chegada ao territorio nacional; \

d) quando a Uniao custear, por meio diverso, as despesas de
pousada;

e) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente
a Unido ou que esteja sob administracdo do Governo
brasileiro ou de suas entidades;

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional
de que o Brasil participe ou com o qual coopere custear as
despesas com alimentagao ou pousada; ou (Redacao dada

\ielo Decreto n° 6.907, de 2009). /
HQS\\.
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 20, § 20

Quando a missao no exterior abranger mais de um pais, adotar-
se-a a diaria aplicavel ao pais onde houver o pernoite; no
retorno ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais onde o
_servidor haja cumprido a ultima etapa da missao. )

o , . . . )
Nao sera devido o pagamento de diaria ao servidor quando

governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil
participe ou com o qual coopere custear as despesas com
pousada, alimentacao e locomocao urbana. (Incluido pelo
. Decreto n° 6.907, de 2009). )

P
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DECRETO 3.643, DE 2000

O ocupante de cargo em comissao, quando designado para
acompanhar Ministro de Estado, fara jus a diarias na Classe I do
Anexo III a este Decreto.

(N e L . )

O disposto no caput deste artigo nao se aplica ao ocupante de
cargo em comissao integrante de comitiva oficial ou equipe de
apoio, em viagem ao exterior, do Presidente ou do Vice-
Presidente da Republica, quando o pagamento do valor da
diaria cobrir apenas as despesas relativas a pousada, observado
0 percentual estabelecido no art. 19 do Decreto n© 940, de 27
\ de setembro de 1993. y.

AP
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DECRETO 3.643, DE 2000

No afastamento para o exterior como integrante de delegacao
oficial, sera facultado ao servidor optar pelo valor da diaria
correspondente ao seu cargo efetivo, cargo em comissao,
emprego, fungao e posto ou graduacao de origem ou O
. atribuido como membro da delegagao. Y

~

—

/No caso de V|agem sem nomeacao ou designacao para O
exterior, o servidor podera, também, optar pelo valor da diaria
correspondente ao seu cargo efetivo ou pelo do cargo em
kcomisséo exercido. )

P
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DECRETO 940, DE 1993

oma ——

Em viagens ao exterior do Presidente ou do Vice-Presidente da
Republica, o Ministro de Estado, o servidor publico civil e militar
integrante de comitiva oficial, bem como o desighado para
compor equipe de apoio, podera perceber setenta por cento do
valor da diaria quando o pagamento das despesas cobrir
\_apenas as relativas a pousada. )

V4 N = V4 - = \ - \
Até tres dias uteis anteriores a data do embarque, o servidor

manifestara ao Ministério das Relacoes Exteriores a sua opgao
pelo recebimento da diaria pelo seu valor integral ou com a
_redugao prevista no artigo anterior.

v

P
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Proposto Rotewros Cornplernento

N&o v

Periodo da viagem:

11/03/2013 = 13/03/2013

Descricdo do Motivo da Viagem: "

Treinarmento SCDP

[—:3 Com Nomeacdo /Designacdo
Enquadramento legal:” .

Tipo de Viagem:

Moeda:"*

<<Selacione uma Moeda>>

Resurmo
Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?®  Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*
N3o v

Motivo da Viagem:*

Internacional - A Servigo v
") Sem Nomeacdo/Designacdo [Sobre Nomeacdo/Designacdo]

Tipo Missao:
Cotacao do Dolar:” Classe da Diaria:"*
0,0000 <<Selecione uma Classe>> ¥
[Pesquisar] [Sobre as Classes de Diarias) I

Decreto 5.992, de 2006
Despacho SRH/MP
Acordao TCU
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DECRETO 5.992, DE 2006

ART. 10, § 2°

E vedada a concessao de diarias para o exterior a pessoas sem
vinculo com a administracao publica federal, ressalvadas
aquelas designadas ou nomeadas pelo Presidente da Republica.

DECRETO 71.733, DE 1973
' O servidor, em servico no exterior, que vem ao Brasil em objeto\

de servico, recebe diarias em moeda nacional:

I - de acordo com a legislacao especifica, no valor que, no Pais
é atribuido a seu posto ou graduacao, cargo ou emprego
efetivos ou aquele cujo nivel de vencimentos ou salario Ihe foi
fixado; e

II - entre a data da partida da ultima localidade no exterior,

relacionada com sua missao, e da chegada a primeira

\_localidade no exterior ao regressar.
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NOTA TECNICA N° 130/2011/CGNOR/DENOP/SRH/

KDiante o exposto, ha que se corroborar o novo\
entendimento da CONJUR, expresso no PARECER N©
1210-3.27/2010/KAE/CONJUR/MP, e no PARECER n©°
1358-3.27/2010/KAE/CONJUR/MP, no sentido da
legalidade de a Administracao Publica Federal cobrir
despesas extraordinarias referentes a passagens e
diarias a colaboradores eventuais que se deslocam do
exterior para o Brasil, quando em viagem em servico,
nos termos do art. 4° da Lei n° 8.162, de 1991, com
\redagéo dada pela Lei n° 8.216, de 1991.” /
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NOTA TECNICA N° 29/2015/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP

/10. Por todo o exposto, conclui-se que € o Ministro de Estado
da Pasta que ensejou o deslocamento do colaborador eventual
para o Brasil o responsavel pela autorizacao das viagens
internacionais, cabendo ao ordenador de despesas a

Kautorizagéo da despesa relativa a diarias e passagens. D

ACORDAO TCU 569, DE 2002 — PLENARIO

/k) abstenha-se de conceder diarias para o exterior a pessoas
sem vinculo com a Administracao Publica Federal, a nao ser que
sejam nomeadas ou designadas pelo Presidente da Republica,
obedecendo ao disposto no § 10 do art. 30 do Decreto no
71.733/73 e no item 5.7 da Norma Administrativa III-201/2001

. (item I, topico 4.2.2, fls. 31/32);
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Complemento  Resumo

Proposto  Roteiros

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?”’

N&o v Ndo v

Periodo da viagem:
11/03/2013 = 13/03/2013

Motivo da Viagem: "

Internacional < A Servigo

Descricdo do Motivo da Viagem:*

Treinamento SCOP.

() Com Nomeagdo/Designagdo

Enquadramento legal:’ b

Tipo de Viagem:
Com Onus: inciso 1, art. 19, Dec. n® 91,800/85 inciso 1V

Moeda:* Cotacdo do Dolar:*

1,999%

<<Selecione uma Moeda>> v

[Pesquisar)

(s) S8em Nomeacédo /Designacao

Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?*

[Sobre Nomeacdo/Designacdo]

Inciso 1, art. 39, Lei n® 5.809/72, alinea ¢

Classe da Diaria:*
v v

[Sobre as Classes de Didrias)

Decreto 91.800, de 1985
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DECRETO 91.800, DE 1985

As viagens ao exterior do pessoal civil da administracao direta e
indireta, a servico ou com a finalidade de aperfeicoamento, sem
nomeacao ou designacao, poderao ser de trés tipos:

e )
I - com onus, quando implicarem direito a passagens e diarias,

assegurados ao servidor o vencimento ou salario e demais
vantagens de cargo, funcao ou emprego;
A

v

II - com Onus limitado, quando implicarem direito apenas ao
vencimento ou salario e demais vantagens do cargo, funcao ou

emprego;
&\.
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DECRETO 91.800, DE 1985

ART. 19, Inciso III

n L )
II - sem onus, quando implicarem perda total do
vencimento ou salario e demais vantagens do cargo,
funcao ou emprego, e nao acarretarem qualquer despesa
__para a Administragao. )

/ = . - V4 \
o disposto neste Decreto aplica-se, tambem, ao pessoal
das fundacOes criadas por lei federal e que recebam
subvencao ou transferéncia de recursos a conta do

. Orcamento da Uniao. )

A
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DECRETO 91.800, DE 1985

Em nenhuma hipdtese, o periodo de afastamento do Pais
podera exceder a 04 (quatro) anos consecutivos, mesmo nos
casos de prorrogacao.

O servidor que viajar a convite direto de entidade estrangeira de\
qualquer espécie ou custeado por entidade brasileira sem
vinculo com a administracao publica, teria sua viagem
_considerada sem onus (item III do artigo 1°). )
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(4
Proposto | Rotewos  Complemento  Resumo

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?’ Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?”*

N&o v N3o v
Periodo da viagem: Motivo da Viagem:"*
11/03/2013 = 13/03/2013 Internacional - A Servigo v

Descricdo do Motivo da Viagem:"*

Treinamento SCOP

() Com Nomeacdo/Designacéo () Sem Nomeacédo /Designacdo [Sobre Nomeacdo/Designacho]

o

Enquadramento legal:* 4

Inciso 1, art, 3%, Lei n® 5.809/72, alinea ¢

Tipo de Viagem:
Com Onus: inciso 1, art. 1°, Dec. n® 91,800/85 inciso IV

Moeda:* Cotacdo do Dolar:* Classe da Didria:*
<<Selecions uma Moedar> v 1,9999 v v
[Pesquisar] [Sobre as Classes de Didrias)

nmmme wmme dibain wss oo msvonmann b

Lei 5.809, de 1972
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LEI 5.809, DE 1972

ART. 4°
: i . )

Considera-se permanente a missao na qual o servidor deve
permanecer em servico, no exterior, por prazo igual ou superior a 2
(dois) anos, em missao diplomatica, em reparticao consular ou em
outra organizacao, militar ou civil, no desempenho ou exercicio de
cargo, funcao ou atividade, considerados permanentes em decreto
kdo Poder Executivo. (Vide Decreto n© 72.021, de 1973) )

A designacao para o exercicio de missao permanente determina:

a) a mudanca de sede, do Pais para o exterior, ou de uma para
outra sede no exterior; e

b) para o servidor do Ministério das Relacoes Exteriores, também a

\alteragé'o de sua lotacao.
a&\.
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LEI 5.809, DE 1972

Reputa-se transitoria a missao na qual o servidor tem de
permanecer em servico no exterior, com ou sem mudanca de sede,
em uma das seguintes situacoes:

~

rI- designado para o exercicio, em carater provisorio de missao
considerada permanente;

IT - professor, assessor, instrutor ou monitor, por prazo inferior a 2
(dois) anos, em estabelecimento de ensino ou técnico-cientifico e,
por qualquer prazo, estagiario ou aluno naqueles estabelecimentos
ou organizacoes industriais;

\ III - participante de viagem ou cruzeiro de instrucao;

< PLANEJAMENTO, 3 Q
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LEI 5.809, DE 1972

ART. 59, Incisos 1V, V, VI
IV - em missao de representacao, de observacao ou em organlsm\

Ou reunioes internacionais;

V - comandante ou integrante de tripulacao, contingente ou forca,
em missao operativa ou de adestramento, em pais estrangeiro; e

VI - em encargos especiais.
§ 10 A missao transitdria com mudanca de sede, pode ser:
a) igual ou superior a 6 (seis) meses;
b) inferior a 6 (seis) e superior ou igual a 3 (trés) meses; e

\ c) inferior a 3 (trés) meses. /

{As missoes transitorias, sem mudanca de sede, tém duracao variével}

e, em principio, inferior a 1 (um) ano.
P
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LEI 5.809, DE 1972

ART. 6°

E eventual a missao na qual o servidor tem de permanecer em
servico, no exterior, em uma das seguintes situacoes, por
periodo limitado a 90 (noventa) dias, sem mudanca de sede ou

alteracao de sua lotacao, sejam estas em territdrio nacional, no
\_exterior ou em navio: Y.

I - designado para o exercicio, em carater provisorio, de missao
considerada permanente ou transitoria;

PI - membro de delegacao de comitiva ou de representagéo}

oficial;
&\.

Iv‘INI‘:nTrR O DO

K‘ SEGES
erthnecbig Grach- esmvomnsmoecesﬂo




LEI 5.809, DE 1972

ART. 6°, Inciso III

III - em missao de representacao, de observacao ou em
organismo ou reunioes internacionais;

IV - comandénte ou integrante de tripulacao, contingente ou forca,
em missao operativa ou de adestramento em pais estrangeiro;

{V - em servigo especial de natureza diplomatica, administrativa ou }
militar; e

fVI - @M encargos especiais.
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Proposto Roteiros Complernento Resurmo

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?” Curso de formacho ou aperfeicoamento ministrado por escola do governo?’

N&o v N3O v
Periodo da viagem: Motivo da Viagem:"*
18/01/2013 = 22/01/2013 Internacional - A Servigo v

Descricdo do Motivo da Viegem:®

Treinamento da nova versdo do SCDP

() Com Nomeacho/Designacho ) Sem Nomeacho /Designacho [Sobre Nomeacao/Designacio]
Enquadramento Llegal:” ~
Tipo de Viagem: Tipo Missho:
Com Onus: inciso 1, art, 19, Dec. n® 91 .800/85 inciso IV [Inciso 1, art, 39, Lein® 5.809/72, alinea ¢
Moeda:" Cotacdo do Délar:" Classe da Didria:*
C'Olal v :,OUOU ’rl"J""""""""" gttt | v
[(Pesquisar) 1 |
I
Entre com a Justificativa para Viagem sem didria ou sem passagem:”* :ll
\'
Treinamento da nova versho do SCOP v

J

Decreto 71.733, de 1973
Decreto 3.643, de 2000
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DECRETO 71.733, DE 1973

Os valores das diarias no exterior sao os constantes da Tabela
que constitui o Anexo III a este Decreto, que serao pagos em
ddlares norte-americanos, ou, por solicitacao do servidor, por
seu valor equivalente em moeda nacional ou em euros.

\( Redacao dada pelo Decreto n° 5.992, de 2006) p

DECRETO 3.643, DE 2000 — ANEXO B
{ B — Classes }

CLASSE / CARGO, FUNCAO, EMPREGO, POSTO OU GRADUACAO

VALOR DAS DIARIAS
{ - Nacionais: Dec. 5.992/2006, Anexo I }

- Exterior: Dec. 71.733/1973, Anexo III
a&\.

!-'INI‘JTFR O DO

K‘ SEGES
ey Gpaci> esmvowmemoecesﬂo



N\ [ Usuario SCDP Treinamento SAIR

(Y )
g SCDP Ano: 2013 ¥ Orgho:  MP - Ministirio do Planejoments, Orgamants ...
Verslo 021,32
SOLICITACAO ~ APROVACAO  EXECUCAO  PRESTACAO DECONTAS ~ CONSULTAS [ RELATORIOS ~ GESTAO  sCOP
Voch esta aqui: Aprovacio 2 Ministro ) LISTA R &
APROVAGAO DO MINISTRO
Numero da PCOP: yome do Proposto:
[ PESQUISAR I
Parecer $ . .
Nomedo < L . Grgdo $ Motivoda ¢ Tipo & $ 4
L] do PCOP $ Pendéncias
Proposto Solicitante Viagem Apravacdo Urgente
Consultor
MARIA Ministéno do
0 '_”'“:'_EL:A 2z 100146/1 FISng]ementy }n',é'r'a':""‘-'i‘ ol B NS !
QUZA QOrcamento o A Servico de Viagem
BARBOSA Gestic
1 10 v
APROVAR |

J

Ministro/Dirigente Decreto 7.689, de 2012
Decreto 1.387, de 1995 Acordao TCU
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DECRETO 1.387, DE 1995

/ Fica delegada competéncia aos Ministros de Estado, ao Advogado}

Geral da Uniao, ao Secretario Especial de Politicas Regionais da
Camara de Politicas Regionais do Conselho de Governo, aos titulares
das Secretarias de Estado de Comunicacao de Governo, de Relacoes
Institucionais e de Desenvolvimento Urbano, e ao Chefe da Casa
Militar da Presidéncia da Republica para autorizarem os
afastamentos do Pais, sem nomeacao ou designacao, dos servidores
civis da Administracao Publica Federal. (Redacao dada pelo Decreto
\no 3.025, de 12.4.1999) /

- ~ V4 - T 4 - - - -~y V 4 \
A autorizacao devera ser publicado no Diario Oficial da Uniao, ate a

data do inicio da viagem ou de sua prorrogacao, com indicacao do
nome do servidor, cargo, 6rgao ou entidade de origem, finalidade
_resumida da missdo, pais de destino, periodo e tipo do afastamento.

A
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DECRETO 7.689, DE 2012

arT. 70

omente 0s ministros de Estado poderao autorizar despesas com\
diarias e passagens referentes a:
[ = v e ;
R e S ERaasasccoes :
1 R re
\ IV - deslocamentos para o exterior, com onus. Y

Yo N
No caso do inciso IV do caput, a competencia podera ser

delegada ao secretario-executivo, ou autoridade equivalente,

\vedada a subdelegacao. )

A
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Aprovacio de Proponentd e EmissSo de Bilhete
-
AL vacs (=L
-~ -
Aprovaclio do Ministro Aprovaclio do Ordenador
- ~
Exacucliof ™ - Prestaclo de Contas
v
Aprovaciio do Ordenador 4 Aprovacho do Proponaentd @ Davoluclio

Solicitante de Viagem
Decreto 91.800, de 1985

Acordao TCU
A
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DECRETO 91.800, DE 1985

O servidor que fizer viagem dos tipos com Onus ou com Onus
limitado (itens I e II do artigo 19°), ficara obrigado, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do término do
afastamento do Pais, a apresentar relatdrio circunstanciado
kdas atividades exercidas no exterior. y

ACORDAO TCU 569, DE 2002 — PLENARIO

0) cumpra o disposto no art. 16 do Decreto no 91.800/85,\
exigindo dos propostos a apresentacao do relatério de viagem
ao exterior com 6nus ou com oOnus limitado, dentro do prazo
de 30 dias, contado da data do término do afastamento do

_pais (item III, topico 4.2.2, fls. 33);
&\.
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LEI 4.965, DE 1966

ART. 19, Incisos I, I1
Os atos relativos a servidores dos orgaos da administragéo\

centralizada e das autarquias somente terao validade juridica
mediante publicacao:

I - no Diario Oficial da Uniao, quanto aos atos de provimento
e vacancia de cargos ou funcoes;

IT - no Boletim de Servico ou Boletim de Pessoal, quanto aos
atos de concessao de vantagens pecuniarias previstas na

\Iegislagéo em vigor. /

DECRETO 5.992, DE 2006

Os atos de concessao de diarias serao publicados no boletim}

interno ou de pessoal do orgao ou entidade concedente.
s
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e SCDP Producao

https://www2.scdp.gov.br

e SCDP Treinamento

https://treina2.scdp.gov.br

e ATENDIMENTO SCDP

0800.942.9100
. suporte.scdp@planejamento.gov.br )

i
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Obrigado!

{Yuratan Alves Bernardes }
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